
 

ÜBER UNS 

Seit mehr als 125 Jahren steht 
die BAUMANN Gruppe für 
Schweizer Präzision und 
Qualität. Heute ist BAUMANN ein 
global aufgestelltes junges, 
dynamisches und innovatives 
Unternehmen mit einer 
langfristig ausgelegten Strategie 
und Vision. Auf drei Kontinenten 
und an elf Standorten ist 
BAUMANN erfolgreich präsent. 
1‘500 Mitarbeitende entwickeln, 
produzieren und vertreiben 
technische Federn, Stanz- und 
Biegeteile für ausgewählte 
Branchen wie die Automobil- 
und Elektroindustrie sowie die 
Medizinaltechnik. 
Der Unternehmensteil BAMATEC 
entwickelt und baut für die 
Gruppe komplette Serien- und 
Sondermaschinen sowie Mess-
und Handhabungsanlagen. 
 
Weitere Informationen finden 
Sie unter: 
www.baumann-group.com 

KONTAKT 

BAUMANN Federn AG 
Kurt Andermatt 
Human Resources 
Postfach, CH-8630 Rüti ZH 
Werk in CH-8734 Ermenswil 
 
Tel. +41 (0)55 286 83 87 
E-Mail:  
bru_hr@baumann-group.com 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sachbearbeiter Administration (W/M) 
Pensum 80-100% 

 
IHRE AUFGABEN 
� Sicherstellung der termin-, kosten- und qualitätsgerechten 

Beschaffung 
� Auftragserfassung von Maschinen, Ersatzteilen 
� Erstellen von Auftragsbestätigungen und Sicherstellung 

termingerechter Lieferungen 
� Fakturierung und Versand von Maschinen, Ersatzteilen 
� Verarbeitung der Lieferantenrechnungen 
� Erstellen und nachfassen von Angeboten 
� Telefonische Abklärungen mit Lieferanten und Kunden 
 
 
IHR PROFIL 
� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
� Mind. 3 Jahre Berufserfahrung in der Industrie, Einkauf, Verkauf 
� Fundierte SAP Kenntnisse in den Modulen MM und SD 
� Gute Microsoft-Office Kenntnisse 
� Gute Deutsch- und Englischkenntnisse, Französischkenntnisse  

von Vorteil 
� Gute Auffassungsgabe sowie kostenoptimiertes Denken und 

Handeln 
� Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit 
� Selbständige und zuverlässige Arbeitsweise, flexibler Umgang 

mit unterschiedlichen Situationen und Interesse an 
kontinuierlichen sowie eigeninitiierten Verbesserungen 

 
 
WIR BIETEN 
� Interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit 

vielfältigen Entwicklungsmöglichkeiten  
� Mitarbeit in einem hoch motivierten, dynamischen und 

kollegialen Team 
� Selbständiges Arbeiten und moderne Infrastruktur 
� Gesunde Unternehmenskultur mit Fokus auf den Mitarbeiter als 

wichtigstes Element im Unternehmen 
� Überdurchschnittlich attraktive Arbeitskonditionen 
 
 
Diese vielfältigen und interessanten Aufgaben möchten wir einer 
selbstständigen, verantwortungsbewussten und teamfähigen Person 
übertragen. Sind Sie interessiert? Dann senden Sie uns bitte Ihre 
Online-Bewerbung. Wir freuen uns Sie kennen zu lernen. 
 


