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Hintergrund

Dieser Aufstiegs-Fortbildungslehrgang richtet sich an alle, die als Ausbilder 

verantwortungsvoll tätig werden möchten, unabhängig davon, aus welchen 

beruflichen Bereichen sie kommen (Handwerk, Industrie, Dienstleister). 

Als Ausbilder vermitteln Sie den Auszubildenden die praktischen Kenntnis-

se und Fertig keiten rund um das jeweilige Berufsbild. Mit den im Lehrgang 

erworbenen Berufs- und arbeitspädagogischen Kenntnissen und der vor der 

IHK abgelegten Ausbildereignungsprüfung sind Sie bestens für die wachsen-

den betrieblichen Herausforderungen gerüstet. 

Teilnehmerkreis

Alle Berufstätigen, die ihren Feierabend oder Zwischenräume des Tages für 

eine Weiterbildung nutzen möchten und/oder müssen, aber ebenso gerne 

eine Vorbereitung auf die mündliche/praktische IHK Prüfung per Telefonat 

oder per Chat wahrnehmen möchten.  

Denn das Fachgespräch, sowie die Unterweisung wird am besten trainiert mit 

der Unterstützung von erfahrenen Dozenten. 

Diese sind auch in den IHK Prüfungsausschüssen. 

Ihr Nutzen

In diesem Kurs erwerben Sie

 ♦ die Berufs- und arbeitspädagogischen Kenntnisse im Sinne des Berufsbil-

dungsgesetzes (BBiG), um junge Menschen auszubilden und zu führen,

 ♦ psychologische Kenntnisse, die zur verantwortlichen Ausbildung  

berechtigen (Ausbildereignung nach AEVO),

 ♦ die Kenntnisse und nötige Sicherheit, um die praktische Prüfung nach 

AEVO zu bestehen und im äußerst anspruchsvollen Aufgabengebiet der 

betrieblichen Ausbildung Verantwortung zu übernehmen.
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Inhalte
Die Berufs- und arbeitspädagogische Eignung umfasst die Kompetenz zum 

selbstständigen Planen, Durchführen und Kontrollieren der Berufsausbildung 

in folgenden Handlungsfeldern:

HANDLUNGSFELD I 

Ausbildungsvoraussetzungen prüfen und Ausbildung planen

 ♦ Vorteile und Nutzen betrieblicher Ausbildung

 ♦ Die Berufsausbildung als Teil des Bildungssystems

 ♦ Planung der Ausbildung

 ♦ Vorbereitende Maßnahmen

HANDLUNGSFELD II

Ausbildung vorbereiten und bei der Einstellung von  

Auszubildenden mitwirken

 ♦ Ziel und Inhalt der Ausbildungsplanung

 ♦ Mitwirkung und Mitbestimmung der Interessenvertretung

 ♦ Auswahlkriterien festlegen

 ♦ Berufsausbildungsvertrag

HANDLUNGSFELD III

Ausbildung durchführen

 ♦ Ausbildungsmethoden und -medien

 ♦ Ausbildungsplan

 ♦ Ausbildungsgestaltung

 ♦ Leistungsfeststellung und Beurteilungsgespräche

HANDLUNGSFELD IV

Ausbildung abschließen

 ♦ Vorbereitung von Prüfungen

 ♦ Zeugnisausstellung

 ♦ Mitwirkung an Prüfungen

 ♦ Beendung der Ausbildung

Lehrgangsunterlagen und Material
Sie erhalten von uns per Post:

 ♦ AEVO Handbücher 1–4 (Inhalt Handlungsfelder 1–4)  

Schulungsmaterial, welches ihnen ermöglicht, sich die Inhalte im Selbst-

studium zu erarbeiten; Stand 03/2020

 ♦ Handbuch 5 „Lexikon zur Vorbereitung auf die AEVO Prüfung“

 ♦ Handbuch 6 „Eine Ausbildungssituation entwerfen und in der praktischen 

Prüfung präsentieren“

 ♦ Handbuch „Simulierte schriftliche Prüfung“ – zur Vorbereitung auf den 

schriftlichen Prüfungsteil

 ♦ Handbuch „Lösunghinweise zu den AEVO Handbüchern 1–4“

 ♦ Beck-Texte Arbeitsgesetze vom DTV Verlag

 ♦ Material: Block, Stifte, Post-its 

Dozentin
Katja Arncken

Erfolgreiche Unterneh-
mensberaterin, Coach und 
Dozentin mit reichhaltiger 
Erfahrung in der Aus- und 
Weiterbildung, Prüferin 
bei der IHK.
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IHK Prüfung

Die AdA-Prüfung ist eine Bundeseinheitliche Prüfung. Der schriftliche Teil 

findet von München bis Flensburg wenn dann an dem 1. Dienstag im  

Monat statt. (Manche IHKs bieten die Prüfung 3–4 mal im Jahr an, andere 

ca. 8–10 mal.) Der mündliche Teil findet ca. 3–20 Tage danach statt.  

Die Termine organisiert jede IHK nach Ihren Vorstellungen. 

Wählen Sie die IHK Ihres Wohnortes oder Ihres Firmensitzes. 

Zu den Prüfungsteilen: 

Schriftliche Prüfung (180 Minuten)

 ♦ Multiple Choice ( Alles oder Nichts-Prinzip)

 ♦ Bestanden mit 50 %

Praktische Prüfung (30 Minuten)

 ♦ Praktische Unterweisung (15 min)

 ♦ Fachgespräch (15 min)

 ♦ Gewichtung 50 % + 50 % = 100 %

 ♦ Bestanden mit mind. 50 %

Nach erfolgreich bestandener Prüfung erhalten Sie eine  

IHK-Urkunde/Prüfungszeugnis. 

Die Anmeldung zur schriftlichen Prüfung IHK muss 5 Wochen vor dem  

gewünschten Prüfungstermin erfolgen.  

Ihre Ansprechpartner bei der IHK: 

Für Essen Für Duisburg

IHK Essen, Mülheim a. d. Ruhr 
und Oberhausen
Am Waldthausenpark 2, 45117 Essen
Kontakt: 
Katharina Rekus 
Tel: 0201 18392-222
Fax 0201 18 92-172 
katharina.rekus@essen.ihk.de

IHK Niederrhein,  
Duisburg, Wesel, Kleve
Mercatorstr. 22-24, 47051 Duisburg
Kontakt:
Service-Center 
Tel: 0203 28 21-0
Fax 0203 265 33 
ihk@niederrhein.ihk.de

Für Dortmund Für Düsseldorf

IHK Dortmund
Märkische Straße 120, 44141 Dortmund
Kontakt:
Oliver Krause
Tel: 0231 54 17-387
Fax 0231 54 17-8329
o.krause@dortmund.ihk.de

IHK Düsseldorf
Ernst-Schneider-Platz 1, 40212 Düsseldorf
Kontakt: 
Gabriele Lemkemeyer 
Tel: 0211 35 57-356
Fax 0211 35 57-249
lemkemeyer@duesseldorf.ihk.de

Wichtiger Hinweis

Die Lehrgangs- und Prü-
fungsgebühren können um 
die Hälfte mit dem sog. 
Bildungsscheck (gilt nur in 
NRW) reduziert werden. 
Sprechen Sie uns an, wir 
beraten Sie gerne.

mailto:elke.zimmermann@essen.ihk.de
mailto:m.woerhoff@wuppertal.ihk.de
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Detaillierter Ablauf – das dürfen Sie erwarten:

1. Die Ausbildereignungsverordnung (AEVO) ist in vier  
Themenkomplexe (Handlungsfelder) unterteilt. 

 Diese werden in unseren Lehrgangsunterlagen „AEVO Handbücher“  

abgehandelt. 

 ♦ Bitte studieren Sie alle vier Handlungsfelder in dieser Unterlage. Die 

Handlungsfelder bauen aufeinander auf. Es gibt Wiederholungen, 

Vertiefungen und Ergänzungen in den einzelnen Handlungsfeldern.

 ♦ Machen Sie sich Notizen, streichen Sie den Text an oder schreiben sich  

Bemerkungen dazu auf.

 ♦ Markieren Sie in den Arbeitsgesetzen den Beginn der einzelnen Gesetze 

aus der AEVO mit Postits oder anderen Markierungsstreifen. Markieren 

Sie sich die Paragraphen und Textpassagen mit einem Textmarker.

 ♦ Nutzen Sie nach jedem Kapitel in den einzelnen Handlungsfeldern  

die Lernerfolgskontrollen.

2. Anleitung zur BBC Wissensplattform moodle

 ♦ Zugang zur Plattform (Passwort erhalten Sie per E-Mail)

 ♦ Die Inhalte der Wissensplattform ergänzen ihre Lehrgangsunterlagen

3. Anleitung zum 1. Schritt im Selbststudium

 ♦ WIE IST MEIN LERNPROZESS ZUM ERFOLG?

 ♦ Wie werde ich mein eigener Lernprozessbegleiter?

 ♦ Lernstrategien kennen lernen

 ♦ Legen Sie sich einen Zeitplan fest

4. Training des Schriftlichen IHK Prüfungsteils AdA

 ♦ Sie finden auf der Wissensplattform einige IHK Musterprüfungen zum Üben

 ♦ Nutzen Sie auch unsere Empfehlungen zu den geprüften Apps

5. Vorbereitung des mündlichen/praktischen IHK Prüfungsteils AdA

 ♦ Auswahl und Erarbeitung eines Feinlernziels nach der jeweiligen  

Ausbildungsordnung des Berufsbildes

 ♦ Auswahl der Methode für die Unterweisung

 ♦ Erstellung des abzugebenden Konzeptes.  

Nutzen Sie bitte die Informationen auf der Wissensplattform.

 ♦ Es ist sehr wichtig, dass Sie sich als Teilnehmer ausreichend Zeit 

nehmen, um sich in Ruhe mit Ihrem Konzept befassen zu können. 

Das sichert Ihnen eine reibungslose und erfolgreiche Prüfung

 ♦ Zusendung des erstellten Konzeptes an die Dozenten zur 

Durchsicht. Feedback mit Korrekturen und Hinweisen.

Wissensplattform

bbcessen.moodle-kurse.de

http://bbcessen.moodle-kurse.de
http://bbcessen.moodle-kurse.de
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Details zur Vorbereitung des Online-Einzel-Coaching

 ♦ Der Termin des Online-Einzel-Coaching  

erfolgt nach persönlicher Absprache per E-Mail oder telefonisch.

 ♦ Uhrzeit 

Möglich zwischen 08:30 und 21.00 Uhr (3 Unterrichtsstunden). 

 ♦ Ablauf 

Sie führen einmal die vorbereitete Unterweisung live durch, oder sen-

den vorab ein Video der Unterweisung. Der Dozent gibt dazu Feedback. 

Danach erfolgt ein Training der Unterweisung und des Fachgespräches für 

die mündliche/praktische Prüfung im Telefonat oder per Chat.

 ♦ Kostenloser Service für Sie 

Sie können Ihr Konzept zur Durchsicht per E-Mail an info@bbc-nrw.

de senden. Das Konzept bitte mindestens 7 Tage vor dem vereinbarten 

Termin zusenden, damit die Dozenten noch Gelegenheit zur detaillierten 

Durchsicht finden. 

Die Word Datei bitte wie folgt beschriften:  

NACHNAME_AEVO

Die gesamte Kursdauer wird durch Ihren Terminkalender und Ihr eigenes 

Tempo bestimmt, Online-Einzel-Coaching (Telefonat oder per Chat, 3 Unter-

richtsstunden) plus ca. 50 Stunden innerhalb der Selbstlernphasen. 

Sie können den Termin für das Online-Einzel-Coaching frei wählen. 

Unsere Dozenten sind hochqualifiziert und sehr erfahren, sie unterrichten 

nach den Empfehlungen und Unterlagen des DIHK.

Selbstverständlich sind wir während Ihres gesamten Lernprozesses für Sie 

erreichbar.

Viel Erfolg!
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Gebühren

Teilnahmegebühr: 290,- €, beinhaltet: 

1. alle angegebenen Lehrgangsunterlagen und Material. 

2. Zusätzlich auf unserer moodle Wissensplattform z. B. wie angegeben: 

 ♦ Original IHK Prüfungen

 ♦ Musterkonzepte

 ♦ Visualisierungen aus den Präsentationen HF 1–4

 ♦ Zusammenfassungen der Gesetze

 ♦ Lernkarten 595 von A–Z (Wert 49,90,- €)

 ♦ Wissenskarten 96 Fragen und Antworten zu HF 1–4 (Wert 39,90,- €)  

 ♦ Lernkarten 56 Fragen und Antworten HF 3 (Wert 28,50.- €)

 ♦ Unterweisungstechniken Beurteilung Fragen im Fachgespräch u. v. m. 

3. Inclusive Online-Einzel-Coaching (3 Unterrichtsstunden)

Der Lehrgang ist von der Umsatzsteuer befreit.  

Hinzu kommt die IHK-Prüfungsgebühr in Höhe von ca. 300,- € (IHK Essen) 

bzw. 170,- € (alle anderen IHK-Standorte). 

Wenn Sie Fragen haben oder weitere Informationen benötigen,  

dann erreichen Sie uns am besten unter: 

Telefon: 0201 83 09 46-10

E-Mail: backoffice@bbc-nrw.de

Ihr BBC-Team

Wissensplattform

bbcessen.moodle-kurse.de

http://bbcessen.moodle-kurse.de
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