KV BERLIN

Besser. Gemeinsam. Wirken.

Die Kassenarztliche Vereinigung (KV) Berlin ist eine Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts und eine wichtige
Schliisselfunktion im Gesundheitswesen. Wir sind fiir die Sicherstellung der ambulanten medizinischen und
psychotherapeutischen Versorgung der gesetzlich Versicherten in der Hauptstadt zustandig. Wir gewahr-
leisten diese in Zusammenarbeit mit der Arzteschaft auf einem hohen Qualititsniveau — rund um die Uhr.

Fiir unsere Hauptabteilung Abrechnung und Honorarverteilung suchen wir zum nachstmoglichen Termin
auf Vollzeitbasis (Teilzeit moéglich) motivierte und engagierte

angehende Jurist:innen fiir Verwaltungsaufgaben nach Coronavirus-TestV

Die Ausschreibung richtet sich explizit an Hochschulabsolvent:innen des Studiengangs Rechtswissenschaften,
die zur Uberbriickung der Wartezeit bis zum Beginn des Referendariats erste Berufserfahrungen im 6ffentli-
chen Dienst sammeln mdchten. Das Anstellungsverhéltnis endet in diesem Fall spatestens mit Beginn des
juristischen Vorbereitungsdienstes, sollte ein halbes Jahr aber nicht unterschreiten.

GemaR der vom Bundesministerium fiir Gesundheit verabschiedeten Coronavirus-Testverordnung (TestV)
konnten &arztliche Leistungserbringer sowie zertifizierte Teststellenbetreiber in Berlin Testleistungen erbrin-
gen. Die Abrechnung dieser Leistungen erfolgt Gber die KV Berlin.

Aufgabengebiet: Profil

e Plausibilitatsprifung der eingereichten Abrech- ¢ Erfolgreich abgeschlossene erste juristische
nungen nach der Corona-Testverordnung Staatsprifung oder vergleichbarer Studienab-

.. . schluss
e Erstellen von (standardisierten) Bescheiden so-

wie allgemeinem Schriftverkehr * Gute Rechtskenntnisse und Affinitat fir das The-

mengebiet Verwaltungsrecht
e Vorbereitung von Riickforderungsbescheiden auf & g

Basis der Aktenlage mit und ohne rechtliche Bereitschaft und Fahigkeit, sich griindlich in neue
Wertung Aufgabengebiete einzuarbeiten

e Erstellen von Buchungsanweisungen * Gute Kommunikationsfahigkeiten unter Anwen-
. . . dung rechtlicher Grundlagen in der Zusammenar-

e Bearbeitung von Widerspriichen . 8 ) &
beit mit externen Stellen

* Verwalten und Pflegen elektronischer Verwal-

.. e Ausgepragte Auffassungsgabe sowie eigenverant-
tungsakten und Uberwachung von Fristen geprag &6 &

wortliche und strukturierte Arbeitsweise, gepaart
¢ RegelmaRige Kommunikation mit 6ffentlichen mit hoher Service-, Losungs- und Zielorientierung
Stellen, wie z.B. Senatsverwaltung, Ermittlungs-

beharden und Rechtsbeistinden * Fahigkeit zum konzeptionellen und selbstdandigen

Arbeiten

e Sicherer Umgang mit MS-Anwendungen (Word,
Excel, Outlook, ggf. PowerPoint) und die Bereit-
schaft, sich in hauseigene IT- Anwendungen ein-
zuarbeiten

www.kvberlin.de/karriere/stellenangebote



