
Bezirksamt Spandau von Berlin 

Abt. Jugend, Bildung, Kultur und Sport 

 

 

 

 

Das Aufgabengebiet (u.a.): 

 Benutzerbetreuung im Publikumsbereich (Anmeldung von Benutzern, Benutzerersteinführung,  Kassieren 

von Entgelten, Klärung strittiger Fälle, orientierende und formalbibliographische Auskünfte, Benutzerbera-

tung bei der Nutzung der Selbstverbuchungsgeräte, etc.) 

 Akzessionierung von Einzeltiteln (Lieferkontrolle und Inventarisierung von Zugängen) 

 Mitarbeit bei der Leseförderung 

 Rücksortieren von Medien und Regalkontrolle; Medienpräsentation    

 

Unsere Anforderungen an Sie: 

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zur / zum Fachangestellten für Medien– und Informations-
dienste und sind motiviert,  in dem beschriebenen Aufgabenbereich mitzuarbeiten. 

 

Ein ausführliches Anforderungsprofil steht für Sie auf unserer Internetseite zum Download bereit.  
(www.berlin.de/ba-spandau/aktuelles/ausschreibungen/stellenangebote) 
 
 

Wir bieten Ihnen: 
 
 eine interessante und vielseitige Tätigkeit 
 Unterstützung bei Fortbildungen und dem Erwerb von Zusatzqualifikationen 
 Bezahlung nach Entgeltgruppe 5 TV-L 
 
 

Wir fördern die berufliche Gleichstellung, daher sind Bewerbungen von Männern ausdrücklich erwünscht. 

Die Bewerbung von Menschen mit Schwerbehinderung und Menschen mit Migrationshintergrund ist ausdrücklich 

erwünscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 

Der Umwelt zuliebe bitten wir Sie, auf die Übersendung von Bewerbungsmappen, Schnellheftern usw. zu verzich-

ten. Sie haben die Möglichkeit, Ihre Bewerbung an die angegebene E-Mail Adresse zu senden. 

 

 

 

Der Bezirk Spandau ist mit rund 230.000 Einwohnern der westliche Randbezirk der Stadt Berlin. Hier lassen sich naturnahe Erholung und die 
Nähe zu den Angeboten der Metropole Berlin hervorragend kombinieren. Für rund 1.500 Menschen Grund genug sich auch beruflich im 
Bezirk und für den Bezirk zu engagieren. 

Als Teil der Landesverwaltung nehmen wir vielfältige Aufgaben im direkten Kontakt zu den Bürgerinnen und Bürgern des Stadtbezirkes wahr. 

Für das Amt für Weiterbildung und Kultur suchen wir als Krankheitsvertretung befristet für längstens 1 Jahr 
eine/n 

Fachangestellte/n für Medien- und Informationsdienste,  
Fachrichtung Bibliothek in der Hauptjugendbibliothek 

mit 75 % der regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit 

 

Rückfragen / Bewerbungsanschrift 

Bezirksamt Spandau von Berlin 

Personalmanagement—PS I 4 (Herr Jonczyk) 

Carl-Schurz-Straße 2/6,  13597 Berlin  

Tel.: 030 90279 3214 

E-Mail: benjamin.jonczyk@ba-spandau.berlin.de 

 

Kennzahl:  29/2016 

Bewerbungsfrist: bis  18.03.2016 

 

 


