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Corporate Wording für Publikationen (Print/Web)

Zeichen

Halbgeviertstrich (–)
Ist in der Typografie ein waage-
rechter Strich, der ein Halbge-
viert lang ist.

Weitere Bezeichnungen: 
Gedankenstrich, Bis-Strich 
oder Streckenstrich 

Bei Einschüben, Denkpausen oder Aufzählungen: Doch – so Frau Meier  –  wird ...  
(mit Leerschlag vor und danach)

Bei Öffnungszeiten, Daten: Mo–Do, 10.30–22.00 Uhr, 2014–2017 (ohne Leerschlag vor und danach)
Ausnahme bei Darstellung zwischen Monat/Jahr und Tag: 13. Aug. 1961 – 9. Nov. 1989 oder 1. Juli – 9. Juni 2018  
(mit Leerschlag vor und danach)

Bei Strecken: Wien – Krakau (mit Leerschlag vor und danach)
‣ Tastenkombination im Word: Ctrl und Minusteichen (bei dem numerischen Tastenblock rechts) 
‣ Tocco unter:  Ω 

kurzer Bindestrich (-): Bei zusammengesetzten Wörtern, Abtrennungen und Ergänzungen:  
30-jährig, CPT-Wochenkurs Modul A-1, Konf-Kurs, Aus- und Weiterbildung

Anführungs- und Schlusszei-
chen («»):

wir verwenden diese Anführungs- und Schlusszeichen: « » 
und nicht diese: „“  
Beispiel: «Salz & Pfeffer für die Liebe»

‣ Im Word zu finden unter: Symbole  
‣ Tocco unter:  Ω

Webfelder auf Tocco: Inhalte immer über das Icon als Klartext einfügen eingeben. Website und Email über das entsprechende Icon 
verlinken! Zeichen, Gedankenstriche etc. darüber Ω einfügen.

Zeichen einfügen: Tastaturkombination: Windows + Punkt = Symbole



2 September 22/lj

Kursausschreibungen (Print)

Kursausschreibung:

Datum:
Tocco Feld: «Daten»

Kursleitung:
Tocco Felder:

«Leitung und Referierende»

Titel, Kursformat (Kurs, Seminar etc), mit oder ohne  WeA/AF5, Lead, Daten, Kursleitung

Beispiele:

  Mo, 3. August – Do, 6. August 2015

 Markus Enz, Christina Soland

Vorname, Nachname (ohne Titel)  
Bei mehreren Personen/Platzmangel wird Vorname abgekürzt

Kursausschreibungen (Tocco)

Handlungsfeld:
Typ:

Für die thematische Unterteilung im Flyer und um zu wissen, ob für WeA-Pfarrpersonen oder nicht
Wird im Flyer für das Kursformat verwendet

Daten: Mo, 3. August (10.00 Uhr) – Do, 6. August 2015 (16.00 Uhr)
jeweils Mo–Sa: 20.–25. August 2017 oder 27. August – 1. September 2017 

Zeiten: 10.00–12.00 Uhr

Leitung/Referierende: Im Programm erscheinen nur Vorname und Nachname. Dieses Feld wird auch in der Tocco-Teilnahmebestä-
tung ausgegeben. Somit sollen alle relefanten Angaben wie Titel, Fachgebiet etc. hier auch aufgeführt werden. 

Leitung (Web) und 
Referierende (Web)

Titel, Vorname, Nachname, Funktion, Ort und weitere Informationen wie E-Mail-Adressen und Links.
z.B. Prof. Dr. Heinzpeter Hempelmann, Honorarprofessor für Systematische Theologie und Religionsphiloso-
phie an der Evang. Hochschule Tabor, D-Marburg, heinzpeter.hempelmann@...

Kosten: CHF 1000 (subventionierter Preis, siehe AGB S. 4)  
und nicht: CHF 1‘000.-, auch nicht: Fr. 1000.-
CHF 1445 (Kursgeld CHF 750, Unterkunft/Verpflegung CHF 650, AKV CHF 45)
CHF 10 000 (geschütztes Leerzeichen einfügen)

Zielpublikum: Pfarrer:innen, WeA-Pfarrer:innen, Religionslehrer:innen, Katechet:innen, Kirchenmitarbeitende, 
Behödenmitglieder etc.

Anmerkungen zum Kurs 
(Web):

Neuerdings ist dieses Feld auch ein Web-Feld (Verlinkungen möglich)


