,Richtlinien fur einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)*

Vorwort

Die vorliegenden Richtlinien fur einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009) wurden auf Grund
notwendiger Anpassungen an das ,,Gesetz zur Umsetzung der Verbraucherkreditrichtlinie, des
zivilrechtlichen Teils der Zahlungsdiensterichtlinie sowie zur Neuordnung der Vorschriften uber das
Widerrufs- und Ruckgaberecht” neu gefasst und ersetzen die bisherige Fassung aus dem Jahre 2002.
Sie treten am 31. Mai 2010 in Kraft. Von diesem Zeitpunkt an dirfen die hier beschriebenen
Vordrucke nur noch nach den neuen Richtlinien hergestellt werden. Die nach den bisherigen
Richtlinien (2002) hergestellten Vordrucke konnen bis auf Weiteres aufgebraucht werden. Der
Vordruck gemaR Ziffer 3.1.6 SEPA’-Uberweisung/Zahlschein, Referenz, darf und die weiteren
SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke gemaR Ziffern 3.1.5 und 3.1.7 sollen friihestens ab
1. November 2010 eingesetzt werden, da zuvor die technischen Voraussetzungen geschaffen werden
massen.

Die Verwendung der Bezeichnungen, beispielsweise ,Zahler”, , Kontoinhaber* oder
»Zahlungsempféanger* sind geschlechtsneutral zu verstehen.

Die neuen Richtlinien enthalten neben den oben genannten Anpassungen folgende wesentliche
Anderungen:

— Entwicklung neuer Zahlscheinvordrucke, Belegschlissel (BS) 06, 07 und 08 auf Grund der
Umsetzung des einheitlichen Euro-Zahlungsverkehrsraums SEPA

— Integration der €uro-Uberweisung, Belegschliissel 16, die bisher in einem gesonderten Merkblatt
als Anlage zur Richtlinie beschrieben war

— Aufnahme der ,,Sonderbedingungen fiir Herstellung und Ausgabe neutraler SEPA-Uberweisungs-
/Zahlscheinvordrucke, Referenz mit prifziffergesicherten Referenzdaten (RF)“

— Wegfall der Lastschriftvordrucke, Belegschlissel 04 und 05

— Zuordnung der Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke fiir Lotterien zu Belegschliissel 18 statt bisher
Belegschliussel 19 - der Belegschlussel 19 ist kiinftig ausschlieRlich fir Spenden zu verwenden

— Wegfall des Merkblattes ,,Hinweise zu weiteren Zahlungsverkehrsvordruck-Standards (2007)“ und
damit auch

- Wegfall des Vordrucks EU-Standardiiberweisung, Belegschlussel 13

- Wegfall des Vordrucks Auslands-Uberweisung ohne Meldeteil (AZV),
Belegschlissel 15

1 Single Euro Payments Area
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— Beschrankung auf 90-g/m2-Papier gemall DIN 67232 fir alle Zahlungsverkehrsvordrucke

— Uberarbeitung von Anhang 1 ,,Belegschliisselverzeichnis fiir Zahlungsverkehrsvordrucke*
(ehemals Textschlusselverzeichnis)

— Anderung der Abbildung 1, ersatzlose Streichung der Codierzeilenbeschreibung
»summenbelegvordruck zur Abwicklung zwischen Kreditinstituten*

Berlin/Bonn/Frankfurt am Main, im Dezember 2009

Bundesverband der Deutschen Volksbanken und Raiffeisenbanken e. V.
Bundesverband deutscher Banken e. V.

Bundesverband Offentlicher Banken Deutschlands e. V

Deutscher Sparkassen- und Giroverband e. V.

Verband deutscher Pfandbriefbanken e. V.

Deutsche Bundesbank

2 Bezugsquelle fiir alle DIN-Normen: Beuth Verlag, 10772 Berlin
DIN = Deutsches Institut fir Normung, Berlin
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1 Gemeinsame Vorschriften fur einheitliche und neutrale Zahlungsverkehrsvordrucke

1.1 Papierspezifikation

Fur Zahlungsverkehrsvordrucke sind wieder aufbereitete Papiere, sogenannte Recyclingpapiere, nicht
zugelassen. Fir alle Vordrucke missen mindestens 90-g/m -Papiere verwendet werden, deren
optische und technische Eigenschaften folgenden DIN-Normen entsprechen:

Optische Eigenschaften Technische Eigenschaften
DIN 66 223 Teil 1 DIN 6723
"Schriften fur die maschinelle optische "Papiere fiir die Datenverarbeitung, 90-g/m*-Papier
Zeichenerkennung; Zeichentrager, gedruckte |flr Belegsortierleser”
Zeichen, Anforderungen und Priifung"™ Teil 1 "ungestrichen, unbeschichtet"
oder
Teil 2 "gestrichen, beschichtet,
selbstdurchschreibend"

1.2 Format und drucktechnische Anforderungen
Das Format flr Einzelvordrucke und in Einzelabschnitte aufgeteilte Endlosvordrucke ist einheitlich:

Breite3 105,83 mm (4 /s Zoll)
Lange4 149,86 mm (5 %1, Zoll)

Beim Uberbringerscheck sind wahlweise sowohl das Format 105,83 x 149,86 mm als auch das
Format 84,67 x 149,86 mm zugelassen (vergleiche Abbildungen 5a und 5b).

Etwaige Fihrungslochrander oder sonstige Rander miissen auerhalb dieser Abmessungen angeordnet
werden.

Eine Langs- oder Querperforation muss als Schnittperforation in einem Verhéltnis "Steg zu Schnitt"
wie 1 mm zu mindestens 4 mm oder als Mikroperforation ausgeftihrt werden.

Die fur einen Versand der VVordrucke erforderlichen Falze miissen auferhalb des Druckbildes des
automationsfahigen VVordrucks angebracht werden.

Vordrucke, die Bestandteil von Formularen sind, sind generell an ihren Trennlinien zu perforieren.
Abtrennhinweise ohne Perforation durch Symbole, wie beispielsweise punktierte Linien oder Scheren,
sind unzul&ssig.

Die Format- und/oder Standtoleranz bei Zahlungsverkehrsvordrucken darf insgesamt nicht mehr als
+ 1,0 mm betragen.

Die Vordruckkanten miissen frei von Leimungsriickstanden oder Ahnlichem sein.

Die Vordrucke dirfen keine Farbflecken, Farbspritzer oder sonstige Verunreinigungen enthalten, die
den Grenzwert fiir Flecken gemall DIN 66 223 Teil 1 Gberschreiten.

3 Vergleiche DIN 6730
4 Vergleiche DIN 6730

Seite 6



1.3 Zeilenabstand und Schreibschritt

Die Vordruckbreite entspricht 25 Schreibzeilen, bei einem Zeilenabstand von 4,23 mm (Y/s Zoll),
alternativ beim Uberbringerscheck 20 Schreibzeilen.

Die Vordrucklange entspricht 59 Teilungen bei einem Schreibschritt von 2,54 mm (*/10 Zoll).

1.4 Vordrucktechnische Gestaltung

Blindfarben, die fur eine maschinelle Belegerfassung benotigt werden, missen geméall DIN 66 223
Teil 1 innerhalb des Spektralbereichs von 580 bis 820 Nanometer liegen.

Es werden folgende Blindfarben fur den Untergrunddruck verwendet:

— Gelb
entsprechend HKS 5E
beziehungsweise Pantone 109 U;
48er-Raster, Tonwert 42%

— Orange
entsprechend HKS 6E
beziehungsweise Pantone 137 U;
48er-Raster, Tonwert 45%

- Rot
entsprechend HKS 12E
beziehungsweise Pantone 172 U;
48er-Raster, Tonwert 20%.

Fr den Textdruck ist der Farbvollton zu verwenden.
Die Farbe fir den neutralen Scheckvordruck geméal Ziffer 3.2 ist fur den Sicherheitsuntergrunddruck

— Hellblau (reagenzfahig, freigestellt)
entsprechend HKS 50 N
beziehungsweise Pantone 306 U;
48er-Raster, Tonwert 20%

und fur den Textdruck/Aufdruck

— Dunkelblau
entsprechend HKS 45 N
beziehungsweise Pantone 287 U;
Farbvollton.

Abhangig vom Druckverfahren und dem zu verwendenden Papier gemaR DIN 6723 ist bei der
Vordruckherstellung auch die visuelle farbliche Ubereinstimmung mit den Abbildungen dieser
Richtlinien sicherzustellen. Die Abbildungen 2 bis 20 dienen hierzu als verbindliche visuelle
Farbvorlagen. Die farbliche Ubereinstimmung der herzustellenden Vordrucke kann nicht Gber die
elektronische Fassung, sondern nur uber den direkten Vergleich mit den in der Richtlinien-Broschdre
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dargestellten Vordruckabbildungen sichergestellt werden. Diese Richtlinien-Broschiire ist bei den
kontofuhrenden Kreditinstituten erhaltlich.

Die Anwendung der ,,4c-Skala* zur Produktion von Zahlungsverkehrsvordrucken ist nicht zuldssig.

Das Mittelfeld der Uberweisungen und Uberweisungs-/Zahlscheine inklusive der Weilzonen ist von
weiteren Eindrucken, Beschriftungen oder Stempelabdrucken, die nicht in Blindfarben aufgebracht
sind, frei zu halten. Das Gleiche gilt flr die WeiRzonen der Scheckvordrucke.

Die Ruckseite der fir die maschinelle Belegerfassung bendtigten Vordrucke darf nicht bedruckt
werden. Flr den Hinweistext zur Orderscheckindossierung siehe Ziffern 2.2.4 und 2.2.8.

Das Lesen, Bearbeiten und Prifen der Zahlungsverkehrsvordrucke darf durch Verzierungen,
Vignetten, Guillochen und andere Darstellungen nicht beeintrachtigt werden. Als Schrifttyp fir die
Vordrucktexte ist (mit Ausnahme der Firmierung des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters im
Vordruckkopf) Helvetica, jeweils in der SchriftgroRe gemal Abbildungen dieser Richtlinien, zu
verwenden.

Die Vordrucke — ausgenommen der Vordruckful? (siehe Ziffer 1.5) — sollen im Rahmen der
Herstellung beziehungsweise nachtraglich vor Ausgabe an den Kunden in OCR-B1-Schrift nach
DIN 66 009 ,,Schrift B fir die maschinelle optische Zeichenerkennung, Zeichen, NennmafRe und
Anordnung auf dem Zeichentrager” vorbeschriftet werden. Die Drucktoleranzen nach DIN 66 223
Teil 1, Abschnitt 4, sind dabei einzuhalten.

Zahlungsverkehrsvordrucke durfen nur Informationen enthalten, die sich unmittelbar auf den
Zahlungsverkehrsvorgang beziehen. Uber den Zahlungsverkehr hinausgehende Funktionen diirfen mit
den  Vordrucken nicht verbunden werden, da diese nicht weitergeleitet werden.
Zahlungsverkehrsvordrucke diirfen zudem nicht mit Werbetexten oder -motiven versehen werden.
Organisations- oder Firmenzeichen der Kreditinstitute/Zahlungsdienstleister sind  davon
ausgenommen.
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1.5 Vordruckfuld
Aufbau und Bemaliung sind in Abbildung 1 dargestellt.

Abbildung 1
Die Codierzeile der Scheckvordrucke

zur Abwicklung zwischen Kreditinstituten
Aufbau und BemaBung (Schrift A 1 fur die maschinelle optische Zeichenerkennung — DIN 86008, OCR-A 1 —)

Schrelbzellen
6 Ja 254 mm {17) I_ 149,86 mm (5 2107) "I
K T Erlduterungen zum Aufbau der Codierzeile
Druck: Codierung im Buchdruck bel der Beleg-
herstallung
Faid Feid Faid Faud Feid Voroodierung: :‘Q’F‘E}N\,“‘;r“dm:gi'acuzd[‘:b’:”g
Mehrzweckfeld 5 Kanto- N, 4 Batrag 3 Bankletzanl P | [Text | .
Nacheodierung:  Machcodierung Obar Codiar-
: : 1 1 1 ! ! ! ! ! ! ! [ 1 1 ! ! ! ! ! ! ! | ! ! 1 ! ! |20|E|16||Fln|| 14 n}l}u“ﬂlQlBlFlﬁSdﬂ? 1 Maschine im Betragsteld
I x x [ von Schecks + Nachcodie-
E nung ven Summenbelagen
- 4—— 13stelen ——®[['| 4— 10stelen —|d| |[4—— 11 stellen —[¥| |4 zsteren —w[[| |2st|d
5 CV-Drucker: Codierung der vollen Zaile
= bei neutralen Schecks
g g A Scheckvordruck Text:  einheitlicher Schitissel im Kreditgewerbe
E = -~ Sehack-Hr | | | | B:  Hilfszeichen
£ Crusk Versodierung e Cruck -Dluck
s & [ | ] i I [ [oner] X:  Leerstello (blank)
i
e Die Hifszeichen H Stuhl, ' Haken, Y Gabel
offnen die Felder fir den Lesevorgang; sie sind
im Kreditgewerbe in der Feldzuordnung einheitlich.
e DV-Drucker »
2 T Mehzweckield | @l Kanto-Hr. | Bl Betrag W cankierzant 5]
cE 22 @
2 — . . ® ‘ _
dg 28 [ EH @] d ® | @
2R gy ' . :
= — @ ¥
k. ¥ 25 25 mm Bitte dieses Feld nicht beschriiten und nichi bestempeln
- - A
e} ® res|
@ @
Erléuterungen zur Bemafung der Codierzeile
(@ 12482 mm 5 a0 entspricht 53 max. méglichen Teilungen bei 10 OCR-A 1-Zeichen je 25.4 mm (1"
@ TEZ MM jaq07) Kantenabstand zur rechten Kants (gemaB Normm mindestens & mm)
@ TE2mm  fa107) Kantenabstand zur linken Karte [149,88 mm minus (T)minus (2)= 7,62 mm { 210%)]
@ 1805mm  Raumbedarf Codierzeile insgesamt 4 v Schreibzeilen= 18,05 mm (4 ve” + vi2")
@ 300 mm  Textbalken
@®  18.05mm  Hohe der WeiBzone (@) minus (5)= 16,05 mm)
@ 84T mm  Abstand der Zaile 23 von der unteran Bazugskanta [2 Schreibzeilen = 8,47 mm (2/6")]; dia Zeile 23 nimmt die OCR-A1-Zeichen auf
@ 240 mm  Zeichenhdhe von OCR-A1 (gemk Morm) Vermerk fiir die Druckerei
@ 530 mm  Hahe der Druckzone {gema Norm)
=4 P " | Dl angagenanan MaBa Sind T0r dia Herstallun,
a 145mm  grrechneter Abstand oben/unten zur Bestimmung der Lage der horizontalen Seiten der Druckzons (die Halfte von: (@) minus &) = 1,45 mm) der Drﬂ.:? latten o. &. j@uch bel anwgmngnngng
(] 702 mm  Kantenabstand zur unteren Bezugskante {(7) minus {0 = 7,02 mm, Mindestabstand gem. Nerm & mm; 1,02 mm far Schnittoleranz) Manuskripten) verbindich.
@ 373 mm  yertikaler Abstand von der oberen Seite der Druckzone zur Begrenzung der WeiBzone (&) minus @) minus ()= 2,72 mm)

Der VordruckfuR umfasst 4 1/, Schreibzeilen.

Bei Scheckvordrucken enthalt der VordruckfuR den Textbalken und die Weiltzone fiir die Codierzeile
mit dem Warnvermerk ,,Bitte dieses Feld nicht beschriften und nicht bestempeln*.

Die drittletzte Zeile aller Scheckvordrucke (Codierzeile) darf nur mit OCR-Al-Zeichen gemal
DIN 66 008 ,,Schrift A fir die maschinelle optische Zeichenerkennung, Zeichen und NennmalRe®
versehen werden. Es sind nur numerische Zeichen von 0 bis 9 sowie die Hilfszeichen H 1 bis H 3
gemall DIN 66 008 zugelassen. Fur Codierungen sind Druckfarben gemafl DIN 66 223 Teil 1 zu
verwenden. Bei Codierungen, die im Buchdruckverfahren angebracht werden, ist die
Drucktoleranzklasse X und bei Codierungen, die mittels Vorcodierung (Personalisierung)
beziehungsweise Nachcodierung (Codier-Maschinen) angebracht werden, mindestens die
Drucktoleranzklasse Y einzuhalten. Nur bei Codierungen mittels DV-Beschriftung (mit Ausnahme
von Laserdruckverfahren) darf die Drucktoleranzklasse Z genutzt werden (siehe DIN 66 223 Teil 1,
Ziffern 4.3.4 und 4.5.4).

Der VordruckfulR ist vom Mittelfeld durch eine Linie getrennt. Der umrandete Textbalken im

Vordruckful® dient der Markierung der funf Felder der Codierzeile und enthalt fir diese Felder von
links nach rechts folgende Bezeichnungen:
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Feldnummer | Scheckvordruck
5 Scheck-Nr.

4 Konto-Nr.

3 Betrag

2 Bankleitzahl

1 Text*

* Das Verzeichnis der Belegschlissel (ehemals Textschlissel) ist diesen Richtlinien als Anhang 1
beigeflgt.

Den einzelnen Feldern sind rechtsbiindig jeweils ein vollflachig eingefarbtes Viereck als Symbol fir
die Hilfszeichen und linksbindig ein Kreuz (x) als Symbol fiir die Leerstellen zugeordnet.

In einem Bereich entlang der unteren Vordruckkante (Bezugskante gemaR DIN 66 223 Teil 2
»ochriften fur die maschinelle optische Zeichenerkennung, Anordnung der Zeichen auf dem
Zeichentrager fur Belegleser”), dessen Hohe keinesfalls 2,5 mm uberschreiten darf, ist der
Warnvermerk ,,Bitte dieses Feld nicht beschriften und nicht bestempeln® in einer SchriftgréRe von
1,5 mm in Kursivschrift halbfett zu drucken.

Auler Textbalken, Warnvermerk und Codierungen in OCR-ALl-Schrift sind im Ful3 der
Scheckvordrucke keine weiteren Angaben (zum Beispiel Impressum) zul&ssig.

1.6 Prage- und Perforationsverbot

Angaben dirfen auf den Vordrucken weder durch Pragung noch durch Perforation angebracht
werden.

1.7 Behandlung der Vordrucke

Die Vordrucke missen vor Beschadigung und Verschmutzung geschiitzt werden und durfen auch
sonst nichts enthalten, wodurch die Lese- und Erfassungssicherheit beeintrachtigt werden konnte.

Weitere Hinweise fur die Behandlung und das Ausfillen von Vordrucken sind den Kunden bei der
Ausgabe der Vordrucke vom jeweils kontofiihrenden Kreditinstitut/Zahlungsdienstleister zu geben
(siehe beispielsweise Anlage 3 zu Anhang 2).
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2 Institutsindividuelle Vordrucke

2.1 Besondere Vorschriften fiir Uberweisungsvordrucke

2.1.1 Arten

- €uro-Uberweisung siehe Ziffer 2.1.3
- Uberweisung siehe Ziffer 2.1.4
- Anlage zur Sammel-Uberweisung siehe Ziffer 2.1.5

2.1.2 Gebrauchsformen

Alle Gebrauchsformen, wie zum Beispiel Einzelblatt fir Laserdrucker, Schnelltrennsatz, Heft,
Streifenvordrucke und Endlosband, sind zugelassen. Begleitabschnitte fir Mitteilungen des
Kontoinhabers an den Zahlungsempfanger sind unzulassig.

Alle Durchschreibeverfahren sind zugelassen, sofern sie die Eigenschaften des Papiers geméal den
Papierspezifikationen nach Ziffer 1.1 sowie die Lese- und Erfassungssicherheit (zum Beispiel durch
Verschmutzen und Ablagerungen) nicht beeintrachtigen und nicht auf Beschichtungen, Trankungen
und so weiter beruhen, von denen eine unbeabsichtigte dauerhafte Durchschreibewirkung ausgeht.
Diese Vorschriften gelten nicht fur die Durchschrift fir den Kontoinhaber beziehungsweise den
Zahler.

Im Mittelfeld und im VordruckfuB bei €uro-Uberweisungen (Belegschliissel 16) und Uberweisungen
(Belegschlussel 20) ist fir den Untergrund ein Raster in Blindfarbe (Orange) und fir den Aufdruck
die Blindfarbe (Rot), bei der Anlage zur Sammellberweisung (Belegschlussel 51) fur den Untergrund
und fur den Aufdruck die Blindfarbe (Rot) zu verwenden.

Von den Papierspezifikationen gemaR Ziffer 1.1 und von den Vorschriften flr die vordrucktechnische
Gestaltung gemaR Ziffer 1.4 kann abgewichen werden, sofern die Daten der Uberweisung nicht

maschinell erfasst werden. Auch die Verwendung von Blindfarbe ist in diesem Fall freigestelit.

Die Rickseite darf keine Mitteilungen enthalten (siehe Ziffer 1.4).
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2.1.3 €uro-Uberweisung (Belegschliissel 16)
Aufbau, BemaBung und Schreibfelder sind in der Abbildung 2 dargestelit.

Abbildung 2
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2.1.3.1 Blatt I: €uro-Uberweisung (Abbildung 2)

2.1.3.1.1 Vordruckkopf
Der Vordruckkopf umfasst 4 '/, Schreibzeilen und enthélt folgende Angaben:

- die alternativ eingedruckten Worter ,,€uro-Uberweisung*, ,,SEPA-Uberweisung* oder
,Uberweisung“ und den Namen des iberweisenden Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters an der
linken Seite des VVordruckrandes;

- laufende Nummer des Vordrucks (freigestellt);

- die Worter ,,Fir Uberweisungen in Deutschland und in andere EU-/EWR-Staaten in EuroS. Bitte
Meldepflicht gemé&lR AuBenwirtschaftsverordnung beachten!* an der rechten Seite des
VordruckrandesS. Der erste Satz ist halbfett zu drucken;

- die Angabe des Sitzes und des BIC des iberweisenden Kreditinstituts (freigestellt);

- Organisations- oder Firmenzeichen des uberweisenden Kreditinstituts (freigestellt).

5 Alternativ: ,,Nur fiir Uberweisungen in Deutschland, in EU-/EWR-Staaten und in die Schweiz in Euro.*

6 Optional kann ein erganzender Hinweis zur Entgeltteilung angegeben werden: ,,Kontoinhaber tragt Entgelte bei
seinem Kreditinstitut; Zahlungsempfanger tragt die Gbrigen Entgelte.*
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2.1.3.1.2 Mittelfeld

Das Mittelfeld umfasst 16 Schreibzeilen und ist in acht Teilfelder unterteilt. Die Leittexte zu den
einzelnen Teilfeldern sind jeweils am oberen Rand der Teilfelder wie in der Abbildung dargestellt
(halbfett und/oder mager) zu drucken. Die einzelnen Teilfelder sind wie folgt bestimmt:

das 1. Teilfeld
- fir die Angabe des Zahlungsempfangers; hierfir ist folgender Leittext anzudrucken: ,,Angaben
zum Zahlungsempfanger: Name, Vorname/Firma (max. 27 Stellen, bei maschineller
Beschriftung max. 35 Stellen)*;

das 2. Teilfeld
- fir die Angabe der IBAN des Zahlungsempféangers; hierfiir ist folgender Leittext anzudrucken:

»IBAN®;

das 3. Teilfeld
- fir die Angabe des Bank Identifier Codes (BIC) des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des
Zahlungsempfangers;  hierfur  ist  folgender  Leittext anzudrucken: ,BIC  des

Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters (8 oder 11 Stellen)*.
Der Bereich des 1. bis 3. Teilfeldes ist stark zu umranden (siehe Abbildung 2).

das 4. Teilfeld
- fir die Angabe eines institutsindividuellen (12-stelligen) Mehrzweckfeldes; linksbindig
(freigestellt) und
- fir die Angabe des Betrages der Uberweisung; rechtshiindig; das Betragsfeld ist in Blindfarbe
stark zu umranden und mit dem Leittext: ,,Betrag: Euro, Cent* zu versehen;

das 5. und 6. Teilfeld
- fir die Angabe des Verwendungszweckes; am oberen Rand der ersten Verwendungszweckzeile
ist der Leittext ,,Kunden-Referenznummer — Verwendungszweck, ggf. Name und Anschrift des
Zahlers — (nur fur Zahlungsempfanger)* anzudrucken; am oberen Rand des 6. Teilfeldes ist der
Leittext ,,noch Verwendungszweck (insgesamt max. 2 Zeilen a 27 Stellen, bei maschineller
Beschriftung max. 2 Zeilen a 35 Stellen)“ anzudrucken;

das 7. Teilfeld
- fir die Angabe der Kontoinhaberbezeichnung; Leittext: ,,Angaben zum Kontoinhaber: Name,
Vorname/Firma, Ort (max. 27 Stellen, keine StralRen- oder Postfachangaben)“;

das 8. Teilfeld
- fir die Angabe der IBAN des Kontoinhabers; Leittext: ,,IBAN*. Das Landerkennzeichen ,,DE“
ist in der Schrift OCR-B-1 schwarz anzudrucken (siehe Abbildung 2);
- fur die Angabe des Belegschliissels ,,16“ am rechten Rand fiir die maschinelle Belegerfassung.

Im 7. und 8. Teilfeld sind die Felder fir die Angaben zum Kontoinhaber und der IBAN in Blindfarbe
(Orange) stark zu umranden.
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Eine zusatzliche Unterteilung des 2. und 8. Teilfeldes zur Unterstitzung der Darstellung der
nationalen IBAN durch bis zu drei starke, durchgezogene Stege (Abgrenzung von
Landerkennzeichen/Prufziffer, Bankleitzahl und Kontonummer) ist optional.

Der rechte Vordruckrand ist zur institutsindividuellen Beschriftung (zum Beispiel SEPA) in

Blindfarbe (Rot) freigestellt.

2.1.3.1.3 Vordruckful}

Der Vordruckful® ist fir die Angabe des Datums und der Unterschrift(en) zu verwenden.

Hierfur sind links am oberen Rand des Datumsfeldes der Leittext ,,Datum* und links am oberen Rand
des Unterschriftsfeldes der Leittext ,,Unterschrift(en)” ebenfalls in Blindfarbe (Rot) anzudrucken
(siehe Abbildung 2).

2.1.3.2 Blatt Il: Durchschrift fir Kontoinhaber
(soweit Blatt 11 vorhanden)
Der Aufbau und die Gestaltung dieses Blattes sind freigestellt, Druckfarbe Schwarz.

Auf der Rickseite der Durchschrift konnen zum Beispiel Ausfillhinweise fur den Kontoinhaber
angegeben werden, Druckfarbe Grau.
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2.1.4 Uberweisung (Belegschliissel 20)
Aufbau, BemaRung und Schreibfelder sind in der Abbildung 3 dargestelit.

Abbildung 3
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2.1.4.1 Blatt I: Uberweisung (Abbildung 3)

2.1.4.1.1 Vordruckkopf
Der Vordruckkopf umfasst 4 !/, Schreibzeilen und enthalt folgende Angaben:

- das angedruckte Wort ,,Uberweisung“ und den Namen des (iberweisenden
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters an der linken Seite des VVordruckrandes;

- laufende Nummer des Vordrucks (freigestellt);

- die Angabe des Sitzes und der Bankleitzahl des Uberweisenden
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters (freigestellt);

- Organisations- oder Firmenzeichen des uberweisenden Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters
(freigestellt).

2.1.4.1.2 Mittelfeld

Das Mittelfeld umfasst 16 Schreibzeilen und ist in acht Teilfelder unterteilt. Die Leittexte zu den
einzelnen Teilfeldern sind jeweils am oberen Rand der Teilfelder wie in der Abbildung dargestellt
(halbfett und/oder mager) zu drucken. Die einzelnen Teilfelder sind wie folgt bestimmt:
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das 1. Teilfeld
fur die Angabe des Zahlungsempféangers; hierfiir ist folgender Leittext anzudrucken:
»Zahlungsempfanger: Name, Vorname/Firma“, freigestellt ist der zusatzliche Andruck des
Hinweises ,,(max. 27 Stellen)*;

das 2. Teilfeld
fur die Angabe der Kontonummer des Zahlungsempfangers und der Bankleitzahl des
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempféangers; hierfir sind folgende Leittexte
anzudrucken: ,,Konto-Nr. des Zahlungsempféngers* und ,,Bankleitzahl“. Eine starke Umrandung
des Kontonummern- und/oder Bankleitzahlenfeldes ist freigestellt;

das 3. Teilfeld
fur die Angabe des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempfangers; hierflr ist der
folgende Leittext anzudrucken: ,,Kreditinstitut/Zahlungsdienstleister des Zahlungsempfangers®;

das 4. Teilfeld
fur die Angabe der Wahrung und des Betrages der Uberweisung;
- das Wahrungsfeld ohne Leittext ist stark zu umranden, die Wahrungsbezeichnung ,,EUR" ist in
der Schrift OCR-B1 schwarz anzudrucken;
- das Betragsfeld ist in Blindfarbe stark zu umranden und mit dem Leittext ,,Betrag: Euro, Cent*
zu versehen;

das 5. und 6. Teilfeld
fur die Angabe des Verwendungszweckes; am oberen Rand der ersten Verwendungszweckzeile
ist der Leittext ,,Kunden-Referenznummer — Verwendungszweck, ggf. Name und Anschrift des
Zahlers — (nur fur Zahlungsempfanger)“ anzudrucken; am oberen Rand des 6. Teilfeldes kann der
Leittext ,,noch Verwendungszweck® erganzt werden durch ,(insgesamt max. 2 Zeilen a
27 Stellen)”;

das 7. Teilfeld
fur die Angabe der Kontoinhaberbezeichnung; hierfiir ist folgender Leittext anzudrucken:
»,Kontoinhaber:“. Die zusatzlichen Hinweise ,,Name, Vorname/Firma, Ort“ und ,,(max.
27 Stellen, keine Stral3en- oder Postfachangaben)* sind freigestellt;

das 8. Teilfeld
fiir die Angabe
— der Kontonummer des Kontoinhabers; hierfir ist folgender Leittext anzudrucken: ,,Konto-Nr.
des Kontoinhabers®, eine starke Umrandung in Blindfarbe ist freigestellt;
—von institutsindividuellen Anwendungen; hierfur ist ein zwolfstelliges Feld rechts neben dem
Feld zur Angabe der Kontonummer des Kontoinhabers freigestellt;
— des Belegschlissels ,,20“ am rechten Rand fir die maschinelle Belegerfassung.
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2.1.4.1.3 VordruckfuR

Der Vordruckful} ist fur die Angabe des Datums und der Unterschrift(en) zu verwenden.
Hierfur ist unterhalb einer Hilfslinie am unteren Rand der Leittext ,,Datum, Unterschrift(en)”
ebenfalls in Blindfarbe (Rot) einzudrucken (siehe Abbildung 3).

2.1.4.2 Blatt I1: Durchschrift fur Kontoinhaber
(soweit Blatt Il vorhanden)

Aufbau und Gestaltung dieses Blattes sind freigestellt, Druckfarbe Schwarz.

Auf der Rickseite der Durchschrift konnen zum Beispiel Ausfillhinweise fur den Kontoinhaber

angegeben werden, Druckfarbe Grau.

2.1.5 Anlage zur Sammeliberweisung (Belegschlissel 51)
Aufbau, BemaBung und Schreibfelder sind in der Abbildung 4 dargestelit.

Anlage zur Sammel-Uberweisung

Abbildung 4

Y

I= 140,86 mm (Swn")

Schreibzeilen
Bje254 mm(17)

[y

% Anlage zur Sammel-Uberweisung 123 456 78 5 mm
= | += | 000000 wrepiminsTITUT [+
2 Irgendwo -
E — Zahlungsempfs : Name, Vorname/Firma (max. 27 Stellen) P _:_ 3Imm
RS 2 [ e A A A O O O A R A O O
T - Konto-Nr. des Zahlungsempfingers Mm—— (R Pankloitzah| EE— 5
B 2 | [ L] e |5
i - Kreditinstitut/Zahl i i des Zahlungsempfangers fE_ "E
o 2 [ A e O O O O O R O g |3
l ag - Betlag Eulo Cent 5 g
RN S EUR RN S
E 5 - Kunden-Referenznummer - Verwendungszweck, ggf. Name und Angehri] s Latla i lurzahlun |sem|:1an |er’ E— § %
W 3 2 “\& TU L] 2t
— = 2
i M noch Verwendungszweck insg 27 E
| o f RERERN . :
7 - Kontoinhaber: Name, Vorname/Fi (riiax. 27 Stellen, keine Strafien- oder Postfachangaben) . ] amm 3
e 4
EC) 2 M1 T L] 1 asmm <
i - Ronto-Nr. des Kontoinhabors B0 0 0 0 o o oh 0 i aeon e en e ba e @ = mm | |
N |1 A R A O e 51| j
21 —_ r_
= it
= tiz fg
24 =
LI 3 1

}‘_’_7 124,62 mm entspricht 52 max. méglichen Teilungen bei 10 OCR-A 1-Zaichen je 25,4 mm (1) 4’|‘—>|

WeiRzone iLesezona fir die maschinelle Balegarfassung)

7, mim
@A 0"

2.1.5.1 Blatt I: Uberweisung (Abbildung 4)

Vermerk fiir die Druckerei

Die angegezensn MaBe sind for dis Herstallung
der Druckplattan o. 8. (auch bei abweichanden
Manuskripter) verbindlich.

Das abgebildste \ﬂorclruckmuaier ist nicht als
reprofahige Vorlage zu verwenden.

Weibzone
7.62 mm
(@H0"

Die Anlage zur Sammel-Uberweisung entspricht in Aufbau, BemaBung und Schreibfeldern Blatt | der
Uberweisung (Belegschliissel 20) gemaR Ziffer 2.1.4 mit folgenden Abweichungen:
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— Im Vordruckkopf sind die Worter ,,Anlage zur Sammel-Uberweisung“ iiber der gegebenenfalls
vorhandenen Vordrucknummerierung angedruckt; das Wort ,,Uberweisung® entfallt;

— im 2. Teilfeld des Mittelfeldes sind die Angaben zu ,,Konto-Nr. des Zahlungsempfangers“ und
»Bankleitzahl“ stark zu umranden;

— im Mittelfeld ist am rechten Rand des 8. Teilfeldes der Belegschliissel ,,51* flr die maschinelle
Belegerfassung anzudrucken;

— der VordruckfuB bleibt frei (keine Leittexte).

2.1.5.2 Blatt I1: Durchschrift fur Kontoinhaber
(soweit Blatt 11 vorhanden)

Aufbau und Gestaltung dieses Blattes sind freigestellt, Druckfarbe Schwarz.

Auf der Rickseite der Durchschrift konnen zum Beispiel Ausfillhinweise fur den Kontoinhaber
angegeben werden, Druckfarbe Grau.
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2.2 Besondere Vorschriften fur Scheckvordrucke

2.2.1 Arten

— Uberbringerscheck (Abbildung 5a) siehe Ziffer 2.2.6
— Uberbringerscheck mit Verwendungszweck-Zeile (Abbildung 5b) siehe Ziffer 2.2.6
— Uberbringerscheck mit Anschriftfeld (Abbildung 6) siehe Ziffer 2.2.7
— Orderscheck (Abbildung 7a) siehe Ziffer 2.2.8

2.2.2 Gebrauchsformen

Alle Gebrauchsformen, wie beispielsweise Einzelblatt fir Laserdruck, Loseblatt-Scheck, Heft,
Streifenvordrucke und Endlosband, sind zugelassen. Ein etwaiger Begleitabschnitt fir Mitteilungen
des Ausstellers an den Empféanger, zum Beispiel ein Anschreiben, muss durch Perforation gemaf
Ziffer 1.2 abtrennbar sein.

2.2.3  Sicherungstechnische Anforderungen fur Scheckvordrucke

Zum Schutze der Scheckvordrucke gegen Falschungen und Verfalschungen soll ein Untergrunddruck
in einer Schriftgrole von hochstens 1,5mm oder als Raster in Reagenzfarben
(Sicherheitsuntergrunddruck, freigestellt) vorgesehen werden, der nicht den Vordruckful? umfassen
darf. Die optischen und technischen Eigenschaften des Papiers gemaf den Papierspezifikationen nach
Ziffer 1.1 durfen nicht beeintréchtigt werden. Die Gestaltung des Untergrunddrucks ist freigestellt; die
Farbe sollte je Kreditinstitut einheitlich sein.

Zur Erhéhung der Sicherheit koénnen Reagenzpapiere verwendet werden, soweit diese den
Papierspezifikationen gemal Ziffer 1.1 entsprechen.

Wasserzeichenpapiere duirfen verwendet werden, sofern sie den Papierspezifikationen gemal
Ziffer 1.1 entsprechen und der VVordruckfull von Wasserzeichen frei bleibt.

2.2.4 Angaben auf der Ruckseite der Vordrucke

Die Rickseite der Scheckvordrucke darf nur mit Hinweisen flr die Anbringung von Indossamenten
bedruckt werden. Fir den Bereich des VVordruckfulRes ist die Regelung in Ziffer 1.5 zu beachten.

2.2.5 Vermerk ,,Nur zur Verrechnung“

Der Vermerk ,,Nur zur Verrechnung* ist geméafs Abbildung 6 an der linken Seite des Vordruckkopfes
anzudrucken.
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2.2.6 Uberbringerscheck und Uberbringerscheck mit Verwendungszweckzeile
(Belegschlissel 01)

Aufbau und Bemaliungen sind in den Abbildungen 5a und 5b dargestelit.
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Abbildung 5b
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der Druckplatten o. i (auch bei sbweichendsn
Manuskripten) verbindlich.
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2.2.6.1 Vordruckkopf

Bei dem Vordruckformat von 4 /g x 5 °,, Zoll umfasst der Vordruckkopf sieben Schreibzeilen und
bei dem Vordruckformat von 3 %/ x 5 °/39 Zoll 3 !/, Schreibzeilen.

Er enthdlt Namen und Ort des bezogenen Kreditinstituts (die Anbringung eines Organisations- oder
Firmenzeichens des Kreditinstituts ist freigestellt).

Am rechten Rand, oberhalb des Betragsfeldes ist das Landerkennzeichen ,,DE* in der Schrift OCR-B1
schwarz anzudrucken (siehe Abbildungen 5a und 5b).

2.2.6.2 Mittelfeld

Das Mittelfeld umfasst beim Vordruckformat von 4 Y/ x 5 %1 Zoll 13 */, Schreibzeilen und beim
Vordruckformat von 3 %/ x 5 °/15 Zoll 12 Schreibzeilen. Es enthalt in nachstehender Reihenfolge:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
9)
h)
i)

Zahlungs- und Scheckklausel;
Betragsangabe in Buchstaben (freigestellt, sofern Betragssicherung in anderer Weise geregelt ist);

das Feld zur Angabe der Wahrung, ohne Leittext; die Wahrungsbezeichnung ,,EUR® ist in der
Schrift OCR-B1 schwarz anzudrucken, das Wéahrungsfeld ist stark zu umranden (Abmessungen
und Positionierungen geméald Abbildungen 5a und 5b);

Betragsangabe in Ziffern (Abmessungen und Positionierungen gemal? Abbildungen 5a und 5b).
Das Betragsfeld ist stark zu umranden und mit dem Leittext ,,Betrag: Euro, Cent* zu versehen;

Zahlungsempfanger;

Uberbringerklausel;

Ausstellungsort, Datum;

Unterschrift des Ausstellers;

Verwendungszweck (Mitteilung fur den Zahlungsempfanger) — (freigestellt).

Unmittelbar am unteren Rand des Mittelfeldes sind die Hinweise ,,Der vorgedruckte Schecktext darf
nicht geéndert oder gestrichen werden. Die Angabe einer Zahlungsfrist auf dem Scheck gilt als nicht
geschrieben.” in einer Schriftgréfie von 1,5 mm zu drucken.

2.2.6.3 Vordruckful®

Folgende Angaben sind unter Beachtung der Vorschriften gemaR Ziffer 1.5 und Abbildung 1 in
OCR-A1-Zeichen in der Codierzeile vorzucodieren:

Beim Druck der Scheckvordrucke

— der betreffende Belegschliissel nebst dem zugehdrigen Hilfszeichen ,,Stuhl®;
— die Bankleitzahl des bezogenen Kreditinstituts nebst dem zugehorigen Hilfszeichen ,,Haken*;
— die Schecknummer nebst dem zugehdrigen Hilfszeichen ,,Haken*.

Vor Ausgabe der Scheckvordrucke

— die Kontonummer nebst dem zugehdérigen Hilfszeichen ,,Stuhl®.

Seite 21



2.2.7 Uberbringerscheck mit Anschriftfeld (Belegschliissel 01)

Aufbau und Bemaliung sind in der Abbildung 6 dargestelit.

Uberbringerscheck mit Anschrittteld
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e £

e e £
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— T ..
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21 —

2 E
—_— E
= 1z ]
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z2 v ¥
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¥

Abbildung 6
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e
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s‘mm
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Batrag in Buchstaben E E
EUR | E—— — = I
£ o
noch Betrag in Buchstaben cﬁ
an temm*|  oder Uberbringer 5 4
e = '3
Ausstellungsort 8—
- 97 mm STy >
- Daturn
E
£
=
£
£
o
2
* B85 mm * Unterschrift des Ausstellers
Der vorgsdruckts Scheckiset derf richt geéindert
oder gestrichen werden, Die Angabe siner Zahbings-
rist auf dam Schack gift als nicht geechrisben.
I Schack-N. | B Konto-Nr | B Batrag W[ Eankietzan . _cé_ ;E_
e =1
goooooooooooads 12345678, OLA nog N8
22 FF
¥ a ]
Bitte disses Feld nicht beschriften und nicht bestempeli™™""""~— 2.5 mm = ¥ ¥ ¥

Vermerk fiir die Druckerei

Die angegebenan Mabe sind for die Herstellung
der Druckplatten o. 4. {auch bei abweichendan
Manuskripter) verbindlich.

Das abgabildets Viordruckmuster ist nicht als
reprofahige Vorlage zu verwenden.

Fur den Uberbringerscheckvordruck mit Anschriftfeld gelten grundsatzlich die Ausfiihrungen der
Ziffern 2.2.2 bis 2.2.6. Zugelassen ist nur das Format 4 /s x 5 %4 Zoll. Der Vordruckkopf umfasst
fiinf und das Mittelfeld umfasst 15 % Schreibzeilen.

Besonderer Hinweis fiir Nutzer von Schecks mit Anschriftfeld

Hinsichtlich der Anordnung der Bestandteile der Anschrift des Scheckempfangers im Mittelfeld sind
die Bestimmungen der Deutsche Post AG zu beachten.

Fur den Versand der Uberbringerschecks mit Anschriftfeld sollen aus Sicherheitsgriinden keine
Fensterbriefumschlage verwendet werden. Sofern dennoch Fensterbriefumschlége verwendet werden,
sind aus Sicherheitsgrinden und zur Einhaltung der Vorgaben der Deutsche Post AG DIN-C6-
Umschlage mit Fenster zu verwenden, die folgenden Abmessungen entsprechen:

Umschlagformat 114 x 162 mm

FenstergroRe 35 x 85 mm

Fensterstellung 15 mm von links
25 mm von unten
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2.2.8 Orderscheck (Belegschlussel 02)
Aufbau und Bemal3ung sind in den Abbildungen 7a und 7b dargestellt.
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Fur den Orderscheckvordruck gelten grundsatzlich die Ausfuhrungen in den Ziffern 2.2.2 bis 2.2.7.
Zugelassen ist nur das Format 4 '/ x 5 /19 Zoll. Jedoch enthalt der Vordruck im Mittelfeld [siehe
Ziffer 2.2.6.2 f)] statt der Worte ,,oder Uberbringer“ die Worte ,oder Order“. Als zusatzliches
Unterscheidungsmerkmal ist am rechten Rand des Vordruckkopfes und des Mittelfeldes ein
Randstreifen in Blindfarbe (Rot) mit dem Wort ,ORDERSCHECK?®" in Negativdruck gemaf
Abbildung 7a anzudrucken.

Auf der Ruckseite des Orderscheckvordrucks kann oberhalb des fir die Indossierung vorgesehenen
Raumes der Hinweis

,Bitte den Orderscheck bei Weitergabe durch Unterschrift indossieren.

Please endorse the order cheque with signature if negotiated.*
in Blindfarbe (Rot) angedruckt werden (siehe Abbildung 7b).

Die Riickseite hat im 4 ', Schreibzeilen umfassenden VordruckfuR ohne Abweichungen (ein-
schlieBlich Trennungsstrich und dem Hinweistext ,,Bitte dieses Feld nicht beschriften und nicht
bestempeln®) der Abbildung 7b zu entsprechen.
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3 Neutrale Zahlungsverkehrsvordrucke

Fur die neutralen Zahlungsverkehrsvordrucke gelten die Vorschriften der Ziffern 1 und 2 dieser
Richtlinien, soweit im Folgenden nichts anderes bestimmt ist.

3.1 Besondere Vorschriften fur neutrale Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke

3.1.1 Begriff

Als neutral werden Zahlungsverkehrsvordrucke bezeichnet, bei denen die Bankleitzahl
beziehungsweise der BIC und die Bezeichnung des zu beauftragenden
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters nicht bereits bei der Vordruckherstellung angedruckt sind,
sondern erst bei der Vordruckbeschriftung eingesetzt werden. Zu beauftragendes Kreditinstitut/zu
beauftragender ~ Zahlungsdienstleister ~ ist  bei  Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucken  das
Kreditinstitut/der Zahlungsdienstleister des Kontoinhabers beziehungsweise des Zahlers und bei
Scheckvordrucken das bezogene Kreditinstitut.

3.1.2 Arten

Folgende Arten neutraler Zahlungsverkehrsvordrucke sind zur Verwendung durch Kontoinhaber
zugelassen:

— SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, neutral/Lotterie siehe Ziffer 3.1.5
— SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Referenz siehe Ziffer 3.1.6
— SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Spende siehe Ziffer 3.1.7

SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke konnen von Zahlungsempfangern mit Kontover-
bindungen in einem EU-/EWR-Staat fiir Zahlungen in Euro genutzt werden, sofern der Kontoinhaber
beziehungsweise Zahler Uber eine deutsche IBAN verfugt’. Bei grenzlberschreitenden Zahlungen ist
gegebenenfalls die Meldepflicht gemaR AulRenwirtschaftsverordnung zu beachten.

— Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, neutral/Lotterie siehe Ziffer 3.1.8
— Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck mit prifziffergesicherten

Zuordnungsdaten, BZU siehe Ziffer 3.1.9
— Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Spende siehe Ziffer 3.1.10

3.1.3 Gebrauchsformen und Zulassungsbedingungen
Neutrale Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke kénnen von den kontofilhrenden Kreditinstituten

beziehungsweise Zahlungsdienstleistern der Zahlungsempfénger zugelassen werden, wenn sie den
Vorschriften der Richtlinien fur einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke entsprechen.

Es ist zulassig, neutrale SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke (Blattfolge Blatt 1, Blatt 11)
sowohl als Durchschreibevordrucke als auch mit untereinander oder nebeneinander angeordneten
Vordruckteilen zu verwenden.

7 Bei Bareinzahlungen entfallt die Angabe der Zahler-IBAN.
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Dies gilt nicht fur neutrale SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke, Spende (Abbildung 12) und
Uberweisung/Zahlschein, Spende (Abbildung 18), soweit sie in Kreditinstituten ausgelegt werden
sollen. In dem Fall sind sie lediglich als Durchschreibevordrucke (Blattfolge: Blatt 1, Blatt II)
zugelassen.

Von den Papierspezifikationen gemaR Ziffer 1.1 und von den Vorschriften flr die vordrucktechnische
Gestaltung gemal Ziffer 1.4 darf nicht abgewichen werden.

Die Kontoinhaber sind verpflichtet, ihren kontofilhrenden Kreditinstituten/Zahlungsdienstleistern bei
jeder Neuauflage vor Druckfreigabe Probeabdrucke der neutralen Zahlungsverkehrsvordrucke zur
Prifung der Ordnungsmaligkeit nach diesen Richtlinien vorzulegen (siehe auch Anlage 3 zu Anhang
2).

3.1.4 Merkblatt fur die Herstellung, Ausgabe und Verwendung von neutralen Uberweisungs-
[Zahlscheinvordrucken

Die kontofiihrenden Kreditinstitute/Zahlungsdienstleister héndigen den Kontoinhabern, die
Zahlungsaufforderungsschreiben an die Kontoinhaber/Zahler zusammen mit Uberweisungs-
/Zahlscheinvordrucken mit eingedruckten oder vorbeschrifteten Angaben zum Zahlungsempfanger
versenden wollen, mit den ,,Richtlinien fir einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)“ ein
Merkblatt (ber die Vordruckgestaltung und Verfahrensbedingungen sowie eine Prufliste zur
Vordruckprifung aus. Der verbindlich vorgeschriebene Text des Merkblatts und der Prufliste ist
diesen Richtlinien als Anhang 2 beigefugt.
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3.1.5 SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, neutral/Lotterie (Belegschliissel 08)
Aufbau, BemaRung und Schreibfelder sind in den Abbildungen 8 und 9 dargestellt.

3.1.5.1 Blatt I: SEPA-Uberweisung/Zahlschein (Abbildung 8)

418"

Abbildung 8
Neutraler SEPA-Uberweisungs-Zahlscheinvordruck
Blatt I: Uberweisung/Zahlschein
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16 2 \
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1. 2 = § semm <
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22 Datum Unterschrift{en) cE
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24 GSa
— J Rl
e TN f 15mm ¥
- 12,82 mm rlaple 84,76 mm »e-17.50 mm-»| L .
5mm Vermerk fiir die Druckerei
;‘ rI‘ + — 134,62 mn rI‘ 'r‘l Die angegebenan Mabe eind fur dis Herstallung
Trenntand WelRzone (Lesezone fir die maschinelle Balegearfassung) WelRizona E&rﬂ%réﬁk&ﬂigrnmﬁﬁgﬁh bei abweichenden
]UU&E.‘ el gﬁ%.!‘“"“ g,?g MM Das abgsbildets Vordruckmuster ist nicht als

reprofahige Vorlage zu verwenden

3.1.5.1.1 Vordruckkopf
Der Vordruckkopf umfasst 4 !/, Schreibzeilen und enthélt folgende Angaben:

die angedruckten Worter ,SEPA-Uberweisung/Zahlschein“ an der linken Seite des
Vordruckrandes; darunter ist ein Feld von zwei Schreibzeilen in einer Lange von 114 mm fir die
Angabe des Namens, des Sitzes und des BIC des (berweisenden Kreditinstitutes des
Kontoinhabers/Zahlers vorzusehen;

die angedruckten Erlauterungen ,,Name und Sitz des Uberweisenden Kreditinstitutes” und ,,BIC*,
fur die Angabe des BIC ist ein elfstelliges Schreibfeld vorzusehen;

rechts neben diesen Angaben ist folgender Hinweistext anzudrucken: ,Fur Uberweisungen in
Deutschland und in andere EU-/EWR-Staaten in Euro.” (siehe Abbildung 8).

3.1.5.1.2 Mittelfeld

Das Mittelfeld entspricht in Aufbau, BemaRung und Schreibfeldern Blatt | der €uro-Uberweisung
(siehe Ziffer 2.1.3.1.2) mit folgenden Abweichungen:
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— der rechte Teil des 3. Teilfeldes und der linke Teil des 4. Teilfeldes kdnnen fur den Eindruck von
Hinweisen des Zahlungsempfangers an den Kontoinhaber/Zahler in Blindfarbe (Rot) genutzt
werden; das Betragsfeld ist in Blindfarbe (Rot) stark zu umranden;

— im 5. und 6. Teilfeld kann die Anzahl der Schreibfelder auf weniger als 2 x 27 Stellen beschrénkt
werden. Der hierdurch entstehende Freiraum kann flr den Andruck von Hinweistexten an den
Kontoinhaber/Zahler genutzt werden. Die Hinweistexte sind in Blindfarbe (Rot) anzudrucken; sie
werden nicht weitergegeben. AuBerdem ist es zul&ssig, abweichende Leittexte zu diesen Feldern
anzudrucken;

— im 7. Teilfeld ist die Bezeichnung ,,Kontoinhaber* um ,,/Zahler” zu ergénzen;

— am rechten Rand des 8. Teilfeldes ist der Belegschlissel ,,08* fiir die maschinelle Belegerfassung
anzudrucken.

Die Bezeichnung des Zahlungsempfangers und seiner IBAN sowie der BIC des
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempfangers sind vor der Ausgabe der VVordrucke in
den ersten drei Teilfeldern des Mittelfeldes anzudrucken oder bei der Vordruckausfertigung
einzusetzen. Die Vorbeschriftung soll vorzugsweise in OCR-B1-Schrift nach DIN 66 009 erfolgen.
Die Drucktoleranzen nach DIN 66 223 Teil 1, Abschnitt 4, sind dabei einzuhalten.

Bei maschineller VVorbeschriftung kann die Rasterung in diesen Teilfeldern entfallen.

3.1.5.1.3 VordruckfuR
Siehe Ziffer 2.1.3.1.3.
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3.1.5.2 Blatt Il: Beleg fur Kontoinhaber/Zahler-Quittung (Abbildung 9)

Abbildung 9
Neutraler SEPA-Uberweisungs-Zahlscheinvordruck
Blatt ll: Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung
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dar Druckplatten o. 4 (auch bei abwsichendean
Manuskripten) verbindlich

Das abgabildsta Vordruckmuster ist nicht als
reprofahige Vorlage zu verwenden.

Der Beleg flr Kontoinhaber/Zahler-Quittung hat bei Durchschreibevordrucken ohne Abweichungen
der Abbildung 9 zu entsprechen, Druckfarbe Schwarz.

Auf der Rickseite der Durchschrift konnen zum Beispiel Ausfillhinweise fur den Kontoinhaber
angegeben werden, Druckfarbe Grau.

Bei untereinander oder nebeneinander angeordneten Vordruckteilen, die mit einem Anschreiben
kombiniert werden, kann auf das Blatt Il ,,Beleg fir Kontoinhaber/Zahler-Quittung“ (Abbildung 9)
verzichtet werden, wenn die Kontoinhaber/Zahler-Quittung auf dem Anschreiben angeordnet ist. Das
Blatt Il ,,Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung“ kann bis auf 58,42 mm Lange (2 %/ Zoll) und
105,83 mm Breite (4 /s Zoll) beziehungsweise bis auf 149,86 mm Lénge (5 °/1 Zoll) und
84,67 mm Breite (3 %/ Zoll) verkleinert werden.
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3.1.6 SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Referenz (Belegschliissel 07)
Aufbau, BemaBung und Schreibfelder sind in den Abbildungen 10 und 11 dargestellt.

3.1.6.1 Blatt I: SEPA-Uberweisung/Zahlschein, Referenz (Abbildung10)

41

Abbildung 10

Neutraler SEPA-Referenz-Uberweisungs-Zahlscheinvordruck
Blatt I: Uberweisung/Zahlschein

| — |
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| el (™ |
Schreibzeilen < mm P d4mm ™ 134,62 mm
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l ’_—\;‘ - Betrag: Euro, Cont m é g
r oz o g EZ
B E — : gt
j— & Kunden-Referenznummer ) & o 8
52 RF981234567890123456 Bieser Beleg wird maschinell verarbeitet. Ll TE
EER— Fem g -Zusatzliche Angaben sowie Anderungen der L o
- s \ \ vorgedruckten Daten sind nicht maglich. L
16 \ % A a
—_ \ SN L. s
1 - Angaben zum Kontoinhaber/ZahleriMa rmame/Firma, Ort jmax. 27 Stellen, keine Strafen- oo er Postfachangaben) i 2mm g
s 2 - (a s § ssmm =
w o T S
20 2 DlE 07
& - N - 2mm J7
22 Datum Unterschrift(en) T cE
—_— SE
A 4% Zg
24 2
— ! =
® v ‘I‘ 15mm ¥
[ seemm——— e sspom ——————————————— oy L )
smm Vermerk fiir die Druckerei
| | | |
I e —1 4.62_||u|| - Ll 'r‘l Die angegebenan Mabe sind fir die Herstallung
Trennrand WelRzone iLesezone fir die maschinelle Balegerfassung) Welfzone ﬁfarn%:ﬂkpalggevré’nbi%éﬂgﬁh bei abwaichenden

1016mm 7,62 mm 7,62 mm i iat i
e e el Das abgebildeta Vordruckmuster ist nicht als
410 30 210 reprofahige Vorlage zu verwenden.

3.1.6.1.1 Vordruckkopf
Der Vordruckkopf umfasst 4 %/, Schreibzeilen und enthalt folgende Angaben:

die angedruckten Worter ,SEPA-Uberweisung/Zahlschein“ an der linken Seite des
Vordruckrandes; darunter ist ein Feld von zwei Schreibzeilen in einer Lange von 114 mm fir die
Angabe des Namens, des Sitzes und des BIC des (berweisenden Kreditinstituts des
Kontoinhabers/Zahlers vorzusehen;

die angedruckten Erlauterungen ,,Name und Sitz des Uberweisenden Kreditinstitutes” und ,,BIC*,
fiir die Angabe des BIC ist ein elfstelliges Schreibfeld vorzusehen;

rechts neben diesen Angaben ist folgender Hinweistext anzudrucken: ,Fur Uberweisungen in
Deutschland und in andere EU-/EWR-Staaten in Euro.” (siehe Abbildung 10).
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3.1.6.1.2 Mittelfeld

Das Mittelfeld entspricht in Aufbau, BemaRung und Schreibfeldern Blatt I der €uro-Uberweisung

(siehe Ziffer 2.1.3.1.2) mit folgenden Abweichungen:

— der rechte Teil des 3. Teilfeldes und der linke Teil des 4. Teilfeldes kdnnen fir den Eindruck von
Hinweisen des Zahlungsempféngers an den Kontoinhaber/Zahler in Blindfarbe (Rot) genutzt
werden;

— am Anfang des 5. Teilfeldes (Verwendungszweck) ist die prifzifferngesicherte Kunden-
Referenznummer gemall ISO/CD-116498 einzudrucken, diese kann maximal 25 Stellen umfassen;
der Leittext dazu ist freigestellt;

— der rechte Teil des 5. Teilfeldes und das 6. Teilfeld werden fur den Andruck des folgenden
Hinweistextes genutzt: ,,Dieser Beleg wird maschinell verarbeitet. Zusatzliche Angaben sowie
Anderungen der vorgedruckten Daten sind nicht méglich.“; der Hinweistext ist in Blindfarbe (Rot)
anzudrucken und wird nicht weitergegeben;

— im 7. Teilfeld ist die Bezeichnung ,,Kontoinhaber* um ,,/Zahler* zu ergénzen;

— am rechten Rand des 8. Teilfeldes ist der Belegschlissel ,,07 fur die maschinelle Belegerfassung
anzudrucken;

Am rechten Vordruckrand ist die Bezeichnung ,REFERENZ“ in Blindfarbe (Rot) gemal
Abbildung 10 halbfett anzudrucken.

Die Bezeichnung des Zahlungsempfangers und seiner IBAN sowie der BIC des
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempfangers sind vor Ausgabe der Vordrucke in
den ersten drei Teilfeldern des Mittelfeldes anzudrucken oder bei der Vordruckausfertigung
einzusetzen. Die Vorbeschriftung soll vorzugsweise in OCR-B1-Schrift nach DIN 66 009 erfolgen.
Die Drucktoleranzen nach DIN 66 223 Teil 1, Abschnitt 4, sind dabei einzuhalten.

Bei maschineller Vorbeschriftung kann die Rasterung in diesen Teilfeldern entfallen.

3.1.6.1.3 VordruckfulR
Siehe Ziffer 2.1.3.1.3.

8 Spezifikation der prifzifferngesicherten Kunden-Referenznummer siehe Anlage 1 zu Anhang 1
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3.1.6.2 Blatt Il: Beleg fir Kontoinhaber/Zahler-Quittung (Abbildung 11)

Abbildung 11
Neutraler SEPA-Referenz-Uberweisungs-Zahlscheinvordruck
Blatt li: Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung
[+ 149,86 mm (Suro”) #]
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Bje 254 mm(17) [* 114 mm »|
D - . .
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E e |
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= — = o e
E s Kunden-Referenznummer 8
A RF98123456789012345678901 TF]
oS T8
EC 2
T — - L
. Angaben zum Kenteinhaber/Zahlar: Hanie, Vorname/Firma, Ort [max. 27 Stellen, keine Stralen- oder Postfachangaben)
» ® 2 A8
e — TBAN
I D E .
2 —
= cE
= sE
= 4% Sl
24 E%
wom oy
e pleple 13462 »le—p|
I"I 7‘1 r|1 . | mnr - 'I"I 'I V k f . D k .
Trennrand Weilzone (Lesezone fir die maschinelle Belegerfassung) Waifzone 'ermerk fur die Druckerei
]1?166 mm ;ﬁ%‘.mm ;;.?g.mm Die angegebenean Mabe sind for die Herstallung

der Druckplatten o. 4.(auch bei abweichenden
Manuskripter varbindlich

Das abgebildete Vordruckmuster ist nicht als
reprofahige Vorlage zu verwenden.

Der Beleg fir Kontoinhaber/Zahler-Quittung hat bei Durchschreibevordrucken ohne Abweichungen
der Abbildung 11 zu entsprechen, Druckfarbe Schwarz.

Auf der Ruckseite der Durchschrift konnen zum Beispiel Ausfillhinweise fir den Kontoinhaber
angegeben werden, Druckfarbe Grau.

Bei untereinander oder nebeneinander angeordneten Vordruckteilen, die mit einem Anschreiben
kombiniert werden, kann auf das Blatt Il ,,Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung* (Abbildung 11)
verzichtet werden, wenn die Kontoinhaber/Zahler-Quittung auf dem Anschreiben angeordnet ist. Das
Blatt Il ,,Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung“ kann bis auf 58,42 mm Lénge (2 */1 Zoll) und
105,83 mm Breite (4 /s Zoll) beziehungsweise bis auf 149,86 mm Lange (5 */10 Zoll) und 84,67 mm
Breite (3 % Zoll) verkleinert werden.
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3.1.7 SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Spende (Belegschliissel 06)
Aufbau, BemalRung und Schreibfelder sind in den Abbildungen 12 und 13 dargestellt.

3.1.7.1 Blatt I: SEPA-Uberweisung/Zahlschein, Spende (Abbildung 12)

418"

Abbildung 12

Neutraler SEPA-Spenden-Uberweisungs-Zahlscheinvordruck
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16 2 \ AN \ 2
— AN \ w 5
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21 o i 2
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Fe. I 15mm ¥
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i Lesszone fur die maschinelle Belegarfassun " der Druckplatten o.4. (auch bei abwaichenden
T’gqg’and ‘T’,Vggm"@ L g al ‘{,"ggm"'e Manvskripten) verbindlich.
AT 7,le ik B2MM - pag abgebildets Vordruckmuster ist nicht als

410" 3n0" 10 reprofihige Vorlage zu verwendan.

3.1.7.1.1 Vordruckkopf
Der Vordruckkopf umfasst 4 '/, Schreibzeilen und enthélt folgende Angaben:

die angedruckten Worter ,,SEPA-Uberweisung/Zahlschein“ an der linken Seite des Vordruck-
randes; darunter ist ein Feld von zwei Schreibzeilen in einer Lange von 114 mm fir die Angabe
des Namens, des Sitzes und des BIC des berweisenden Kreditinstitutes des Kontoinhabers/Zahlers
vorzusehen;

die angedruckten Erlauterungen ,,Name und Sitz des Uberweisenden Kreditinstitutes und ,,BIC*,
fiir die Angabe des BIC ist ein elfstelliges Schreibfeld vorzusehen;

rechts neben diesen Angaben ist folgender Hinweistext anzudrucken: ,Fir Uberweisungen in
Deutschland und in andere EU-/EWR-Staaten in Euro.“ (siehe Abbildung 12).
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3.1.7.1.2 Mittelfeld

Das Mittelfeld entspricht in Aufbau, BemaRung und Schreibfeldern Blatt I der €uro-Uberweisung

(siehe Ziffer 2.1.3.1.2) mit folgenden Abweichungen:

— der rechte Teil des 3. Teilfeldes und der linke Teil des 4. Teilfeldes kdnnen fir den Eindruck von
Hinweisen des Zahlungsempféangers an den Kontoinhaber/Zahler in Blindfarbe (Rot) oder fir den
Eindruck des Logos beziehungsweise des Namens der Spenden-Organisation, ebenfalls in
Blindfarbe (Rot), genutzt werden;

— das 5. Teilfeld ist bestimmt fur die Angabe der Mitgliedsnummer oder des Namens des Spenders.
Der Leittext lautet: ,,.Spenden-/Mitgliedsnummer oder Name des Spenders: (max. 27 Stellen)* und
,»ggf. Stichwort“. Flr die Angabe eines Stichwortes kann ab Stelle 18 ein zehnstelliges Schreibfeld
vorgesehen werden;

— das 6. Teilfeld ist fur die Angabe der Postleitzahl des Ortes und der StralRe [Leittext: ,,PLZ und
Stralie des Spenders: (max. 27 Stellen)]“ bestimmt;

— im 7. Teilfeld ist die Bezeichnung ,,Kontoinhaber* um ,,/Zahler* zu ergénzen;

— am rechten Rand des 8. Teilfeldes ist der Belegschlissel ,,06“ fur die maschinelle Belegerfassung
anzudrucken;

— am rechten Vordruckrand ist die Bezeichnung ,SPENDE" gemaR Abbildung 12 in Blindfarbe
(Rot) halbfett anzudrucken.

Die Bezeichnung des Zahlungsempfangers und seine IBAN sowie der BIC des
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempfangers sind vor Ausgabe der VVorducke in den
ersten drei Teilfeldern des Mittelfeldes anzudrucken oder bei der Vordruckausfertigung einzusetzen.
Die Vorbeschriftung soll vorzugsweise in OCR-B1-Schrift nach DIN 66 009 erfolgen. Die
Drucktoleranzen nach DIN 66 223 Teil 1, Abschnitt 4, sind dabei einzuhalten.

Bei maschineller Vorbeschriftung durch die Spenden-Organisation kann die Rasterung, wie in
Abbildung 12 dargestellt, entfallen, es sei denn, dass ein Feld fir die Angabe eines Stichworts im
5. Teilfeld vorgesehen ist.

3.1.7.1.3 Vordruckful}
Siehe Ziffer 2.1.3.1.3.
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3.1.7.2 Blatt Il: Beleg fur Kontoinhaber/Zahler-Quittung (Abbildung 13)

Abbildung 13

Neutraler SEPA-Spenden-Uberweisungs-Zahlscheinvordruck
Blatt ll: Beleg flir Kontoinhaber/Zahler-Quittung
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E{'D? mm ;;-?E.!ﬂm g;-?%-mm Die angegebenen Male sind fur die Herstellung

der Druckplatten o. &, (auch bei abweichandan
Manuskripter] verbindlich.

Das abgebildats Vordnuckmustar ist nicht als
reprofihige Vorlage zu verwendsn.

Der Beleg fir Kontoinhaber/Zahler-Quittung hat bei Durchschreibevordrucken ohne Abweichungen
der Abbildung 13 zu entsprechen, Druckfarbe Schwarz.

Auf der Ruckseite der Durchschrift konnen zum Beispiel Ausfillhinweise fir den Kontoinhaber
angegeben werden, Druckfarbe Grau.

Bei untereinander oder nebeneinander angeordneten Vordruckteilen, die mit einem Anschreiben
kombiniert werden, kann auf das Blatt Il ,,Beleg fir Kontoinhaber/Zahler-Quittung* (Abbildung 13)
verzichtet werden, wenn die Kontoinhaber/Zahler-Quittung auf dem Anschreiben angeordnet ist. Das
Blatt Il ,,Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung“ kann bis auf 58,42 mm Lange (2 %/ Zoll) und
105,83 mm Breite (4 /s Zoll) beziehungsweise bis auf 149,86 mm Lange (5 */10 Zoll) und 84,67 mm
Breite (3 %/s Zoll) verkleinert werden.
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3.1.8 Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, neutral/Lotterie (Belegschliissel 18)
Aufbau, BemaRung und Schreibfelder sind in den Abbildungen 14 und 15 dargestellt.

3.1.8.1 Blatt I: Uberweisung/Zahlschein (Abbildung 14)
Abbildung 14

Neutraler Uberweisungs-Zahlscheinvordruck
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}ﬂ 140,86 mm {Swia”) ‘#I
Schreibzeilen e ] »l
80254 mm (17 Il mm gl 40 mm »
R o : :
M Uberweisung/Zahlschein
2
e 415 Den c
3 bes clen
b = = - = = beschmutzen
4 Name und Sitz des Gberweisenden Kreditinstituts Bankleitzahl 5 mﬂ -
B —_— Zahlungsempfanger: Name, Vorname/Firma (max. 27 Stelien) s (S amm
. % Firma Ungenannt, Irgendwo
L - Konto-Nr. des Zahlungsempfingers Bankleitzahl =
B & 9876543210 123, 456 78 E E]
i - Kreditinstitut/Zahlungsdienstieister des Zahlungsempfangers = -g
R . o
Ao 2 Kreditinstitut Irgendwo & 7
T
L~ — I Betrag: Euro, Cent 5 2
- = gy T =
z " 3o EUR | T i
12 E — B ab
hh 5 Kunden-Referenznummer - Verwendungszweck, ggf. ek { fir Zahiungssmpfinger) = og
14 @ 2 w-E
S g 1
R p— ®
RES noch Verwendungszweck (insgaeai 5
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31912]§ L ?7"‘,?20‘!'“"“ S?Eg_mm Das abgebildete Viordruckmuster ist nicht als
reprofahige Vorlage zu verwenden.

3.1.8.1.1 Vordruckkopf
Der Vordruckkopf umfasst 4 !/, Schreibzeilen und enthélt folgende Angaben:

— die angedruckten Worter ,,Uberweisung/Zahlschein® an der linken Seite des Vordruckrandes;
darunter ist ein Feld von zwei Schreibzeilen in einer Lange von 110 mm fir die Angabe des
Namens, des Sitzes und der Bankleitzahl des uberweisenden Kreditinstituts vorzusehen;

— die angedruckten Erlduterungen ,Name und Sitz des Uberweisenden Kreditinstituts”“ und
»Bankleitzahl“, fiir die Angabe der Bankleitzahl ist ein achtstelliges Schreibfeld vorzusehen;

— rechts neben diesen Angaben ist folgender Hinweistext anzudrucken: ,,Den Vordruck bitte nicht
beschadigen, knicken, bestempeln oder beschmutzen.“ (siehe Abbildung 14).
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3.1.8.1.2 Mittelfeld

Das Mittelfeld entspricht in Aufbau, BemaBung und Schreibfeldern Blatt I der Einzel-Uberweisung
(siehe Ziffer 2.1.4) mit folgenden Abweichungen:

— unter Verzicht auf die Angabe des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempfangers
konnen das 3. Teilfeld und der linke Teil des 4. Teilfeldes fur den Eindruck von Hinweisen des
Zahlungsempfangers an den Kontoinhaber/Zahler in Blindfarbe (Rot) genutzt werden; das Feld fiir
die Wéhrungsbezeichnung und das Betragsfeld sind in Blindfarbe (Rot) stark zu umranden;

— im 5. und 6. Teilfeld kann die Anzahl der Schreibfelder auf weniger als 2 x 27 Stellen beschréankt
werden. Der hierdurch entstehende Freiraum kann fir den Eindruck von Hinweistexten an den
Kontoinhaber/Zahler genutzt werden. Die Hinweistexte sind in Blindfarbe (Rot) anzudrucken; sie
werden nicht weitergegeben. AuBBerdem ist es zuldssig, abweichende Leittexte zu diesen Feldern
anzudrucken;

— im 7. Teilfeld ist die Bezeichnung ,,Kontoinhaber* um ,,/Zahler* zu ergénzen;

— im 8. Teilfeld ist das Feld fir die Kontonummer des Kontoinhabers in Blindfarbe (Rot) stark zu
umranden; ist rechts neben dem Feld zur Angabe der Kontonummer des Kontoinhabers ein
zwolfstelliges Feld fiir institutsindividuelle Anwendungen ohne starke Umrandung und ohne
Leittext (freigestellt) vorzusehen;

— am rechten Rand des 8. Teilfeldes ist der Belegschlissel ,,18“ fur die maschinelle Belegerfassung
anzudrucken.

Die Bezeichnung des Zahlungsempféngers und seine Kontonummer sowie die Bankleitzahl des
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempféangers, gegebenenfalls dessen Bezeichnung,
sind vor Ausgabe der Vordrucke in den ersten drei Teilfeldern des Mittelfeldes anzudrucken oder bei
der Vordruckausfertigung einzusetzen. Die Vorbeschriftung soll vorzugsweise in OCR-B1-Schrift
nach DIN 66 009 erfolgen. Die Drucktoleranzen nach DIN 66 223 Teil 1, Abschnitt 4, sind dabei
einzuhalten.

Bei maschineller Vorbeschriftung kann die Rasterung in diesen Teilfeldern entfallen.

3.1.8.1.3 Vordruckful’
Siehe Ziffer 2.1.4.1.3.
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Blatt 11: Beleg fur Kontoinhaber/Zahler-Quittung (Abbildung 15)
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Noch Verwendungszweck (insgasamtma. 3 Z4jlen 8,27 Ftéllan)

Konteinhaber/Zahler: Name, VormameFirma, Ort imax. 27 Stellen, keine Straen- oder Postfachangaben)

Konto-Nr. des K

™ »lepla

I TR 134,62 min -_.I= ._.I
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Abbildung 15

=86,78 mm
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= 18,05 mm

-

Vermerk fiir die Druckerei

Die angegebenan MaBa sind fur die Herstallung
der Druckplatten o. 4. (auch bei abweichendan
Manuskriptan) verbindlich

Dias abgebildete Viordruckmuster ist nicht als
reprofidhige Vorkage zu verwendan.

Der Beleg flr Kontoinhaber/Zahler-Quittung hat bei Durchschreibevordrucken ohne Abweichungen
der Abbildung 15 zu entsprechen, Druckfarbe Schwarz.

Auf der Rickseite der Durchschrift konnen zum Beispiel Ausfillhinweise fur den Kontoinhaber
angegeben werden, Druckfarbe Grau.

Bei untereinander oder nebeneinander angeordneten Vordruckteilen, die mit einem Anschreiben
kombiniert werden, kann auf das Blatt Il ,,Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung* (Abbildung 15)
verzichtet werden, wenn die Kontoinhaber/Zahler-Quittung auf dem Anschreiben angeordnet ist. Das
Blatt Il ,,Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung“ kann bis auf 58,42 mm Lénge (2 */1 Zoll) und
105,83 mm Breite (4 /s Zoll) beziehungsweise bis auf 149,86 mm Lange (5 /1 Zoll) und 84,67 mm
Breite (3 ¥ Zoll) verkleinert werden.
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3.1.9 Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck mit priifziffergesicherten Zuordnungsdaten, BZU
(Belegschlussel 17)

Aufbau, BemaBung und Schreibfelder sind in Abbildungen 16 und 17 dargestelit.

3.1.9.1 Blatt I: Uberweisung/Zahlschein mit priifziffergesicherten Zuordnungsdaten, BZU
(Abbildung 16)

Abbildung 16

Neutraler Uberweisungs-Zahlscheinvordruck
mit priifziffergesicherten Zuordnungsdaten (BZU)

Blatt I: Uberweisung/Zahlschein
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1“ @ 2 | : ©E
— = 0000009410010 ~\ BiebérBelagwirdmaschinell verarbeitet. m 2
B — - ALk che‘A‘n%aben sowie Anderungen der 5
16 2 rgedrickten Daten sind nicht maglich. a
- e ... . =}
1 - Kentoinhaber/Zahler: Name, Vorrig Ort (max. 27 Stellen, keine Strafen- oder Postfachangaben) . 5 2mm g
3 18 2 _L 55mm =
i - Konto-Nr. des Kontoinhabers M————
20 2 17
21 — v
22
fall 5E
= e N
24 g a
R Datum, Unterschrift(en) . A I
By BELLIE 3
h— &0 mm |1—P| . i
| | 7.62 mm Vermerk fir die Druckerei
[ 134,62 m b Cie angegebenen Mabe sind for die Herstellung
p (Lesezona fur die maschinelle Balegerfassung) . der Druckplatten o 4. (auch bei abweichenden
\;Vglé&zong \;\fglzane Manuskripten) verbindlich.
e 545™™  Das abgebildate Vordruckmustar ist nicht als
reprofahige Vorlage zu verwenden.

3.1.9.1.1 Vordruckkopf
Der Vordruckkopf umfasst 4 !/, Schreibzeilen und enthélt folgende Angaben:

— die angedruckten Worter ,,Uberweisung/Zahlschein“ an der linken Seite des Vordruckrandes;
darunter ist ein Feld von zwei Schreibzeilen in einer L&nge von 110 mm fir die Angabe des
Namens, des Sitzes und der Bankleitzahl des Kreditinstituts vorzusehen;

— die angedruckten Erlauterungen ,Name und Sitz des uUberweisenden Kreditinstituts“ und
»Bankleitzahl*; fir die Angabe der Bankleitzahl ist ein achtstelliges Schreibfeld vorzusehen;

— rechts neben diesen Angaben ist folgender Hinweistext anzudrucken: ,,Den Vordruck bitte nicht
beschadigen, knicken, bestempeln oder beschmutzen.” (siehe Abbildung 16).
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3.1.9.1.2 Mittelfeld

Das Mittelfeld entspricht in Aufbau, BemaBung und Schreibfeldern Blatt I der Einzel-Uberweisung
(siehe Ziffer 2.1.4) mit folgenden Abweichungen:

unter Verzicht auf die Angabe des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempfangers
konnen das 3. Teilfeld und der linke Teil des 4. Teilfeldes fur den Eindruck von Hinweisen des
Zahlungsempfangers an den Kontoinhaber/Zahler in Blindfarbe (Rot) genutzt werden; das Feld fiir
die Wéhrungsbezeichnung und das Betragsfeld sind in Blindfarbe (Rot) stark zu umranden;

am Anfang des 5. Teilfeldes ,,Verwendungszweck* sind die 13-stelligen prifziffergesicherten
internen Zuordnungsdaten (zum Beispiel Kunden- oder Rechnungsnummer) einzudrucken (siehe
Anlage 2 zu Anhang 1 fiir deren Berechnung). Der Leittext ist freigestellt;

der rechte Teil des 5. Teilfeldesund das 6. Teilfeld werden fur den Andruck des folgenden
Hinweistextes genutzt: ,,Dieser Beleg wird maschinell verarbeitet. Zusatzliche Angaben sowie
Anderungen der vorgedruckten Daten sind nicht moglich.”; der Hinweistext ist in Blindfarbe (Rot)
anzudrucken und wird nicht weitergegeben;

im 7. Teilfeld ist die Bezeichnung ,,Kontoinhaber* um ,,/Zahler* zu ergénzen;

im 8. Teilfeld ist das Feld fir die Kontonummer des Kontoinhabers in Blindfarbe (Rot) stark zu
umranden; ist rechts neben dem Feld zur Angabe der Kontonummer des Kontoinhabers ein
zwolfstelliges Feld fiir institutsindividuelle Anwendungen ohne starke Umrandung und ohne
Leittext (freigestellt) vorzusehen;

am rechten Rand des 8. Teilfeldes ist der Belegschlissel ,,17* fur die maschinelle Belegerfassung
anzudrucken;

am rechten Vordruckrand ist die Bezeichnung ,,BZU* in Blindfarbe (Rot) halbfett anzudrucken.

Die Bezeichnung des Zahlungsempféngers und seine Kontonummer sowie die Bankleitzahl des
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempféangers, gegebenenfalls dessen Bezeichnung,
sind vor Ausgabe der Vordrucke in den ersten drei Teilfeldern des Mittelfeldes anzudrucken oder bei
der Vordruckausfertigung einzusetzen. Die Vorbeschriftung soll vorzugsweise in OCR-B1-Schrift
nach DIN 66 009 erfolgen. Die Drucktoleranzen nach DIN 66 223 Teil 1, Abschnitt 4, sind dabei
einzuhalten.

Bei maschineller Vorbeschriftung kann die Rasterung in diesen Teilfeldern entfallen.

3.1.9.1.3 VordruckfulR
Siehe Ziffer 2.1.4.1.3.
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3192 Blatt 1I: Beleg fur Kontoinhaber/Zahler-Quittung, mit prufziffergesicherten
Zuordnungsdaten, BZU (Abbildung 17)

Abbildung 17

Neutraler Uberweisungs-Zahlscheinvordruck B
mit priifziffergesicherten Zuordnungsdaten (BZU)

Blatt 1I: Beleg fiir Konteoinhaber/Zahler-Quittung
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1491' 106 mm ;}?s-r"m ;,?S "M pie angegelzenan Mabe sind for die Herstellung

der Druckplatten o. 4. (auch bei abweichendan
Manuskripten) varbindlich.

Das abgebildete Vordruckmuster ist nicht als
reprofahige Vorlage zu verwenden.

Der Beleg flr Kontoinhaber/Zahler-Quittung hat bei Durchschreibevordrucken ohne Abweichungen
der Abbildung 17 zu entsprechen, Druckfarbe Schwarz.

Auf der Rickseite der Durchschrift konnen zum Beispiel Ausfillhinweise fur den Kontoinhaber
angegeben werden, Druckfarbe Grau.

Bei untereinander oder nebeneinander angeordneten Vordruckteilen, die mit einem Anschreiben
kombiniert werden, kann auf das Blatt Il ,,Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung* (Abbildung 17)
verzichtet werden, wenn die Kontoinhaber/Zahler-Quittung auf dem Anschreiben angeordnet ist. Das
Blatt Il ,,Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung“ kann bis auf 58,42 mm Lénge (2 */1 Zoll) und
105,83 mm Breite (4 /s Zoll) beziehungsweise bis auf 149,86 mm Lange (5 %1 Zoll) und 84,67 mm
Breite (3 % Zoll) verkleinert werden.
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3.1.10 Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Spende (Belegschliissel 19)
Aufbau, BemaBung und Schreibfelder sind in Abbildungen 18 und 19 dargestelt.

3.1.10.1 Blatt I: Uberweisung/Zahlschein, Spende (Abbildung 18)

Abbildung 18

Neutraler Spenden-Uberweisungs-Zahlscheinvordruck

Blatt I: Uberweisung/Zahlschein
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[« e 124,62 mnm > ﬁ_’{ Die angegebenen MaBs sind fur die Herstallung
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Ao ao" a0’ Das abgebildeta Vordruckmuster ist nicht als
reprofahiges Vorlags zu verwenden.

3.1.10.1.1 Vordruckkopf
Der Vordruckkopf umfasst 4 '/, Schreibzeilen und enthélt folgende Angaben:

- die angedruckten Worter ,,Uberweisung/Zahlschein“ an der linken Seite des Vordruckrandes;
darunter ist ein Feld von zwei Schreibzeilen in einer L&nge von 110 mm fir die Angabe des
Namens, des Sitzes und der Bankleitzahl des Kreditinstituts des Zahlers vorzusehen;

- die angedruckten Erlauterungen ,Name und Sitz des Uberweisenden Kreditinstituts“ und
»Bankleitzahl*; fir die Angabe der Bankleitzahl ist ein achtstelliges Schreibfeld vorzusehen;

- rechts neben diesen Angaben ist folgender Hinweistext anzudrucken: ,,Den Vordruck bitte nicht
beschédigen, knicken, bestempeln oder beschmutzen.* (siehe Abbildung 18).

Bei neutralen Spenden-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucken mit unter- oder nebeneinander
angeordneten Vordruckteilen kann der Hinweistext anstatt im Vordruckkopf in das Anschreiben
aufgenommen werden.
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3.1.10.1.2 Mittelfeld

Das Mittelfeld entspricht in Aufbau, BemaRung und Schreibfeldern Blatt | der Einzel-Uberweisung
(siehe Ziffer 2.1.4) mit folgenden Abweichungen:

- unter Verzicht auf die Angabe des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempféangers
kdnnen das 3. Teilfeld und der linke Teil des 4. Teilfeldes fiir den Eindruck von Hinweisen des
Zahlungsempfangers an den Spender, fur den Eindruck des Logos beziehungsweise des Namens
der Spenden-Organisation in Blindfarbe (Rot) oder fir den Eindruck ,Spende”, ebenfalls in
Blindfarbe (Rot), genutzt werden; das Feld fur die Wahrungsbezeichnung und das Betragsfeld
sind in Blindfarbe (Rot) stark zu umranden;

- das 5. Teilfeld ist bestimmt fur die Angabe der Mitgliedsnummer oder des Namens des Spenders.
Der Leittext lautet: ,,Spenden-/Mitgliedsnummer oder Name des Spenders: (max. 27 Stellen)* und
,ggf. Stichwort*. Fir die Angabe eines Stichwortes kann ab Stelle 18 ein zehnstelliges Schreibfeld
vorgesehen werden;

- das 6. Teilfeld ist fir die Angabe der Postleitzahl des Ortes und der Strafle [Leittext: ,,PLZ und
Stralle des Spenders: (max. 27 Stellen)*] bestimmt;

- das 7. Teilfeld ist fur die Angabe des Kontoinhaber [Leittext: ,,Kontoinhaber/Zahler: Name,
Vorname, Ort (max. 27 Stellen)*] bestimmt;

- im 8. Teilfeld ist das Feld fur die Kontonummer des Kontoinhabers in Blindfarbe (Rot) stark zu
umranden; ist rechts neben dem Feld zur Angabe der Kontonummer des Kontoinhabers ein
zwolfstelliges Feld fur institutsindividuelle Anwendungen ohne starke Umrandung und ohne
Leittext (freigestellt) vorzusehen;

- am rechten Rand des 8. Teilfeldes ist der Belegschlissel ,,19* flr die maschinelle Belegerfassung
anzudrucken;

- am rechten Vordruckrand ist die Bezeichnung ,SPENDE" in Blindfarbe (Rot) halbfett
anzudrucken.

Die Bezeichnung des Zahlungsempféngers und seine Kontonummer sowie die Bankleitzahl des
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempféangers, gegebenenfalls dessen Bezeichnung,
sind vor Ausgabe der VVordrucke in den ersten drei Teilfeldern des Mittelfeldes anzudrucken oder bei
der Vordruckausfertigung einzusetzen. Die Vorbeschriftung soll vorzugsweise in OCR-B1-Schrift
nach DIN 66 009 erfolgen. Die Drucktoleranzen nach DIN 66 223 Teil 1, Abschnitt 4, sind dabei
einzuhalten.

Bei maschineller Vorbeschriftung durch die Spenden-Organisation kann die Rasterung, wie in
Abbildung 18 dargestellt, entfallen, es sei denn, dass ein Feld fur die Angabe eines Stichwortes im
5. Teilfeld vorgesehen ist.

3.1.10.1.3 VordruckfulR
Siehe Ziffer 2.1.4.1.3.
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Links neben dem Datum ist folgender Hinweistext in Blindfarbe (Rot) anzudrucken: ,,Bitte geben Sie
fir die Zuwendungsbestatigung Ihre Spenden-/Mitgliedsnummer oder lhren Namen und lhre
Anschrift an.*

3.1.10.2 Blatt I1: Beleg fur Kontoinhaber/Zahler-Quittung (Abbildung 19)
Abbildung 19

Neutraler Spenden-Uberweisungs-Zahlscheinvordruck
Blatt 1I: Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung
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Vermerk fiir die Druckerei

Die angegebenen Mabe =ind for die Herstellung
der Druckplatten o. & (auch bei abwseichenden
Maruskripter varbindlich

Das abgebildste Vordruckmuster ist nicht als
reprafihige Vorlage zu verwenden.

Der Beleg fir Kontoinhaber/Zahler-Quittung hat bei Durchschreibevordrucken ohne Abweichungen
der Abbildung 19 zu entsprechen, Druckfarbe Schwarz.

Auf der Ruckseite der Durchschrift konnen zum Beispiel Ausfillhinweise fir den Kontoinhaber
angegeben werden, Druckfarbe Grau.

Bei neutralen Spenden-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucken mit untereinander oder nebeneinander
angeordneten Vordruckteilen, die mit einem Anschreiben kombiniert werden, kann auf das Blatt I
»,Beleg fur Kontoinhaber/Zahler-Quittung” (Abbildung 19) verzichtet werden, wenn die
Kontoinhaber/Zahler-Quittung auf dem Anschreiben angeordnet ist. Das Blatt Il ,Beleg fur
Kontoinhaber/Zahler-Quittung“ kann bis auf 58,42 mm Lange (2 %1 Zoll) und 105,83 mm Breite
(4 /5 Zoll) beziehungsweise bis auf 149,86 mm Lange (5 °/1 Zoll) und 84,67 mm Breite (3 %/ Zoll)
verkleinert werden.
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3.2 Besondere Vorschriften fiir den neutralen Scheck

3.2.1 Zulassungsbedingungen

Die Zulassung von neutralen Scheckvordrucken kommt nur in Betracht, wenn dem betreffenden
Kontoinhaber daraus wesentliche Rationalisierungsvorteile fiir die Abwicklung der Zahlungsauftrage,
insbesondere bei Anwendung der DV-Technik, entstehen. Die Herstellung und Verwendung neutraler
Scheckvordrucke wird darlber hinaus nur zugelassen, wenn der Kontoinhaber seinen kontofuihrenden
Kreditinstituten gegeniber schriftliche Erklarungen tber die Anerkennung dieser Richtlinien sowie
Uber die Haftungstibernahme (Mustertext siehe Anlage zu Anhang 3) abgibt.

Die Erklarungen sind von den Kontoinhabern bei neutralen Scheckvordrucken allen bezogenen
Kreditinstituten gegenuber abzugeben.

Kontoinhaber sind verpflichtet, ihren kontofuhrenden Kreditinstituten bei jeder Neuauflage vor
Druckfreigabe Probeabdrucke der neutralen Schecks zur Prifung der OrdnungsmaRigkeit nach diesen
Richtlinien vorzulegen (siehe Anhang 3).

3.2.2 Merkblatt fur die Herstellung und Verwendung neutraler Scheckvordrucke durch
Kontoinhaber

Die kontofuihrenden Kreditinstitute handigen den Kontoinhabern, denen die Herstellung und die

Verwendung neutraler Scheckvordrucke zugestanden wird, mit den ,,Richtlinien flr einheitliche

Zahlungsverkehrsvordrucke  (2009)“ ein  Merkblatt (ber die Vordruckgestaltung und

Verfahrensbedingungen aus. Der verbindlich vorgeschriebene Text des Merkblatts ist diesen

Richtlinien als Anhang 3 beigeflgt.

Seite 45



3.2.3 Neutraler Scheckvordruck (Abbildung 20)
Aufbau und Bemal3ung sind in der Abbildung 20 dargestellt.

Abbildung 20
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der Druckplatten o. 3. (auch bei abweichenden
Manuskripter) verbindlich.

Das abgebildste Vordruckmuster ist nicht als
reprofahige Vorlage zu verwenden

3.2.3.1 Farbe des Aufdrucks
Die Farbe fiir den Aufdruck ist Dunkelblau gemaR Ziffer 1.4, mit Ausnahme des Landerkennzeichens
gemal Ziffer 2.2.6.1.

3.2.3.2 Vordruckkopf
Der Vordruckkopf umfasst funf Schreibzeilen.

Am oberen Rand des von einem Untergrunddruck freigehaltenen Vordruckkopfes ist der Leittext
»(Bezogenes Kreditinstitut)* angedruckt.

Der Vermerk ,,Nur zur Verrechnung* ist geméall Abbildung 20 an der linken Seite des Vordruckkopfes
anzudrucken.

Das Feld unterhalb des Leittextes steht fur die Beschriftung mit Namen und Ort des bezogenen
Kreditinstituts zur Verfuigung.
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3.2.3.3 Mittelfeld

Das Mittelfeld umfasst 15 */, Schreibzeilen, es entspricht in Aufbau, BemaBung und Schreibfeldern
dem MaRblatt ,,Uberbringerscheck” gemaR Abbildung 5a beziehungsweise Abbildung 20.

Im Mittelfeld ist ein Sicherheitsuntergrunddruck gerastert in hellblauer Reagenzfarbe anzubringen.

Am rechten Rand, oberhalb des Betragsfeldes ist das Landerkennzeichen ,,DE* in der Schrift OCR-B1
schwarz anzudrucken.

Der Name des Scheckausstellers muss oberhalb des Feldes fir die Unterschrift des Ausstellers
angedruckt oder bei der Vordruckausfertigung eingesetzt werden.

3.2.3.4 VordruckfulR

Im VordruckfuB sind in der Codierzeile die Schecknummer, die Kontonummer des Scheckausstellers,
der Scheckbetrag, die Bankleitzahl des bezogenen Kreditinstituts und der betreffende Belegschliissel
nebst den zugehdrigen Hilfszeichen in OCR-AL-Zeichen zu codieren (siehe Ziffer 1.5).
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zu den Richtlinien fiir einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)
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Die Codierzeile der Scheckvordrucke zur Abwicklung zwischen Kreditinstituten
MaRblatt €uro-Uberweisung (BS 16)

MaRblatt Einzel-Uberweisung (BS 20)

MaRblatt Anlage zur Sammeliiberweisung (BS 51)

MaRblatt Uberbringerscheck (BS 01)

MaRblatt Uberbringerscheck mit Verwendungszweckzeile (BS 01)

MaRblatt Uberbringerscheck mit Anschriftfeld (BS 01)

MaRblatt Orderscheck (BS 02)

Malblatt Orderscheck Riickseite

MaRblatt SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, neutral/Lotterie
Blatt I: Uberweisung/Zahlschein (BS 08)

MaRblatt SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, neutral/Lotterie
Blatt Il: Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung

MaRblatt SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Referenz
Blatt I: Uberweisung/Zahlschein (BS 07)

MaRblatt SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Referenz
Blatt Il: Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung

MaRblatt SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Spende
Blatt I: Uberweisung/Zahlschein (BS 06)

MaRblatt SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Spende
Blatt Il: Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung

MaRblatt Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, neutral/Lotterie
Blatt I: Uberweisung/Zahlschein (BS 18)

MaRblatt Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, neutral/Lotterie
Blatt Il: Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung

MaRblatt Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck mit priifziffergesicherten
Zuordnungsdaten, BZU
Blatt I: Uberweisung/Zahlschein (BS 17)
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Abbildung 17 MaRblatt Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck mit priifziffergesicherten
Zuordnungsdaten, BZU
Blatt Il: Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung

Abbildung 18 MaRblatt Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Spende
Blatt I: Uberweisung/Zahlschein (BS 19)

Abbildung 19 MaRblatt Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Spende
Blatt Il: Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung

Abbildung 20 Malblatt neutraler Scheck

Hinweis:

Die Abbildungen 1 bis 20 dienen als verbindliche visuelle Farbvorlagen. Die farbliche
Ubereinstimmung der herzustellenden Vordrucke kann nicht tiber die elektronische Fassung,
sondern nur Uber den direkten Vergleich mit den in der Richtlinien-Broschiire dargestellten
Vordruckabbildungen im 1:1-MaRstab sichergestellt werden. Diese Richtlinien-Broschiire ist
bei den kontofiihrenden Kreditinstituten erhaltlich. In der gedruckten Broschiire werden im
Anschluss an dieses Verzeichnis die MaBblatter im 1:1-Verhaltnis abgebildet.
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Anhang 1:
Belegschlusselverzeichnis fir Zahlungsverkehrsvordrucke

SOLL HABEN

Schl.  Text Schl.  Text
- zwischenbetrieblich festgelegt - - zwischenbetrieblich festgelegt -

00 Summenbeleg Soll 50 Summenbeleg Haben
- fur Uberweisungen - - fur Einzugsauftrage -

01 Inhaberscheck (nicht eurocheque) (Schecks, Lastschriften)

02 Orderscheck 51 fgr beleglosen Zahlungsyerkehr_belegt und

) _ fur Anlage zur Sammel-Uberweisung

03 Reisescheck in Euro 52 fur beleglosen Zahlungsverkehr belegt

04 Lastschrift (Abbuchungsauftragsverfahren) (Dauerauftrag)

05 Lastschrift (Einzugserméchtigungsverfahren) 53 fiir beleglosen Zahlungsverkehr belegt

06 SEPA-Uberweisung/Zahlschein (Spende) (Lohn-, Gehalts-, Rentengutschrift)

07 SEPA-Uberweisung/Zahlschein (Referenz) mit gemaR | 4 fur beleglosen Zahlungsverkehr belegt
Anlage 1 zu Anhang 1 prifziffergesicherten internen (Vermdgenswirksame Leistungen)
Referenzdaten (Kunden-Referenznummer) (RF) 55 zwischenbetrieblich reserviert (Sparverkehr)

. 56 fur beleglosen Zahlungsverkehr belegt

08 SEPA-Uberweisung/Zahlschein, neutral/Lotterie (Beziige offentlicher Kassen)

09 fur beleglosen Zahlungsverkehr belegt 57 zunéchst frei

10 Riickrechnung (Lastschrift) fur Direktriickgabe 58 fiir beleglosen Zahlungsverkehr belegt
von Wechseln 59 fur beleglosen Zahlungsverkehr belegt

11 Mehrwahrungsscheck (ehemals eurocheque) 60 zundchst frei

12 Zahlungsanweisung zur Verrechnung (ZzV) .

13 EU-Standardiiberweisung 62 Zundcnst frei

14 fiir beleglosen Zahlungsverkehr belegt 63 reserviert fur beleglosen Zahlungsverkehr (mit IBAN)

15 Auslands-Uberweisung 64 zunéchst frei
ohne Meldeteil (AZV) )

16 €uro-Uberweisung 65 fir bel-eglosen Zahlungsverkehr belegt

17 Uberweisung/Zahlschein beim neutralen Uberweisungs- 66 reserviert 3
/Zahlscheinvordruck mit gemaR Anlage 2 zu Anhang 1 67 fir beleglosen Zahlungsverkehr belegt (BZU)
priifziffergesicherten internen Zuordnungsdaten 68 fir beleglosen Zahlungsverkehr belegt (Zahlschein)
(Kunden-Referenznummer) (BZU)

. . . . 69 furr beleglosen Zahlungsverkehr belegt (Spende)

18 Uberweisung/Zahlschein, neutral/Lotterie beim
neutralen Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck

19 Uberweisung/Zahlschein beim neutralen Spenden- - innerbetrieblich -
Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck

70 z.B. Einreichung Scheck
. Lo 71 z.B. Einreichung Lastschrift
- innerbetrieblich -
20 Uberweisung (zwischenbetrieblich festgelegt) 2
97 z.B. Adressbeleg
49 98 Trennbeleg (zwischenbetrieblich festgelegt)
99 z.B. Steuerbeleg (Unterbrechungsbeleg)
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Anlage 1 zu Anhang 1:
Berechnung der Prufziffer fur die internen Referenzdaten (Kunden-Referenznummer) bei
SEPA-Uberweisung/Zahlschein (RF)

(nach I1SO 11649:2009)

Die nachfolgenden Ausfiihrungen sind lediglich als Lesehilfe zu verstehen. Verbindlich fiir die
Berechnung der Kunden-Referenznummer ist ausschlieBlich die Originalfassung der
ISO 11649:2009°.

Zur Darstellung des Datenformates gelten die nachfolgend aufgefiihrten Regeln:

1 Zeichendarstellung

n = numerische Zeichen (0 bis 9)
a = GroRbuchstaben (A - Z)
¢ = alphanumerische Zeichen in Grof3- und Kleindarstellung (A-Z, a-z und 0-9)

Langenangaben:
nn! = konkrete Anzahl Zeichen
nn = maximale Anzahl Zeichen

2 Struktur

Das Format des strukturierten Verwendungszweckes / Referenz des Zahlungsempfangers gemaf 1SO
11649 RF Creditor Reference ist:

21a2In21c
dabei

- sind die ersten zwei Zeichen (2!a) als Konstante “RF” definiert, das Erkennungsmerkmal des
strukturierten Verwendungszweckes;

- das dritte und vierte Zeichen (2!n) ist die Prifziffer, die entsprechend dem Kapitel 3 zu berechnen
ist;

- die verbleibenden maximal 21 Zeichen (21c), die Referenznummer des Zahlungsempféangers, kann
frei durch den Zahlungsempféanger mit den Zeichen A-Z, a-z oder 0-9 belegt werden. Sonderzeichen
sind nicht zugelassen.

Ein Beispiel zur Darstellung ist im Kapitel 4 enthalten.

3 Prifziffern
3.1 Grundsatzliches
Das Prufziffernberechnungsverfahren richtet sich nach den Regeln der Norm ISO/IEC 7064

(MOD 97-10), welche im Nachfolgenden erldutert wird. Durch die Prufziffer kann eine fehlerfreie
Erfassung der Referenz des Zahlungsempfangers sichergestellt werden.

9 Bezugsquelle: Beuth-Verlag, 10772 Berlin
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3.2 Berechnung der Prufziffern fur die Referenz des Zahlungsempfangers

o

. Alle nicht zugelassenen Zeichen sind zu l6schen, z.B. 2-3-4-8-2-3-1 = 2348231
. Die Konstante ,,RF“ sowie der Wert ,,00” sind rechtsbiindig an die Referenz des

Zahlungsempfangers anzuftigen, z.B. 2348231RF00.

Die Konstante ,,RF* ist entsprechend der unter 3.4 dargestellten Umwandlungstabelle in
Zahlen umzuwandeln = “2715”, die Referenz im gewéhlten Beispiel erhélt nun den

Wert 2348231271500.

Berechnung der Prifziffern gemall Modulo 97 (Rest nach Division durch 97), im Beispiel ist
der Rest von 2348231271500 nach Division durch 97 = 27.

Der Wert des Restes ist vom Wert 98 zu subtrahieren: 98 - 27 = 71.

Soweit das Ergebnis einstellig ist, ist eine Null voranzustellen.

Der Konstante “RF” ist das Ergebnis “71” anzufuigen und um die Referenz “2348231" zu
erganzen.

Ergebnis der Berechnung: RF712348231

3.3 Kontrolle der Prifziffern der Referenz des Zahlungsempfangers

1.

Alle nicht zugelassenen Zeichen sind zu I6schen, insbesondere in der Druckdarstellung
verwendete Leerzeichen: RF71 2348 231 = RF712348231.

Die ersten vier Zeichen werden nach hinten verschoben. Im oben genannten Beispiel wird aus
der Referenz RF712348231 der Wert 2348231RF71 gebildet.

Die Konstante ,,RF* ist entsprechend der unter 3.4 dargestellten Umwandlungstabelle in
Zahlen umzuwandeln = “2715”, die Referenz im gewéhlten Beispiel erhalt nun den Wert
2348231271571.

Berechnung der Prifziffern gemall Modulo 97 (Rest nach Division durch 97), im Beispiel ist
der Rest von 2348231271571 nach Division durch 97 = 1.

Ist das Ergebnis 1, dann sind die Prifziffern korrekt.

3.4 Umsetzungstabelle von Buchstaben in Ziffern

Unabhéngig, ob GroR- oder Kleinbuchstaben, ist folgende Tabelle anzuwenden:

A=10 B=11 C=12 D=13 E=14 F=15 G=16 H=17 =18
J=19 K =20 L=21 M =22 N =23 0=24 P=25 Q=26 R=27
S=28 T=29 U=30 V=31 W =32 X =33 Y=34 z=35

4 Beispiel

Beispiel fir die Darstellung im Zahlschein: RF98123456789012345678901
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Anlage 2 zu Anhang 1:
Berechnung der Prafziffer flr interne Zuordnungsdaten (Kunden-Referenznummer) bei
Uberweisung/Zahlschein (BZU)

(nach DIN ISO 7064, MOD 11, 10)

1. Rechengang

Die internen Zuordnungsdaten (Kunden-Referenznummer) bestehen aus zwolf Ziffern und einer
einstelligen Prufziffer, bilden also eine 13-stellige Zeichenkette. Diese Kette wird Zeichen fiir
Zeichen von links nach rechts verarbeitet.

Mit dem Index j = 1..n (wobei n die Anzahl der Zeichen in der Kette einschlie3lich Priifzeichen ist)
und mit dem Anfangswert P1 = M fir j = 1 berechnet man

Sj = Pl * 3n-jr1)

P(j+1) = SJ-IIMXZ
Dabei ist
liyg der Rest nach Division durch M; falls dieser gleich null ist, ist statt dessen Wert M
einzusetzen.
M+1) der Rest nach Division durch (M+1); hier wird der Rest niemals gleich null.
A(n-j+1) der Zeichenwert.

Bei der Priifung gilt die Kette als richtig, wenn s,, =1 (mod M) ist.

Zur Berechnung des Prifzeichens wird a, so gewahlt, dass Pnl(M+1) +21 =1(modM) ist. Mit dem fUr a;
gefundenen Wert werden die internen Zuordnungsdaten (Kunden-Referenznummer) ergénzt.

2. Beispiel

Die internen Zuordnungsdaten (Kunden-Referenznummer) lauten 100845456115. Sie sind am rechten
Ende zu erganzen durch die Prifziffer nach DIN ISO 70641°, MOD 11, 10.

10 Bezugsquelle: Beuth-Verlag, 10772 Berlin
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Rechnung

Schritt | Gber- nachster
tragenes Zeichen-
Produkt wert

Pil1a (n-j+1)

Zwischen- | Zwischen- Produkt

summe summe (mod 11)
(mod 10)x2 | Ubertrag
= Produkt

=S, Sjll><2 = R+ P(j+1)|11

w
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=
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Ix2= 2
2x2= 4
4x2= 8
6x2 =12
5x2 =10
5x2 =10
4x2= 8
3xX2= 6
2Xx2= 4
5x2 =10
Ix2= 2
7x2 =14
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(mod 11)

Die gesuchte Prufziffer ist 8.

Erlauterungen

Der Ausgangswert, auf den im 1. Schritt der 1. Zeichenwert addiert wird, ist immer 10.

Zwischensumme (mod 10):

Produkt (mod 11):

Prifziffer:

Das Ergebnis der Rechenoperation in Spalte zwei wird durch 10
dividiert;

der Divisionsrest (Einerstelle des Ergebnisses) ergibt die
Zwischensumme

Sjll10.

Ist dieser Wert = 0, ist stattdessen der Wert 10 zu setzen.

Das Produkt in Spalte drei wird durch 11 dividiert; der Divisionsrest
ergibt den néachsten Berechnungsschritt.

Im letzten Berechnungsschritt ist der Ubertrag auf den

Wert 11 [ = 1 (mod 10)] zu erganzen. Der gefundene Zeichenwert ist
die Prifziffer.

Ist der Ubertrag aus Schritt 12 jedoch = 1, so ist die Priifziffer = 0.
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Anhang 2:
Merkblatt fur die Herstellung, Ausgabe und Verwendung von neutralen SEPA-Uberweisungs-
/Zahlscheinvordrucken und neutralen Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucken

1. Zweck und Vorteile der neutralen Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke
Zahlungsempfanger wie beispielsweise Firmenkunden, 6¢ffentliche Kassen, Vereine, die eine grofie
Anzahl von Rechnungen, Mahnschreiben und andere Zahlungsaufforderungen versenden, kdnnen
ihren Schreiben neutrale SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke oder neutrale Uberweisungs-
/Zahlscheinvordrucke beifiigen. Die mafgeblichen Bestimmungen fir die Herstellung solcher
Vordrucke sind in den ,,Richtlinien fiir einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)“ enthalten.
Danach missen, um eine reibungslose Abwicklung zu gewéhrleisten, folgende Angaben maschinell
vorbeschriftet sein:

a) SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke
— Angaben zum Zahlungsempfanger
- IBAN
— BIC des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters

b) Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke
— Zahlungsempfénger
— Kontonummer des Zahlungsempfangers
— Kireditinstitut/Zahlungsdienstleister des Zahlungsempfangers und Bankleitzahl.

Der Betrag und die Verwendungszweckangaben sollen ebenfalls vorbeschriftet werden, sofern sie
bereits feststehen.

Den zur Zahlung aufgeforderten Adressaten wird durch die bereits auf dem Vordruck vorbeschrifteten
Angaben zum Zahlungsempfanger und gegebenenfalls durch Verwendungszweckangaben die
Erledigung der Zahlung erleichtert.

Fur die Zahlungsempfanger fordert und beschleunigt die Verwendung von neutralen SEPA-
Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucken oder neutralen Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucken den
Zahlungseingang und dessen Verarbeitung. Die fir ihre Buchung notwendigen internen Referenz-
bzw. Zuordnungsdaten kénnen vor Versand vorbeschriftet werden.

2. Verfahrensregelungen

Kunden kénnen neutrale SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke oder neutrale Uberweisungs-
[Zahlscheinvordrucke entweder mit dem vereinbarten Eindruck der oben genannten Angaben zum
Zahlungsempfanger von ihrem kontofiihrenden Kreditinstitut/Zahlungsdienstleister beziehen oder
nach Malgabe der ,,Richtlinien flr einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)* selbst herstellen
lassen.

Wenn Kunden die Vordrucke selbst herstellen lassen, missen sie nach den ,Richtlinien fur
einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)* mit ihrem kontofiihrenden Kreditinstitut/Zahlungs-
dienstleister (siehe Angaben zum Zahlungsempfénger) bei jeder Neuauflage des Vordrucks vor
Druckfreigabe Probeabdrucke abstimmen. Damit wird sichergestellt, dass die spatere
Vordruckverarbeitung durch die Kreditinstitute/Zahlungsdienstleister reibungslos und damit
kostenguinstig erfolgt (siehe Ziffer 3.1.3 der Richtlinien).

Seite 56



Kunden kénnen neutrale SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke oder neutrale Uberweisungs-
[Zahlscheinvordrucke mit prifziffergesicherten internen Referenz-/Zuordnungsdaten (Kunden-
Referenznummern) herstellen lassen und ausgeben. Dieses Verfahren ermdglicht eine besonders
rationelle Belegverarbeitung. Derartige Vordrucke werden mit dem Belegschlussel ,,07 (neutrale
SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke) bzw. ,17* (neutrale Uberweisungs-/Zahlschein-
vordrucke) gekennzeichnet. Es gelten eigene Sonderbedingungen (siehe Anlagen 1 und 2), die das
Kreditinstitut/der Zahlungsdienstleister mit dem Kunden gesondert vereinbart und die der Kunde bei
der Herstellung zusétzlich zu den ,,Richtlinien fir einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)“ zu
beachten hat.

Fur Spendenzahlungen sind nach den ,,Richtlinien fur einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke
(2009)“ besondere neutrale SEPA-Spenden-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke (Belegschliissel
,06“) oder neutrale Spenden-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke (Belegschlissel ,,19“)  zu
verwenden. Né&here Informationen hierzu sind in den Ziffern 3.1.7 und 3.1.10 der Richtlinien
enthalten.

3. Vordruckgestaltung und -beschriftung

3.1  durch das kontofiihrende Kreditinstitut/den kontofiihrenden Zahlungsdienstleister des
Zahlungsempfangers

Sofern Kunden neutrale SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke oder neutrale Uberweisungs-

/Zahlscheinvordrucke von ihrem kontofuihrenden Kreditinstitut/Zahlungsdienstleister beziehen, wird

dieses/dieser bereits die oben genannte Vorbeschriftung der Angaben zum Zahlungsempféanger

ubernehmen. Damit wird sichergestellt, dass die Vorbeschriftung in einer fir die maschinelle

Belegerfassung geeigneten Schriftart erfolgt.

Auf folgende Regelungen, die in den ,Richtlinien fir einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke
(2009)* enthalten sind und die flr die reibungslose Abwicklung des Zahlungsverkehrs mit neutralen
SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucken oder neutralen Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucken
besondere Bedeutung erlangen, soll besonders aufmerksam gemacht werden:

Am Anfang des ersten Teilfeldes ,,Verwendungszweck® sollte zur Zuordnung der Zahlung in Ihrem
Haus lhre interne Kunden-Referenznummer vorbeschriftet sein. Das Verwendungszweckfeld sollte
dabei mdglichst mit nicht mehr als 27 Stellen pro Zeile belegt sein; maximal sind bei maschineller
Beschriftung nach Malgabe der Richtlinien 54 Stellen je Zeile mdglich. Bei Verwendung des
Belegschlussels ,,07* umfasst der Verwendungszweck bis zu 25 Stellen, beim Belegschlissel ,,17%
genau 13 Stellen (siehe Anlagen 1 und 2 zu Anhang 2).

Auf Grund der maschinellen Bearbeitung der Belege sind auRerhalb der festgelegten Schreibfelder
keine Beschriftungen mdglich. Die Vordrucke durfen nach den ,,Richtlinien fur einheitliche
Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)“ auch nur Informationen enthalten, die sich unmittelbar auf den
Zahlungsverkehrsvorgang beziehen. Uber den Zahlungsverkehr hinausgehende Funktionen diirfen mit
Zahlungsverkehrsvordrucken nicht verbunden werden.

3.2 durch den Kunden als Zahlungsempfanger

Der Kunde muss bei der Herstellung der Vordrucke insbesondere samtliche Regelungen der Prifliste
(siehe Anlage 3 zu Anhang 2) beachten. Die Prifliste sollte in jedem Fall auch an die beauftragte
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Druckerei weitergegeben werden. Auflerdem muss der Kunde nach Ziffer 3.1.3 der Richtlinien
Probeabdrucke mit seinem kontofuihrenden Kreditinstitut/Zahlungsdienstleister abstimmen.

Gegeniiber den Zahlern wird die Verwendung des neutralen Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucks stets
durch folgenden nach den Richtlinien vorgeschriebenen Hinweistext erlautert:

»,Den Vordruck bitte nicht beschadigen, knicken, bestempeln oder beschmutzen.”

Beispiele fiir die Gestaltung von Vordrucken mit den Belegschlusseln ,,07%, ,,08“, ,,17* und ,,18* sind
diesem Merkblatt als Anlage 4 zu Anhang 2 beigefugt.

4. Bearbeitung SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheine bzw. neutraler
Uberweisungen/Zahlscheine

Bei der Bearbeitung von neutralen SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinen oder neutralen Uberweisungs-

[Zahlscheinvordrucken erfassen die beteiligten Kreditinstitute/Zahlungsdienstleister die flr die

Weiterleitung benétigten Daten aus den Feldern oberhalb des VVordruckfulRes und leiten diese in einem

beleglosen Verfahren weiter.

Wenn ein Kunde, der die Vordrucke selbst herstellt, die in den ,Richtlinien fiir einheitliche
Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)“ genannten Regeln zur Vordruckgestaltung und -beschriftung
nicht beachtet, so muss dieser damit rechnen, dass die entsprechende Uberweisung seines Zahlers von
den Kreditinstituten/Zahlungsdienstleistern nicht reibungslos bearbeitet werden kann. Dies fihrt
zwangslaufig zu hdheren Bearbeitungskosten bei den Beteiligten und wirkt sich auBerdem negativ auf
die Laufzeit der Uberweisungen aus.
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Anlage 1 zu Anhang 2:
Sonderbedingungen fiir Herstellung und Ausgabe neutraler SEPA-Uberweisungs-/Zahlschein-
vordrucke, Referenz mit prifziffergesicherten Referenzdaten (RF)

1. Zweck der SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke, Referenz mit
prufziffergesicherten Referenzdaten

Im  Zahlungsverkehr kénnen  Zahlungsempfanger neutrale  SEPA-Referenz-Uberweisungs-
/Zahlscheinvordrucke mit prifziffergesicherten Referenzdaten herstellen lassen und verwenden. Fr
Zahlungsempfanger, die die internen Referenzdaten selbst berechnen, ist die Beschreibung der
Prifziffernberechnung in der Anlage 1 zu Anhang 1 der Richtlinien abgedruckt.

2. Vordruckgestaltung
Fur die Herstellung neutraler  SEPA-Referenz-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke — mit
priifziffergesicherten Referenzdaten gelten folgende Regelungen:

(1) Es sind neutrale SEPA-Referenz-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke zu verwenden, die den
»Richtlinien fir einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)" entsprechen und die mit dem
speziellen  Belegschlissel ,,07¢ (SEPA-Uberweisung/Zahlschein) gekennzeichnet sind. Der
vordruckausgebende  Zahlungsempfanger verpflichtet sich, mit seinem kontofiihrenden
Kreditinstitut/Zahlungsdienstleister bei jeder Neuauflage von neutralen SEPA-Uberweisungs-
/Zahlscheinvordrucken, Referenz vor Druckfreigabe Probeabdrucke abzustimmen.

(2)  Die maximal 25-stellige Referenz besteht aus der Konstanten ,RF“, einer zweistelligen
numerischen Prifziffer an der dritten und vierten Stelle (siehe Anlage 1 zu Anhang 1) sowie den bis
zu 21-stelligen alphanumerischen internen Referenzdaten (zum Beispiel Kundennummer).

3) Die Referenz ist linksbiindig in das Verwendungszweckfeld auf dem SEPA-Uberweisungs-
/Zahlscheinvordruck, Referenz sowie auf einem im Vordrucksatz gegebenenfalls vorgesehenen Beleg
fir Kontoinhaber/Zahler-Quittung — vorzugsweise in OCR-B1-Schrift nach DIN 66 009 -
einzudrucken.

Der Belegschliissel ,,07¢ ist in dem entsprechenden Feld des SEPA-Uberweisungs-
/Zahlscheinvordrucks, Referenz anzudrucken.

Die IBAN des Zahlungsempféangers, der BIC des kontofuhrenden
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempfangers und gegebenenfalls der Betrag sind in
den dafiir vorgesehenen Teilfeldern des SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucks, Referenz —
gegebenenfalls auch auf dem Beleg fir Kontoinhaber/Zahler-Quittung — einzudrucken.

Fir den Andruck des Namens des Zahlungsempféangers und dessen kontofiihrenden
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters auf den Belegen des Vordrucksatzes gelten die allgemeinen
Regelungen fiir neutrale SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke, Referenz.

4 Der vordruckausgebende Zahlungsempfénger hat den Zahler durch entsprechenden Hinweis
auf dem SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Referenz in Blindfarbe darauf hinzuweisen, dass
zusatzliche Angaben sowie Anderungen der vorgedruckten Daten auf diesem Vordruck nicht
vorgenommen werden dirfen.
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3. Bearbeitung

1) Die an der Ausfuihrung dieser Auftrage beteiligten Kreditinstitute/Zahlungsdienstleister sind
berechtigt, die fir die Weiterleitung der Zahlungen bendtigten Daten (Referenzdaten sowie IBAN des
Zahlungsempfangers, BIC des kontofiihrenden  Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters  des
Zahlungsempféngers und Betrag) aus den relevanten Feldern des Mittelfeldes zu erfassen und in
einem beleglosen Verfahren weiter zu bearbeiten. Die Kreditinstitute/Zahlungsdienstleister kénnen
sich bei der Bearbeitung ausschlieRlich nach IBAN und BIC richten. Sie stehen dafiir ein, dass die zu
erfassenden Daten unverandert und vollstdndig ibernommen und weitergeleitet werden.

(2) Der vordruckausgebende Zahlungsempfénger haftet gegentiber seinem kontofiihrenden
Kreditinstitut/Zahlungsdienstleister und zwischengeschalteten Kreditinstituten/Zahlungsdienstleistern
fiir die Richtigkeit der von ihm vorgenommenen Beschriftung von IBAN und BIC.

3) Bei der Erfassung werden die Priifziffern in der maximal 25stelligen Referenz gepruft.
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Anlage 2 zu Anhang 2:
Sonderbedingungen fiir die Herstellung und Ausgabe neutraler Uberweisungs-/Zahlschein-
vordrucke mit prufziffergesicherten Zuordnungsdaten (BZU)

1. Zweck der Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke mit priifziffergesicherten
Zuordnungsdaten

Im Zahlungsverkehr kénnen Zahlungsempfanger neutrale Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke mit
priifziffergesicherten Zuordnungsdaten herstellen lassen und verwenden. Fur Zahlungsempfanger, die
die internen Zuordnungsdaten selbst berechnen, ist die Beschreibung der Prufziffernberechnung in der
Anlage 2 zu Anhang 1 der Richtlinien abgedruckt.

2. Vordruckgestaltung
Fir die Herstellung neutraler Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke mit prifziffergesicherten
Zuordnungsdaten gelten folgende Regelungen:

Q) Es sind neutrale Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke zu verwenden, die den ,,Richtlinien fiir
einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)" entsprechen und die mit dem speziellen
Belegschlissel ,,17*  (Uberweisung/Zahlschein) gekennzeichnet sind. Der vordruckausgebende
Zahlungsempfanger verpflichtet sich, mit seinem kontofiihrenden Kreditinstitut/Zahlungs-dienstleister
bei jeder Neuauflage von neutralen Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucken vor Druckfreigabe
Probeabdrucke abzustimmen.

2 Die internen Zuordnungsdaten (zum Beispiel Kunden-Referenznummer) durfen nur
numerische Angaben enthalten und bestehen aus 12 Ziffern sowie einer einstelligen Prifziffer (siehe
Anlage 2 zu Anhang 1).

3 Die prufziffergesicherten internen Zuordnungsdaten sind in den ersten 13 Stellen des
Verwendungszweckfeldes auf dem Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck sowie auf einem im
Vordrucksatz gegebenenfalls vorgesehenen Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung vorzugsweise in
OCR-B1-Schrift nach DIN 66 009 anzudrucken.

Der Belegschlissel ,,17“ ist in dem entsprechenden Feld des Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucks
anzudrucken.

Die Kontonummer des Zahlungsempfangers, die Bankleitzanl des kontofuihrenden
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des Zahlungsempfangers und gegebenenfalls der Betrag mit der
Wéhrungsbezeichnung ,,EUR*  sind in  den dafir  vorgesehenen  Teilfeldern  des
Uberweisungsvordrucks — gegebenenfalls auch auf dem Beleg fiir Kontoinhaber/Zahler-Quittung —
anzudrucken.

Fur den Andruck des Namens des Zahlungsempféangers und dessen kontofuhrenden
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters auf den Belegen des Vordrucksatzes gelten die allgemeinen
Regelungen fiir neutrale Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke.

4) Der vordruckausgebende Zahlungsempfanger hat den Zahler durch entsprechenden Hinweis
auf dem Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck in Blindfarbe darauf hinzuweisen, dass zusatzliche
Angaben sowie Anderungen der vorgedruckten Daten auf diesem Vordruck nicht vorgenommen
werden durfen.

Seite 61



3. Bearbeitung

1) Die an der Ausfuihrung dieser Auftrage beteiligten Kreditinstitute/Zahlungsdienstleister sind
berechtigt, die fir die Weiterleitung der Zahlungen benétigten Daten (interne Zuordnungsdaten sowie
Kontonummer des Zahlungsempfangers, Bankleitzahl des kontofuhrenden
Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters ~ des  Zahlungsempfangers, Betrag und  W&hrungs-
bezeichnung ,,EUR") aus den relevanten Feldern des Mittelfeldes zu erfassen und in einem beleglosen
Verfahren weiter zu bearbeiten. Die Kreditinstitute/Zahlungsdienstleister kénnen sich bei der
Bearbeitung ausschlieBlich nach der angegebenen Kontonummer und Bankleitzahl richten. Sie stehen
dafiir ein, dass die zu erfassenden Daten unverandert und vollstandig Gbernommen und weitergeleitet
werden.

2) Der vordruckausgebende Zahlungsempfénger haftet gegentiber seinem kontofiihrenden
Kreditinstitut/Zahlungsdienstleister und zwischengeschalteten Kreditinstituten/Zahlungsdienstleistern
fiir die Richtigkeit der von ihm vorgenommenen Beschriftung von Kontonummer und Bankleitzahl.

(€)) Bei der Erfassung wird die Prufziffer in der 13-stelligen Zeichenkette der internen
Zuordnungsdaten gepruft.
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Anlage 3 zu Anhang 2:
Prifliste fir SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke und Uberweisungs-/Zahlschein-
vordrucke

Fur Kunden, die SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke oder Uberweisungs-/Zahlschein-
vordrucke selbst herstellen lassen

Die zur Abstimmung vorgelegten Probeabdrucke miissen vollstandig vorbeschriftet sein, damit auch
praxisgerechte Probeldufe auf Schriftenlesesystemen durchgefiihrt werden kénnen.

Die Prufliste ist fir Kunden bestimmt, die SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke oder
Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke selbst herstellen lassen. Sie dient dazu, die erforderliche
Vordruckqualitdt sicherzustellen. Nur so ist den Kreditinstituten/Zahlungsdienstleistern eine
reibungslose und damit kostenginstige Verarbeitung moglich. Bei jeder Neuauflage des Vordrucks
muss der Kunde vor Druckfreigabe Probeabdrucke, die die Anforderungen der Prifliste erfullen,
abstimmen.

l. Voraussetzungen

Bemerkungen

1. ,,Richtlinien fur einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke*
(nachstehend ,,Richtlinien®) liegen vor (aktuelle Fassung).

2. Nur bei Belegschlissel ,,07* oder ,,17“: Besondere
Anforderungen fiir SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke,
Referenz (RF) bzw. Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke (BZU)
wurden beachtet.

1. Vordruck

Bemerkungen

1. Vordruckaufbau entspricht Abbildungen der ,,Richtlinien®.

2. Farbdruck entspricht den ,,Richtlinien* (siehe Abbildungen).

3. a) SEPA-Uberweisungs-/Zahlscheinvordruck, Referenz (RF),
Belegschlussel ,,07*
Eventuelle Hinweise des Zahlungsempféangers sind ausschliellich
in roter Blindfarbe angedruckt. Sie kdnnen im rechten Teil des
3. Teilfeldes und im linken Teil des 4. Teilfeldes erfolgen.

b) Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke (BZU),

Belegschlissel ,,17*
Eventuelle Hinweise des Zahlungsempféangers sind ausschliefl3lich
in roter Blindfarbe angedruckt. Sie kbnnen unter Verzicht auf die
Angabe des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters des
Zahlungsempfangers im 3. Teilfeld, im linken Teil des
4. Teilfeldes, links neben dem Wahrungsbezeichnungsfeld und im
Freiraum des 5. und 6. Teilfeldes bei verklrztem
Verwendungszweck erfolgen.
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Bemerkungen

& =1 +*$ %

4. Korrekte Angabe des Belegschlissels im Mittelfeld:
— SEPA-Uberweisung/Zahlschein, neutral/Lotterie 08
— SEPA-Uberweisung/Zahlschein, Referenz 07
— SEPA-Uberweisung/Zahlschein, Spende 06
— Uberweisung/Zahlschein, neutral/Lotterie 18
— Uberweisung/Zahlschein, BZU 17
— Uberweisung/Zahlschein, Spende 19
5. Blattfolge bei Durchschreibevordruck:
— SEPA-Uberweisung/Zahlschein bzw. Uberweisung/Zahlschein
— Beleg fur Kontoinhaber/Zahler-Quittung, bei ,,Flachzahlschein*
ist sie freigestellt
6. Korrekte Ausrichtung des Mittelfeldes gemaR den Abbildungen 8
bis 19 in den ,,Richtlinien*.
7. Vordruck weist keine Lochungen, Perforationen, Falzmarken und
so weiter auf.
I11.  Angaben im Vordruck
Bemerkungen
1. Einhaltung der Felder
a: Nur die vorgegebenen Felder diirfen beschriftet werden.
b: Die Beschriftung darf nicht in die Zeilentrennlinien
hineinragen und keine Schréaglagen aufweisen.
c: Feldbegrenzung beachten.
d: Der Vordruck darf nur Informationen enthalten, die sich
unmittelbar auf den Zahlungsverkehrsvorgang beziehen.
2. Die Schrift soll tGblicher Schreibmaschinenschrift entsprechen.
Empfohlene Schriften: OCR-B (Font 1), Elite, PICA.
Nicht zugelassen sind:
— Raumsparschrift (Proportionalschrift)
— gebundene (Schreibschrift) oder Kursivschrift
— Computerschrift mit aus Punkten gebildeten Zeichen,
ausgenommen entsprechend ausgestattete Nadeldrucker
(,,9-Punkt-Schrift*: Bei Beschriftung mit Nadeldrucker muss
das Zeichen aus einer ausreichenden Zahl von Punkten erzeugt
werden. Mal3stab fiir die Mindestanforderung ist die Zahl von
neun Punkten in der Vertikalen, zum Beispiel gemessen am
Zeichen ,,1%)
— Schreibschrift
— Firmenlogos in den zu beschriftenden Feldern (Lesezonen).
SchriftgrélRe: Breite von 2,11 mm bis 2,54 mm.
3. Bei Beschriftung mit Laserdrucker: abriebfester Toner
(Druckfarbe).
4. Nur folgende Sonderzeichen sind zul&ssig:
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Bemerkungen

In numerischen Feldern dirfen keine Sonderzeichen eingedruckt
werden, aul3er bei ,,Betrag* (Punkt und Komma).

Nur bei Belegschlissel ,,07: Das Verwendungszweckfeld hat
eine L&nge von maximal 25 Stellen und darf nur die
alphanumerische priifziffergesicherte Referenz enthalten.

Nur bei Belegschliussel ,,17“: Das Verwendungszweckfeld hat
eine feste Lange von 13 Stellen und darf nur die numerischen
prufziffergesicherten Zuordnungsdaten enthalten.

Die Teilfelder Zahlungsempfanger und Kontoinhaber sollten
maoglichst mit nicht mehr als 27 Stellen belegt sein, das
Verwendungszweckfeld mit méglichst nicht mehr als 27 Stellen
pro Zeile (maximal sind bei maschineller Beschriftung 54 Stellen
je Zeile maoglich).

Zusatzangaben zu Name und Ort wie beispielsweise Anschrift in
den Teilfeldern ,,Zahlungsempféanger* und ,,Kontoinhaber* sind
entbehrlich.

Wahrungsbezeichnung ,,EUR* angedruckt (soweit vorgesehen),
Betrag linksbiindig.

Informationen im Verwendungszweckfeld sind nacheinander und
nicht tabellarisch untereinander darzustellen sowie auf das
Notwendigste zu beschrénken (siehe Ziffer 5); die
Zeilentrennlinie muss eingehalten werden.

Beginn der Verwendungszweckangaben: linksbindig in der ersten
Verwendungszweckzeile.

V.

Abstimmung Probeabdruck

Bemerkungen

Probeabdrucke wurden vor Druckfreigabe der Neuauflage
vorgelegt und entsprechen den ,,Richtlinien* und den oben
genannten Prifkriterien.

Probelauf durchgefuhrt

Datum:

Handzeichen:
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Anlage 4 zu Anhang 2:
Beispiele fur kundenspezifisch gestaltete Uberweisungs-/Zahlscheinvordrucke geman Ziffer 3

der ,,Richtlinien fr einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)*
Beispiel 1

SEPA-Uberwsisung/Zahlzchein

Fir Obarwalsungan In
Dautschiand und
In ancara EU-/ENR-

Harves ured Stz s Gbsrwiasrd an Kradimssngs ;13 Staaton In Eurc,

Argguben zum ZahlurgeempFingen M s, Eom e Fimms Onm. 27 S, b machins b et . & Selbn)
Volkshochschule Irgenduo

EdN

PED21234567 80087654321

Bk dss Kradiiiret s/ shb A wthe bear s il s 11 S|

BANKDEF FXXX UHS-;&NH"IEMUHQ

Hurves das Teibnahareers [rroe. 27 Sial b

Dl Anmekdung srioigt urtsrden Im akiusiksn Batrag Eyra, Cant
Kumsvarzakchnis abgedruckien Badingungsn H -

BLZ et Berutie = LRAY Kura-b.
h "'x\‘ \ ! \_:___'. i g
Argquben zum Kmhirﬁﬁhr.'!hhl}l,ﬂllﬁ!l'orr.umlﬁrrm.l]r!-u.!.' Sinlan, hains Diralan. mowr it chua pabea)
et I
EAN
blE pa
Diwiurs Ukris rachr Hi{an]

Andruck von Hinweistexten fiir den Zahler in Blindfarbe im rechten Teil des 3. Teilfeldes oder links
neben dem Wahrungsfeld (4. Teilfeld). Im Verwendungszweckfeld ist die Verwendung

kundenindividueller Leittexte moglich.
Beispiel 2

SEFA-i]hanmsung.rZaHa:rﬂn FOr Ubsaraalzungan In
Daubschlang une
In andara EU-EAR-
Harms urd Bizcias thsnenmsanden K Gt Bt Baaten in Euro.
Angabsn zum Zahhingssm piangan Hams, Vom sre/Fr s ro. 17 Sibe Nt ng . T Sk
Stadtkasse Irgendwo
1B
DE94123456T780000000 234
BE: s Fr adiiin si o' s b reg sclie reil a8 i ncier 11 Sinllen|

EANKDEFFX XX

Batrmg: Eyra, Cant
s
i Y

Fiaetttn zei chen : e W e
xsi h._ﬂﬁﬁ;wah&qmnﬁodmchn
o irHastenzsichan angsben.
Norwardursgazwesh: | Dansmallonche. ) ﬁ?’;.xﬂ}._;aﬂ' b
AN AN S
Angabsn zum Hon‘binhlhr.'!h?d’ln’ﬁ: " rmir s P, Ot jrase. 57 Stelen, beire Straiea. cosr P o iecenge ben|
e |
IB&H
LE IE-]
Dharium Uniisrechritisn]

Verkirzung des Verwendungszweckfeldes (5. und 6. Teilfeld) auf weniger als 2 x 27 Stellen. Der
dadurch zur Verfiigung stehende Raum kann fur in Blindfarbe angedruckte Hinweistexte fiir den
Zahler verwendet werden.
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Beispiel 3

SEPA-UbserweisungZahkchen

Ham + urdd Tz das b srasies redan Kradiirasriis

Engabsn wun Zehl

AL s Kractiin it Lablungadi sl si

EAMKDEFFEXEX

For Ubarwslsungan in

Dautzchland und

Ini anciare EU-EWH-

=8 Stamtan In Ewra.

geampfangsr: Hures, Vor rimes Firms . 57 Sk, b B . 16

Versicherungs AG Irgendwo

1B&H
PE21123454780000012345

e raa beeruregs rummar

Disse Ubsracioung bitta it rnh

|B&H
bIE

RFS8123456789012 3;,5-5.?,39134:_}

Waitars Ubim‘om.lngintoh\ bﬂk

Engaben zun Kom«nh-bul.\,}h ¥, Worr e Frrrss, Cirt s, 7 S, biiys SmBers cdar Prsipchangsban
Ungénbnht) Hans

Estrag: Eyra, Cant
IM-"!F |

rimisn sird mit disssm Batrag nicht mdglich.

[ e Wrisreabarhiper]

|5
5..Bwnm=hmm.m Tusiizizhe Angaban
Aredarrgan dar w=rgadracician Duen sindiche meghch,

|g'n-'P|'ﬁaq -:ba-ngmannbor Vermioherung veraerden.

or

REFERENZ

Der Leittext zum Verwendungszweckfeld, 5. Teilfeld kann kundenindividuell formuliert werden
(Beispiel: Versicherungsnummer). Der Hinweistext gemald Ziffer 3.1.6.1.2 zum 5. und 6. Teilfeld
kann durch kundenindividuelle Hinweistexte ergdnzt werden. Die Berechnung der Prufziffer muss
gemal Anlage 1 zu Anhangl der ,Richtlinien fir einheitliche
Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)* erfolgen.

auch in diesem Fall

Beispiel 4

Konic-P, das Lshba raplin gers
B7esazaq o

Dk Anmeldung eriokgt urder
den Im akusden Horsverzakchnle
abgednickien Bsdngungen.

Hurerdias Tathnsharesrs . 37 Stalben

PLE ured Srubs l' .
™,

|Kmm—l+. disa Komican habars _l

Kontoinhakar @ shbr: Hame, Ort hu\rldmm_unu coer Parthacharga binf

Volkshochschule Irgenduo

Ean ks izahl
123 454 78

VHS-Anmeldung

Ubersrsisung/Zahlschsin
Dy Ve b e nichi-
b Faicie , ks ban,
Harres ured St das dbsrwsissrsden Kradiraiiue Barldsitahl Eammmpein adar e "
Zahh plingsr: Mume, ¥ Firrrun [raiee. 7 Stallan]

o

Hurs-Hr.

18

Dimtun, Uribermabarhiferg

Andruck von Hinweistexten flr den Zahler in Blindfarbe in dem weggefallenen Feld ,,Kreditinstitut/
Zahlungsdienstleister des Zahlungsempfangers™ (3. Teilfeld) oder links neben dem Wahrungsfeld
(4. Teilfeld). Im Verwendungszweckfeld ist die Verwendung kundenindividueller Leittexte moglich.
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Beispiel 5

Ubersreisung/Zahlschsin
D orcirucic b it richi-
banchiicigen, knicksn,
Harres et Stz d s tabarwsi ssredon Kradiiei s BarkwimsH bammmpen adar hemchman
Lahk prlinger: Mume, ¢ Firms [rame. 27 Gielan)
Stadtkasse Irgendwo
Komtc-bb. dass Zahhangeeraplingars Euankbsitaah|
1234 R 123 4356 78

Kratitinstiout@ubhirg sl sists rdas Zahbirgs smplirgsrs
Kreditinstitut Irgendwo

meg El.qc-l ant
EUR

. etbn Ehl'ﬂuw'r\ch m'.hrldhrqn"nl'oldmchn
s tl'l;bl Eﬂ;!ui@ rﬁ'hsanmchnn angeben.

—— ] P .f.hau.[ \
WLy

LY
Kaenizin hisbar. @ shbr: Hure, On hu‘:"iﬂi«m.uﬂu e P b hargm |

Kabo-b, das Homtcinhakars
18

D, Tntsrsabnhifen|

Verkirzung des Verwendungszweckfeldes (5. und 6. Teilfeld) auf weniger als 2 x 27 Stellen. Der

dadurch zur Verfiigung stehende Raum kann fur in Blindfarbe angedruckte Hinweistexte fiir den
Zahler verwendet werden.

Beispiel 6

Uberassisung/Zahlechsin
Dy Vewrdrwcke b i richi
b hiclige , krac b,
Hoarres ured Sitr das bsrwet saredan Fradiimaiiis BarHaizmaH Easmmpn st bcimaan.
Zahk plingsr: Hams, Firrrun [raime. 27 Siallan]
Versicherungs AG Irgendwo
Koric-br. dus Zahhingesraplingars Etanbdsitzahl
12345 123 458 7@

Kraditmatituriil s b reg i wrestl siwier dus L hburggsamplingsre
Kreditinstitut Irgendwo

Bsirug: Bure, Gant
| e | [sfﬁ =)
100454521158 Doy Bty REER I krarocke, 2t At N
- . youh fag i gostucktan Datan shd ot mighch, (w1

Disa s Ubsrasisung bitbetiir.fi -I|:5‘ i'nph,lgb Prﬁﬂr ob-angwannbor Ve rmichierun g werwanden.
Waiters Ubarwsisungen Pﬂgﬁg‘r}nmun-ﬂm mitdisssrn Betrag nicht maglich.
KemicinhskarZshbr: Hures, Ort hﬂ} . e G- cor P ariiac enga ben|

Umgenannt, Hans'

Kontc-Hr. das Kontoinhabars
17 |

Dstum, Trisrechartiper]

Der Leittext zum Verwendungszweckfeld, 5. Teilfeld kann kundenindividuell formuliert werden
(Beispiel: Versicherungsnummer). Der Hinweistext gemafl Ziffer 3.1.9.1.2 zum 5. und 6. Teilfeld
kann durch kundenindividuelle Hinweistexte erganzt werden. Die Berechnung der Prufziffer muss
auch in diesem Fall gemaR Anlage 2 zu Anhangl der ,Richtlinien fur einheitliche
Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)* erfolgen.
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Anhang 3:
Merkblatt fur die Herstellung und Verwendung neutraler Scheckvordrucke durch
Kontoinhaber

1. Risikobegrenzung

Schecks sind in der Regel auf Scheckvordrucken auszustellen, die das kontofiihrende Kreditinstitut
zur Verfiigung gestellt hat. Die Verwendung von Scheckvordrucken, die sich der Kontoinhaber auf
andere Weise als von dem zu beauftragenden Kreditinstitut beschafft (zum Beispiel selbst herstellen
lasst), bringt fiir die Kontoinhaber und die Kreditinstitute Risiken mit sich. Das gilt vor allem fur
neutrale Scheckvordrucke, bei denen anders als bei normalen Vordrucken die Bezeichnung des
bezogenen Kreditinstituts nicht von vornherein eingedruckt ist. Die Verwendung solcher Vordrucke
kann die Sicherheit des bargeldlosen Zahlungsverkehrs beeintrachtigen sowie den Kreditinstituten die
Bearbeitung der Zahlungstrdger erschweren. Im Interesse aller Teilnehmer am bargeldlosen
Zahlungsverkehr muss deshalb die Verwendung neutraler Scheckvordrucke von abwicklungs- und
sicherungstechnischen Bedingungen abhéngig gemacht werden.

Fur die Herstellung neutraler Scheckvordrucke gelten die ,Richtlinien fir einheitliche
Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)“, die das Kreditinstitut mit dem Kontoinhaber vereinbart. Dieses
Merkblatt informiert den Kontoinhaber in Kurzform (ber die wichtigsten Voraussetzungen fur eine
reibungslose Abwicklung des Scheckverkehrs mit neutralen Scheckvordrucken. Uber die wichtigsten
Voraussetzungen fiir die Abwicklung des Zahlungsverkehrs mit Hilfe neutraler Uberweisungs-
[Zahlscheinvordrucke informiert ein gesondertes Merkblatt.

2. Verpflichtungserklarung

Auf Grund einer zwischen den Spitzenverbanden des Kreditgewerbes und der Deutschen Bundesbank
getroffenen Vereinbarung wird ein Kreditinstitut einen Kontoinhaber nur dann zum Zahlungsverkehr
mit  neutralen  Scheckvordrucken zulassen, wenn sich dieser im Rahmen einer
»verpflichtungserklarung zur Herstellung und Verwendung neutraler Scheckvordrucke durch
Kontoinhaber”  bereit  erklart, die Vorschriften der ,Richtlinien fir einheitliche
Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)* zu beachten.

3. Vordruckgestaltung

Die Vorschriften dieser Richtlinien sind bei dem Entwurf, der Herstellung und Verwendung neutraler
Scheckvordrucke einzuhalten. Besonders hingewiesen wird darauf, dass nach den ,,Richtlinien fur
einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)

— auf neutralen Scheckvordrucken der Name und Sitz — auf Mitte gesetzt — des bezogenen
Kreditinstituts in den im Vordruckkopf dafiir vorgesehenen Schreibzeilen anzugeben ist (siehe
Abbildung 20),

— auf neutralen Scheckvordrucken in der Codierzeile mit Schecknummer, Kontonummer des
Scheckausstellers, Betrag, Bankleitzahl des bezogenen Kreditinstituts und Belegschlussel nebst
den zugehorigen Hilfszeichen in OCR-Al-Zeichen zu codieren sind [siehe Ziffer 3.2.3.4 der
»Richtlinien fur einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)*].
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Ergdnzend dazu werden die Verwender neutraler Scheckvordrucke gebeten, folgende
Verfahrensregelungen zu beachten:

Die Kontoinhaber sollten in ihrem eigenen Interesse neutrale Scheckvordrucke mit fortlaufenden
Schecknummern versehen und eine ordnungsgemafle Vordruckverwendung durch Kontrolle der
Vordrucknummern sicherstellen. Eine Nummernkontrolle durch die Kreditinstitute und die Deutsche
Bundesbank wird hingegen nicht vorgenommen.
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Anlage zu Anhang 3:
Verpflichtungserklarung zur Herstellung und Verwendung neutraler Scheckvordrucke durch
Kontoinhaber

Q) Der Kontoinhaber verpflichtet sich, bei der Herstellung und Verwendung neutraler
Scheckvordrucke die ,,Richtlinien fiir einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)* einzuhalten.
Das Kreditinstitut ubergibt dem Kontoinhaber ein ,,Merkblatt fir die Herstellung und Verwendung
neutraler Scheckvordrucke durch Kontoinhaber”, das ihn in Kurzform uUber die wichtigsten
Voraussetzungen fir einen reibungslosen Einsatz der neutralen Scheckvordrucke informiert.

2 Fur den Scheckverkehr sind vom Kontoinhaber die vom Kreditinstitut herausgegebenen oder
die nach Mal3gabe der ,,Richtlinien flr einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)“ hergestellten
Scheckvordrucke zu verwenden. Verwendet der Kontoinhaber Vordrucke, die nicht den ,,Richtlinien
fiir einheitliche Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)“ entsprechen, so kann dies dazu fuhren, dass ihm,
einem Schecknehmer oder einem beim Einzug des Schecks eingeschalteten Kreditinstitut bei der
Einreichung, Bearbeitung, Weiterleitung oder Buchung des Schecks Nachteile entstehen.

(3)  Verletzt der Kontoinhaber seine Verpflichtung nach den ,,Richtlinien fur einheitliche
Zahlungsverkehrsvordrucke (2009)“ schuldhaft, so hat er den daraus entstehenden Schaden zu tragen.
Hat das Kreditinstitut durch ein schuldhaftes Verhalten zu der Entstehung des Schadens beigetragen,
so bestimmt sich nach den Grundsétzen des Mitverschuldens, in welchem Umfang Kreditinstitut und
Kunde den eingetretenen Schaden zu tragen haben.

Der Kontoinhaber hat auch den Schaden zu tragen, der dadurch entsteht, dass Codierungen, Eindrucke
und Beschriftungen auf den Vordrucken in dem von ihm beherrschbaren Verantwortungsbereich
unrichtig aufgebracht oder verandert wurden.

Ort, Datum Unterschrift(en) Kontoinhaber
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