
          

 

SKM 
Schwarzwald-Baar 

Der SKM-Kath. Verein für soziale Dienste Schwarzwald-Baar e.V. ist mit speziellen fachlichen 
Angeboten in der ehrenamtlichen Rechtlichen Betreuung als anerkannter Betreuungsverein 
nach § 1908 f BGB aktiv. 
 
 

Geschäftsführer (w/m/d) 
(Vollzeitstelle 100 %, unbefristet) 

 
Unser langjähriger Geschäftsführer tritt zum 01. September 2020 in den Ruhestand. 
Mit Dienstbeginn ab 01. Juli 2020 suchen wir für unsere Geschäftsstelle in Donaueschingen 
einen Nachfolger. 
 
Ihre Aufgabenstellung 

▪ Gewinnung, Beratung und Fortbildung ehrenamtlicher Betreuer und Betreuerinnen 
▪ Führung von beruflichen rechtlichen Betreuungen 
▪ Leitung eines kleinen Fachteams als Dienst- und Fachvorgesetzter 
▪ Verantwortlich für die Geschäftsführung, die konzeptionelle Weiterentwicklung und die 

Finanzierung der Vereinsarbeit; dazu gehören auch Fundraising-Projekte 
▪ Wahrnehmung der Aufgaben eines stimmberechtigten Mitglieds im Vorstand des SKM 
▪ Fachvorträge über Vorsorgevollmacht, Betreuungsverfügung 

 
Unser Anforderungsprofil 

▪ Sie haben eine abgeschlossene Hochschulausbildung in sozialer Arbeit oder einen 
vergleichbaren Abschluss 

▪ Sie haben betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse 
▪ Sie haben die Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, an einzelnen Abenden oder 

Wochenenden 
▪ Sie sind Mitglied in einer Kirche der Arbeitsgemeinschaft christlicher Kirchen (ACK) 
▪ Für Ihre Außendiensttätigkeiten benötigen Sie einen Führerschein Klasse 3 / B mit PKW 
▪ Ihr Dienstsitz ist Donaueschingen 
▪ Sie benötigen ein erweitertes polizeilichen Führungszeugnis 

 
Unser Angebot 

▪ Vergütung nach den Richtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR) mit einer 
betrieblichen Altersversorgung 

▪ Wir bieten Ihnen eine umfassende Einarbeitung und Fortbildungsmöglichkeiten 
 
Interesse? 
Dann bewerben Sie sich unter 
 

SKM-Kath. Verein für soziale Dienste 
Käferstraße 26 
78166 Donaueschingen 
Mail: skm@skm-schwarzwald-baar.de  
Homepage: www.skm-schwarzwald-baar.de  

 
Für Auskünfte steht Ihnen der Geschäftsführer, Herr Christian Müller-Heidt gerne zur 
Verfügung. Telefon 0771/15161 
 

Wir freuen uns auf ihre Bewerbung bis zum 30.09.2019 
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