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Die nachfolgend beschriebenen Module und Funktionen sowie die beispielhaften Screenshots stellen nur einen 
Anwendungsauszug dar (Stand 05/2019). 
 
 
© DATAX Aktiengesellschaft Unternehmensberatung (DATAX AG), Stuttgart, 1996-2019 
Alle Rechte vorbehalten. D'ORG ist eine eingetragene Marke der DATAX AG Stuttgart. Fast alle Hard- und Software-Bezeichnungen, die darüber hinaus in diesem 
Dokument erwähnt werden sind gleichzeitig auch eingetragene Marken und sollten als solche betrachtet werden. DATAX folgt bei den Produktbezeichnungen im 
Wesentlichen den Schreibweisen der Hersteller. 
3. Auflage (05/2019)   



 

D'ORGnet Haus & Grund - Edition 
 

3 

 
 Allgemein 

 
Zwischen Haus & Grund-Verbänden und der DATAX AG besteht seit vielen Jahren eine vertrauensvolle   
und erfolgreiche Zusammenarbeit. Die DATAX AG ist Hersteller der webbasierten Vereinsmanagement-
Software D'ORGnet. 
 
In enger Zusammenarbeit wurde für Haus & Grund-Vereine die D'ORGnet Haus & Grund - Edition 
entwickelt, die folgende Vorteile bietet: 
 
 

 Aktualisierung, Wartung und Betrieb 
 

Der Betreiber kümmert sich um den zuverlässigen Betrieb der Server-Hardware und um die 
Wartung der Hard- und Software; die Aktualisierung der Software-Module wird zentral 
vorgenommen. Dadurch ist ein Ortsverein von diesen Aufgaben befreit. 

 
-  

  Datensicherheit, Verfügbarkeit 
 

Durch den Betrieb der Server in einem deutschen Rechenzentrum sind die höchsten Ansprüche  
an Daten- und Ausfallsicherheit erfüllt. Regelmäßige Backups, professioneller Schutz und 
Einhaltung der Anforderungen gemäß EU-Datenschutz-Grundverordnung sorgen für höchste 
Sicherheit und Verfügbarkeit der Daten. 

 
-  

  Schnelle Inbetriebnahme 
 

Da neben einem gängigen Internetbrowser keine weitere Software zum Betrieb von D'ORGnet auf 
dem PC/Laptop benötigt wird, kann die Software einfach und schnell in Betrieb genommen 
werden. Für die einfache Übernahme von Daten (z.B. Partner, Mitglieder, Vergleichsmieten, 
Liegenschaften) stehen Standard-Schnittstellen zur Verfügung. 

 
  Räumliche Unabhängigkeit, Geräteunabhängigkeit 
 

Ganz gleich wo sich ein Anwender befindet: sobald er über einen Internetzugang verfügt, kann  
er mit seinem PC/Notebook auf D'ORGnet zugreifen. 
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1 Die Basisversion 
 

Die D'ORGnet Haus & Grund - Edition stellt Module und Funktionen zur Unterstützung der grundlegenden 
Kerngeschäftsprozesse von Ortsvereinen zur Verfügung: 
 

 Partner- und Adressverwaltung 
-  

- Partnerstammdaten 
- Partner-zu-Partner-Beziehungen (inkl. Funktion der Partner) 
- A- und B-Partner für das Verwalten von Lebensgemeinschaften 
- Verteiler- und Gremienverwaltung 
- Aktivitäten-Management 
- Individual- und Serienkorrespondenz mit Microsoft Office / OpenOffice 
- Datenexport, Etiketten, Listen und Auswertungen 
- Personalisierte Serien-E-Mails 

 
 Mitgliederverwaltung 

 

- Mitgliedsdaten 
- Funktionen und Beziehungen 
- Dokumentation von Rechtsberatungen 
- Beitragsmanagement für Einmalbeiträge und laufende Beiträge 
- Forderungsmanagement (Lastschriften, Mahnwesen) 
- Statistik 
- DATEV-, Lexware-Schnittstelle für die Ausgabe von Kontenbeschriftungen und Buchungen 
- Liegenschaften, Vergleichsmieten 

 
 

2 Optionale Erweiterungen 
 

Zur Unterstützung spezieller Anforderungen stehen optionale Module zur Verfügung, z.B.: 
 

 Artikel- und Auftragsverwaltung 
 

Zur Verwaltung und Abrechnung von Produkten und Dienstleistungen, Warenlieferungen, 
Erstellung von Lieferscheinen und Rechnungen für Mitglieder und Partner. 

 
 Einnahmenüberschussrechnung 

 

Für die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung, Budgetierung und Haushaltsplanung, 
Bezugskontenrechnung. 

 
 Online Mitgliederservice 

 

Ermöglicht es, Mitgliedern Service-Angebote in Webportalen zu bieten; z.B. Mitgliedsanträge 
online (mit Datenübernahme), Kontaktdatenänderung durch das Mitglied, Terminvergabe online.  

 
 Dokumentenmanagement 

 

Zur digitalen Ablage und Verwaltung eingehender und ausgehender Dokumente (Briefe, 
Beitragsrechnungen, Mahnungen etc.) und E-Mails, für das Führen einer digitalen Partnerakte. 

 
 Veranstaltungsmanagement 

 

Die integrierte Veranstaltungsorganisation unterstützt das Veranstaltungsmanagement  
von der Planung über die Raum-, Teilnehmerverwaltung und Abrechnung bis hin zum  
Teilnehmer-Feedback durch Webdialoge. 
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3 Einblicke 

3.1  Einstieg, Navigation 
 
Im Navigationsbereich sind alle Module zu sehen, die dem angemeldeten Benutzer zur Verfügung  
stehen; der Bereich lässt sich nach Bedarf ein- und ausblenden. Durch Eingabe von Zeichenfolgen kann 
auch nach bestimmten Modulen gesucht werden. Alle geöffneten Module werden als Reiter dargestellt  
und ermöglichen eine schnelle Navigation zwischen den Modulen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abb: D'ORGnet-Navigationsbereich und Startbildschirm 

 
 

3.2  Portlets 
 
Portlets auf dem Startbildschirm lassen sich individuell einstellen, positionieren, speichern,  
aktualisieren oder auch schließen. Standardmäßig stehen folgende Portlets zur Verfügung: 
 

� Willkommensinformationen 
� Angemeldete Benutzer 
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4 Partner- und Adressverwaltung   

Als Partner werden alle natürlichen und juristischen Personen verstanden, die mit dem Ortsverein  
in Verbindung stehen; beispielsweise Mitglieder, Interessenten, Firmen, Organisationen. 
 
Mit dem Modul "Verwalten Partner" können diese Partner organisiert und mit allen Detailinformationen 
hinterlegt werden. Auf der Einstiegsseite stehen umfangreiche Suchfunktionalitäten und eine Kurzansicht 
der Partnerdaten zur Verfügung. Die Suche kann auf einen bestimmten Partnerfunktionsbereich 
eingeschränkt werden oder alle Partner miteinbeziehen. Ausführliche Informationen zum Partner können im 
Bereich Details ausgewählt werden. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abb.: Verwalten Partner 

 
 

4.1 Suchfunktionalitäten 

Neben der Kombinationssuche, die automatisch über mehrere Felder ausgeführt wird, können Partner  
auch über einzelne Felder oder  Feld-Kombinationen gesucht werden. Mit dem Fernglas gelangt man zu den 
erweiterten Suchfunktionen, die eine sehr detaillierte Suchabfrage nach verschiedenen Kriterien, 
Merkmalen oder bestimmten Werten ermöglichen.  
 
Suchabfragen können gespeichert und entsprechend einfach wieder aufgerufen werden. Die Anzahl  
der Suchtreffer wird zur Plausibilitätsprüfung angezeigt. 
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Abb.: Suchergebnisse nach Kombinationssuche 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abb.: Erweiterte Suche 

 
 

4.2 Partnerdaten 

Da vielfältige Daten zu Partnern gespeichert werden können, ist die Erfassungsmaske mit Reitern 
organisiert. Neben den üblichen Stammdaten können zusätzliche Informationen zu einem Partner 
hinterlegt und gepflegt werden. 
 
Auf der Partner-Hauptseite werden unter anderem Standard- und abweichende Postanschrift sowie  
die Kommunikationsdaten (beliebig viele Telefonnummern, Faxanschlüsse, E-Mail-Adressen usw.) 
hinterlegt.  
 
Die Erfassung von A- und B-Partnern ermöglicht es zum Beispiel, den Ehepartner zum eigentlichen  
Partner zu erfassen, so dass ein Ehepaar als ein Partner respektive als ein Mitglied behandelt wird  
und dann auch die Adressierung an die Partner gemeinsam erfolgen kann. 
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Abb.: Ändern Partnerdaten 

 

4.3 Zuordnungen 
 
Im Bereich Zuordnungen können Verteiler, Gremien oder Funktionen, die ein Partner ausübt, hinterlegt  
und gepflegt werden. Auch die Darstellung von Beziehungen zu anderen Partnern ist hier möglich; z.B. 
Mitarbeiterverhältnisse, Ansprechpartnerfunktionen, weitere Mitgliedschaften. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
Abb.: Partner-Zuordnungen 
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4.4 Aktivitäten-Management 

Im Bereich Aktivitäten können stattgefundene oder geplante Kontakte und Aktivitäten mit einem  
Partner dokumentiert und organisiert werden (z.B. Telefonate, E-Mails, Beratungsgespräche, Besuche).  
 
Aktivitäten können manuell zu einem Partner erfasst werden, es besteht aber auch die Möglichkeit,  
dass durch bestimmte Ereignisse (z.B. durch den Versand einer Serien-E-Mail) automatische Einträge 
gespeichert werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abb.: Aktivitäten 

 
 

4.5 Notizen 

Im Bereich Notizen können beliebig viele freitextliche Notizen zu einem Partner erfasst werden.  
Die Notizen können formatiert und mit Tabellen und Bildern versehen werden. Vorhandene Notizen  
werden in einer Übersicht (die nach Bedarf ein- oder ausgeblendet werden kann) chronologisch mit 
Nennung des Autors, Bearbeitungsdatums und den beginnenden Wörtern der Notiz angezeigt. 
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Abb.: Notizen 

 
 

5 Mitgliedsbezogene Daten 

Bei einem Mitglied werden unter dem Reiter "Mitglied" die mitgliedsrelevanten Daten verwaltet. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Abb.: Mitgliedsdaten 
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5.1 Merkmale  

 
Für jeden Partner können beliebig viele Merkmale (z.B. Ehrungen) hinterlegt werden. Zu jedem  
Merkmal kann eine entsprechende Ausprägung (z.B. 10 Jahre Mitgliedschaft) ausgewählt, 
ein Datum und ein Text eingegeben werden. 
  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abb.: Merkmale 

 
 

5.2 Beitragsdaten  
 

In den Beitragsdaten werden die vom Mitglied erteilten SEPA-Mandate für die unterschiedlichen 
Forderungsbereiche (Beitrag/Veranstaltungen/Warenverkauf) gespeichert.  
 
Es wird die Einstufung des Mitglieds in die Beitragsstufen (Beitragsgruppen) unter Angabe des Monats,  
ab dem die Einstufung Gültigkeit erlangt, angegeben. Zudem ist ersichtlich, welche Beiträge bereits 
erhoben wurden und welcher Betrag ggf. noch offen ist. 
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Abb.: Beitragsdaten 

 

5.3 Offene Posten 
 
Offene Posten sind das Ergebnis z.B. der Beitragserhebung. Zusätzlich können Offene Posten auch  
aus der Artikel- und Auftragsverwaltung, der Veranstaltungsverwaltung usw. entstehen. Hier werden  
für jede Sollstellung Zahlungen, aber auch Stornierungen historisch dargestellt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abb.: Offene-Posten-Verwaltung 
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5.4 Beitragsrechnung, Bankeinzug, Forderungsmanagement 

Die Beitragsberechnung mitsamt dem Druck der Rechnungen erfolgt durch den Programmaufruf  
"im Stapel". Dabei werden Soll-Beiträge immer mit den bereits berechneten Ist-Beiträgen  
verglichen und eine Rechnung bzw. Gutschrift erzeugt, wo erforderlich. 
 
Damit werden Beitragsänderungen (falls gewünscht auch rückwirkend), nachträgliche Ein- und  
Austritte usw. automatisch und immer korrekt berücksichtigt. 
 
Für alle Mitglieder, die ein SEPA-Lastschriftmandat erteilt haben, wird mit dem Bankeinzugs- 
programm für die ausstehenden Forderungen eine SEPA-XML-Datei erzeugt, die nur noch mit einem  
Online-Banking-Programm an die Bank übertragen werden muss; die offenen Beiträge werden durch  
den Bankeinzug automatisch ausgeglichen. Bei Auftreten einer Rücklastschrift kann die Rücklastschrift 
vermerkt ("gebucht") werden und damit der Beitrag wieder als offen geführt werden. 
 
Zudem steht ein Forderungsmanagement mit mehrstufiger Mahnorganisation zur Verfügung. 

 
 

5.5 Liegenschaften 
 
Zu Mitgliedern können beliebig viele Liegenschaften hinterlegt werden.  
 

 
Abb.: Liegenschaften
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5.6 Vergleichsmieten 
 
Für Mitglieder können Mietpreise und weitere Informationen zu vermieteten Objekten erfasst werden.  
Über die umfangreichen Suchmöglichkeiten kann nach Vergleichsmieten gesucht werden. Die Suche  
ist auch über alle anderen gespeicherten Daten möglich, z.B. Ort, Baujahr, Wohnungsgröße. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abb.: Vergleichsmieten 
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6 Ausgaben 

Es stehen diverse Ausgabemöglichkeiten zur Verfügung. So können Daten zum Beispiel für MS Word-
Serienbriefe, MS Excel-Tabellen, Etiketten, personalisierte Serien-E-Mails oder sonstige Listen für  
einen oder mehrere Partner ausgegeben werden. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Abb.: Ausgaben 

 
 

6.1 Serienbriefe 

Mit wenigen Klicks können Individual- oder Serienbriefe erstellt werden. Die ausgewählten Datensätze 
werden mit einem Textverarbeitungsprogramm (z.B. MS Word) verknüpft und unter Verwendung 
gespeicherter Vorlagen erstellt. Diese Vorlagen können selbstverständlich angepasst werden (oder auch  
neue Vorlagen erstellt werden). Die weitere Bearbeitung erfolgt dann wie gewohnt mit dem 
Textverarbeitungsprogramm. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 Abb.: Serienbrieferstellung 
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6.2 MS Excel-Tabellen und Textdateien 

Die Ausgabe von MS Excel-Tabellen oder Textdateien kann ebenfalls direkt über die Ausgaben  
erfolgen. So können ausgewählte Partnerdaten zum Beispiel einfach und schnell an Versender  
weitergegeben werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Abb.: Excel-Ausgabe 

 
 

6.3 Serien-E-Mails 

Ähnlich wie bei einem Serienbrief können Serien-E-Mails erzeugt werden. Nach Auswahl der Empfänger  
und der gewünschten E-Mail-Vorlage können die Daten vor dem Versand noch einmal überprüft 
(gegebenenfalls angepasst) und versendet werden.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 Abb.: Vorlage für eine personalisierte Serien-E-Mail 
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Abb.: Darstellung als formatierte E-Mail beim Empfänger 
 
 

6.4 Statistiken 

Ein Statistik-Paket mit gängigen Abfragen aus dem Bereich der Partner- und Mitgliederverwaltung  
steht zur Verfügung. Es handelt sich um Standardauswertungen, die direkt aus D'ORGnet aufgerufen 
werden können. Weitere Möglichkeiten der Statistikerstellung sind auf Wunsch realisierbar. 
 
Die folgenden Statistiken stehen zur Verfügung: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Abb: Auswahl Statistiken 
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Beispielhaft einige Statistiken: 
 
Bestandsstatistik 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Beitragseinnahmestatistiken 
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Altersstatistiken 
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