
EINWOHNERGEMEINDE ERLENBACH i. S. 
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3762 Erlenbach i. S. Fax 033 681 82 40 

 gemeindeverwaltung@erlenbach-be.ch 
 

 

Ob beim Verbuchen einer Rechnung vom Abwasserkanal, beim Jonglieren einer Zahl oder im Team 
bei einem guten Mittagsmahl Erlenbach im Simmental ist die richtige Wahl! 
 
Gehören Engagement – Kollegialität – Zuverlässigkeit zu Ihren Stärken? Dann werden Sie in 
Erlenbach im Simmental per 01. Juni 2023 oder nach Vereinbarung das nächste Original! 
 
 

Finanzverwalter/in (30 - 50 %) 
Stellvertreter/in Finanzen (80 - 100 %) 

 

 
Das Aufgabengebiet ist wie folgt aufgeteilt, je nach Bewerbungen kann dies angepasst werden. 

 

💰 Ihr Aufgabengebiet als Finanzverwalter/in 

Organisation und Führung der Finanzverwaltung 
Erstellen der Jahresrechnung und des Budgets 
Gehaltsadministration 
Vermögensverwaltung, Finanzplanung, Fremdmittelbeschaffung, Versicherungswesen 

 

💰 Ihr Aufgabengebiet als Stellvertreter/in Finanzen 

Stellvertretung Finanzverwalter/in 
Verantwortung Erstellen der Mehrwertsteuerabrechnungen 
Verantwortung Zahlungsverkehr, Debitoren- und Kreditorenbewirtschaftung 
Verantwortung Rechnungsführung Gemeindeverband Abwasseranlagen Simmental-ARNI 
Verantwortung Verwaltung Schliesssysteme 
Mitarbeit bei der Erstellung von Budget, Finanzplan und Jahresrechnung mit Vorberichten 
Betreuung und Ausbildung der Lernenden (Praxisbildner/in) 
Verantwortung Sekretariat Feuerwehrkommission und die Aufgaben als Fourier 
Organisation und Führung der Finanzverwaltung 

 

📖 Ihr Profil 

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
Diplom bernische/r Finanzverwalter/in resp. Fachausweislehrgang Bernische/r 
Gemeindefachmann/-frau oder Bereitschaft zur Ausbildung 
Flexibel, belastbar, teamfähig, und Freude am direkten Kontakt zu den BürgerInnen 
Sicheres Auftreten und exakte, selbstständige Arbeitsweise zeichnen Sie aus 
Interesse am Gemeindegeschehen wie auch ein Flair für Zahlen 

 

📈 Wir bieten Ihnen 

Selbstständige, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 
Aufgestelltes, junges und engagiertes Team 
Zeitgemässe Infrastruktur und Arbeitsbedingungen 
Besoldung nach Personalreglement und der kantonalen Gesetzgebung 
Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

💪 Sind Sie für diese Stelle ideal? Dann bis bald in Erlenbach im Simmental! 

 

📞 079 659 42 84  Thomas Klossner, Gemeinderatspräsident  

📧 Bewerbungsunterlagen an thomas.klossner@burnag.ch 
 

mailto:thomas.klossner@burnag.ch

