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Herzlich willkommen im E-Government-Portal ESTV SuisseTax! 
 
Die vorliegende Anleitung unterstützt Sie bei der Verwendung der MWST-Applikation des ESTV Suis-
seTax-Portals. Bei Fragen oder Anregungen steht Ihnen das Team vom Servicedesk E-Government 
zur Verfügung. 
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1. Einleitung 

1.1 Über ESTV SuisseTax 
ESTV SuisseTax ist eine elektronische Plattform der Eidgenössischen Steuerverwaltung (ESTV), über welche 
Unternehmen Steuergeschäfte online über das Internet bearbeiten können. Nach erfolgter Registrierung kön-
nen die im geschützten Bereich von ESTV SuisseTax angebotenen Dienstleistungen für verschiedene Steuer-
arten in Anspruch genommen werden.  

Aktuell bietet Ihnen die ESTV folgende Funktionen über SuisseTax an:  

 Elektronische Einreichung der Mehrwertsteuer-Abrechnung 
 Elektronische Einreichung von Verrechnungssteuer-Rückerstattungsanträge (Formular 25) 
 Registrierung für den Automatischen Informationsaustausch (AIA) 
 Geschäftsübersicht über online eingereichte Anträge und Abrechnungen 
 Weitergabe von Berechtigungen an andere Benutzer ohne zusätzliche Vollmachten 
 Servicedesk bei Fragen oder Problemen mit der Bearbeitung von Geschäften über SuisseTax 

 
Die angebotenen Dienstleistungen werden laufend ausgebaut.  

Die Startseite von ESTV SuisseTax ist per Link über die ESTV-Website unter www.estv.admin.ch oder direkt 
über www.suissetax.estv.admin.ch erreichbar. 

1.2 Über dieses Dokument 
In diesem Dokument werden die folgenden Themen behandelt:  

 Elektronische Einreichung der Mehrwertsteuerabrechnung und Korrekturabrechnungen 
 Geschäftsübersicht mit den pendenten sowie abgeschlossenen über das Portal eingereichten Abrech-

nungen 
 Elektronische Einreichung der Jahresabstimmung 
 Elektronische Fristverlängerung 

 

1.3 Weitere Benutzeranleitungen 
Auf der Webseite der ESTV und in ESTV SuisseTax sind weitere Benutzeranleitungen verlinkt:  
 

 Registrierung, Bevollmächtigung und Berechtigungsverwaltung 
 Elektronische Einreichung der Verrechnungssteuer (Formular 25)  

 

1.4 Ausstieg aus ESTV SuisseTax 
Falls eine steuerpflichtige Person ESTV SuisseTax Mehrwersteuer nicht mehr nutzen und somit die Mehr-
wertsteuerabrechnungen wieder konventionell deklarieren will (Papierform), ist eine Kündigung auf dem Post-
weg an folgende Adresse erforderlich:  
 
Eidgenössische Steuerverwaltung 
Servicedesk E-Government 
Schwarztorstrasse 50 
3003 Bern 

http://www.estv.admin.ch/
http://www.suissetax.estv.admin.ch/
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2. Abwicklung von Geschäften  

2.1 Geschäftsübersicht 
In der Geschäftsübersicht sind die pendenten sowie abgeschlossenen, über das Portal eingereichten Abrechnun-
gen ersichtlich.  
 
Je nach Status des betreffenden Geschäfts stehen die entsprechenden Optionen / Aktionen zur Wahl.  
 
Neue Abrechnungsperioden werden per E-Mail avisiert. Der Versand dieser E-Mail erfolgt am 1. Tag nach dem 
Ende der Abrechnungsperiode (Beispiel: Abrechnungsperiode 1. Quartal dauert vom 1. Januar bis 31. März  
Versand der E-Mail erfolgt am 1. April).  
 
 

 
 

Abbildung 1 Geschäftsübersicht 
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2.2 Fristerstreckung 
Bei offenen Abrechnungen ist es je nach terminlicher Situation möglich, automatisch eine Fristerstreckung zu 
tätigen. Wählen Sie hierzu die entsprechende Funktion in der Geschäftsübersicht an und bestätigen Sie die 
Fristverlängerung in der Bestätigungsbox.  
 
 

 
 
Abbildung 2 Aufruf Fristerstreckung 
 
 
 
 

 
 
 
Abbildung 3 Bestätigung Fristerstreckung 
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2.3 Abrechnung ausfüllen & bereitstellen/einreichen 
Wählen Sie die gewünschte steuerpflichtige Person sowie die entsprechende Funktion in der Geschäftsüber-
sicht aus.  
 

 
 
Abbildung 4 Abrechnung aufrufen 
 
 
 
Geben Sie die Abrechnungsdaten ein. Im Falle der Abrechnungsmethoden Saldosteuer- und Pauschalsteuer-
satz stehen Ihnen Subformulare zur Verfügung, welche die Dateneingabe erleichtern (Formular 1050, Formu-
lar 1055 sowie Berechnungsblatt für Pauschalsteuer-Durchschnittssatz).  
 
 

 
 

Abbildung 5 Abrechnung ausfüllen 
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Überprüfen Sie die Eckdaten der Abrechnung und lassen Sie sich die Vorschau der Abrechnung im PDF-
Format anzeigen.  
 
Stellen Sie anschliessend die Abrechnung den anderen für die betreffende Firma bevollmächtigten Benutzern 
zur Einreichung bereit (was eine automatische E-Mail-Information auslöst) oder reichen Sie die Abrechnung 
selbst ein. Klicken Sie dementsprechend auf „Bereitstellen“ oder „Einreichen“; um eine Abrechnung einrei-
chen zu können, müssen Sie über die Berechtigung „Einreichen“ verfügen.  
 
 
 

 
 

Abbildung 6 Abrechnung bereitstellen / einreichen 
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Abbildung 7 Bestätigung Abrechnungseinreichung 

 

2.4 Korrekturabrechnung ausfüllen & bereitstellen/einreichen 
 
Um die nachfolgend erklärten Schritte ausführen zu können, müssen Sie eine bereits eingereichte Abrech-
nung oder Korrekturabrechnung aufrufen. Klicken Sie hierzu die entsprechende Funktion in der Geschäfts-
übersicht an.  
 
Beachten Sie bitte, dass für eine Jahresabstimmung (Berichtigungsabrechnung nach Art. 72 MWSTG) keine 
Korrektur erstellt werden kann.  
 
 

 
Abbildung 8 Aufruf Korrekturabrechnung (1) 
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Abbildung 9 Aufruf Korrekturabrechnung (2) 

 
 
Die weiteren Schritte entsprechen denjenigen einer normalen Abrechnung (vgl. Ziffer 2.3)  
 
 

2.5 Jahresabstimmung ausfüllen & bereitstellen/einreichen 
 
Für die Erstellung einer Jahresabstimmung (Berichtigungsabrechnung nach Art. 72 MWSTG) klicken Sie den 
gleichnamigen Bereich in der vertikalen Navigation an. 
 
 

  
Abbildung 10 Aufruf Jahresabstimmung 

 
 
Die weiteren Schritte entsprechen denjenigen einer normalen Abrechnung (vgl. Ziffer 2.3). 
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2.6 Umgang mit Rundungsdifferenzen 
Die elektronischen Formulare in ESTV SuisseTax berechnen Summen und Steuerbeträge automatisch, um 
Eingabefehler auszuschliessen und damit nachträgliche Korrekturen zu vermeiden.  
 
Möglich ist deshalb, dass die berechneten Zahlen im Rappenbereich von denjenigen des kundenseitigen Fi-
nanzbuchhaltungs-/ERP-Programmes abweichen. Um den Schlussbetrag in Ziffer 500 bzw. 510 demjenigen 
in ESTV SuisseTax anzugleichen, ist in solchen Fällen wie folgt vorzugehen:  
 
 

- Im Falle der effektiven Abrechnungsmethode ist die Differenz via Ziffer 405 (Vorsteuer) auszuglei-
chen.  

 

 
Abbildung 11 Umgang mit Rundungsdifferenzen effektive Abrechnungsmethode 

 
- Im Falle der Saldo- oder Pauschalsteuersatzmethode ist die Differenz via Ziffer 280 (Diverses) aus-

zugleichen.  
 

 
Abbildung 12 Umgang mit Rundungsdifferenzen Saldo- oder Pauschalsteuersatzmethode 

 
Grössere, den Rappenbereich übersteigende Differenzen sind prinzipiell ausgeschlossen, da die Mehrwert-
steuer auf dem Entgelt aus steuerbaren Leistungen zu berechnen ist, das unter Ziffer 299 gesamthaft dekla-
riert wurde (vgl. MWST-Info Nr. 15).  
 




