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Diploma Supplement

Diese Diploma Supplement-Vorlage wurde von der Européischen Kemmission, dem Europarat und UNESCQ/CEPES entwi-
ckelt, Das Diploma Supplement soll hinreichende Daten zur Verfiigung stellen, die die internationale Transparenz und an-
gemessene akademische und berufliche Anerkennung von Qualifikationen (Urkunden, Zeugnisse, Abschliisse, Zertifikate,
etc.) verbessern. Das Diploma Supplement beschreibt Eigenschaften, Stufe, Zusammenhang, Inhalte sowie Art des Ab-
schlusses des Studiums, das von der in der Originalurkunde bezeichneten Person erfolgreich abgeschlossen wurde. Die
Originalurkunde muss diesem Diploma Supplement beigefiigt werden. Das Diploma Supplement sollte frei sein von jegh-
chen Werturteilen, Aquivalenzaussagen oder Empfehlungen zur Anerkennung. Es sollte Angaben in allen acht Abschnitten
enthalten. Wenn keine Angaben gemacht werden, solite dies durch eine Begriindung erdutert werden.

1. ANGABEN ZUM INHABER/ZUR INHABERIN DER QUALIFIKATION
1.1 Familienname / 1.2 Vorname
XXXXX, XOOKK
1.3 Geburtsdatum, Geburtsort, Geburtsland
XXX IOOKK, XK, XO00X
1.4 Matrikelnummer oder Code des/der Studierenden
YOO
2. ANGABEN ZUR QUALIFIKATION
2.1 Bezeichnung der Qualifikation (ausgeschrieben, ahgekiirzt)
Bachelor of Arts, B.A.
Bezeichnung des Titels (ausgeschrieben, abgekiirzt)
Public Administration / Allgemeine Verwaltung
2.2 Hauptstudienfach oder -facher fiir die Qualifikation
Verwaltungsrecht und Offentliche Betriebswirtschaftslehre
2.3 Name der Einrichtung, die die Qualifikation verliehe|-1 hat

Fachhochschule fiir Verwaltung und Dienstleistung (FHVD)
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

Status (Typ / Tragerschaft)

Fachhochschule
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2.4

2.5

3.1

3.2

3.3

4.1

4.2

4.3

FHVD

Fachhochsdhule fir Verwaltung
‘und Dienstleistung

Name der Einrichtung, die den Studiengang durchgefiihrt hat

Fachhochschule fir Verwaltung und Dlenstlelstung (FHVD)
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

Status (Typ / Tragerschaft)

Fachhochschule

Im Unterricht / in der Priifung verwendete Sprache
Déutsch

ANGABEN ZUR EBENE DER QUALIFIKATION

Ebene der Qualifikation

Erster Grad

Dauer des Studiums (Regelstudienzeit)

3 Jahre (9 Trimester / 180 ECTS Punkte)
Zugangsvoraussetzungen

Allgemeine Hochschulreife oder Fachhochschulreife,
vgl. Abschnitt 8.7, oder vergleichbare auslandische Voraussetzungen

ANGABEN ZUM INHALT UND ZU DEN ERZIELTEN ERGEBNISSEN
Studienform
Vollzeit

Anforderungen des Studiengangs;
Qualifikationsprofil des Absolventen/der Absolventin

Die Absolventin / der Absolvent verfiigt Uber umfassende Kenntnisse, Schiiisselqualifikatio-
nen und die entsprechende Handlungskompetenz fiir eine Tatigkeit in der. offentlichen
Verwaltung. Sie/er beherrscht die fiir eine Behdrde typischen verfahrensrechtlichen und
betriebswirtschaftlichen Prozesse und ist in der LLage, Aufgaben im Bereich des Personal-
Finanz- oder Organisationsmanagements innerhalb eines offentlichen Unternehmens wahr-
zunehmen. AuBerdem besitzt sie/er die notwendige methodische und soziale Kompetenz,
um sich eigenstandig in neue Tatigkeitsfelder einzuarbeiten, sich in ein Team zu integrieren
und kleinere Organisationseinheiten zu leiten.

Einzelheiten zum Studiengang
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4.4

4.5

5.

5.1

5.2

6.1

6.2

FHVD \\

oy

‘Fachhochschule fiir Verwaltung
und Dienstleistung

Siehe Transcript of Records fiir die Auflistung der Module und der erzielten Noten und fiir
das Thema und die erzielte Note der Bachelor-Thesis und des Kolloquiums.

Notensystem und Hinweise zur Vergabe von Noten
Bewertung der Leistungen

sehr gut (14,00 bis 15,00 Punkte)
gut (11,00 bis 13,99 Punkie)
befriedigend (08,00 bis 10,99 Punkte)
ausreichend (05,00 bis 07,99 Punkte)
nicht ausreichend (00,00 bis 04,99 Punkte)

Ergdnzende Einstufung nach der ECTS-Bewertunasskala

A (fiir die besten 10 Prozent)

B (filir die nachsten 25 Prozent)
C (fiir die nachsten 30 Prozent)
D (fiir die ndchsten 25 Prozent)
E (fiir die nachsten 10 Prozent)
Gesamtnote

gut (12,65 Punkte) /A

ANGABEN ZUM STATUS DER QUALIFIKATION
Zugang zu weiterfiihrenden Studien

Qualifiziert, um sich fiir die Zulassung zu einem Studium fiir den Zweiten Grad (Master-
Studiengang) zu bewerben.

Beruflicher Status

Der Studienabschluss ,Bachelor of Arts — Public Administration / Allgemeine Verwaltung®
befahigt die Inhaberin/den Inhaber zur Wahrnehmung der Aufgaben der Funktionsebene
des gehobenen Dienstes im Bereich der éffentlichen Verwaltung bzw. im Bereich &hnli-
cher Verwaltungen anderer Einrichtungen, die &ffentliche Verwaltungsaufgaben wahr-
nehmen.

WEITERE ANGABEN

Weitere Angaben

Informationsquellen fiir ergdanzende Angaben
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Uber die Einrichtung: www.fhvd.de;

iber den Fachbereich: www.fhvd.de/fhvd we/html/av/index-av.htm ;

flir nationale Informationen siehe Abschnitt 8.8

7. ZERTIFIZIERUNG
Das vorliegende Diploma Supplement bezieht sich auf folgende Originaldokumente:
Urkunde tiber die Verleihung des akademischen Grades vom Xx.xx.xxxx

Zeugnis iber den erfolgreichen Abschluss des Studiengangs vom XX.XX.xxxX
Transcript of Records vom XX.XxX.XxxX

Altenholz,
' Dekanin oder Dekan
des Fachbereichs Alilgemeine Verwaltung
der FHVD
(Dienstsiegel)

8. ANGABEN ZUM NATIONALEN HOCHSCHULSYSTEM
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Die Informationen Uber das nationale Hochschulsystem auf den folgenden Seiten geben
Auskunft liber den Grad der Qualifikation und den Typ der Institution, die sie vergeben

hat.

8. INFORMATIONEN ZUM HOCHSCHULSYSTEM IN DEUTSCHLAND*

8.1 Die unterschiedlichen Hochschulen und ihr institutioneller
Status

Die Hochschulausbildung wird in Deutschland von drei Arten von Hachschulen
angehoten.:

- Universifdten, einschlieBiich wverschiedener spezialisierter Institutionen,
bieten das gesamte ‘Spektrum akademischer Disziplinen an. Traditionell liegt
der Schwerpunkt an deutschen Universitdten besonders auf der Grundlagen-
forschung, so dass das fartgeschrittene Studium vor allem theoretisch ausge-
richtet und ferschungsorientiett ist.

- Fachhochschulen konzentrieren ihre Studienangebote auf ingenieurwissen-
schaftliche und technische Ficher, wirtschaftswissenschaftliche Fécher,
Sozialarbeit und Pesign, Der Auftrag von angewandter Forschung und
Entwicklung impliziert einen kfaren praxisorientierten Ansatz und eine berufs-
bezogene Ausrichtung des Studiums, was hiufig ntegrierte und begleitete
Praktika in Industrie, Unternehmen oder anderen einschligigen Einrichtungen
einschliefit.

- Kunst- und Musikhochschufen bieten Studiengange flr kiinstlerische Tatig-
keiten an, In Bildender Kunst, Schauspiel und Musik, in den Bereichen Regie,
Produktion und Drehbuch fiie Theater, Film und andere Medien sowie in den
Bereichen Design, Architektur, Median und Kemmunikation,

Hochschulen sind entweder staatliche oder staatlich anerkannte Institutionen,
Sowohl in ihrem Handeln einschliefilich der Planung von Studiengingen als

auch in der Festsetzung und Zuerkennung von Studienabschlissen unterlie-
gen sie der Hochschulgesetzgebung.

8.2 Studienginge und -abschliisse

In allen drei Hochschultypen wurden die Studiengénge traditionell als integ-
rierte ,lange” (einstufige) Studiengénge angeboten, die entweder zum Diplom
oder zum Magister Artium Fiihren oder mit einer Staatspriifung abschlieBen.

Im Rahmen des Bologna-Prozesses wird das einstufige Studiensystem suk-
zessive durch ein zweistufiges ersetzt. Seit 1998 besteht die Méglichkeit,
parallel zu oder anstelle von traditionellen Studiengéngen gestufte Studien-
gange (Bachelor und Master) anzubieten. Dies soll den Studierenden mehr
Wahlméglichkeiten und Flexibilitét beim Planen und Verfolgen ihrer Lernziele
bieten, sowie Studiengénge international kompatibler machen,

Einzelheiten s. Abschnitte 8.4.1, 8.4.2 bzw. 8.4.3 Tab. 1 gibt eine zusammen-
fassende Ubersichr.

8.3 Anerkennung/Aklreditierung von Studiengingen und Ab-
schilissen

Um die Qualitét und die Vergleichbarkeit von Qualifikationen sicher zu stellen,
mussen sich sowohl die Organisation und Struktur von Studiengéngen als
auch die grundsdtzlichen Anforderungen an Studienabschliisse an den
Prinzipien und Regelungen der Stdndigen Konferenz der Kultusminister der
Lander (KMK) orientieren. Seit 1999 existiert ein bundesweites Akkreditie-
rungssystem fir Studiengénge unter der Aufsicht des Akkreditierungsrates,
nach dem alle neu eingeflihrten Studiengédnge akkreditiert werden, Akkredi-
tierte Studiengédnge sind berechtige, das Qualitdtsstegel des Akkreditierungs-
rates zu fuhren.
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Tab. 1: Institwiionan, Studiengénge und Abschilsse im Dewtseben Hochschulsysien
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8.4 Organisation und Struktur der Studiengédnge

Die folgenden Studiengdnge kinnen von allen drei Hochschultypen angebo-
ten werden. Bachelor- und Masterstudiengdnge kénnen nacheinander, an
unterschiedlichen Hochschulen, an unterschiedlichen Hochschultypen und mit
Phasen der Erwerbstatigkeit zwischen der ersten und der zweiten Qualifikati-
onsstufe studiert werden. Bei der Planung werden Module und das Europé-
ische System zur Akkumulation und Transfer von Kreditpunkten (ECTS}
verwendet, wobei einem Semester 30 Kreditpunkie entsprechen.

8.4.1 Bachelor

In Bachelorstudiengdngen werden wissenschaftliche Grundlagen, Methoden-
kompetenz und berufsfeldbezogene Qualifikationen vermittelt. Der Bachelor-
abschluss wird nach 3 bis 4 Jahren vergeben.

Zurmn Bachelorstudiengang gehirt eine schriffiche Abschussarbeit. Studien-
ginge, die mit dem Bachelor abgeschlossen werden, miissen gemad dem
Geselz zur Errichtung einer Stiftung zur Akkreditierung von Studiengangen in
Deutschland akkreditiert werden.:

Studiengiinge der ersten Qualifikationsstufe (Bacheloe) schlieBen mit den
Graden Bachelor of Arts (B.A.), Bachelor of Science (B.5c.), Bachelor of
Engineering {B.Eng.}, Bachelor of Laws (LL.B.), Bachelor of Fine Arts {B.F.A}
oder Bachelor of Music (B.Mus.) ab.

8.4.2 Master

Der Master ist der zweite Studienabschluss nach weiteren 1 bis 2 Jahren.
Masterstudienginge sind nach den Profiltypen ,starker anwendungsorientiert™
und ,starker forschungsarientiert™ zu differenzieren. Die Hochschulen legen
fir jeden Masterstudiengang das Profil fest.

Zum Masterstudiengang gehdrt eine schriftliche Abschlussarbeit. Studiengdn-
ge, die mit dem Master abgeschlossen werden, missen gemaB dem Gesetz

zur Errichtung emer Stiftung zur Akkreditierung von Studiengdngen in
Deutschland akkreditiert werden.

Studiengénge der zweiten Qualifikationsstufe (Master) schlieBen mit den
Graden Master of Arts (M.A.), Master of Science (M.Sc.), Master of Enginee-
ring (M.Eng.}, Master of Laws (LL.M.), Master of Fine Ars (M.F.A.) oder
Master of Music (M.Mus.) ab. Weiterbildende Masterstudiengédnge, sowie
solche, die inhaltlich nicht auf den vorangegangenen Bachelorstudiengang
aufbauen konnen andere Bezeichnungen erhalten (z.B. MBA}.

8.4.3 Integrierte lange™ einstufige Studienginge:
Diplom, Magister Artium, Staatspriifung

Ein integrierter Studiengang ist entweder mono-disziplingr (Diplomabschliisse
und die meisten Staatspriifungen) oder besteht aus einer Kombination von
entweder zwei Hauptfachemn oder einem Haupt- und zwei Nebenféchern
(Magister Artium). Das Vorstudium (1,5 bis 2 Jahre) dient der breiten Crien-
tierung und dem Grundlagenerwerb im jeweiligen Fach. Eine Zwischenpri-
fung (bzw. Vordiplom) ist Voraussetzung fiir die Zulassung zum Hauptstu-
dium, d.h. zum fortgeschrittenen Studium und der Spezialisierung. Vorausset-
zung fur den Abschluss sind die Vorlage einer schriftlichen Abschlussarbeit
(Daver bis zu & Monaten} und umfangreiche schriftliche und mindliche
Abschlusspriifungen. Ahnliche Regelungen gelten fir die Staatspriifung. Die
erworbene Qualifikation

entspricht dem Master,

- Die Regelstudienzeit an tUniversitaten betragt bei integrierten Studiengéingen
4 bis 5 Jahre (Diplom, Magister Artium) cder 3 bis 6,5 Jahre (Staatspriifung ).
Mit dem Diplom werden ingenieur-, natur- und wirtschaftswissenschaftliche
Studiengénge abgeschlossen. In den Geisteswissenschaften ist der entspre-
chende Abschluss in der Regel der Magister Artiuen {M.A.). In den Sozialwis-
senschaften variiert die Praxis je nach Tradition der jeweiligen Hochschule.
Juristische, medizinische, pharmazeutische und Lehramtsstudiengdnge
schiieBen mit der Staatspriifung ab.
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Die drei Qualifikationen (Diplon, Magister Artium und Staatspriifung) sind
akademisch gleichwertig. Sie bilden die formale Voraussetzung zur Promotion.
Weitere Zulassungsvoraussetzungen kinnen von der Hochschule festgelegt
werden, 5. Abschnitt 8.5.

- Die Regelstudienzeit an Fachhochschulen {FH) betrdgt bei integrierten
Studiengdngen 4 Jahre und schifeBt mit dem Diplom (FH) ab. Fachhochschu-
len haben kein Promotionsrecht; qualifizierte Absolventen kiinnen sich fir die
Zulassung zur Promotion an promotionsberechtigten Hochschulen bewerben,
s. Abschniit 8.5.

- Das Studium an Kunst- und Musikhochschulen ist in seiner Organisation und
Struktur abhangig vom jeweiligen Fachgebiet und der individuellen Zielset-
zung. Neben dem Diplom- bzw Magisterabschluss gibt es bei integrierten
Studiengangen Zertifikate und zertifizierte Abschlusspriifungen fiir spezielle
Bereiche und berufliche Zwecke,

8.5 Promotdon

Universitaten  sowie gleichgestelite Hochschulen und einige Kunst- und
Musikhochschulen sind promotionsberechtigt. Formale Voraussetzung fiir die
Zulassung zur Promotion ist ein qualifizierter Masterabschluss {Fachhochsechu-
len und Universitaten), ein Magisterabschluss, ein Diplom, eine Staatspriifung
oder ein dquivalenter auslandischer Abschluss. Besonders qualifizierte Inhaber
eines Dachelorgrades oder eines Diplom (FH) kénnen ohne einen weiteren
Studienabschluss im Wege eines Eignungsfeststellungsverfahrens zur Promo-
tion zugelassen werden, Die Universititen bzw. promotionsherechtigten
Hochschulen regeln sowohl die Zulassung zur Promotion als auch die Art der
Eignungspriifung. Voraussetzung filr die Zulassung ist auBerdem, dass das
Promationsprojekt von einem Hochschullehrer als Betreuer angenommen
wird,

8.6 Benotungsskala

Die deutsche Benotungsskala umfasst ilblicherweise 5 Grade {mit zahlenm-
Bigen Entsprechungen; es kénnen auch Zwischennoten vergeben werden):
oSehr gut® (1), Gut™ (2), ,Befriedigend" (3), ,Ausreichend" (4), . Micht
ausreichend™ (5). Zum Bestehen ist mindestens die Note ,Ausreichend® {4}
notwendig. Die Bezeichnung fir die Noten kann in Einzelfillen und fiir den
Doktorgrad abweichen.

AuBerdem verwenden Hochschulen zum Teil bereits die ECTSBenotungsskala,
die mit den Graden A (die besten 10%), B {(die néchsten 25%), C (die
néchsten 30%), D (die ndchsten 25%) und E (die nichsten 109%) arbeitet.

B.7 Hochschulzugang
Die Allgemeine Hochschulreife (Abitur} nach 12 bis 13 Schuliahren erméglicht

den Zugang zu allen Studiengdngen. Die Fachgebundene Hachschulreife
erméglicht den Zugang zu bestimmten Fichern. Das Studium an Fachhoch-

FHVD

Fachhochschule filr Verwaltung
und Dienstleistung

schulen ist auch mit der Fachhochschulreife miglich, die in der Regel nach 12
Schuljahren erworben wird. Der Zugang zu Kunst- und Musikhochschulen
kann auf der Grundlage von anderen bzw. zusatzlichen Voraussetzungen zum
Nachweis einer besonderen Eignung erfolgen.

Die Hochschulen kénnen in bestimmten Féllen zusakzliche spezifische Zulas-
sungsverfahren durchfiihren.

8.8 Informationsquellen in der Bundesrepublik

- Kultusministarkonferenz {KMK) (Sténdige Konferenz der Kultusminister der
Lander in der Bundesrepublik Deutschland); Lennéstr. 6, D-53113 Bonn;
Fax: +49(0)228/501-229; Tel.: +49(0)228/501-0

Zeatralstelle fir ausléndisches Bildungswesen (ZaB) als deutsche NARIC;
www.kmk.org; E-Mail: zab@kmk.org

“Dokumentations- und Bildungsinformationsdienst” als deutscher Partner
im EURYDICE-Netz, fiir Informationen zum Bildungswesen in Deutschiand
(www. kmk.org/dakuy/bildungswesen.htm; E-Mail: eurydice@kmk.org)
Hochschulrektorenkonferenz  (HRK); Ahrstr. 39, D-53175 Bonn; Fax:
+49(0)228/887-110;  Tel.:  +49{0)228/887-0; www.hrk.de; FE-Mail:
sekr@hrk.de

“Hochschulkormpass™ der Hochschulrektorenkonferenz, enthik umfassende
Infermationan Zu Hochschulen, Studiengadngen etc.
{www.hochschulkorpass.de)}

i

! Die Information bericksichtigt nur die Aspekte, die direkt das Diploma
Supplernent betreffen, Informationsstand 1.7.2005.

? Berufsakademien sind keine Hochschulen, es gibt sie nur in ginigen Bundes-
ldndern. Sie bieten Studiengénge in enger Zusammenarbeit mit privaten
Untemehmen an. Studierende erhalten einen offiziellen Abschluss und mia-
chen eine Aushildung im Betrieb. Manche Berufsakademien bieten Bachelor-
studiengénge an, deren Abschliisse einem Bachelorgrad einer Hochschule
gleichgestellt werden kéinnen, wenn sie von einer deutschen Akkreditierungs-
agentur akkreditiert sind.

? Landergemeinsame Strukturvergaben gemaB § 9 Abs. 2 HRG fir die Akkre-
ditierung von Bachefor- und Masterstudiengiingen (Beschluss der Kultusminis-
terkonferenz vom 10.10.2003 i.d.F. vom 21.4.2005).

* ,Gesez zur Errichtung einer Stiftung Stiftung zur Akkreditierung von
Studiengdngen in Deutschland™, in Kraft getreten am 26.02.05, GV. NRW.
2005, Nr. 5, S. 45, in Verbindung mik der Vereinbarung der Linder zur
Stiftung ,Stiftung: Akkreditierung von Studiengéngen in Deutschland® (Be-
schluss der Kultusministerkonferenz vom 16.12.2004).

® Sighe FuBnote Nr. 4,

¢ Siehe FuBnate Nr. 4.
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Diploma Supplement

This Biploma Supplement model was developed by the European Commission, Council of Europe and UNESCO/CEPES.
The purpose of the supplement is to provide sufficient independent data to improve the international ‘transparency’ and fair
academic and professional recognition of qualifications (diplomas, degrees, certificates etc.). It is designed to provide a
description of the nature, level, context, content and status of the studies that were pursued and successfully completed by
the individual named on the original qualification to which this supplement is appended. It should be free from any value
judgerments, equivalence statements or suggesfions about recognition. Information in all eight sections should be provided.
Where information is not provided, an explanation should give the reason why.

1. HOLDER OF THE QUALIFICATION

1.1 Family Name / 1.2 First Name
XOOUXX, XXXXX

1.2 Date, Place, Country of Birth
O XX XXX, OO, XOXKXXX

1.3 Student ID Number or Code
WX

2. QUALIFICATION

2.1 Name of Qualification (full, abbreviated; in original language)
Bachelor of Arts, B.A.

Title Conferred (full, abbreviated; in original language)
Public Administration / Allgemeine Verwaltung

2.2 Main Field(s) of Study
Administrative Law and Public Sector Business Administration

23 Institution Awarding the Qualification (in original language)

Fachhochschule fur Verwaltung und Dienstleistung (FHVD)
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

Status (Type / Control)
University of Applied Sciences

2.4 Institution Administering Studies (in original language)
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Fachhochschule fir Verwaltung und Dienstleistung (FHVD)
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

Status (Type / Control)
University of Applied Sciences

Language(s) of Instruction / Examination
German

LEVEL OF THE QUALIFICATION

Level
first degree

Official Length of Programme
3 years, (9 trimesters / 180 ECTS credits.

Access Requirements

General / specialised higher education entrance qualification (Abitur),
cf. Sect. 8.7, or foreign equivalent

CONTENTS AND RESULTS GAINED

Mode of Study
Full-time

Programme Requirements.-’Qualification Profile of the Graduate

The graduate possesses comprehensive knowledge, key skills, and the
corresponding competence to work autonomously for a position in public
administration. He/she has a command of procedural and business management
processes that are typical for a public authority and is able to perform duties in the
personnel, finance, or organisational management areas within a public sector
employer. He/she additionally possesses the necessary organisational and social
skills to be able to independently familiarise him/herself in new areas of
responsibility, to integrate him/herself info a team, and to lead smaller
organisational units.

Programme Details

See Transcript of Records for the list of courses and grades and for the topic and
the grade of the thesis and of the colloquium.

4.4 Grading Scheme
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Assessment of achievements

.5ehr gut” (14.00 to 15.00 points)
,gut’ (11.00 to 13.99 points)
,befriedigend” (08.00 to 10.99 points)
.ausreichend” (05.00 to 07.99 points)

~nicht ausreichend* (00.00 to 04.99 points)

The ECTS grading scheme is additional in use:
(for the best 10 %)
(for the next 25 %)
(for the next 30 %)
(for the next 25 %)
(for the next 10 %)

mooOw>

Overall Classification (in original language)
gut (12,65 Punkte) / A

FUNCTION OF THE QUALIFICATION

Access to Further Study
Qualifies to apply for admission for Master cf. Sect. 8.5

Professional Status

The academic degree “Bachelor of Arts — Public Administration / Allgemeine
Verwaltung” enables the holder to carry out the function level tasks of the higher
intermediate civil service (gehobener Dienst) in the area of public administration
and/or in the administration of similar facilities which perform public administration
functions.

ADDITIONAL INFORMATION

Additional Information

Further Information Sources

About the institution: www.fhvd.de;
about the programme: www.fhvd.de/fhvd_we/html/av/index-av.html ;
for national information sources cf. Sect. 8.8
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7. CERTIFICATION
This Diploma Supplement refers to the following original documents:

Certificate verifying the conferment of the academic degree dated 29.06.2012
Certificate verifying the successful completion of the degree course dated 29.06.2012
Transcript of Records dated 29.06.2012

Altenholz,

(Silke Lautenbach)
Dean
of the faculty
Public Administration
(FHVD)

(Official Stamp/Seal)
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8. NATIONAL HIGHER EDUCATION SYSTEM

The information on the national higher education system on the following pages
provides a context for the qualification and the type of higher education that awarded it.

Table 1: Institutions, Programmes and Degrees in German Higher Education

8. INFORMATION ON THE GERMAN HIGHER EDUCATION SYSTEM '
8.1 Types of Institutions and Institutional Status

Higher education {HE) studies in Germany are offered at three types of
Higher Education Institulicns (HEI)_2

- Universitdlen (Universities) including various specialized institutions,
offer the whole range of academic disciplines. In the German tradition,
universities focus in particular on basic research so that advanced
stages of study have mainly theoretical orientation and research-
onenled components.

- Fachhochschulen {Universities of Applied Sciences) concentrate their
study programmes in engineering and other technical disciplines,
business-refated studies, social work, and design areas. The common
mission of applied research and development implies a distinct
application-oriented focus and professional character of studies, which
include integrated and supervised work assignments in industry,
enterprises or other relevant institutions.

- Kunst- und Musikhachschulen (Universities of Art/Music) offer studies
for artistic careers in fine arts, perferming arts and music; in such fields
as directing, production, writing in theatre, fitm, and other media: and in
a variety of design areas, architecture, media and communication.

Higher Educalion Inslitutions are either slate or state-recognized
institutions. In their operations, including the organization of studies and
the designation and award of degrees, they are both subject to higher
education legislation.

8.2 Types of Programmes and Degrees Awarded

Studies in all three types of institutions have iraditionally been offered in
integrated “long" {one-tier) programmes leading {o Diplom- or Magisfer
Artium degrees or compleled by a Staatsprifung (State Examination).

Within the framework of the Bologna-Process one-tier study
programmes are successively being replaced by a two-tier study system
Since 1898, a scheme of firsl- and second-level degree programmes
(Bachelor and Master) was introduced to be offered parallel o or instead
of integrated "long" programmes. These programmes are designed to
provide enlarged variety and flexibility to students in planning and
pursuing educaticnal objectives, they also enhance intemnational
compatibility of studies.

For details cf. Sec. 8.4.1, 8.4.2, and B.4.3 respectively. Table 1 provides
a synoptic summary.

8.3 Approval/Accreditation of Programmes and Degrees

To ensure quality and comparability of qualifications, the organization of
studies and general degree requirements have to conform to principles
and regulations established by the Standing Conference of {he Ministers
of Education and Cultural Affairs of the Ldnder in the Federal Republic
of Germany (KMK).? In 1999, a system of accreditation for programmes
of study has become operafional under the control of an Accreditation
Counci! at nalional level. All new programmes have to be accredited
under this scheme; afler a successful accreditafion they receive the
quality-label of the Accreditation Council *
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8.4 Organization and Structure of Studies

The following programmes apply to all three fypes of institutions.
Bacheler's and Master's study courses may be studied consecutively, at
various higher education inslitutions, at different types of higher
education institutions and with phases of professional work between the
first and the second qualification. The organization of the study
programmes makes use of modular cemponenis and of the European
Credit Transfer and Accumulation System (ECTS) with 30 credits
corresponding to one semester

8.4.1 Bachelor

Bachelor degree study programmes lay the academic foundations,
provide methodclogical skills and lead to gualifications related to the
prefessional field. The Bachelor degree is awarded after 3 to 4 years.
The Bachelor degree programme includes a thesis requirement. Study
courses leading to the Bachelor degree must be accredited according to
the Law establishing a Foundation for the Accreditation of Study
Programmes in Germany.

First degree programmes {Bachelor} lead fo Bachelor of Arts (B.A),
Bachelor of Science (B.Sc.), Bachelor of Engineering (B.Eng.), Bachelor
of Laws (LLB)), Bachelor of Fine Arls (B.F.A)) or Bachelor of Music
(B.Mus.).

8.4.2 Master

Master is the second degree after another 1 to 2 years. Master study
programmas must be differentiated by the profile types “more practices
oriented” and "more research-oriented”. Higher Education [nstitutions
define the profile of each Master study programme. The Master degree
study programme includes a thesis requirement. Study programmes
leading 1o the Master degree must be accredited according {o the Law
establishing a Foundation for the Accreditation of Study Programmes in
Germany.?

Second degree programmes (Master) lead to Master of Arts (M.A.),
Master of Science (M.Sc.), Master of Engineering (M.Eng.}, Master of
Laws {L.L.M), Master of Fine Arts (M.F.A.) or Master of Music (M.Mus.).
Masier study pregrammes, which are designed for continuing education
or which do not build on the preceding Bachelor study programmes in
terms of their content, may carry other designations (e.g. MBA).

8.4.3 Integrated "Long™ Prograrnmes {One-Tier}:
Diplom degrees, Magister Artium, Staatspriifung

An integrated study programme is either mono-disciplinary (Dipfom
degrees, most programmes completed by a Staatspriifung) or comprises
a combination of either two major or one major and two minor ficlds
(Magister Artium). The first stage (1.5 to 2 years) focuses on broad
orientations and foundations of the field(s) of study An Intermediate
Examination {Diplom-Vorprilfung for Diplom degrees, Zwischenpriffung
or credit requirements for the Magister Arfium) is prerequisite to enter
the second stage of advanced studies and specializations. Degree
reguirements include submission of a thesis (up i0 6 months durafien)
and comprehensive final written and oral examinations. Similar
regulations apply to studies leading to a Staatsprifung. The level of
qualification is equivalent io the Master level.

- Integrated studies at Universitaten (U} last 4 to 5 years (Dipfom degree,
Magister Artium) or 3 to 6.5 years {Staatspriifung). The Dipiom degree is
awarded n engineering disciplines, the natural sciences as well as
economics and business. In the humanities, the correspending degree is
usually the Magister Artium (M.A.). In the social sciences, the practice
varies as a matter of institutional traditions. Studies preparing for the
legai, medical, pharmaceutical and teaching professions are completed
by a Sfaatsprifung. The three qualifications (Diplom, Magister Artium
and Staatsprdfung) are academically equivalent. They qualify to apply
for admissicn to doctoral studies Further prerequisites for admission
may be defined by the Higher Education Institution, cf. Sec. 8.5.



- Integrated studies at Fachhochschulen (FH)Universities of Applied
Sciences (UAS) last 4 years and lead o a Diplom (FH) degree. While
the FH/UAS are non-doctorate granling institutions, qualified graduates
may apply for admission to doctoral sludies at doctorate-granting
institutions, cf. Sec. 8.5.

- Studies at Kunst- and Musikhochschulen (Universities of Art/Music
elfe.) are more diverse in their organization, depending on the field and
individual ohjectives. In addition to Diplom/Magister degrees, the
integrated study programme awards include Certificates and certified
examinations for specialized areas and professional purposes

B.5 Doctorate

Universities as well as specialized institutions of university standing and
some Universities of Ari/Music are doctorate-granting institutions.

" Formal prerequisite for admission to doctoral work is a qualified Master
(UAS and U), a Magister degree, a Diplom, a Sfaatsprifung, or a foreign
equivalent. Particularly qualified holders of a Bachelor or a Dipforn (FH)
degree may also be admitted to doctoral studies without acquisition of a
further degree by means aof a procedue fo determine their aptitude. The
universities respectively the doctorate-granting institutions regulate entry
to a doctorate as well as the structure of the procedure to determine
aplitude. Admission further requires the accepiance of the Dissertation
research project by a professor as a supervisor.

8.6 Grading Scheme

The grading scheme in Germany usually comprises five levels (with
numerical equivalents; intermediate grades may be given). "Sehr Guf’
(1) = Very Good; "Gut" (2} = Good; "Befrfedigend” (3) = Satisfactory;
"Ausreichend" (4) = Sufficient, "Nicht ausreichend' {5) = Non-
Sufficient/Fail. The minimum passing grade is "Ausreichend” (4). Verbal
designations of grades may vary in some cases and for doctoral
degrees.

In addition institutions may already use the ECTS grading scheme,
which operates with the levels A (best 10 %), B (next 25 %), C (next 30
%), D {next 25 %), and E {next 10 %)

B.7 Access to Higher Education

The General Higher Education Enlrance Qualification (Algemeine
Hochschulreife, Abitur) after 12 1o 13 years of schooling allows for
admission to all higher educational studies. Specialized variants
(Fachgebundende Hochschuireife) allow for admission to particular
disciplines. Access to Fachhochschulen (UAS) is also possible with a
Fachhochschulreife, which can usually be acquired after 12 years of
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schooling. Admission to Universities of ArttMusic may be based on other
or require additional evidence demonstrating individual aptitude.

Higher Education Institutions may in cerfain cases apply additional
admission procedures.

8.8 National Sources of Information

- Kultusminfsterkonferenz (KMK} [Standing Conference of the Ministers
of Education and Cultural Affairs of the Lander in the Federal Republic
of Germany], Lennéstrasse &, D-53113 Bonn; Fax; +49[0]228/501-229;
Phone: +49[0]228/501-0

Cenlral Office for Foreign Education (ZaB) as German NARIC;
www.kmk.org; E-Mail: zab@kmk.org

"Documentation and Educational Information Service" as German
EURYDICE-Unit, providing the nalional dessier on the education
system (www kmk.org/doku/bildungswesen htm; E-Mail:
eurydice@kmk.org)

Hochschulrektorenkonferenz (HRK) [German Rectors' Conference];
Ahrstrasse 39, D-53175 Bonn; Fax: +49[0]228/887-110; Phone:
+49[0]228/887-0; www.hrk.de; E-Mail: sekr@hrk de

"Higher Educalion Compass” of the German Rectors’ Conference
features comprehensive information on institutions, programmes of
study, etc. (www higher-education-compass.de)

TThe information covers only aspecls directly relevant to purposes of the Diploma
Supplement. All infarmation as of 1 July 2005,

? Berufsakademien are not considered as Higher Education Instilulions, they cnly
exist in some of lhe Lander They offer educational programmes in close
cooparation with private companies. Siudenls recsive a formal degree and carry
out an apprenticeship at the company. Some Berufsakademien offer Bachelor
courses which are recognized as an academic degree if they are accrediled by a
German accreditation agency.

* Gommon structural guidelines of the Lander as set out In Arficle 9 Clause 2 of lhe
Framework Acl for Higher Education {(HRG) for the accreditation of Bachelor's and
Master's study courses (Reselution of the Standing Conference of the Ministers of
Education and Cultural Affairs of the Lander in the Federal Repubiic of Germany of
10.10. 2003, as amended on 21.4.2005).

*Law establishing a Foundalion 'Foundation for the Accredilalion of Study
Programmes in Germany"™, entared inlo force as from 26.2.2005, GV. NRW. 2005,
nr. 5, p. 45 in connection wilh the Declaralion of the { dnder lo the Foundalion
"Foundation: Foundation for the Accreditation of Study Programmas in Germany”
(Resolution of the Standing Conference of the Ministers of Education and Culturat
Affairs of the Lander in (he Federal Republic of Germany of 16.12.2004.

% See nole No. 4.

% See note No.
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TRANSCRIPT OF RECORDS

Studiengang Allgemeine Verwaltung / Public Administration (B.A.)

Familienname, Vorname
X0, XO00OK

Geburtsdatum, Geburtsort, Geburisland
XX X0C 000K

Matrikelnummer oder Code des/der Studierenden

XXX

Nr. : Modulbezeichnung ECTS Punkte

GI Offentlich-Rechtliche Grundlagen des Verwaltungshan- - 09
delns ) ’

GII Europa- und zivilrechtlicher Rahmen des Verwaltungshan- 09
delns

GIII Spezielle rechtliche Grundlagen des Verwaltungshandelns 09
Personalwirtschaftliche Seite der Bereitstellung von Perso- 09

GIV . .
nal-, Sach- und Finanzmitteln
Volks- und finanzwirtschaftliche Rahmenbedingung des 09

GV
Verwaltungshandelns

GVI Gestaltung und Steuerung der Verwaltung 09

HI Betriebs- und finanzwirtschaftliche Instrumente 06

HII Steuerung von Prozessen 06
Ausgewdhlte Rechts- und Wirtschaftsfragen des Verwal-

H III 06
tungshandelns

HIV Personalmanagement 06

HV Interdisziplinares Projekt 06




H VI Sozialverwaltung (Wabhlpflicht) a 06
Nr. | Modulbezeichnung ECTS Punkte
H VI Europarecht und Wirtschaftsférderung (Wahl- ] 06
pflicht)
H VIII Recht und Wirtschaft (Wahlpflicht) O 06
H IX Bauen und Umwelt (Wahlpflicht) OJ 06
H X Ordnungsverwaltung (Wahlpflicht) 0 06
H XI IT-Strategien und Methoden'in der praktischen m 06
Umsetzung bei Dataport (Wahlpflicht)
H XI1 Interkulturelle Kompetenz (Wahlpflicht) 0 06
PI Praxismodul I 20
PII Praxismodul II 20
P III Praxismodul I1I 20
Bachelor-Thesis und Kolloquium
Thema:
12

Gesamtergebnis {(gem. § 21 StuPO AV):

GI-HXII (70 %) =
PI-PIII (10 %) =
Bachelor-Thesis u. Kolloguium (20 %) =

Notensystem

sehr gut
gut

beftiedigend
ausreichend

..... (Einstufung nach ECTS)

Einstufung nach der ECTS-Bewertungsskala

(14,00 bis 15,00 Punkte) A
{11,00 bis 13,99 Punkie) B
{08,00 bis 10,99 Punkte) C
(05,00 bis 07,99 Punkte) D

E

nicht ausreichend {00,00 bis 04,99 Punkte)

Altenholz,

(fiir die besten 10 Prozent)

(fiir die néchsten 25 Prozent)
(fir die nachsten 30 Prozent)
(fiir die néchsten 25 Prozent)
(fiir die nachsten 10 Prozent)

(Dienstsiegel)

Dekanin
des Fachbereichs
Allgemeine Verwaltung
der FHVD
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TRANSCRIPT OF RECORDS

Bachelor Degree Course
Allgemeine Verwaltung / Public Administration (B.A.)

Family Name, First Name
XXXXXX, XXXXX

Date, Place, Country of Birth
XX XX DO, XXXXX, XXXXXX

Student ID Number or Code

XK

Nr. Name of module ECTS | Points

GI Public legal foundations of administrative activities 09
European and civil legal framework of administrative

GII T 09
activities

G III Specific legal foundations of administrative activities 09
Human Resources task of managing staff, material

GV ] 09
and final resources
Economics and financial framework of administrative

GV o 09
activities

G VI Organisation and governance of the administration 09

G VII Learning methods and scholarly work 06

HI Operating and financial instruments 06

HII Process governance 06
Selected legal and economic questions of administrative

H IIL - 06
activity _

H 1V Perscnnel management 06




HV Interdisciplinary project 06
Nr. Name of module ECTS | Points
H VI Social Administration (optional compulsory) O] 06
H VII European law and business development (optional 0 06
compulscry)
H VIII | Law and economy (optional compulsory) O 06
H IX Construction and environment (optional | 06
compulscry)
Maintenance of the public order
H X {Ordnungsverwaltung) (optional compulsory) 0 06
H X1 IT strategies and methods in the practical ] 06
implementation at Dataport {optional compulsory)
H XII Intercultural competencies (optional compulsory) | (J 06
PI Practical training module 1 20
PII Practical training module II 20
P III Practical training module III 20
Bachelor — Thesis and Thesis Defence
Title (in original language):
12

Total result 21 StuPO AV):

GI-HXII {70 %) =
PI-PIII (10 %) =
Bachelor-Thesis u. Kolloguium {20 %) =

Grading_Scheme

“WERY GOOD" {14.00 to 15.00 paints)
“GOOD" {11.00 to 13.99 points)
"SATISFACTORY" {08.00 to 10.99 points)
“SUFFICIENT” (05.00 to 07.99 points)
“FAIL i (00.00 to 04.99 points)
Altenholz,

(Official Stamp/Seal)

..... {ECTS Grade)

ECTS-Grading Scheme

A (for the best 10 %)
B (for the next 25 %)
C {for the next 30 %)
D (for the next 25 %)
E {for the next 10 %)

Dean
of the faculty
Public Administration
(FHVD)



