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Benutzungsordnung fir die Bibliothek des Helmholtz-Zentrums fiir
Ozeanforschung Kiel (GEOMAR)

§ 1 Zweck der Bibliothek

(1) Die Bibliothek steht in erster Linie den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des Helmholtz-
Zentrums fir Ozeanforschung Kiel (GEOMAR) zur Verfigung. Sie dient ansonsten als
beschrankt 6ffentlich zugangliche wissenschaftliche Bibliothek der Forschung, der Lehre und
dem Studium, sowie der Weiterbildung und der Information auf dem Gebiet der
Meereswissenschaften. Sie ist eine Ausleihbibliothek.

(2) Das Benutzungsverhaltnis ist 6ffentlich-rechtlich.

§ 2 Zulassung zur Benutzung

(1) Zur Benutzung der Bibliothek und ihrer Bestande in den Raumen der Bibliothek sind alle
Mitarbeiter/Innen des Instituts zugelassen.

(2) Fur Gastwissenschaftler/innen am GEOMAR mit Wohnsitz in Deutschland gilt §2 Abs. 4
entsprechend flir die Dauer ihres Aufenthalts im GEOMAR.

Gastwissenschaftler/innen am GEOMAR ohne Wohnsitz in Deutschland, kébnnen nur Uber
ein Institutsmitglied Medien entleihen.

(3) Andere als die in Abs. 1 genannten Personen kénnen durch die Bibliotheksleitung zur
Benutzung zugelassen werden, wenn dem keine wichtigen Griinde entgegenstehen; ihnen
wird auf Antrag ein Bibliotheksausweis ausgestellt.

(4) Die Benutzung hangt von der Vorlage eines glltigen Ausweises (Personalausweis oder
Reisepass mit Meldebestatigung vom Einwohnermeldeamt) ab. Dem Benutzer/der
Benutzerin wird ein Bibliotheksausweis ausgestellt, den diese/r bei der Ausleihe vorzeigen
muss. Mit der Anmeldung wird die Benutzungsordnung anerkannt. Die Bibliothek setzt zur
Erfillung ihrer Aufgaben elektronische Datenverarbeitung ein. Die gespeicherten Daten
werden entsprechend den Vorschriften der Datenschutzgesetze behandelt.

(5) Namens- und Adressanderungen sind der Bibliothek sofort mitzuteilen. AuRerdem muss
durch einen Nachsendungsantrag (bei Post oder Vermieterin/Vermieter) oder sonstige
geeignete Malnahmen sichergestellt sein, dass Benachrichtigungen der Bibliothek
ankommen.

Der Verlust des Benutzungsausweises ist der Bibliothek unverziglich zu melden, womit er
fur weitere Ausleihen gesperrt wird. Wird ein neuer Ausweis ausgestellt, verliert der alte
seine Gultigkeit. Bei Verdacht des Missbrauchs kann der Benutzungsausweis vorlaufig
zurtickbehalten werden.

(6) Die Benutzer sind verpflichtet vor Beendigung des Benutzungsverhaltnisses alle
entliehenen Medien zurlckzugeben.



§ 3 Aligemeine Rechte und Pflichten des Benutzers/der Benutzerin

(1) Wer die GEOMAR-Bibliothek benutzt, hat die Vorschriften der Benutzungsordnung zu
beachten sowie den Anordnungen des Bibliothekspersonals Folge zu leisten und haftet nach
den allgemeinen Bestimmungen fur Schaden und Nachteile, die der Bibliothek aus der
Nichterflllung dieser Pflichten entstehen.

(2) Beim Betreten der Bibliothek ist der Ausweis i.S. des § 2 Abs. 4 auf Verlangen des
Bibliothekspersonals vorzuzeigen.

(3) Bei der Benutzung der Bibliothek ist Rucksicht auf die anderen Benutzer und
Benutzerinnen zu nehmen.

(4) Rauchen und das Horen von Musik ist im gesamten Bereich der GEOMAR-Bibliothek
nicht gestattet. Essen und Trinken ist gestattet; der Benutzer/die Benutzerin haftet fir
eventuelle Schaden.

(5) Telefonieren ist den Besucherinnen und Besuchern im Bibliotheksbereich nicht gestattet.
Mobiltelefone (Handys) durfen nur in ausgeschaltetem Zustand mitgeflhrt werden.

(6) Uberbekleidung, Schirme, Mappen, Taschen, Gepackstiicke und dergl. sowie groRere
Gegenstande durfen nicht in die Leseraume der Bibliothek mitgebracht werden. Das
Mitbringen von Tieren ist nicht gestattet. (Ausnahmen kénnen von der Bibliotheksleitung in
Einzelfallen gestattet werden).

(7) Das Bibliotheksgut ist sorgfaltig und pfleglich zu behandeln und vor Beschadigungen und
Verlust zu bewahren. Beschadigungen sind der Bibliotheksaufsicht unverziiglich mitzuteilen.
Es ist nicht erlaubt, Anmerkungen, Notizen und andere Markierungen oder Haftzettel in den
von der Bibliothek zur Verfigung gestellten Medien anzubringen.

Insbesondere das Entfernen von Seiten stellt eine Sachbeschadigung dar und kann
strafrechtlich verfolgt werden.

Der/die Benutzer/in soll den Zustand der ihm/ihr ausgehéandigten Blcher oder anderer
Bibliotheksgegenstande beim Empfang bzw. vor der Benutzung prufen und erhebliche
Beschadigungen dem Bibliothekspersonal unverziglich anzeigen.

(8) Fur die Beschadigung oder den Verlust von Bibliotheksgut hat der/die Benutzer/in nach
den allgemeinen Bestimmungen Ersatz zu leisten, wobei ihn oder sie die Beweislast dafur
trifft, dass die Pflichtverletzung nicht zu vertreten ist (entsprechend § 280 Abs. 1 Satz 2
BGB). Im Haftungsfalle ist voller Ersatz zu leisten. Art und Hohe der Ersatzleistung stellt die
Bibliotheksleitung nach pflichtgemalRer Schadenspriifung fest.

(9) Nach der Benutzung ist das Bibliotheksgut unverziglich zurlickzustellen.

(10) Arbeitsplatze dirfen nicht langer als eine Stunde unbenutzt belegt werden. Es ist
unzulassig, einen Arbeitsplatz fir einen anderen Benutzer und/oder eine andere Benutzerin
zu belegen. Im Falle der Zuwiderhandlung ist das Bibliothekspersonal befugt, die
Arbeitsplatze abzuraumen.

(11) Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, die von den Benutzer/innen mitgefuhrten
Materialien und Behaltnisse auf deren Inhalt zu kontrollieren.

(12) In der Bibliothek gefundene oder aus nicht fristgerecht gerdumten
SchlieRfachern entnommene Gegenstdnde werden entsprechend § 978 des Burgerlichen
Gesetzbuches behandelt



§ 4 Besondere Benutzungsbedingungen

(1) Die Bibliotheksleitung kann die Benutzung einzelner Werke (z.B. Loseblattsammlungen,
ungebundene Zeitschriften, Raritaten) beschréanken oder von besonderen Bedingungen
abhangig machen.

(2) Es durfen nur diejenigen Blcher mit an den Arbeitsplatz in der Bibliothek genommen
werden, die fur die Arbeit unmittelbar bendtigt werden, hdchstens jedoch acht Bande. Soweit
es die ordnungsgemaBe Durchfiihrung von Ubungen oder die Bearbeitung von
Examenshausarbeiten erfordert, kann die Bibliotheksleitung die Zahl der gleichzeitig
benutzten Bucher weiter beschranken. Bei Verstofien gegen diese Regelung werden die
uberzahligen Bucher abgeraumt. Weitere Mallinahmen bleiben vorbehalten.

(3) Feste Arbeitsplatze fir eine bestimmte Zeit werden auf Antrag von der Bibliotheksleitung
an bestimmte Personengruppen (Examenskandidaten und -kandidatinnen,
Magisterkandidaten und -kandidatinnen, Schwerbehinderte) vergeben, sofern dafir eine
Notwendigkeit besteht und die Raumlichkeiten es zulassen.

(4) Fotokopien aus Buchbestidnden der GEOMAR-Bibliothek kénnen auf den dazu in den
Raumen der Bibliothek aufgestellten Kopiergeraten hergestellt werden, soweit der Zustand
der Vorlage dies gestattet. Die Entscheidung dartber trifft die Bibliotheksleitung. Die
Beachtung von Urheberrechten obliegt dem/der Benutzer/in.

Die Bibliothek ist zur Herstellung von Fotokopien nicht verpflichtet.

(5) Computer und andere Gerate der Bibliothek dirfen nur nach Einweisung durch das
Bibliothekspersonal benutzt werden.

(6) Die Internetbenutzung an OPAC-Geraten dient allein der Forschung und dem Studium.
Recherchen und Ausdrucke, die nicht diesen Zwecken dienen, sind unzuldssig. Fur
Personen, die nicht unter §2 Abs. 1 und Abs. 2 fallen, ist die Benutzung der OPAC-
Recherche-Platze auf eine halbe Stunde begrenzt.

§ 5 Ausleihe

(1) Blcher und andere Medien werden nach MaRgabe der folgenden Bestimmungen
ausgeliehen. Von der Ausleihe ausgeschlossen sind besonders gekennzeichnete Werke aus
dem Nachschlagebestand, Karten sowie sogenannte Prasenzexemplare. Die Leihfrist fir
Zeitschriftenhefte betragt 1 Woche und fir alle anderen Medien 2 Wochen. Eine
Verlangerung ist moglich, soweit keine Vormerkung vorliegt. Die Bibliothek behalt sich vor, in
besonderen Fallen abweichende Leihfristen festzulegen.

(2) Die Ausleihe erfolgt grundsatzlich nur gegen Vorlage des Bibliotheksausweises. Soweit

eine elektronische Verbuchung der auszuleihenden Bilcher nicht mdéglich ist, erfolgt die
Ausleihe nur gegen Vorlage des Bibliotheksausweises oder eines Personalausweises. Mit
der Ausleihverbuchung und der Aushandigung durch das Bibliothekspersonal gilt das
Medium als durch die registrierte Person entliehen. Die Person, auf deren Namen der
vorgelegte Ausweis ausgestellt bzw. die Registrierung erfolgt ist, tragt die Verantwortung fir
das entliehene Medium. Das Abhandenkommen des Bibliotheksausweises ist der GEOMAR-
Bibliothek unverziglich anzuzeigen.

(3) Fir Bucher, die nicht oder nicht rechtzeitig zurlickgegeben werden, wird die Person
haftbar gemacht, auf deren Namen die Ausleihe verbucht worden ist. Die Haftung umfasst
die Kosten einer Ersatzbeschaffung. Die Bibliothek ist zu einer Ersatzbeschaffung ohne
weitere Mahnung berechtigt. Zusatzlich werden Verwaltungsgebihren entsprechend der
amtlichen Gebuhrenordnung fur wissenschaftliche Bibliotheken erhoben. Macht der/die



Entleiher/in geltend, dass er/sie die Pflichtverletzung nicht zu vertreten hat, so trifft ihn/sie die
Beweislast (entsprechend § 280 Abs. 1 BGB).

(4) Die Bibliothek ist berechtigt im Zuge von Bestandsrevisionen ausgeliehene Werke
kurzfristig zurickzufordern.

§ 6 Uberschreiten von Ausleihfristen und Mahngebiihren

(1) Bei Uberschreiten der Ausleihfrist wird zunéchst eine kostenlose Erinnerung verschickt.
Wenn der/die Gemahnte 6 Tage nach Erstellen der Erinnerung nicht reagiert (verlangert oder
zuruckgibt), folgt eine kostenpflichtige Mahnung (siehe §11). Die Versandkosten tragt der/die
Gemahnte.

Nach weiteren 6 Tagen wird eine 2. kostenpflichtige Mahnung verschickt und nach weiteren
6 Tagen eine 3. kostenpflichtige Mahnung. Die Kosten fir den Versand dieser Mahnungen
tragt ebenfalls der/die Gemahnte. Sollten die gemahnten Medien nicht zuriickgegeben
werden, wird der/die Gemahnte von der Ausleihe ausgeschlossen. Weitere nétige rechtliche
Schritte, wie die Einleitung eines gerichtlichen Mahnverfahrens, behalt sich die
Bibliotheksleitung vor.

§ 7 Auswartiger Leihverkehr
§ 7,1 Entleihungen von auswarts

(1) Zu wissenschaftlichen Zwecken bendtigte Werke, die am Ort nicht vorhanden sind
kénnen durch Vermittlung der Bibliothek bei einer auswartigen Bibliothek bestellt werden
(Auswartiger Leihverkehr). Fur diese Benutzungsart sind die Vorschriften der
Leihverkehrsordnung mafRgebend.

(2) Der Eingang eines von auswarts bestellten Werkes wird dem Besteller/der Bestellerin
mitgeteilt.

(3) Eventuell entstehende Kosten fur die Fernleihe Gbernehmen die bestellenden
Benutzer/innen; flr Benutzer/innen nach §2 Abs. 1 und Abs. 2 werden die Kosten von der
Bibliothek ubernommen.

§ 7,2 Verleihungen nach auswarts
(1) Verleihungen nach auswarts erfolgen im Rahmen des Auswartigen Leihverkehrs der
deutschen Bibliotheken und des internationalen Leihverkehrs; es gelten die Vorschriften der

Leihverkehrsordnung in der jeweils geltenden Fassung.

(2) Die Bibliothek kann Werke von der Verleihung nach auswarts ausnehmen.

§ 8 OrdnungsmaRBnahmen, Ausschluss von der Benutzung, Hausrecht

(1) Die Bibliotheksleitung Ubt das Hausrecht aus; sie kann Bibliotheksbedienstete mit
der Wahrnehmung des Hausrechts beauftragen. Die Bibliotheksleitung trifft im Falle von
Stérungen des  Bibliotheksbetriebs die erforderlichen MalRnahmen, um den
ordnungsgemafien Betrieb der Bibliothek zu gewahrleisten.

(2) Das Bibliothekspersonal ist befugt, Benutzer/innen, die seinen Anordnungen nicht Folge
leisten oder sonst gegen die Bibliotheksordnung verstolien aus der Bibliothek zu weisen.



(3) Verstolt ein/e Benutzer/in schwerwiegend oder wiederholt gegen die Bestimmungen der
Benutzungsordnung, oder ist sonst durch den Eintritt besonderer Umstande der Bibliothek
die Fortsetzung eines Benutzungsverhaltnisses nicht mehr zuzumuten, so kann er/sie von
der Bibliotheksleitung voriibergehend ganz oder teilweise von der Benutzung der Bibliothek
und ihrer Einrichtungen einschlieRlich der Blicherausleihe ausgeschlossen werden. Uber
einen dauerhaften Ausschluss von der Benutzung der Bibliothek und ihrer Einrichtungen
einschliellich der Bicherausleihe entscheidet der Direktor auf Antrag der Bibliotheksleitung.
Die aus dem  Benutzungsverhdltnis entstandenen  Verpflichtungen  des/der
Benutzers/Benutzerinnen werden durch den Ausschluss nicht berihrt.

§ 9 Haftungsausschluss

Fir den Verlust oder die Beschadigung von Gegenstanden, die in die Bibliothek mitgebracht
wurden, wird nicht gehaftet. Gleiches gilt fir Schaden, die daraus entstehen, dass bestellte
Medien nicht oder verspatet dem/der Benutzer/in zur Verfugung gestellt werden.

§ 10 Offnungszeiten

(1) Die Offnungszeiten werden durch Aushang in der Bibliothek, bzw. durch gesonderte
Information bekannt gegeben.

§ 11 Entgelte

Die Standardgebtihren werden durch Aushang bekannt gegeben.

§ 12 Inkrafttreten

Die Benutzungsordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntgabe in Kraft.

Kiel, den 5.1.2012

/ Vel fhol

Prof. Dr. P. Herzig U. Frank-Scholz



