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ESTV-Login erstellen und Einreicheberechtigung anfordern 

(lange Version) 

1. Grundsatz Kundenprozesse 

Mit diesem Dokument wird die Zusammenarbeit zwischen Kunden und dem Treuhänder gere-gelt. Die 

standardisierten Kundenprozesse dienen zur Qualitätssicherung und zur Festhaltung des «Best 

Practice». Es steht dem Kunden frei mit dem Treuhänder andere Abmachungen zu tref-fen. Entspricht 

ein festgehaltener Prozess nicht dem «Best Practice» aus Kundensicht, bitten wir um eine 

Rückmeldung an den Treuhänder. 

2. ESTV-Login erstellen 

Damit Geschäftsprozesse mit dem ESTV-Onlineportal gemacht werden können, benötigen Sie ein 

ESTV-Login. Dieses erstellen Sie wie folgt: 

1. Öffnen Sie die URL: https://www.gate.estv.admin.ch/suissetax/mwst  

2. Wählen Sie die gewünschte Login-Möglichkeit. Wir empfehlen hier Suisse Tax (Passwort + mTAN). 

Mit dieser Möglichkeit benötigen Sie nur ein funktionsfähiges Mobiltelefon. 

3. Klicken Sie auf «Benutzer registrieren».  

 

4. Geben Sie nun Ihre E-Mailadresse ein.  

 

5. Ihnen wird ein Registrierungscode auf die eingegebene E-Mailadresse gesendet. Bitte tragen Sie 

diesen in das Aufforderungsfeld ein. 
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6. Sie werden nun aufgefordert Ihre Mobiltelefonnummer einzugeben und mit dem Bestäti-

gungscode, der per SMS versandt wird, zu bestätigen. 

7. Füllen Sie nun die angeforderten Personalien in die entsprechenden Felder ein. 

8. Setzen Sie ein Passwort, das den genannten Richtlinien entspricht.  

 

9. Die Registrierung ist danach abgeschlossen. Sie werden direkt zum Portal weitergeleitet. 

10. Wir empfehlen Ihnen zum Überblick über die Anwendung die vom Portal vorgeschlagene Tour zu 

machen. 

3. Einreicheberechtigung für eine Unternehmung anfordern 

Mit dem erstellten ESTV-Login haben Sie nun die Möglichkeit Unternehmen mit Ihrem Login zu 

verknüpfen. Wie Sie die Vollmacht für Ihr Unternehmen erhalten zeigen wir Ihnen anhand der 

nachstehenden Schritte: 

1. Wählen Sie in der horizontalen Navigation «Verwaltung» an.  

 

2. Klicken Sie auf «Vollmachten verwalten» und dann auf «neue Vollmacht beantragen». 
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3. Fahren Sie nun mit «Vollmachtantrag starten» weiter.  

 

4. Suchen Sie nach dem Firmennamen oder der UID Ihres Unternehmens. 

5. Bestätigen Sie die Wahl des Unternehmens. 

6. Wählen Sie die Steuerbereiche aus, welche Sie online einreichen möchten. 

 MWST 

 VST 
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7. Bestätigen Sie Ihre Auswahl mit einem Klick auf «Weiter». 

8. Überprüfen Sie die Angaben und bestätigen Sie die Eingaben mit «Antrag einreichen». 

9. In wenigen Tagen erhalten Sie von der Eidgenössischen Steuerverwaltung ein Vollmachts-antrag 

für die Mehrwertsteuer und/oder Verrechnungssteuer. 
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10. Unterzeichnen Sie den Vollmachtsantrag. Dieser muss von einer zeichnungsberechtigten Person 

des vollmachtgebenden Unternehmens unterschrieben werden. 

11. Senden Sie den unterzeichneten Vollmachtsantrag an die Eidgenössische Steuerverwaltung 

zurück. 

12. Per E-Mail werden Sie über die Freischaltung benachrichtigt. 

4. Rechteverwaltung durch Superuser 

4.1. Rollen und deren Berechtigungen 

ESTV SwissTax unterstützt drei Rollen (Berechtigungsarten). 

 Ausfüller: Diese Personen können eine MWST-Abrechnung ausfüllen, aber nicht selber ein-

reichen. 

 Einreicher: Diese Personen können MWST-Abrechnungen ausfüllen und einreichen. 

 Superuser: Diese Personen sind nebst dem Ausfüllen und dem Einreichen auch für die Be-

rechtigungsvergabe (Rollenzuweisung) berechtigt. 

Wir bitten Sie Ihrem Treuhänder stets nur die Berechtigung zum Ausfüller zuzuteilen. Dadurch wird 

sichergestellt, dass die Einreichung durch die bevollmächtigte Unternehmung erfolgt. 

4.2. Treuhänder als Benutzer hinzufügen 

1. Loggen Sie sich bei ESTV SuisseTax unter folgendem Link ein: 

https://www.gate.estv.admin.ch/suissetax/mwst  

2. Wählen Sie unter «Verwaltung» «Benutzer verwalten» aus. 

3. Klicken Sie auf «Neuen Benutzer einladen». 

4. Laden Sie Ihren Treuhänder mit dem untenstehenden Formular ein. Bitte benutzen Sie dafür die 

E-Mailadresse mwst@aricon-kueng.ch. Wir bitten Sie ausserdem die Berechtigung «Nur 

ausfüllen» anzuwählen. Bestätigen Sie mit «Einladung versenden». 
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5. Wir erhalten nun eine E-Mail mit der Anfrage zur Vollmachtsannahme. (Die Vollmacht wird 

aktiviert, sobald Ihr Treuhänder die Anfrage bestätigt.) 

5. MWST-Abrechnung einreichen 

Der Status Ihrer Geschäftsprozesse mit dem ESTV ist jederzeit ersichtlich. 

1. Die MWST-Abrechnung wird durch Ihren Treuhänder ausgefüllt und zur Freigabe bereitge-stellt. 

2. Das ESTV sendet Ihnen eine automatische E-Mail mit der Aufforderung zur Einreichung. 

3. Loggen Sie sich bei ESTV SuisseTax unter https://www.gate.estv.admin.ch/suissetax/mwst ein. 

4. Klicken Sie auf den Reiter «Mehrwertsteuer» und dann auf die «Geschäftsübersicht». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Wählen Sie die richtige «Steuerpflichtige Person» aus. 

6. Klicken Sie auf «Aktion» und dann auf «Prüfen». 
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7. Kontrollieren Sie die vorausgefüllte MWST-Abrechnung. 

8. Wenn Sie die MWST-Abrechnung kontrolliert haben und einverstanden sind, klicken sie auf 

«Einreichen». 

9. Wenn Sie mit der MWST-Abrechnung nicht einverstanden sind, klicken Sie auf «Zurückwei-sen». 

Dadurch wird eine automatische E-Mail an Ihren Treuhänder ausgelöst. In dieser wird der 

Treuhänder aufgefordert Korrekturen vorzunehmen. 


