CAREER SERVICE
HOCHSCHULE ANSBACH

QuickFix — Professionelle Bewerbungsunterlagen

lhre Eintrittskarte zu Job & Praktikum

Im Bewerbungsverfahren missen Sie schon bei den auswahlenden Personen punkten, ohne sich
vorerst personlich vorstellen zu kdnnen. Der Lebenslauf und das Anschreiben sind die wichtigsten
Bestandteile einer Bewerbung. Hier gilt es die personlichen Qualifikationen und die Motivation
darzulegen. Erfahren Sie in nur 30 Minuten, worauf es beim Aufbau, Design, Layout und der
Ausdrucksweise des Anschreibens und des Lebenslaufes ankommt. Gerne kénnen Sie lhre
Unterlagen auch fiir einen kurzen Check mitbringen.

Termin: Mittwoch, 30.10.2019

Dauer: 30 Minuten, 16:00-16:30 Uhr

Raum: 54.1.02

Referent: Laura Miiller, stellv. Leitung Career-Service Hochschule Ansbach
Zielgruppe: Studierende der Hochschule Ansbach

Anmeldung: Bei unserem QuickFix ist keine Anmeldung nétig. Kommen Sie gerne auch spontan
vorbei.

Inhalte:
e Aufbau eines professionellen Anschreibens
e Design und Layout eines leserfreundlichen Anschreibens
e Aufbau eines professionellen Lebenslaufes
e Form und Aufbau fiir eine bessere Ubersicht
e Kurz und pragnant mit Einheitlichkeit Gberzeugen

lhr Nutzen:
e Optimale Vorbereitung auf die ndchste Bewerbung
e Mehr Sicherheit bei der richtigen Formulierung
o Professionelles Auftreten
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