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ALLGEMEINE INFORMATIONEN ZUR BEDIENUNGSANLEITUNG

WELCHER SERVICE STEHT MIT DEM 3. RELEASE (DEZEMBER 2023) ZUR VERFUGUNG?

Inhalt des Selfservices:

NEU seit 15.12.2023 ,,Administratorenrecht”: Das Administratorenrecht kann durch
Vertretungsorgane/Prokurist:innen an einen legitimierten Corporate Portal User vergeben werden. Durch
die Verdabe des Rechtes kann der entsprechende User ebenfalls die Kontoverwaltung betreten und neue
Vertretungsberechtigungen vorbereiten.

Fir Unternehmen, die in einem deutschen Redister eindetragen sind: Digitale Einrichtung von
Vertretungsberechtigungen fir Personen mit einer deutschen Steueridentifikationsnummer (= TIN) inkl.
Legitimationsprozess. Automatischer E-Mail-Versand/CommSuite-Nachricht an alle Beteiligten (User,
Kunde und Bank)

ODER

Fir nicht eingetragene Unternehmen: Beauftragung einer neuen Vertretungsberechtigung

Uberblick iber vorhandene Vertretungsberechtigungen auf den Konten
pdf-Download der Ubersicht
Sofortige Loschung einer bestehenden Vertretungsberechtigung

Statusanzeige von Vertretungsberechtigungen in der Ubersicht

VORAUSSETZUNGEN ZUR NUTZUNG DES SERVICES?

Das Unternehmen (Anmeldung jedes einzelnen Unternehmens ist notwendig) UND

Mindestens ein einzelzeichnungsberechtigte/s/r bzw. zwei gemeinsam zeichnungsberechtigte/s
Vertretungsordan/e (GeschaftsfUhrer, Vorstande etc.) und/oder Prokurist:innen muss/mussen fur den
Service im Corporate Portal angemeldet sein

Sollten Sie oder Ihr Unternehmen noch nicht fir diesen Service angemeldet sein, wenden Sie sich bitte an Ihre:n
HVB-Bankansprechpartner:in.

ZUSATZLICH VORAUSSETZUNGEN ZUR EINRICHTUNG DER ADMINISTRATORENROLLE?

1

Zur Einrichtung einer Administratorenrolle muss vorab das rechtverbindlich unterzeichnete Formular
,Userblatt Administratorenrecht fir die ,,Digital Administration — Kontoverwaltung“ im Corporate
Portal (OVF20)“ fir den neuen Administrator hereingenommen werden. Bitte wenden Sie sich bei Bedarf
an lhre/n Bankansprechpartner:in.

Der Administrator muss ebenfalls im Corporate Portal angemeldet sein und Uber ein giltiges
Sicherheitsmedium verfigen.
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DEFINITIONEN FUR DIESE ARBEITSHILFE:

e Vertretungsorgan = GemaR Register zeichnungsberechtigter Geschaftsfihrer, Vorstand etc. -> NICHT
Prokurist

e Vertretungsmacht = Berechtigung eines Corporate-Portal-Users, die sowohl fir Vertretungsordane als auch
fUr Prokurist:innen gemap Register vergeben werden kann > Berechtigung wird durch Ihre:n HVB-
Bankansprechpartner:in erfasst.

e  Administratorenrecht = Berechtigung eines Corporate-Portal-Users die Ubersicht der Kontoverwaltung im
Corporate Portal aufzurufen, ein pdf-Download zu denerieren und neue Vertretungsberechtigungen fir
Vertretungsorgane/Prokurist:innen vorzubereiten = Berechtigung wird durch Ihre:n HVB-
Bankansprechpartner:in erfasst.

SPRACHE WECHSELN
Uber die Einstellungen in der Kopfzeile kénnen Sie die * = B Al @l |§| e

Sprache zwischen Deutsch und Englisch wechseln.

Einstellunden X
,& n
Benutzer-1D
Sprache Deutsch w
Startseite Corporate Portal w

Seite 3



AUFRUF KONTOVERWALTUNG ,,VERTRETUNGSBERECHTIGUNG" IM
CORPORATE PORTAL

Die ,Digital Administration“ kdnnen im Corporate Portal angemeldete Vertretungsordane/Prokurist:innen sowie
benannte ,Administratoren® nutzen.

SCHRITT 1 = ANMELDUNG IM CORPORATE PORTAL
Melden Sie sich im Corporate Portal mit Ihren Zugangsdaten an.

SCHRITT 2 — AUFRUF DER ,,DIGITAL ADMINISTRATION“

Rufen Sie die ,Digital Administration* im Corporate Portal auf = ,0ffnen®

lhre Anwendunden

Zugang zu den bereits aktivierten Anwendungen

ALLE KOMMUNIKATION WEITERE ANWENDUMGEMN
[aee ]
q B
= 2
COMMUNICATION DIGITAL
SMART DATA SUITE ADMINISTRATION
OFFMEN » OFFNEN » OFFMEN 3

Hinweis:

Sind Sie als Vertretungsorgan/Prokurist:in/Administrator im Corporate Portal noch nicht angemeldet, ist der Link
,Offnen” grau und kann nicht aufgerufen werden = Bitte wenden Sie sich an Ihre:n HVB-Bankansprechpartner:in,
damit ein maglicher Zugriff geprift werden kann.
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http://corporateportal.unicreditgroup.eu/portal/germany/login

SCHRITT 3 - AUSWAHL DES GEWUNSCHTEN UNTERNEHMENS:

Sind Sie fUr mehrere Firmen im Corporate Portal angemeldet, missen Sie das gewinschte Unternehmen mittels

Radiobutton (®) auswahlen und die Auswahl ,Bestitigen”.

Alternativ kdnnen Sie das gewinschte Unternehmen Gber den Firmennamen in der ,,Suche® suchen.

Auswahl Unternehmen

Mit ausgewahltem Unternehmen fortfahren £ Ling Q

(%) BERECHTIGUNG VORHANDEM

Wird das gewinschte Unternehmen nicht angezeigt, wurde dieses Unternehmen noch nicht im Corporate Portal
angemeldet bzw. Sie im Corporate Portal bei diesem Unternehmen noch nicht hinterlegt. Bitte wenden Sie sich an
Ihre:n HVB-Bankansprechpartner:in.

ERLAUTERUNGEN ZUR ANSICHT:

(¥) BERECHTIGUNG VORHANDEN = Das Unternehmen ist im Corporate Portal bereits angemeldet und fur dieses
Unternehmen wurde |hre ,Vertretungsmacht* als Vertretungsorgan/
Prokurist:in oder das ,Administratorenrecht” als Administrator im Corporate
Portal bereits hinterlegt.

Wahlen Sie als Vertretungsorgan/Prokurist:in ein Unternehmen, bei dem ,,Berechtigung vorhanden® nicht angezeigt

wird, erscheint folgende Fehlermeldung.

KEINE ZUGRIFFSBERECHTIGUNG

Leider haben Sie nicht die erforderliche Zugriffsberechtigung fur diesen Service. Der Service kann nur von Personen
mit gesetzlicher Vertretungsbefugnis (Vertretungsordan) denutzt werden. Sie kdnnen Ihre:n Bankansprechpartner:in
kontaktieren, um sich fir diesen Service freischalten zu lassen.

Uber den Button ,Kontaktieren Sie Ihre:n Bankansprechpartner:in kénnen Sie den Zugriff beantragen. lhr:e
Bankansprechpartner:in erhalt eine Nachricht mittels Communication Suite und wird Ihre Zugriffsanfrage prifen.
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Nach Beantragung des Zudangs beim Bankmitarbeiter erscheint folgende Meldung:

L BEARBEITUNG LAUFT

Sie haben Uber die Communication Suite einen Auftrag an lhre:n Bankansprechpartner:in desendet. Sie erhalten in

Korze eine Antwort in Bezug auf die Freigabe des Rechts.

-> Bitte warten Sie bis Ihr:e HVB-Bankansprechpartner:in die Vertretungsmacht/das Administratorenrecht
zugeordnet hat.

SCHRITT 4 — AUFRUF DER ,,KONTOVERWALTUNG" IN DER ,,DIGITAL ADMINISTRATION*

Nach Auswahl des Unternehmens mit ,Berechtigung vorhanden®, éffnet sich die Seite ,Digital Administration“. Dort
kdnnen Sie zwischen den beiden ,Kacheln*

1. Produkt- und User-Verwaltung und
2. Kontoverwaltung

wahlen.

Digital Administration

Die einfache Verwaltung Ihrer Corporate Portal Produkte, Berechtigunden und weitere diditale Services.

Produkt- und User-"/ I
Verwaltung Kontoverwaltung

Hier kdnnen Sie die User, deren Berechtigunden und die Produkte im Corporate Verwalten Sie hier digital die Vertretungsberechtigunden fiir lhre Konten.

Portal verwalten.
ZUGANG »

Die Verwaltung der Vertretungsberechtigunden fir die Konten Ihres ausgewadhlten Unternehmens erfolgt unter
Kontoverwaltung = ,Zudang" anklicken

ERLAUTERUNGEN ZUR ANSICHT:

Ihr ausgewahltes Unternehmen sehen Sie in der linken oberen Ecke dieser Seite.

LR R SR B LR Eh UNTERMEHMEN WECHSELN

Uber ,,Unternehmen wechseln* kdnnen Sie ein anderes Unternehmen auswahlen. Voraussetzung ist, dass das
gewUnschte Unternehmen im Corporate Portal bereits angemeldet und fur Sie von der Bank die
Vertretungsmacht/das Administratorenrecht fir dieses Unternehmen bereits hinterlegt wurde.

Wird das gewinschte Unternehmen nicht angezeigt, wenden Sie sich bitte an lhre:n HVB-Bankansprechpartner:in.

Anmerkung: Unter Produkt- und User-Verwaltung kdnnen Sie als Vertretungsorgan/Prokurist:in z. B. Corporate-
Portal-User erfassen/verwalten, Sicherungsmedien sperren und OTC-Berechtigunden hinterlegen.
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ERLAUTERUNG ZUR UBERSICHT ,,KONTOVERWALTUNG*

In der ,Kontoverwaltung“ stehen Ihnen folgende Informationen/Services zur Verfigung:

1. Uberblick (iber bestehende Vertretungsberechtigungen auf dem jeweils ausgewahlten Konto

Download einer pdf-Ubersicht der Konto-Vertretungsberechtigungen

2
3. Nur durch Vertretungsordane/Prokurist:innen: Loschung einer Vertretungsberechtigung
4

Nur durch Vertretungsordgane/Prokurist:innen: Digitale Einrichtung von Vertretungsberechtigungen fur
eingetragene Unternehmen (inkl. Identifikationsprozess) UND Vertretungsberechtigte mit deutscher
Steueridentifikationsnummer

ODER

Beauftragung einer Vertretungsberechtigung bei nicht eingetragenen Unternehmen

5. Nur durch den Administrator: Vorbereitung einer neuen Vertretungsberechtigung fur die
Vertretungsordgane/Prokurist:innen Uber den digitalen Selfservice analog vorstehenden Punkt.

ERLAUTERUNG OBERER TEIL DER UBERSICHT ,,KONTOVERWALTUNG*

< ZURUCK ZUR DIGITAL ADMINISTRATION

Q

Kontoverwaltung
Suche a
-he mit Kantonumme Q ‘ Filtern nach Wéhrung v
KONTONUMMER: KONTONUMMER: KONTONUMMER: KONTONUMMER: Kol
A5 1
IBAN: IBAN IBAN: IBAN:
DE18/00c
EUR EUR EUR EUR
E G
usgewdhlte Konto mer: e = EAN I W TN R e Wahrung: EUR 4 DOWNLOAD UBERSICHT e Neue Vertretungsberechtigung
S Suche mit rechtlicher Stellung Nach Art der Vertretungsberechtigung

o Filtermdglichkeiten - Es kann nach Wahrungen gefiltert werden

EUR usb

RUB

CHF MYR ZAR

SAR GBP

FILTER ZURUCKSETZEN

AUD QAR

EUR, CHF, SAR ~

INR JPY

Ausgewdhlte Wahrung werden weiB markiert und in der Filterbox angezeigt. Uber ,Filter zuriicksetzen werden
alle Wahrungsfilter geloscht.
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Scroll-Leiste = Hat das Unternehmen viele Konten, kann mittels Scroll-Leiste das passende Konto gesucht
werden.

Alternativ kann die Kontonummer auch im Suchfeld erfasst werden.

e Suche = Die Suche ist nach Kontonummer und IBAN mdglich

Suche

5uche mit Kontonummer oder [BAN Q

Mittels Radio-Button kdnnen Sie sich die Vertretungsberechtigungen zum jeweiligen Konto anzeigen
lassen.

®

KONTONUMMER:

IBAN:

EUR

Das ausgewahlte Konto wird ebenfalls zusammen mit dem IBAN und der Wahrung Gber den
Vertretungsberechtigungen angezeigt.

Ausgewdhlte Kontonummer: HEE RS IBAN: I RSt \WEhrung: EUR

a 4 DOWNLOAD UBERSICHT

Unter ,,Download Ubersicht* wird ein aktuelles pdf der Vertretungsberechtigungen zum ausgewahlten Konto
erstellt. Das pdf enthalt das Datum und die Uhrzeit der Erstellung = Weitere Details siehe ,,PDF-Download”

Eine neue Vertretungsberechtigung kénnen Sie durch Anklicken des Buttons ,Neue Vertretungsberechtigung®
beauftragen > Weitere Details siehe Kapitel ,Neuanlade einer neuen Vertretungsberechtigung*

9 Neuve Vertretungsberechtigung
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ERLAUTERUNG UNTERER TEIL DER UBERSICHT ,,KONTOVERWALTUNG"

ANZEIGE DER VERTRETUNGSBERECHTIGUNGEN

arme, Nachname oder Portal User | Q ‘

NACHNAME 3 VORNAME

Suche mit rechtlicher Stellung e Nach Art der Vertretungsberechtigung...

PORTALUSERID RECHTLICHE STELLUNG @ VERTRETUNGSBERECHTIGUNG ~ ZUGEORDNETE KONTEN
a :?\’:CID)LLLLHSHIGTER a R PAARWEISE e KONTOUBERSICHT > e (]
PROKURIST R PAARWEISE KONTOUBERSICHT > (]
N TIGTER R PAARWEISE KONTOUBERSICHT > (]
S?\'}'&i'ﬁémﬁm R PAARWEISE KONTOUBERSICHT > ]
PROKURIST R PAARWEISE KONTOUBERSICHT > (]
PROKURIST R PAARWEISE KONTOUBERSICHT > (]
PROKURIST ii PAARWEISE KONTOUBERSICHT > i
PROKURIST R4 PAARWEISE KONTOUBERSICHT > (]
gg’;ﬁi‘ﬂﬁénﬁmﬂ Rd PAARWEISE KONTOUBERSICHT » (]

0 Suche > Die Suche ist nach Vor- und Nachnamen sowie ggfs. der Portal User ID mdglich.

Suche mit Kontonummer oder [BAN

Q

e Portal User ID - Wird nur andezeidt, wenn diese Person bereits im Corporate Portal angemeldet wurde.

Filtermddlichkeiten - Es kann nach ,Rechtlicher Stellung” und , Art der Vertretungsberechtigung* gefiltert

werden

Suche mit rechtlicher Stellung

ach Art der Vertretungsberechtiqung...

Auswahlen ~ Auswahlen
CED Gemeinsam
¥ Prokurist ( Einzeln zeichnungsberechtigt

Handlungs Bevollmachtigter

| Sonstiger Bevollmachtigter

)
(s
)
oy

| Paarweise

Zusammen mit

0000, |
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a Rechtliche Stellung - Definitionen:

CEO = Vertretungsorgan = Gesetzlicher Vertreter z. B. CEO oder GeschaftsfUhrer

Die gesetzlichen Vertretungsorgane von Kapitaldesellschaften (AG, GmbH),
Personenhandelsgesellschaften (OHG, KG) sind in ihren Handlungsbefugnissen im Rahmen der
Geschadftsbeziehung mit der Bank unbeschrankt.

Prokurist

Ein Prokurist ist gegenlber der Bank zu samtlichen Handlungden (inkl. Belastung von Grundsticken) im
Rahmen der Geschaftsbeziehung befugt.

Handlungsbevollmachtigter (im Sinne § 54 HGB)

Ein Handlungsbevollmachtigter iSv § 54 HGB ist gegeniiber der Bank zur Vornahme samtlicher
Bankgeschafte im Rahmen der Geschaftsbeziehung befugt. Davon erfasst sind auch der Abschluss von
Darlehensvertragen, die Bestellung von Kreditsicherheiten — mit Ausnahme Belastung von Grundstiicken —
sowie die Eingehung von Wechselverbindlichkeiten, sofern der Bank schriftlich nicht etwas Abweichendes
mitgeteilt worden ist. Der Handlungsbevollmachtigte ist nicht zur Erteilung oder zum Widerruf von
Untervollmachten/Vertretungsberechtigungen befugt.

Sonstider Bevollmachtigter

Ein rechtsgeschaftlich Bevollmachtigter, der weder Prokurist noch Handlungsbevollmachtigter ist, ist
gedeniber der Bank zur Vornahme aller Geschafte berechtigt, die mit der KontofUhrung in unmittelbarem
Zusammenhang stehen.

Dazu gehdren insbesondere:

e Verfligung Uber jeweilige Guthaben

e Inanspruchnahme eingeraumter Kredite

e An- und Verkauf von Wertpapieren und Devisen sowie deren Auslieferung

e Entdegennahme und Anerkennung von Kontoabrechnungen, Kontoauszigen, Wertpapier-, Depot-
und Ertragnisaufstellungen sowie sonstigen Abrechnungen und Mitteilungen

e  Erteilung von Inkassoauftragen

Nicht erfasst werden von der Vollmacht:

e  Erteilung oder Widerruf von Untervollmachten/Vertretungsberechtigungen
e  Beantragung von Bankkunden- und Kreditkarten

e Die Er6ffnung und Kindigung von Konten/Depots

e Abschluss von Schrankfach- und Verwahrvertragen

e Abschluss und Anderung von Kreditvertrigen

e  Bestellung von Kreditsicherheiten

e Vertretungsberechtiqung: Zeigt die Art der Vertretungsberechtigung auf dem Konto an

e  Einzeln: Der Vertretungsberechtigte darf allein Uber das Konto verfigen

e Paarweise: Der Vertretungsberechtige darf nur paarweise verfigen, d.h. zusammen mit einem der
anderen Vertretungsberechtigten

e  Zusammen mit: Der Vertretungsberechtigte darf nur zusammen mit einem oder mehreren
definierten Vertretungsberechtigten verfigen.

e Gemeinsam: Alle Vertretungsberechtigten dirfen nur gemeinsam verfiden.
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e Kontoiibersicht

KONTOUBERSICHT > -> Durch Anklicken der ,Kontolbersicht* werden alle Konten andezeigt, fir die der

ausgewahlte Mitarbeitende vertretungsberechtigt ist.

Details nach Klick auf ,KontoUbersicht “:

KONTEN X

NACHNAME VORNAME
ZUGEORDNETE KONTEN
L] L] L] L] LX) L]
hd hd hd hd hd A4
L] - L] L] L] L]
A4 il | T ha hd4 h

- m

Die Art der Vertretungsberechtigung ,einzeln®, ,paarweise”, ,zusammen mit“ oder ,gemeinsam® wird in der
Ansicht angezeigt, wenn man mit der Maus Uber die Kontonummer ,,fahrt* (= Mouse over).

Sonderfall: Ist beim ausgewahlten Konto keine Vertretungsberechtigung hinterlegt, wird ,,Es sind keine Benutzer
verfigbar® angezeigt.

Suche Suche mit rechtlicher Stellung Nach Art der Vertretundsberechtigung...
Suche mit Vorname, Nachname oder Portal User Q | Auswahlen v‘ Auswahlen ~
NACHNAME % VORNAME & PORTALUSERID $ RECHTLICHE STELLUNG @ VERTRETUNGSBERECHTIGUNG ~ ZUGEORDNETE KONTEN ‘

Es sind keine Benutzer verfiigbar

PDF-DOWNLOAD

- Durch Anklicken wird eine PDF-Ubersicht zum Download erzeugt. Die
i DOWNLOAD UBERSICHT Ubersicht zeigt den aktuellen Stand der Vertretungsberechtigungen auf dem
ausgewahlten Konto.

Sind keine Vertretungsberechtigungen auf dem ausgewahlten Konto hinterlegt, wird beim PDF-Download eine
Fehlermeldung angezeigt.
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LOSCHUNG VON VERTRETUNGSBERECHTIGUNGEN

Suche Suche mit rechtlicher Stellung Nach Art der Vertretungsberechtigund...
Suche mit Vorname, Nachnarme oder Portal User Q ‘ v‘ Auswahlen ~
NACHNAME $ VORNAME & PORTAL USERID $ RECHTLICHE STELLUNG @ VERTRETUNGSBERECHTIGUNG ~ ZUGEORDNETE KONTEN
HANDLUNGS .. -
BEVOLLMACHTIGTER M PAARWEISE KONTOUBERSICHT > ]
PROKURIST R PAARWEISE KONTOUBERSICHT > ‘ El

SCHRITT 1 - AUSWAHL DES VERTRETUNGSBERECHTIGTEN UND DER BETROFFENEN KONTEN
Dieser Service steht nur den Vertretungsorganen und Prokurist:innen zur Verfigung.

-> Durch Klick auf die ,Milltonne” in der Zeile des Vertretungsberechtigten kann die Loschung der
Vertretungsberechtigung andgestof3en werden.

AnschlieBend erscheint folgendes Fenster:

Loschung Vertretungsberechtigung

sind dab

, die Vertretungsherechtigung fiir dieses Kont dschen

m

AUSGEWAHLTE KONTONUMMER: il 0
NACHNAME e VORNAME

Diese Person hat auf weiteren Konten eine Vertretungsberechtigung. Méchten Sie die Vertretungsberechtigung
fir weitere Konten léschen?

KONTOLISTE ANZEIGEN Ve

e Das ausgewahlte Konto und der e Name des Vertretungsberechtigten werden angezeigt.

Durch ,Erweitern“ der Kontoliste Uber ,Kontoliste anzeigen“ kdnnen dleichzeitig die
Vertretungsberechtigunden fir alle bzw. weitere Konten geldscht werden.

Loschung Vertretungsberechtigung X

Vertretungsberechtigung fiir weitere Konten léschen?

KONTOLISTE ANZEIGEN A

() AuEAusWAHLEN

© ©®

0O 0000

Schiiefen m
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SCHRITT 2 — BESTATIGUNG DER LOSCHUNG UND HINWEIS WEGEN EBANKING

Nach Klick auf ,Weiter* wird folgende Seite angezeigt:

Loschundg Vertretundsberechtidgung x

LR

WAL MR WIERARAL

(&) Achtung: 5= iGschen gersde &ie Vertretungsberschtigung suf Kontoebers. e Laschung von ellanking-
Tugriffsrechien muss separa veranlasst werden. Flv UD eBasking global kana dies Ober die Dighal
Administration arfalgen. Fir slls enderen sBanking-Lesungen kantsitienn Sie bt Iheen
Bankansprechpastneris,

B -

Achtund: Die Ldschung von eBanking-Zugriffsrechten muss separat veranlasst werden. Fir UC eBanking global kann
dies Uber die Digital Administration erfolden. FUr alle anderen eBanking-Losunden ist Ihr:e HVB-
Bankansprechpartner:in zu kontaktieren.

-> Die Léschung wird nach Klick auf ,Bestdtigen durchgefihrt - Nachfolgender Hinweistext erscheint:

©

Vertretundsberechtigung deléscht

Die Vertretungsberechtigqung wurde erfolgreich geldscht.

SchlieBen

-> Die Léschung ist abgeschlossen = ,SchlieBen®
COMMSUITE-NACHRICHT AN DIE VERTRETUNGSORGANE/PROKURIST:INNEN

Nach Loschung wird folgende Nachricht Uber die CommSuite verschickt. Der Versand erfoldt sobald die technische
Verarbeitung abgeschlossen wurde.

UniCredit Bank AG 02.10.2023 16:00 Uhr
Guten Tag
im Bereich Konto Services wurde ber das Corporate Portal durch eine bestehende Verfretungsberechtigung gelidscht:

MName der Firma: = =

Laschung der Vertretungsberechtigung fir: B

Davon betroffene Kontonummer{n): ==

Achtung: Hierbei handelt es sich ausschiieilich um die Laschung der Verretungsberechtigung auf den o.g. Konten. Machien Sie
weilere Produkte fiir die o0.g9. Person wie z.B. eBanking, Karten etc. ebenfalls [Gschen, bitten wir Sie auf die jeweiligen
Ansprechparinerinnen zuzugehen.

Hinweig: Fiir UC eBanking global kann der Zugriff dber die Digitale Administration direki im Corporate Porial geloschi werden

Mit freundlichen Griillen

UniCredit Bank AG
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NEUANLAGE EINER VERTRETUNGSBERECHTIGUNG

Maochten Sie einen neuen Vertretungsberechtigten hinzufigen, der bisher noch keine Vertretungsberechtigung auf
Konten Ihres Unternehmens hat, halten Sie folgende Daten bereit:

1) Vor-und Nachname

2) Geburtsdatum

3) Deutsche Steueridentifikationsnummer (TIN) = 11-stellig + numerisch

4) Geschaftliche E-Mail-Adresse des neuen Vertretungsberechtigten

5) Ggfs. die geschaftliche Mobilfunknummer des neuen Vertretungsberechtigten

AnschlieBend melden Sie sich im Corporate Portal an, gehen in die Ubersicht der bestehenden
Vertretungsberechtigungen und wahlen das Konto aus, fir das eine neue Vertretungsberechtigung vergeben werden
soll.

Die Neuanlage einer Vertretungsberechtigung kann auch durch einen (evtl. nicht vertretungsberechtigten)
Administrator (Admin) vorbereitet werden. Der Admin erfasst dabei alle Daten des neuen
Vertretungsberechtigten und leitet den Auftrag zur Genehmidgung weiter. Eine abschlieBende Genehmigung
erfoldt dann durch das/die Vertretungsordane bzw. den/die Prokurist:innen gemap der Eintragung im
Register. Bitte gehen Sie zur Hinterlequng des Administratorenrechts auf Ihre:n Bankansprechpartner:in zu.

Ausgewshlte Kontonummer: 1161 IBAN: Wwzhrung: EUR 4 DOWNLOAD UBERSICHT e Neue Vertretungsberechtigung

-> Durch Anklicken kann eine neue Vertretungsberechtigung
o Neue Vertretungsberechtigung erfasst bzw. beauftragt werden.

Hinweis: Die digitale Hinterlegung einer neuen Vertretungsberechtigung funktioniert nur fir ein in ein Register
eingetragenes Unternehmen UND Vertretungsberechtigte mit deutscher Steueridentifikationsnummer.

FUr einige andere Unternehmen kann jedoch eine Vertretungsberechtigung beauftragt werden, die Ihnen dann
vom/von der Bankansprechpartner:in Obermittelt wird.

Nach Anklicken des Buttons ,Neue Vertretungsberechtigung® haben Sie folgende Maglichkeiten:
Sie kénnen

A. Einen auf einem anderen Konto bereits bestehenden Vertretundsberechtidten Uber den ,Erweitern“-Button
zu anderen Konten hinzufigen

ODER

B. ({ber den ,Neuanlage“-Button einen neuen Vertretundgsberechtigten hinzufiigen.

Neue Vertretundsberechtigung beauftraden X
Wahlen Sie nachfolgend eine Variante zur Anlage einer neuen Vertretungsberechtiqung
QO - L= I
VERTRETUNGSBERECHTIGTER VERTRETUNGSBERECHTIGTEN NEU
BEREITS VORHANDEN ANLEGEN

Sollen bei einem bereits hinterlegten Soll eine neue Person als
Vertretungsberechtigten weitere Konten Vertretungsberechtigter erfasst werden?
ergdnzt werden?

=2
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Wurden bisher beim Unternehmen noch keine Vertretungsberechtigungen hinterlegt, erscheint nachfolgender
Hinweis bei Klick auf den ,Erweitern“-Button und Sie kdnnen mit der ,manuellen Erfassung des neuen

Vertretungsberechtigten“ beginnen = Details siehe Kapitel ,NEUE VERTRETUNGSBERECHTIGTEN ,MANUELL"
HINZUFUGEN*.

Neue Vertretungsberechtigung beauftragen

®

Keine Vertretundsberechtigen vorhanden.
Es sind keine Vertretungsberechtigten zur Auswahl varhanden.

Bitte erfassen Sie den neuen Vertretungsberechtigten manuell.

| Manvuelle Erfassung des neven Vertretungsberechtigten |
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A. BESTEHENDEN VERTRETUNGSBERECHTIGTEN HINZUFUGEN
SCHRITT 1 — AUSWAHL DES BEREITS BESTEHENDEN VERTRETUNGSBERECHTIGTEN

Neue Vertretungsberechtigung beauftragen X

Hier kdnnen Sie einen bestehenden Vertretungsberechtigten auswahlen
Wahlen Sie eine untenstehende Person aus.

@ Vorname Nachname Geburtsdatum
| Sl b [ B Paf ]
Vorname Nachname Geburtsdatum
= o, L
Vorname Nachname Geburtsdatum
o e ol & e

e Markieren Sie den ,Radio®“-Button vor dem gewinschten Vertretungsberechtigten

e Klicken Sie auf ,Weiter"

SCHRITT 2 — ERFASSUNG DER E-MAIL-ADRESSE

Neue Vertretungsberechtigung beauftradgen X
Bitte erfassen Sie fir den/die ausgewahlte/n bzw. andeleqgte/n Vertretungsberechtigte:n eine E-Mail-Adresse.
Vorname Machname

E-Mail

0 Erfassen Sie die E-Mail-Adresse des Vertretungsberechtigten und Klick auf e,,Weiter“
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Nachdem dem der ,Weiter“-Button bestatigt wurde, wird umgehend ein E-Mail an den Vertretungsberechtigten mit
folgendem Inhalt geschickt:

¢4 HypoVereinsbank

member of #g UniCredit

Neuanlade der Vertretundsberechtidund erfoldreich

Guten Tag ____ .
fir Sie wurde ein Auftrag zur Vertretundsberechtigung firdie durch andeledt.
Sie finden in den Datenschutzhinweisen der UniCredit Bank AG, unter hvbode/gy-geduo-hinweise

alle Informationen, wie wir Ihre personenbezadenen Daten, welche uns in diesem Zusammennand
Ubermittelt wurdan, verarbaitan.

Haben Sie sich bereits vor einiger Zeit bei der HypoVereinsbank identifiziert? Dann sind die
nun folgenden Schritte fir die Einnchtung lhrer Vertretungsberechtidung nicht zwingend
notwendid, Um jedoch auch die Vorteile unseres Corporate Portal zukonftig nutzen zu kdnnen,
nehmen Sie sich ein paar Minuten Zeit und fuhren Sie die nachfoldenden Schritte zur Aktivierung
Inres persdnlichen Zudands durch.

Sie sind noch nicht bei der HypoVereinsbank identifiziert? Dann bitten wir Sie, nun die
foldenden Schritte zur Aktivierund lhrer Vertretungsberechtigung durchzufuhren.

Download der UC Mobile Token App fur Corporates im gggle oder gpodle Play Store
Digitale Selostaktivierund inklusive digitalemn Leditimationsprozess und Anmeldung in unserem

Corporate Portal

Fir Ihren Login im Corporate Portal bendtigen Sie Ihre personliche Corporate Portal User 1D, Diese
erhalten Sie von

Eine denzue Anleitung zu den oben andedebenen Prozessschritten erhalten Sie im Anhand.

Bitte anbworten Sie nicht auf diese g-Majl, da diese automatisch erstallt wurde.

Mit freundlichen GriBen

UniCredit Bank AG

Da Ihr neuer Vertretungsberechtigter bereits identifiziert wurde, muss dieser das nicht erneut tun.
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SCHRITT 3 — ERFASSUNG DER VERTRETUNGSBERECHTIGUNG UND AUSWAHL DER KONTEN

Neue Vertretungsberechtigung beauftragen X
Sig kénnen die Vertretungsberechtigung auch flr weitere Konten einrichten, indemn Sie eines oder mehrere Konten
aus der folgenden Liste auswahlen.

0 KONTONUMMER: IcEESEE =ratem e BRS -L DEE R

ALLE WEITEREN KONTEN AUSWAHLEN
o

AUSUBUNGSBERECHTIGUNG ()
a Wahlen Sie die Art der Ausibungsberechtiqund.

: 3
| 4 i
EINZELN
ZEICHNUNGSBERECHTIGT PAARWEISE

RECHTLICHE STELLUNG )
e Die "Rechtliche Stellung" wird automatisch gemal Handelsregistereintrag vorbeflllt. Ist die Person nicht eindetraden,
wird immmer "sonstiger Bevollmachtigter” ausgewahlt.

|:| Sonstiger Bevollmachtigter

ol

In der abersten Zeile wird das ausgewdhlte Konto angezeigt.

Es sind zusatzlich alle weiteren Konten des Unternehmens aufdelistet. Durch Anklicken der Checkbox vor
der Kontonummer oder Uber ,,alle weiteren Konten auswahlen®, kdnnen weitere oder alle Konten der
Vertretungsberechtigung hinzugefiigt werden.

Erfassen Sie die ,,Ausibungsberechtigqung®
Sie kdnnen ,einzeln“ oder , paarweise” (d. h. mit irgendeinem der anderen Vertretungsberechtigten
zusammen) auswahlen.

Die ,Rechtliche Stellung” (Vertretungsorgan oder Prokurist:in) wird automatisch aus dem Register
gezoden. Ist der Vertretungsberechtigte nicht im Register eingetragen, wird ,,Sonstiger Bevollmachtigter”
vorbefUllt.

Ist die ,,Rechtliche Stellung” fehlerhaft, melden Sie sich bitte bei Ihrem/lhrer Bankansprechpartner:in.

Klicken Sie auf ,Weiter*
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SCHRITT 4 — UBERSICHTSMASKE BESTATIGEN

Bitte priifen Sie nochmals die Daten in der Ubersichtsmaske und korrigieren Sie diese bei Bedarf iber den ,Zuriick"-
Button.

Neue Vertretungsberechtigung beauftragen X
Bitte prifen Sie die angegebenen Daten nochmals auf Richtigkeit.

FIRMENMNAME KONTOMUMMER WEITERE KONTEN

VORNAME NACHNAME

DEUTSCHE STEUER-IDENTIFIKATIONSNUMMER £_pqaip

GEBURTSDATUM
(TIN)

AUSUBUNGSBERECHTIGUNG RECHTLICHE STELLUNG

Einzeln zeichnungsberechtigt Sonstiger Bevollmdchtigter

o Mit Klick auf "Bestdtigen” erkldre ich mich mit der Geltung der "Bedindgunden der Vertretungsberechtigung”
einverstanden und erteile gemaB des dort deredelten Inhalts der varstehend genannten Person die

\lertretungsberechtigung.

e \_L'_ BEDINGUNGEN DER VERTRETUNGSBERECHTIGUNG

Durch Setzen des Hakens in der Checkbox erkldren Sie sich mit der ,Bedingungen der Vertretungs-
berechtigung® einverstanden und erteilen die Vertretungsberechtigung.

a Sie kénnen die Bedingunden der Vertretungsberechtigung herunterladen.

e Klicken Sie auf den , Ausfihren®“-Button
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SCHRITT 5 - WEITERE NOTWENDIGE SCHRITTE ZUR NEUANLAGE DER
VERTRETUNGSBERECHTIGUNG AUF DEM/N KONTO/EN

©

Neuanlade erfoldreich beauftragt

Der Auftrag fir eine neue Vertretungsberechtiqung wurde erteilt. Sobald die Vertretungsberechtiqung aktiv ist,
erhalten Sie hieriber gesondert eine Information

CORPORATE PORTAL ID: 2681686301970592 @ KOPIEREN | o

NACHSTE SCHRITTE

Uberblick der durch Sie noch notwendigen Schritte, um den Vargang endgiltig abzuschlieBen.

CORPORATE PORTAL ID DIESE AN DEN NEUEN DURCHFUHRUNG DER
KOPIEREN VERTRETUNGSBERECHTIGTEN SELBSTAKTIVIERUNG
UBERMITTELN DURCH DEN NEUEN

VERTRETUNGSBERECHTIGTEN

Bitte Ubermitteln Sie die Corporate Portal User ID dem Vertretungsberechtigten. Diese kénnen Sie durch
Anklicken des ,Kopieren“-Buttons in die Zwischenablage kopieren.

Da ein bereits vorhandener Vertretungsberechtigter bereits identifiziert wurde, ist die Vertretungsberechtigung nach
Genehmigung durch einen einzelvertretungsberechtigte/s/n oder zwei gemeinsam vertretungsberechtigte/s/n
Vertretungsorgan/Prokurist:in ,aktiv*.

Hinweis: Damit der Vertretungsberechtigte mit der HVB Uber die Communication Suite kommunizieren kann, ist die
Anmeldung zum Corporate Portal notwendig.

(Weitere) Genehmigung nach der Erfassung notwendig;:

1. Erfassendes Vertretungsordan bzw. erfassende:r Prokurist:in ist nicht einzelvertretungsberechtigt
Ist das erfassende Vertretungsorgan bzw. der/die erfassende Prokurist:in gemal Register nicht
einzelvertretungsberechtigt, muss nun der zweite Genehmider ausgewahlt werden. Dieser muss
anschlieBend die Genehmigung durchfihren - siehe Kapitel ,,Genehmidqung der Vertretundsberechtiqung
durch einen (weiteren) Genehmiger” (Siehe Seite 28).

2. Erfassung erfolgte durch Administrator
Wurde die neue Vertretungsberechtiqung durch einen Administrator erfasst, muss diese noch durch ein
Vertretungsorgan bzw. ein:e Prokurist:in mit Einzelvertretungsberechtigung oder zwei Vertretungsordgane
bzw. zwei Prokurist:innen mit gemeinsamer Vertretungsberechtigung genehmigt werden - siehe Kapitel
,Genehmiqung der Vertretungsberechtiqung durch einen (weiteren) Genehmiger” “ (Siehe Seite 28).
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B. NEUE VERTRETUNGSBERECHTIGTEN ,,MANUELL” HINZUFUGEN
SCHRITT 1 — ,,MANUELLE ERFASSUNG" STARTEN

Ist der neue Vertretungsberechtigte noch nicht bei einem Konto des Unternehmens hinterlegt, muss dieser
~manuell” hinzugefigt werden.

Neue Vertretungsberechtiqung beauftragen X

®

Keine Vertretungsberechtigen vorhanden.
Es sind keine Vertretundsberechtidten zur Auswahl vorhanden.

Bitte erfassen Sie den neuen Vertretungsberechtigten manuell.

o

oder

Neue Vertretungsberechtiqung beauftragen X

Wahlen Sie nachfolgend eine Variante zur Anlade einer neuen Vertretungsberechtiqung

= (=)

VERTRETUNGSBERECHTIGTER VERTRETUNGSBERECHTIGTEN NEU
BEREITS VORHANDEN ANLEGEN
Sollen bei einem bereits hinterlegten Soll eine neue Person als
Vertretungsberechtigten weitere Konten Vertretungsberechtigter erfasst werden?

ergdnzt werden?

(= -]

o Klicken Sie hierfir ,Manuelle Erfassung des neuen Vertretungsberechtigten oder ,,Neuanlage“ an.
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SCHRITT 2 — DATEN DES NEUEN VERTRETUNGSBERECHTIGTEN ERFASSEN

Neue Vertretungsberechtigung beauftragen X

um

eine neue Vertretungsberechtiqung anzuleden, fillen Sie bitte die folgenden Felder aus:

Vorname MNachname

Geburtsdatum Deutsche Steuer-ldentifikationsnummer (TIN) €@

e Hiemit bestatide ich, dass ich die betroffene Person Uber die Nutzung der jeweils erforderlichen Daten im

Rahmen der Erfassung einer Vertretungsberechtigung informiert und hierfiir die Einwilligung der betroffenen
Person erhalten habe. Des Weiteren habe ich die betroffene Person auf die Datenschutzhinweise der UniCredit
Bank GmbH unter hvb.de/eu-dsqgvo-hinweise hingewiesen.

———————g—-- -

11-stelling numerisch. Verfiigt der

Die Felder Vorname, Nachname, Geburtsdatum und deutsche

. . bitte die folgenden Felder aus .
Steuer-Identifikationsnummer (TIN) neve Vertretungsberechtiqte dber

keine deutsche Stever-
(11-stellig + numerisch) sind Pflichtfelder und mussen Nachname e sttt (9
vorher vom neuen Vertretungsberechtigten erfragt werden. Na flige S R
Ferner bendtigt man dessen mindliche Zustimmung, dass _ .
. L. i Deutsche Steuer—Ideﬂtlﬁkatmnsnumme‘(TIN)ﬂ

die Daten zur Einrichtung der neuen Vertretungsberechtigung | S
verwendet werden dirfen.
Verfiigt der neue Vertretungsberechtigte Gber keine deutsche Steuer-ldentifikationsnummer (TIN), kann die
digitale Antragsstrecke leider nicht denutzt werden. Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an Ihre:n HVB

Bankansprechpartner:in.

nicht genutzt werden.

Bestatigen Sie durch Setzen des Hakens Folgendes:

LHiermit bestatide ich, dass ich die betroffene Person Uber die Nutzung der jeweils erforderlichen Daten im
Rahmen der Erfassung einer Vertretungsberechtigung informiert und hierfir die Einwilligung der
betroffenen Person erhalten habe. Des Weiteren habe ich die betroffene Person auf die
Datenschutzhinweise der UniCredit Bank GmbH unter hvb.de/eu-dsdvo-hinweise hingewiesen®

Ohne setzen des Haken wird der ,Weiter“-Button nicht farbig und es kann nicht weitergearbeitet werden.

e Klicken Sie auf ,Weiter*

Seite 22


hvb.de/eu-dsgvo-hinweise

SCHRITT 3 — ERFASSUNG DER DATEN DES NEUEN VERTRETUNGSBERECHTIGTEN

Neue Vertretundsberechtigung beauftraden X

Bitte erganzen Sie die fehlenden Daten
Alle andezeigten Felder sind Pflichtfelder.

ANGABEN ZUR/M NEUEN VERTRETUNGSBERECHTIGTEN

seschlecht Akademischer Titel

(® mannlich () weiblich v
\Vorname Nachname

Geburtsdatum Deutsche Steuer-ldentifikationsnummer (TIN)
KONTAKTDATEN

Mobilfunknummer E-Mail Adresse (geschaftlich)

0 +49)  ~ | | phiECwd
o =R

Die Daten aus der vorherigen Abfrage wurden Gbernommen.

Bitte erfassen Sie die nicht ausgegrauten Felder wie Geschlecht, akademischer Titel, die Mobilfunknummer
sowie die geschaftliche E-Mail-Adresse des neuen Vertretungsberechtigten.

9 Klicken Sie auf ,Weiter"
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SCHRITT 4 — ERFASSUNG DER VERTRETUNGSBERECHTIGUNG UND AUSWAHL DER KONTEN

Neue Vertretungsberechtigung beauftragen X
Sig kénnen die Vertretungsberechtigung auch flr weitere Konten einrichten, indemn Sie eines oder mehrere Konten
aus der folgenden Liste auswahlen.

0 KONTONUMMER: IcEESEE =ratem e BRS -L DEE R

ALLE WEITEREN KONTEN AUSWAHLEN
o

AUSUBUNGSBERECHTIGUNG ()
a Wahlen Sie die Art der Ausibungsberechtiqund.

B | O

: 3
| 4 i
EINZELN
ZEICHNUNGSBERECHTIGT PAARWEISE

RECHTLICHE STELLUNG )
e Die "Rechtliche Stellund" wird automatisch gemaB Handelsreqistereintrad vorbeflllt. Ist die Person nicht eingetragen,
wird immer "Sonstiger Bevollmachtiater” ausgewahlt

I:l Sonstider Bevollmachtidter

o=l

0 In der obersten Zeile wird das ausgewdhlte Konto andezeigt.

a Es sind zusatzlich alle weiteren Konten des Unternehmens aufgelistet. Durch Anklicken der Checkbox vor
der Kontonummer oder Uber ,alle weiteren Konten auswahlen®, konnen weitere oder alle Konten der
Vertretungsberechtigung hinzugefiigt werden.

e Erfassen Sie die ,,Ausibungsberechtigqung®
Sie kénnen ,einzeln” oder ,paarweise” (d. h. mit irgendeinem der anderen Vertretungsberechtigten
zusammen) auswdhlen.

Die ,Rechtliche Stellung® (Vertretungsorgan oder Prokurist:in) wird automatisch aus dem Register

a gezoden. Ist der Vertretungsberechtigte nicht im Register eingetragen, wird ,,.Sonstiger Bevollmachtigter”
vorbefillt. Ist die Rechtliche Stellung fehlerhaft — melden Sie sich bitte bei Ihrem/lhrer
Bankansprechpartner:in.

e Klicken Sie auf ,Weiter*
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SCHRITT 5 — UBERSICHTSMASKE BESTATIGEN

Bitte priifen Sie nochmals die Daten in der Ubersichtsmaske und korrigieren Sie diese bei Bedarf iiber den , Zuriick"-
Button.

Neue Vertretundsberechtigung beauftradgen X

Bitte prifen Sie die andedebenen Daten nochmals auf Richtigkeit.

FIRMENNAME KONTONUMMER WEITERE KONTEN
GESCHLECHT AKADEMISCHER TITEL
VORNAME NACHNAME
GEBURTSDATUM DEUTSCHE STEUER-IDENTIFIKATIONSNUMMER
(TIN)
MOBILFUNKNUMMER E-MAIL
AUSUBUNGSBERECHTIGUNG RECHTLICHE STELLUNG
Paarweise Sonstiger Bevollmachtigter

e Mit Klick auf "Bestatiden" erkldre ich mich mit der Geltung der "Bedindunden der Vertretungsberechtigung'
einverstanden und erteile gemdaPR des dort deredelten Inhalts der vorstehend denannten Person die

Vertretungsberechtigung.

e | wJ_f. BEDINGUNGEN DER VERTRETUNGSBERECHTIGUNG

o=

Durch Setzen des Hakens in der Checkbox erklaren Sie sich mit der ,Bedingungen der
Vertretungsberechtigung® einverstanden und erteilen diese Vertretungsberechtigung.

e Sie kdnnen die ,,Bedingunden der Vertretungsberechtigung“ auch herunterladen.

e Klicken Sie auf den , AusfUhren“-Button
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SCHRITT 6 — WEITERE NOTWENDIGE SCHRITTE ZUR NEUANLAGE DER
VERTRETUNGSBERECHTIGUNG AUF DEM/N KONTO/EN

©

Neuanlade erfoldreich beauftragt

Der Auftrag fir eine neue Vertretungsberechtigung wurde erteilt. Sobald die Vertretungsberechtigung aktiv ist,
erhalten Sie hierliber gesondert eine Information.

CORPORATE PORTAL ID: 2681686301970592 @ KoPIEReN | e

NACHSTE SCHRITTE

Uberblick der durch Sie noch notwendigen Schritte, um den Vorgang endgiltig abzuschlieBen.

CORPORATE PORTAL ID DIESE AN DEN NEUEN DURCHFUHRUNG DER
KOPIEREN VERTRETUNGSBERECHTIGTEN SELBSTAKTIVIERUNG
UBERMITTELN DURCH DEN NEUEN

VERTRETUNGSBERECHTIGTEN

Bitte Ubermitteln Sie die Corporate Portal User ID dem Vertretungsberechtigten. Diese kénnen Sie durch
Anklicken des ,Kopieren“-Buttons in die Zwischenablage kopieren. Der neue Vertretungsberechtigte
bendtigt die ID fUr die Selbstaktivierung, die auch die Identifikation enthalt. Nach Selbstaktivierung kann er
auch die Communication Suite fir eine sichere Kommunikation mit der Bank nutzen.
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Nach Erfassung der E-Mail-Adresse wird umgehend ein E-Mail an den Vertretungsberechtigten mit folgendem Inhalt
geschickt:

4 HypoVereinsbank
member of #g UniCredit

Neuvanlade der Vertretundsberechtidund erfoldreich

GutenTag ____ .
fiir Sie wurde ein Auftrad zur Vertretungsberechtigung fordie ____ durch______ andelegt.
Sie finden in den Datenschutzhinweisen der UniCredit Bank AG, unter hvb.de/ey-gdeauo-hinweise

alle Infarmationen, wie wir Ihre personenbezodenen Daten, welche uns in diesemn Zusammenhang
Ubermittelt wurdan, verarbeitan.

Haben Sie sich bereits vor einiger Zeit bei der HypoVereinsbank identifiziert? Dann sind die
nun folgendan Schritte fur die Einnchtung hrer Vertretungsberechtidung nicht zwingand
notwendid. Um jedoch auch die Vorteile unseres Corporate Portal zukinftig nutzen zu kénnen,
nehmen Sie sich gin paar Minutan Zeit und fohren Sie die nachfolgenden Schritte zur Aktivierung
lhres persdnlichen Zudgands durch.

Sie sind noch nicht bei der HypoVereinsbank identifiziert? Dann bitten wir Sie, nun die
folgendan Schritte zur Aktivierung lhrer Vertretungsberechtigung durchzufihren.

Download der UC Mobile Token App fur Corporates im gpgle oder dgodlg Play Store
Digitale Selostaktivierung inklusive digitalem Lagitimationsprozess und Anmeldung in unserem
Corporate Portal

For Ihren Login im Corporate Portal benotidgen Sie lhre persénliche Corporate Portal User ID. Diese
erhalten Sie von

Eine genaue Anleitung zu den oben andedebanen Prozessschritten erhalten Sie im Anhang.

Bitte antwortan 5ie nicht auf diese g-Mgajl, da diese automatisch erstallt wurde.

Mit freundlichen GroBen

UniCredit Bank AG

Da es sich um einen neuen Vertretungsberechtigten handelt, muss sich dieser nun identifizieren. Die Beschreibung
dazu findet er im E-Mail. Zusammen mit der Identifizierung erfolgt die Anmeldung zum Corporate Portal im
Rahmen der Selbstaktivierung.

(Weitere) Genehmigung nach der Erfassung notwendig:

1. Erfassende:s:r Vertretungsordan/Prokurist:in ist nicht einzelvertretungsberechtigt
Ist das erfassende Vertretungsorgan bzw. der/die erfassende Prokurist:in gemadf Register nicht
einzelvertretungsberechtigt, muss nun der zweite Genehmiger ausgewahlt werden. Dieser muss
anschlieBend die Genehmigung durchfiihren = siehe Kapitel ,,Genehmiqung der Vertretundsberechtiqung
durch einen weiteren Genehmidger” (Siehe Seite 28).

2. Erfassung erfolgte durch Administrator
Wurde die neue Vertretungsberechtiqung durch einen Administrator erfasst, muss diese noch durch ein
(bei Einzelvertretungsberechtigung) oder durch zwei (bei gemeinsamer Vertretungsberechtigung)
Vertretungsorgan/e bzw. Prokurist:innen genehmigt werden = siehe Kapitel ,,Genehmigqung der
Vertretungsberechtiqung durch einen weiteren Genehmiger” (Siehe Seite 28).
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GENEHMIGUNG DER VERTRETUNGSBERECHTIGUNG DURCH EINEN
ZWEITEN BZW. WEITEREN GENEHMIGER

(wenn erster Genehmiger gemadf Register nicht einzelvertretungsberechtigt ist oder die Erfassung durch einen
Administrator erfolgte)

Sollte der Erfasser der neuen Vertretungsberechtigung ein/e einzelvertretungsberechtigte/s/r Vertretungsorgan/
Prokurist:in sein, sind die nachfolgenden Schritte NICHT notwendig.

SCHRITT 1 - AUSWAHL WEITERER GENEHMIGER

GENEHMIGUNGSPROZESS DURCH 2. GENEHMIGER (BEI GEMEINSAMER
VERTRETUNGSBERECHTIUNG GEMAR REGISTER)

Darf der erste Genehmiger gemaB Redister das Unternehmen nicht einzeln vertreten, muss er nun den zweiten
Genehmider aus der Liste der im Corporate Portal angemeldeten Personen (mit Vertretungsmacht) auswahlen.

Weitere Genehmidgund benotidt

Der Umfang Ihrer Vertretungsberechtigun: die Mitwirkung eines weiteren Vertretungsberechtigten Ihres
Unternehmens zur wirksamen Erteilung der neuen Vertretundsberechtiqund. Bitte wahlen Sie eine Person aus der Liste
aus,
\Vorname Nachname Geburtsdatum
o | R
.@ Vorname Nachname Geburtsdatum
= -l P
Vorname Nachname Geburtsdatum
O o 5 I TP

o=

0 Auswahl des zweiten Genehmigers Uber den ,Radio“-Button

e Klicken Sie auf ,Bestdtigen”

©

Auftrag erstellt

1]
m
=y
T

T
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GENEHMIGUNGSPROZESS BEI ERFASSUNG DURCH EINEN ADMINISTRATOR

Wurde die neue Vertretungsberechtiqung durch einen Administrator erfasst, muss dieser zum Abschluss des

Neuanlage-Prozesses die/den notwendigen Genehmiger auswahlen.

. T
Genehmigund benotigt
Bitte wahlen Sie alle notwendigen Genehmider aus.
Vorname Nachname
o -
Vorname Nachname
U e
Vorname Nachname
D [ =% R
Vorname Nachname
D . B o
Vorname Nachname
D — Ll m

Geburtsdatum

Geburtsdatum
[FEER R

Geburtsdatum
IalsiFa

Geburtsdatum
| RN &

Geburtsdatum
[ R RN
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Rechts neben dem Geburtsdatum
wird die Vertretungsberechtigung
des/r jeweiligen Vertretungsorgans/
Prokurist:in angezeigt.

Wird ein Genehmiger mit einer
Vertretungsberechtigung
»gemeinsam*® oder ,gemeinsam
eingeschrankt® ausgewahlt, muss
zusatzlich ein zweiter Genehmiger
angeklickt werden.



SCHRITT 2 — GENEHMIGUNG DER VERTRETUNGSBERECHTIGUNG DURCH (ZWEITEN)
GENEHMIGER

Zur Freigabe durch ein (weitere:s:n) Vertretungsorgan/Prokurist:in muss sich der (zweite) Genehmider im Corporate
Portal anmelden und in die ,Digital Administration® einsteigen.

Nach Anmeldung ist sofort eine Information Gber die offenen Auftrage in der ,,Digital Administration“ zu sehen.

Aktuell gibt es 2 offene Auftrdge

Ferner wird der offene Vordgang unter ,Liste offener Auftrage“ mit dem Status ,,offen“ angezeigt.

LISTE OFFENER AUFTRAGE @ HISTORIE >
STATUS SERVICE ¢ DATUM T 1] AUFTRAGSART INTIATOR 3 ERSTER GENEHMIGER $
Konto Services 13/12/2023 - 13:53 CET 4290 Neuanlade Vertretungsberechtigung durch Administrator 0
O OFFEN Kanto Services 13/12/2023 - 10:49 CET 4289 Neuanlade Vertretungsberechtiqung durch Administrator DETAILS >

Durch Klicken auf ,Details* kann nun der (zweite) Genehmiger die Vertretungsberechtigung ,bestatigen*
oder ,ablehnen®.

.
Details X
AUFTRAGS-ID AUFTRAGSART
4290 Neuanlade Vertretungsberechtigqung durch Administrator
INITIATOR FREIGABE ZWEITER GENEHMIGER
AUFTRAGSDATUM

13/12/2023 - 13:53 CET

AUFTRAGSDETAILS

Vorname Nachname: Kontonummer:
Geburtsdatum:

Rechtliche Stellung: Sonstider Bevollmachtigter
Vertretungsberechtigund: Paarweise

Mit Klick auf "Bestatigen" erklare ich mich mit der Geltung der "Bedingungen der Vertretungsberechtiqung'
e einverstanden und erteile gemaP des dort geredelten Inhalts der vorstehend denannten Person die

Vertretungsberechtiqung.

Zuriick @ Ablehnen ° Bestatiden

¥ Hinweise zur Vertretundsberechtigung

~Bestatigen” ODER

,Ablehnen“

Der zweite Genehmiger kann sich zuvor noch die ,Hinweise zur Vertretungsberechtigung® herunterladen.

Unabhdngig davon, ob eine Ablehnung oder Bestatigung erfolgt, muss der Haken bei der e Checkbox gesetzt
werden.
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LOSCHUNG DES AUFTRAGES DURCH ERSTEN FREIGEBER BZW. ADMINISTRATOR = DIE
VERTRETUNGSBERECHTIGUNG ,,STORNIEREN“

Steht die Freigabe des 2. Genehmigers noch aus und soll die neue Vertretungsberechtigung doch nicht eingerichtet
werden, kann der erste Freigeber bzw. der Administrator diese ,,stornieren®.

HISTORIE »

LISTE OFFENER AUFTRAGE @

STATUS SERVICE DATUM D AUFTRAGSART INITIATOR FREIGABE AUFT

Konto Services 06/10/2023 - 13:30 CET 3410 Meuanlage einer Vertretungsberechtigung Barbara Junker Michael Ullrich Varn 0

Dafur muss der erste Freigeber bzw. der Administrator in die , Liste offener Auftrage® auf e ,Details“ klicken.

.
Details X
AUFTRAGS-ID AUFTRAGSART
3410 Neuwanlade einer Vertretungdsberechtigung
INITIATOR FREIGABE AUFTRAGSDATUM
AUFTRAGSDETAILS
Vorname Nachname Kontonummer:

Geburtsdatum: 09.06.69
Rechtliche Stellung: Vertretungsberechtigtes Organ
Vertretungsberechtigung: Paarweise

Mit dem Klick auf ,Bestdtigen” dgebe ich die unten dardestellte Bestatiqung ab und beauftrage die AusfUhrung
des Auftrads.

i Hinweise zur Vertretungsberechtigung

Klicken Sie dafur auf den Button ,Stornieren®. Vorab muss trotzdem der Haken bei der Checkbox desetzt
werden.

Im ndchsten Pop up ist erneut die Stornierung zu bestatigen. AnschlieBend ist der Auftrag storniert und
erscheint nicht mehr in den ,Liste offener Auftrage®. Er ist dann aber noch in der ,Historie* zu sehen.

Auftrag stornieren

Wollen Sie den Auftrag wirklich stornieren?

LISTE OFFENER AUFTRAGE @

STATUS SERVICE DATUM D AUFTRAGSART INITIATOR FREIGABE AUFTRAGSDETAILS
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STATUSANZEIGE BEI VERTRETUNGSBERECHTIGUNGEN

Bereits erfasste Vertretungsberechtigungen werden nach Erfassung in der Ubersicht mdglicherweise mit dem Status
»in Bearbeitung“ angezeigt.

STATUS o NACHNAME ¢ VORNAME % PORTAL USERID ¥ RECHTLICHE STELLUNG ﬂ VERTRETUNGSBERECHTIGUNG ZUGEORDNETE KONTEN

VERTRETUNGSBERECHTIGTES w EINZELN

O INBEARBEITUNG ORGAN 4B 7EICHNUNGSBERECHTIGT

Fahrt man mit der Maus Uber die Information ,,in Bearbeitung” wird angezeigt, warum die Vertretungsberechtigung
noch nicht ,aktiv* ist:

1. ,Identifizierung noch ausstehend” = Neuer Vertretungsberechtigter hat sich noch nicht identifiziert
2. ,Die Genehmigung steht noch aus* = 2. Freideber hat die Vertretungsberechtigung noch nicht freigegeben

Es kdnnen auch beide Status gemeinsam auftreten.
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BEAUFTRAGUNG EINER VERTRETUNGSBERECHTIGUNG EINES NICHT
EINGETRAGENEN UNTERNEHMENS

Die digitale Neuanlage ist bei nicht eingetragenen Unternehmen nicht mdglich, es kann aber eine neue
Vertretungsberechtigung mittels digitalem Antragsformular beauftragt werden.

In Abhangigkeit von der Rechtsform des Unternehmens wird nach Klick auf ,,Neue Vertretungsberechtigung*
entweder die digitale Antragstrecke oder der nachfolgende Erfassungsprozess andezeigt.

SCHRITT 1 - ERFASSUNG DER NOTWENDIGEN DATENS DES:R VERTRETUNGSBERECHTIGTEN
e Vor-und Nachname
e Geschlecht
e  Geburtsdatum (im Format TT.MM.JJJJ)
e Geburtsort
e Staatsangehdrigkeit
e  Steuer-ldentifikationsnummer (TIN)
e  Privatanschrift = StraBe, Hausnummer, PLZ, Wohnort und Land
e Kontaktdaten: Mabilfunknummer mit Landervorwahl sowie E-Mail-Adresse (deschaftlich)
Das/Die/Der erfassende Vertretungsorgan/Prokurist:in bestatigt:

»Hiermit bestatige ich, dass ich die betroffene Person Uber die Nutzung der jeweils erforderlichen Daten im
Rahmen der Erfassung einer Vertretungsberechtigung informiert und hierfir die Einwilligung der betroffenen
Person erhalten habe. Des Weiteren habe ich die betroffene Person auf die Datenschutzhinweise der UniCredit
Bank GmbH unter https://hvb.de/eu-dsgvo-hinweise hingewiesen.*

Der ,Weiter“-Button ist dgrau, bis alle notwendigen Daten erfasst wurden. Sollte der Button nicht ,blau® werden,
prufen Sie bitte die erfassten Daten und die Zahlen-Formate, insbesondere beim Geburtsdatum.

-, Weiter” anklicken
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SCHRITT 2 — FESTLEGUNG DER VERTRETUNGSBEFUGNIS

Neue Vertretungsberechtigung beauftragen X
Kon :
[:] Zu all 1t in; den

® o

hi
EINZELN
ZEICHNUNGSBERECHTIGT PAARWEISE

RECHTLICHE STELLUNG

@ Sonstige:r Bevollmachtigte O Vertretungsberechtigtes Organ O Prokurist:in e
=

e Die Vertretungsberechtigung gilt fir das auswahlte oder alle Konten des Unternehmens.
a Die Vertretungsberechtigung kann ,einzeln“ oder ,paarweise“ erteilt werden.

e Auszuwahlende ,rechtliche Stellung®
e Sonstiger Bevollmachtigte:r
e Vertretungsorgan
e  Prokuristiin

-, Weiter”
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SCHRITT 3 — PRUFUNG DER DATEN-ZUSAMMENFASSUNG

Neue Vertretungsberechtigung beauftragen X

Bitte prufen Sie nochmals die angegebenen Daten auf Richtigkeit.

FIRMENNAME KONTONUMMER

Zu allen Kanten hinzufigen
NACHNAME VORNAME
GESCHLECHT GEBURTSDATUM GEBURTSORT

STRASSE UND HAUSNUMMER

POSTLEITZAHL WOHNORT
LAND

MOBILFUNKNUMMER EMAIL ADRESSE (GESCHAFTLICH)
VERTRETUNGSBERECHTIGUNG RECHTLICHE STELLUNG

Einzeln zeichnungsberechtigt Sonstige:r Bevollmachtigter

Welche weiteren Produkte soll der/die neve Vertretungsberechtigte zusdtzlich erhalten?
|hr/e Bankansprechpartner:in wird sich hierzu mit Ilhnen in Verbindung setzen.

Corporate Portal Zudang E] Debitkarte D Kreditkarte [:] eBanking 0

e e Anfrade abschicken

Die Beauftragung obenstehender zusatzlicher Produkte ist in diesem Zusammenhang erganzend maoglich und
sollten bei Bedarf gleich mitbeauftragt werden.

e Uber den ,Zuriick“-Button kdnnen alle erfassten Daten korrigiert werden. Es werden keine Daten geldscht.

e -> Anfrage abschicken @
Anfrade desendet

hre Anfrage flr eine neue Vertretungsberechtiqung wurde erfolgreich an Ihre:n Bankansprechpartner:in Ubermittelt.

SchlieBen
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