Kein Job wie
jeder andere.
Das konnen Sie
glauben.

Evangelisch-Lutherische
Kirche in Bayern

Kita-Held*in in der Verwaltung

in Teilzeit (25 h) als Elternzeitvertretung im Kirchengemeindeamt Erlangen

o Einsatzort: 91054 Erlangen

Bewerbungsfrist: 11.06.2023

lhre neuen Aufgaben

Als Sachbearbeiter*in in der Kita-Verwaltung des KGA Erlangen unterstiitzen Sie

das Personal in unseren Kitas bei administrativen Themen

Sie stellen staatliche Férderantrage, kommunizieren mit den Kommunen und
beraten Einrichtungsleitungen, Geschaftsfiihrende und Trager

Um die ausreichende Finanzierung der Kitas zu gewahrleisten, fiihren Sie den Einzug
der Elternbeitrdage durch und priifen Férderkriterien

Im Vor-Ort-Service unterstitzen Sie die Kitas unter anderem bei der
Kinddatenpflege und in der Kommunikation mit den Jugendamtern

Das bringen Sie mit

Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich, in der

offentlichen Verwaltung oder einer vergleichbaren Fachrichtung

Lust, sich in neue Systeme einzuarbeiten und lhre Fahigkeiten konstruktiv einzubringen
Sicheren Umgang mit gangiger Software wie z.B. Microsoft Office

Die Motivation, Verantwortung fir lhren eigenen Arbeitsbereich zu Glbernehmen
und diesen selbst zu organisieren

Unser Angebot fiir Sie

Das KGA Erlangen ist eine Verwaltungseinrichtung mit einem derzeit ca. 25 Personen
starken Team, das sténdig nach Digitalisierung und Modernisierung strebt. Werden Sie Teil
dieses Teams und erleben Sie nicht nur die umfangreichen Benefits der Arbeit fiir die
Evangelisch-Lutherische Kirche in Bayern (30 Tage Urlaub, umfangreiche betriebliche
Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, ...), sondern auch eine freundliche und motivierende
Atmosphare in einem interessanten und abwechslungsreichen Aufgabengebiet.

Eintrittstermin: zum nachstmoglichen Zeitpunkt

e Gehalt nach TV-L

lhre Ansprechpartner*innen

Wir freuen uns Gber lhre
Bewerbung, vorzugsweise
im PDF-Format per E-Mail
an tobias.gick@elkb.de

oder per Post an:
Kirchengemeindeamt Erlangen
Tobias Gick

Fichtestralle 1

91054 Erlangen

Tel.: 09131 8109-32

Weitere Informationen zu uns
finden Sie unter
www.kga-erlangen.de

Wir erwarten grundsatzlich, aber nicht zwingend, die Zugehorigkeit zur Evangelisch-Lutherischen Kirche oder einer anderen
Kirche oder christlichen Gemeinschaft, die der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist.

'.l 30 Tage Urlaub

. Altersvorsorge

m Gleitende Arbeitszeit

% Homeoffice moglich
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