Anleitung: Weiterleitung von Begleitscheinkopien zur

Rechnungsprifung an die NGS

Vorbereitung (einmalige Durchftihrung)

ZEDAL ermdglicht es Thnen, aus der Rubrik ,,Versand-/Begleitpapiere* Formulare iiber die
ZKS an Teilnehmer manuell zu versenden. Da ZEDAL im Normalfall Ihre Dokumente
automatisch an die in den Nachweisformularen genannten Partner vermittelt, ist es nicht

erforderlich, hierfur einen manuellen ZKS-Versand auszuldsen.

Fiir die elektronische Weiterleitung von ,,Begleitscheinkopien an die NGS bietet der
manuelle Versand eine komfortable Moglichkeit, die Begleitscheine wie bisher als Anlage zur

Rechnung an die NGS zu tbergeben.

Die Funktion des manuellen Versands ist bei Ihrem ZEDAL-Konto ggf. noch nicht aktiviert.

Zur Uberpriifung und Aktivierung sind folgende Schritte einmalig erforderlich:

1) Wechseln Sie in die Rubrik ,,Service*
2) Unter der Spalte ,,Teilnehmer* klicken Sie auf die Funktion
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3) Dort aktivieren Sie bitte das Késtchen ,,Fir Hauptaccount Einzeldokumentversand zulassen
im Bereich Versand-/Begleitpapiere*
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ZEDAL Forms fur alle Benutzer im Downloadbereich anbieten

[ ZEDAL Forms automatisch aktualisieren

Fernwartungs Link im Support Fenster anzeigen
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4) Klicken Sie bitte im Anschluss in der Meniizeile auf den Schalter ,,Speichern®.
5) In der Rubrik ,,Versand-/Begleitpapiere* sollte das folgende Symbol in der Spalte

,,Optionen“ erscheinen " <

Hinweis: Die Einstellungen werden fest in ZEDAL gespeichert, so dass Sie diese Schritte

nicht wiederholen miissen.
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Begleitscheintibermittlung

Nachdem nun Ihr Konto fiir den manuellen Dokumentenversand vorbereitet ist, kdnnen Sie
zunachst die gewilnschten Begleitscheine aus IThrem Register herausfiltern. Es empfiehlt sich
als Suchkriterium z. B. die Entsorgungsnachweisnummer, unter der die gewinschten
Begleitscheine gefiihrt werden.

Wir empfehlen folgende Schritte:

1) Klicken Sie auf die Funktion ,,Filter* in der Meniizeile

2) und geben die Entsorgungsnachweisnummer in das Suchfeld ,,Nachweis-Nr.* ein.
3) Damit Sie nur lhre darunter gefiihrten Begleitscheine in der Auswahl vorfinden,
konnen Sie unter ,,Dokumentenart® zusétzlich die ,,BGSDokumente* einstellen.

4) AnschlieBend bitte die Funktion ,,Filter setzen™ anklicken, so dass nur die gewiinschten
Begleitscheine in lhrer Registertabelle aufgerufen werden.
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8 |16670708775575 Erzeuger Nr. 22.02.2012 14:40:41
9 |18670708763356 Beférderer 1 Nr 22.02.2012 14:40:42
10 |14533463601980 26.11.2013 14:09:22
Entsorger Nr. |
11 |14330665103708 26.11.2013 14:09:53
! AVV-Nr.
12 139390101442 10.02.2010 14:50:26
Menge(t)
13 139390101441 ) 13.11.2008 11:12:12
Letzte Anderung 2 bis r
14 139390101440 13.11.2008 10:53:35
15 |129290101267 el 01.10.2008 12:10:54
16 1139390100924 Quittungsbeleg Befarderer 1 Bitte auswahlen $ 10.05.2008 14:45:58
17 1139390100923 Angelegt : bis 10.06.2008 14:45:35
18 1139390100922 Abgerechnet am z bis 10.06.2008 14:45:23
19 139390100921 Kostentrager 10.06.2008 14:45:23
20 (139390100920 Dok-Nr. 10.06.2008 14:45:23
21 |139390100919 10.06.2008 14:45:22
Format Bitte auswahlen $
22 139390100903 05.06.2008 09:58:34
Dokumenten Art 1 ausgewahlt
23 |139390100802 05.06.2008 09:54:35
24 139390100901 Aktuelles Layer Bitte auswahlen ¢ + |05.06.2008 09:52:19
25 (139390100900 05.06.2008 09:52:19
26 139390100887 Speichern Zuricksetzen Favoriten bearbeiten Schiiefsen '23'05_2003 09:06:05
27 1139390100880 2 20.05.2008 11:22:23
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5) Markieren Sie nun iiber die Spalte ,,Optionen* die zu libermittelnden Begleitscheine,
indem Sie mit der Maus die Auswahlk&stchen mit einem Haken versehen. Sofern Sie nicht
alle gewuinschten Begleitscheine auf der ersten Seite lhrer Registertabelle vorfinden, kénnen
Sie die Anzahl der angezeigten Dokumente iiber die Auswahlbox ,,Datensétze* auf bis zu
100 Dokumente erhdhen, oder seitenweise Uber die spitzen Klammern << < bzw. > >>

blattern.

Tipp: Uber das Kastchen in der Kopfzeile kénnen Sie alle angezeigten Vorgange

mit einem Mausklick auswahlen.
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Versand-/Begleitpapiere Nachweise/Notifizierungen Registerausziige Nachrichten
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6) Nachdem Sie Ihre Begleitscheine markiert haben, kénnen Sie tber das

Sendesymbol " den Adressaten festlegen. Tragen Sie fiir die NGS folgende

Kennung als Adresse ein:

SONST-C00000002

Tipp: Sie kdnnen die NGS mit Ihrer ZKS-Kennung auch in Ihren Adressdaten unter
der Rubrik Service als Geschéftspartner hinterlegen und mit Hilfe der Lupe nach
der NGS-Adresse in Ihren Stammdaten suchen (erspart die handische Eingabe der
NGS-Adresse). Nahere Erlauterungen zur Anlage von Adressdaten finden Sie im

ZEDAL-Handbuch.

7) Klicken Sie anschlielend auf die Schaltfliache ,,Senden®. Damit iibergeben Sie Thre

Begleitscheine an die NGS.
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8) Sie konnen die erfolgreiche Ubermittlung der Begleitscheine tiber den Nachrichtenausgang
uberprifen. Bei den versendeten Dokumenten sollte sich in der Spalte Optionen ein orangener

oder griiner Punkt befinden.

Die Kontrolle ist rein optional.
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