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Modul 1: Programmeinführung 

• Programmbedienung/Menüführung 

• Anlegen eines Unternehmens/Datenübernahme 

• Kontenrahmen, Grundlagen der Kontenbildung 

• Erfassen einfacher Geschäftsvorfälle 

• Kontroll- und Korrekturmöglichkeiten 

• Datensicherung 

jeweils 10:00  - 12:00 Uhr 

Di    8. September 

Mi    4. November 

Mi    2. Dezember 

Modul 2: Buchungsbeispiele 

• Umgang mit dem Kontenrahmen, einfache Buchungen 

• Buchungen zwischen Finanzkonten 

• Buchungen mit Umsatzsteuer 

• Verwendung der Kostenstelle 

• Abgrenzungs- und Splittbuchungen 

• Buchen von Darlehen und Zinsen 

• Anlagenzu- und Abgänge 

• Anlagen im Bau 

jeweils 14:00 - 16:00 Uhr 

Di   8. September 

Mi   4. November 

 

Modul 3: Umsatzsteuer in den nlb-Programmen (Vertiefung) 

• Erfassen umsatzsteuerrelevanter Stammdaten 

• Aufbau der Umsatzsteuerschlüssel 

• Pauschalierung gem. 24 UStG/umsatzsteuerpflichtige  

  Vorgänge bei Pauschalierung 

• Regelbesteuerung (Soll/Ist) 

• Kleinunternehmer gem. § 19 UStG 

• Erstellen und Versenden der Umsatzsteuervoranmeldung 

• Abschließen der Umsatzsteuerkonten 

• Umsatzsteuerkonsolidierung 

jeweils 10:00 - 12:00 Uhr  

Do  10. September  

Mo  30. November 

  

Modul 4: Laufende Auswertungen in den nlb-Programmen 

• Kontenrevision (Konto ansehen, Kontenkontrolle...) 

• Mengenerfassung und Naturalbericht 

• Geldrückbericht/BWA 

• Stoffstrombilanz 

• Auswertungsvarianten und Listenzusammenstellungen 

• Dokumentenverwaltung 

• Pivot-Tabellen (z. B. Buchungsanalyse) 

jeweils 10:00 - 12:00 Uhr 

Do  10. September 

Mo  23. November 

  

 

Modul 5: Digitale Belege für Selbstbucher (AssGELD,AssBILA) 

• Scannen von Belegen 

• Import von externen elektronischen Dokumenten 

• Verwalten der Digitalen Belege 

• Buchungen mit Belegen verknüpfen 

• Nutzung mit Zahlungsverkehr und Kontoauszügen 

• Datenaustausch mit der Steuerkanzlei 

Termin: jeweils 14:00 - 16:00 Uhr 

Mi  11. November 

Mi   2. Dezember 

 

 

Modul 6: Planungsrechnung 

• Erstellen einer Liquiditätsplanung, ein- und mehrjährig 

• Erstellen Geldbericht/Jahresabschluss mit Planzahlen 

• Erstellen eines Plan-Ist-Vergleichs 

• Laufende Aktualisierung der Pläne  

Termin: jeweils 10:00 - 12:00 Uhr 

Mo  7. Dezember 

 

Modul 7: AssBELEG 

• Scannen von Belegen 

• Import von externen elektronischen Dokumenten 

• Verwalten der Digitalen Belege 

• Zahlungsverkehr aus den Belegen 

• Hochladen der Belege in die Steuerkanzlei 

Termin: jeweils 14:00 - 16:00 Uhr 

Mi  21. Oktober ausgebucht 

Mi  25. November  

Mi  16. Dezember 

 

Modul 8: nlb-Online-Kassenbuch 

• Einrichten des Kassenbuchs 

• Erfassen von Kassenbuchungen 

• Belege per Handy oder Scanner hinzufügen 

• Freigeben der Buchungen für die Steuerkanzlei 

Termin: jeweils 10:00 - 11:00 Uhr 

Mi    7. Oktober 

Mi  11. November 

Mo 14. Dezember 

---- bitte wenden --- 
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Seminar Neuerungen / Aktuelles 2020 für Betriebe 

• Rund um die Geldvorgänge 

• Vorübergehende Mehrwertsteuersenkung 

• EÜR-Formular: Betriebsausgabenpauschale  

• E-Bilanz: neue Listen    

• Belegassistent, u. a. mit OP, Neues in der Dokumentenverwaltung 

• Ausblick: Tilgungsplan, Kontierungs-ABC und weitere Entwicklung 

   bei den digitalen Belegen 

Termin: jeweils 10:00 - 12:00 Uhr 

Mi 9. Dezember 

 

 

 

 

Preis für zweistündiges Seminar 49 € pro Person, einstündiges Seminar 29 € pro Person 

- alle Preise zuzüglich der zurzeit gültigen Mehrwertsteuer - 

Anmeldungen bitte über „Online Seminaranmeldung“ oder formlos als E-Mail an: info@nlb.de 

- Aktualisierungsstand 10.11.2020 - 

 

 

 
Online-Seminare bei der nlb - wie geht das? 
 
Der gesamte Ablauf, von der Anmeldung bis zur Teilnahme am Online-Seminar, ist denkbar einfach und 
erfordert keinerlei Spezialkenntnisse oder -Erfahrungen. 
 
- Sie melden sich über die nlb-Homepage verbindlich an und erhalten eine autom. Eingangsbestätigung, 
- die Teilnehmenden erhalten per E-Mail von der nlb die Zusage und einen Link zur Teilnahme, 
- beim ersten Mal nutzen Sie den ebenfalls erhaltenen Link zur Vorab-Installation der Seminar-Software, 
- zum angegebenen Seminartermin rufen Sie den Teilnahme-Link auf. 
 
Zu empfehlen ist die Verwendung eines geeigneten Headsets, das separate Lautsprecher und Mikrofone 
entbehrlich macht. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme! 
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