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8600 Diibendorf-Stettbach
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Noveos entwickelt und fuhrt in der Region Zurcher Oberland und am rechten Zirichseeufer sozial-
psychiatrische Einrichtungen in den Bereichen Arbeit, Freizeit, Wohnen, Beratung und Betreuung.
Noveos stellt einen Bestandteil der ambulanten Versorgung bereit und betreibt Dienstleistungen fir
alle Menschen mit einer psychischen Beeintrachtigung.

Involvis Arbeitsintegration fordert eine schnelle Riickkehr an den Arbeitsplatz und bietet umfasse n-
de Beratungsangebote fir Menschen mit psychischen Einschréankungen.

Fiar einen geschitzten Lehrstellenplatz fur Jugendliche / Schulabgédnger mit besonderen Bedurfnis-
sen bei Involvis mit Standort in Dibendorf-Stettbach suchen wir eine/n:

Lernende/r Biroassistent/in EBA

Sie verflgen lber folgende Fahigkeiten:
e Freundliche und hofliche Umgangsformen
e Gute Deutschkenntnisse
e Ordnungssinn
e PC-Kenntnisse
e Bereitschaft, Neues zu lernen

Bedingungen:
e Abgeschlossene Volksschule
e Sie haben ein gepflegtes Ausseres
o Kostengutsprache der IV

Zu lhren Hauptaufgaben gehoren:
e Mitarbeit am Empfang / Telefonzentrale
e Vielfaltige Sekretariatsarbeiten
e Tatigkeiten im Backoffice-Bereich
e Zuarbeiten im Rechnungswesen

Sind Sie interessiert? Dann melden Sie sich bei unserem InTake-Berater Dominik Meixner.
Noveos

InTake

Auenstrasse 6

8600 Diubendorf-Stettbach

Telefon: 0800 00 22 22

oder

intake@noveos.ch
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Wir freuen uns auf Sie!

Noveos - Perspektiven fiir Menschen
mit psychischer Beeintrachtigung
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