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Sammelauftrag

Was ist ein Sammelauftrag?

Der Sammelauftrag bietet die Méglichkeit, mehrere Einzelauftrage in einem einzigen Auftrag
zusammenzufassen. Zu beachten ist dabei, dass die in der Sammlerdefinition gewéhlte Auftragsart
sowie Auftraggeberkontoverbindung in der Folge fur alle darin enthaltenen Einzelauftrage guiltig ist —
verschiedene Auftragsarten/Auftraggeberkonten innerhalb eines Sammlers sind somit nicht méglich.

Far Sammelauftrage kdnnen Sie auch Vorlagen erstellen. In dieser Sammlervorlage sind dann alle
Einzelauftrage enthalten.
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1. Sammelauftrag - Uberweisung

1.1 Sammlerdefinition

In der Sammlerdefinition werden all jene Auftragsdaten definiert, die fir alle Einzelauftrage eines
Sammlers verwendet werden. Im Wesentlichen sind dies die bestandsbildenden Kriterien. Durch Klick
auf das grline Dreieck vor dem Feld Bezeichnung kénnen Sie alle zur Verfugung stehenden Felder

fir den Sammler ein- und ausblenden:

» sammler Do | B |-

Erfassen Sie bitte im oberen Bereich dieser Ansicht jene Daten, die fur alle Einzelauftrage sines Sammlers verwendet
werden. Im Bereich 'Einzelbelege’ befinden sich die Detaildaten zu einem Sammler.

—BEZeichnung Auftraggeberkontoverbindung [E] Auftragsart
Name des Sammelauftrages 37000/ 36.616/EUR e . SEPA Uberweisung - @
Geschaftsvorfallcode SALA - AT25 3700 0000 0003 65616 v| Anfordern von Details erlauben

(* i Auftrag beim Speichern reservieren
AlrSnsaiunne 2 ® Name und Anschrift
HegnD Jurspr. Auftraggeber

Durchflihrungsdatum | 12.04.2013 ﬂ|| Elba Testkonto z.Hd Markus 3. ;

Einzelbelege

I Zahlungsempfinger/-pflichtiger Zahlungsempfanger/ -pfichtigerkonto BPT_tragJ Verwendungszweck ..‘I.'_
Max Mustermann AT253700000000036616 1,00  Werwendungszweck &
Max Mustermannz AT253700000000036616 1,00 werwendungszweck =

1.1.1 Auftragsart

Die hier festgelegte Auftragsart ist in der Folge fur alle im Sammler enthaltenen Einzelauftrage
vorgegeben. Sie kénnen in der Sammlerdefinition jederzeit zwischen diesen Auftragsarten wechseln,
solange noch keine Einzelauftrdge im Sammler erfasst wurden.

» sammler T | o | B |-
Erfassen Sie bitte im oberen Bereich dieser Ansicht jene Daten, die fur alle Einzelauftrage sines Sammlers verwendet
werden. Im Bereich 'Einzelbelege’ befinden sich die Detaildaten zu einem Sammler.
___ Bezeichnung Auftraggeberkontoverbindung [:I Auftragsart
|ﬂ Name des Sammelauftrages 37000/ 36.616/ZUR i SEFPA ﬂberweisung hd @
Geschaftsvorfalicode | SALA o AT25 3700 0000 0003 6616 Uberweisung
@ i SEFA Uberweisung en
AlrSnsaiunne 2 ® Name und Anschrift
ns@n ~ (U urspr. Auftraggeber Einzug
Durchfiihrungsdatum | 12,04.2013 #{[E] | Elba Testkonto z.Hd Markus SEPA Lastschrift
SEPA Firmenlastschrift
Einzugsermdachtigung
Einzelbelege
I Zahlungsempfinger/-pflichtiger Zahlungsempfanger/ -pfichtigerkonto BPT_tragJ Verwendungszweck .‘I.‘_
Max Mustermann AT253700000000036616 1,00  Werwendungszweck 1]
Max Mustermannz AT253700000000036616 1,00 werwendungszweck =1
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1.1.2 Geschaftsvorfallcode

Der Geschéftsvorfallcode definiert den Grund der Zahlung. Er hilft Innen bei der Auswertung und
Zuordnung der Informationen in Retourdaten, die Sie von lhrer Bank erhalten und in der Folge im
Buchhaltungsprogramm automatisch weiter verarbeitet werden kénnen.

» sammler T o B |t

@ Erfassen Sie bitte im oberen Bereich dieser Ansicht jene Daten, die fiir alle Einzelauftrdge eines Sammlers verwendet
werden. Im Bereich 'Einzelbelege’ befinden sich die Detaildaten zu einem Sammler.

~ Bezeichnung Auftraggeberkontoverbindung [=) Auftragsart

|L| Name des Sammelauftrages AT25 3700 0000 0003 §616/EUR - SEPA Uberweisung oo
Geschaftsvorfallcode | sala ~ (® Name und Anschfift ¥ Anfordern von Details erlauben
Auftragsgruppe PENS | Pensionszahlung ler Auftrag beim Speichern reservieren

Durchfiihrungsdatum REN Mietzahlungen

ROY Lizenzgehihren
Sl Gehaltszahlungen

REF Ruckzahlung, Ruckyergitung ‘ —
: ‘ ‘ ‘

Einzelbelege Sals  Gehaltszahlung m|
| Zahlungsempfanger/-pf SCW Zahlungen bei Erbr. von Diens \_l Verwendungszweack | Kundenda... ‘|’
Max Mustermann SEC_ Zahlungen bei Wertpapiertrarsb | verwendungszweck 2
Max Mustermann?  RVWGATZE 1,00 EUR  wWerwendungszweck -

1.2 Einzelbelege

Im unteren Bereich der Sammleransicht sind die enthaltenen Einzelbelege aufgelistet. Um einen
neuen Sammelauftrag speichern zu kénnen, muss mindestens ein Einzelbeleg erfasst sein.

1.2.1 Einzelauftrage anlegen

Mit der Schaltflache <Neu> wird ein Einzelauftrag zur zuvor in der Sammlerdefinition gewéhlten
Auftragsart gedffnet. Die Auftragsart sowie der Auftraggeber sind im Einzelbeleg nicht mehr
editierbar. Ansonsten ist die Erfassung der Einzelbelege im Sammler ident zur Vorgangsweise bei
herkdmmlichen Einzelauftrégen der gewéahlten Auftragsart. Es gibt auch hier die Mdglichkeit,
Vorlagen in den Einzelbeleg zu laden.
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Wenn Sie bereits mehrere Einzelauftrage in einem Sammler erfasst haben (oder auch nach Aufruf
einer Vorlage), kbnnen Sie die Daten, die nicht in direktem Zusammenhang mit dem Empfanger

stehen, gesammelt fur alle Einzelbelege &ndern.

X sammler

Z | =| B i

Bezeichnung
Name des Sammelauftrages

Einzelbelege

Auftraggeberkontoverbindung
ATZE 3700 0000 0003 £81&/EZUR

Geschaftsvorfallcode | gaLa ~ (® Name und An
Auftragsgruppe v (O urspr. Auftrag
Durchfihrungsdatum | 04.09.2014 ﬂ F. Wilhelm Raiffe

Erfassen Sie bitte im oberen Bereich dieser Ansicht jene Daten, die fiir alle Einzelauftrage eines Sammlers verwendet
werden. Im Bereich 'Einzelbelege’ befinden sich die Detaildaten zu einem Sammler.

i)

-

Auftragsart
. SEPA Uberweisung

b

# Allgemeine Anderung

7 i

@ In dieser Maske kinnen Anderungen durchgefiihrt werden,
die fur alle Einzelbelege des Sammlers gultig sind.

e

Betrag:

Zusatzinformationen

f/;\

| Zahlungsempfanger/-pfl... | Zahlungsempfan... Be
Max Mustermann RNGATZE 1,00 () Zahlungsreferenz (® Verwendungszweck
Max Mustermann2 RWGAT2E 1,00 || zahlungsreferenz/Kundendaten
Verwendungszweck
Gehalt

A

| Gesamtanderung | [ |Schnelle Betragsanderung L)

[ Neu ] [ﬂearbeiten] [ Laschen ]

[ Aus Vorlage laden ] [ Vorlage speichern ]

Auftraggeberinformation

[ Mur markierte Belege dndern ] | Inallen Belegen andern |

a

2 Allgemein Andern

D |

Nebenstehende Daten kénnen je nach Welche Daten scollen bei allen Belegen gedndert werden?
Auswahl gesammelt abgeandert werden. dndern beibehalten
Betrag » @]

L

Sammellauftrag

@ | Anderung durchfiihren |

Skontozeilen

Pt —~

Zahlungsreferenz/Verwendungsz... (®
Auftraggeberinformation
Notiz

Inhalt l6schen
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2. Sammelauftrag - Einzug’

Mittels SEPA Lastschrift kbnnen Forderungen von Kunden im SEPA-Raum einfach und kosteneffizient
eingezogen werden.

Ebenso, wie oben bei der Sammeliberweisung detailliert beschrieben, kdénnen auch in dieser Maske
durch Beflllung der Felder der ,Sammlerdefinition“ und anschlieBendem Klicken auf den Button
<Neu> Auftrage erfasst werden.

Fur die SEPA-Lastschrift ist eine Vereinbarung (Mandat) zwischen Glaubiger und Schuldner
notwendig. Das Mandat wird im Beleg Uber die Schaltflache ,Mandate“ oder Gber den MenUpunkt
Zahlungsverkehr >> Hilfsdaten >> Mandat erfasst.

X Einzelauftrag R R=RaC!
auftragsart [l sepa Lastschrift - @
v Eigene Zeile am Kontoauszug v Anfordern von Details erlauben

Auftrag beim Speichern reservieren Auftragsgruppe -
Mame und Anschrift &0 Wahrung Betrag

* | EUR - 0,00

wanda (] wsativomatonen

(#) Zahlungsreferenz () Verwendungszweck

Zahlungsreferenz/Kundendaten

IBAN -

Verwendungszweck

SWIFT (BIC) -
[ Mandate ]

— Auftraggeberinformation @

-
-

— Geschaftsvorfallcode

Durchfiihrungsdatum Falligkeitsdatum @
04.00.2014 4[] 08.09.2014 4[E

@E 1 v 1 G

[ Aus Vorlage laden ] [ Als Vorlage speichern ] [Auftrag gpeichern] [ Schliefen
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Uber den Button <Neu> kénnen die jeweiligen Mandate angelegt werden.

electronic banking

W Hilfsdaten - Mandatsverwaltung 2 Mandat dndern

L9 o)

©

Bezeichnung:

 Bezei | Mand
Test Mandat 1

Creditor 1D:
Zahlungspflichtiger:

IBAN:
SWIFT (BIC):
Neu Mandatsreferenz: @
Aligemein | Hictona ausgestellt am:
Bezeichnung: Test Mandat Art der Verwendung:

Mandatsreferenz: 1

]

Creditor ID: AT0222200000001

In diesem Dialog kénnen Sie ein Mandat 3ndern.

Test Mandat
ATD222200000001161

Max Mustermann

AT253700000000036616
RVVGATZ2B
1

12.04.2013 4]

Wiederkehrende Lastschrift

Abbrechen

Zahlungspflichtiger: Max Mustermann

IBAN des Zahlungspflichtigen: AT253700000000036616

BIC des Zahlungspflichtigen: RVVGATZ2B
letzte Verwendung:
Abbrechen

Weiters kann unter ,Art der Verwendung® ausgewahlt werden, ob es sich um eine wiederkehrende
Lastschrift (Mandat kann mehrmals verwendet werden), um eine Einmallastschrift bzw. ob es sich um

eine ,Letzte Verwendung“ des Mandats handelt.

2 Mandat dndern

@

Bezeichnung: Test Mandat

In diesem Dialog kinnen Sie ein Mandat dandern.

LU

Creditor ID:
Zahlungspflichtiger:

IBAM:
SWIFT (BIC):
Mandatsreferenz: ‘{D

ausgestellt am:

ATD222200000001161

Max Mustermann

AT253700000000036616
EVVGATZE
1

12.04.2012 47

Art der Verwendung:

Wiederkehrende Lastschrift

) [ ac

Wiederkehrende Lastschrift
Einmallastschrift

Letzte Verwendung
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Info

Eine genaue Beschreibung zur SEPA-Lastschrift finden Sie auf unserem Elba-
Service Portal http://www.elba-service.at unter ,Anleitungen®.

Weiters steht Ihnen Ihr Berater, lhrer kontofihrenden Raiffeisenbank, bei
Detailfragen zur SEPA-Lastschrift, gerne zur Verflgung.
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