
Sie unterstützen unseren Leiter Technik, unsere Projektleiter/Bauleiter sowie unsere Abteilung Kalkulation 

& Einkauf bei folgenden Tätigkeiten: 

• Erstellen von Verträgen, Kurzaufträgen und Auftragsbestätigungen 

• Erstellen von Kalkulationen

• Massenermittlung und Erstellen von Leistungsverzeichnissen, Ausschreibung und Vergabe 

• Zusammenstellen von Ausschreibungsunterlagen 

• Organisation der Baustellenabläufe

• Vor- und Nachbereitung von Baubesprechungen

• Erstellung von Baustellenprotokollen, Aktenvermerken und Abnahmeprotokollen 

• Erstellung von Mängelrügen während der Bauphase und Pflege der Mängellisten 

• Projektdokumentation und Berichtwesen 

• Verwaltung von Bürgschaften und Handwerkerbescheinigungen/-unterlagen 

• Rechnungsbearbeitung, Kostendokumentation, Nachtragsmanagement und Abrechnung 

IHRE AUFGABEN

Wir sind ein führender deutscher Projekt-

entwickler von hochwertigen Wohnimmo-

bilien mit Niederlassungen in Berlin, Düsseldorf, 

Hamburg und Kempen. Seit 1864 bauen wir auf 

besonders ausgewählten Grundstücken klassi-

sche, repräsentative Wohnimmobilien in bester 

Bauqualität – entworfen und gestaltet von renom-

mierten Architekten.

Für unsere Niederlassung in Berlin suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
engagierte Studentische Aushilfe (w/m/d),
die unsere Abteilung Technik mit Freude und 
Einsatz unterstützt.

Studentische Aushilfe 
(w/m/d)
BERLIN



Ihre Fragen zu unserem Unternehmen oder dieser Stellenausschreibung

beantworten wir Ihnen sehr gerne im Vorfeld. 

Kontakt: 

RALF SCHMITZ GMBH 
Mirjam Hannah Bosch, M.Eng.
Leiterin Personal & Organisation
T +49 2152 9177-272

ES ERWARTET SIE

• Anspruchsvolle Projektarbeit und spannende Aufgaben 

• Ein wachstums-/zukunftsorientiertes und zugleich solides Traditionsunternehmen 

• Viel Freude in einem motivierten und erfolgreichen Team

• Echte Wertschätzung und entsprechende Vergütung 

• Persönliche Weiterentwicklung und bei Bedarf individuelle Trainingsmaßnahmen

JETZT BEWERBEN

Wir freuen uns auf Ihre aussage-

kräftigen Bewerbungsunterlagen 

mit Schul- und Hochschulzeugnissen 

per E-Mail an:

bewerbung@ralfschmitz.com

RALFSCHMITZ.COM

EXCEPTIONAL
HOMES
SINCE 1864


