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Wenn die Vergabestelle ein Änderungspaket veröffentlicht, bekommen Bewerber und 
Bieter dieser Vergabe zunächst eine Benachrichtigung per e-Mail.  
 
Bewerber und Bieter, die sich erst nach Veröffentlichung des Änderungspakets auf 
die Vergabe bewerben, müssen zunächst das ursprüngliche Paket herunterladen 
und im Anschluss dann das Änderungspaket. Das Änderungspaket ist unter 
Dokumente sichtbar. 
 
In beiden Fällen empfiehlt es sich, einen separaten Ordner für diese Vergabe 
anzulegen und die Vergabeunterlagen sowie die Änderungspakete hierin 
abzuspeichern. 
 
Nach Anmeldung auf der Vergabeplattform befinden sich im Nachrichteneingang 
zwei Mitteilungen. In der ersten werden die Bieter zu der Vergabe eingeladen und in 
der zweiten erhalten sie die Information über eine Änderung der Vergabeunterlagen. 
 
Sie erhalten in Ihrem Nachrichteneingang auf der i-TWO tender Plattform sowohl in 
den Nachrichten als auch in den Ausschreibungen einen Hinweis auf die geänderten 
Unterlagen. 
 
Ob eine der beiden Nachrichten zuerst geöffnet wird oder ob zuerst die Vergabe 
direkt geöffnet wird, ist nicht relevant. Bei allen 3 Konstellationen öffnet sich direkt ein 
Fenster mit einem weiteren Hinweis auf das Änderungspaket. 
 

 
 
Das Änderungspaket muss unbedingt in dem gleichen Ordner gespeichert werden, in 
dem auch die ursprünglichen Unterlagen zu dieser Vergabe gespeichert wurden. Das 
Änderungspaket enthält den Zusatz „1c“ (c = change). 
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Beim Öffnen des Pakets „1c“ erscheint die Frage, ob die enthaltenen Änderungen 
eingearbeitet werden sollen. Diese Frage wird bejaht. 
 

 
 

 Wenn eine Fehlermeldung erscheint, in der es heißt, dass der Dateiname nicht 
aufgelöst werden konnte, 
 

 
 
dann muss das Änderungspaket umbenannt werden. Alle Zahlen, Buchstaben, 
Zeichen etc, die nach dem „c“ stehen müssen dann gelöscht werden. Wenn das 
Paket jetzt die richtige Bezeichnung hat, kann es wie oben beschrieben eingearbeitet 
werden. 
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Durch das Einarbeiten der Änderungen wird automatisch ein neues komplettes Paket 
generiert. Dieses erhält vom System die Endung „1“ , bei einem 2. Paket „2“ und so 
fort. Das Angebot wird nur noch in diesem Paket bearbeitet und erstellt. Nach 
Bearbeitung der Änderungen wird anschließend wie üblich das Angebot erstellt und 
hochgeladen. 
 

 
 
Wenn bereits vor Erhalt des Änderungspaketes ein Angebot abgegeben wurde, 
erscheint beim Hochladen des Angebots mit dem Änderungsassistenten nach 
Eingabe der iTWO-Tender Benutzerdaten automatisch die Frage, ob das 
ursprüngliche Angebot zurückgezogen und durch das neue ersetzt werden soll. 
Diese Frage wird bejaht. 
 

 
 
 


