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Schulungsunterlage MS-Projekt 2013 Einflihrung

3 Unser erstes Projekt
3.1 Anlegen eines neuen Projektes

Um im ersten Projekt nachzuvollziehen, wie Noah seine Arche mit Microsoft Project 2013 hatte
bauen kénnen, legen Sie ein neues Projekt an:

e Datei-Meni, Seite Neu, Klick auf Leeres Projekt oder

e  Tastenkombination [Strg]+[N].

Prajekt1 - Project Professional ? - 08 X
@ Anmelden
Informationen N e u
Newu
Offnen Mach Onlinevorlagen suchen P

S Empfohlene Suchbegriffe:  Projekte

Speichern unter
Drucken

Freigeben

Expaortieren

SchlieBen
Leeres Projekt Neu aus vorhandenem Projekt Neu aus Excel-Arbeitsmappe

Konto

Optionen | - 9 n l
] e -

Cuwvmrd~

Ein neues Projekt erstellen

Die genannten Befehle erzeugen ein vollig neues Projekt. Spater konnen Sie durch Offnen auf
ein bereits bestehendes Projekt zurlickgreifen.

3.2 Projektinfo und Pflege von Start- und Endterminen (Deadline)

Nach dem Anlegen des neuen Projektes offnet sich eventuell automatisch
das Dialogfenster* Projektinfo fiir Projekt x. Sollte dies nicht der Fall sein,
wahlen Sie den folgenden Weg: Klicken Sie im Meniband auf der oS atonen
Registerkarte Projekt in der Gruppe Eigenschaften auf das Symbol .

. . . . . . . Registerkarte
Projektinformationen und tragen Sie den Anfangstermin ein. Die Projekt, Gruppe
Eintragungen in den Feldern Endtermin und Aktuelles Datum lassen Sie in Eigenschaften
Ihrer Dialogbox unverandert.

@ Wird das Dialogfenster” Projektinfo nicht automatisch angezeigt, kénnen Sie es fol-
gendermalden aktivieren: Datei-MenU, Optionen, Seite Erweitert, ¥ Dialogfeld 'Pro-
jektinfo' fir neue Projekte anzeigen.

" Die Bezeichnungen Dialogfenster, Dialogfeld und Dialogbox werden gleichbedeutend verwendet.
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Project-Optionen ?
All I ; ; R -
gemen Erweiterte Optionen fir das Arbeiten mit Project.

Anzeige
Terminplanung Aligemein
Deokumentprafung AutoFilter bei neuen Projekten aktivieren [C] Beim Start zuletzt verwendete Datei 6ffnen
Speichern \alogfe\d 'Projektinfo’ fiir neue Projekte anzeigen Ebenen riickgangig machen:

eh\ar des Benutzeroberflichen-Add-Ins anzeigen
Sprache
Meniband anpassen Teammitgliedern das Meuzuordnen von Vorgdngen erlauben
Symbolleiste fur den Schnellzugriff I
Add-Ins

Ratschlage vom Planungs-Assistenten
Trust Center Ratschlage zur Verwendung von Project

Optionen, Seite Erweitert (Ausschnitt)

Das nachfolgende Dialogfenster Projektinfo bietet in der Version Microsoft Project Professio-
nal noch zuséatzlich die Moglichkeit, so genannte Enterprise-Felder zu verwenden:

Prajektinfo fur "Projekt1” “
Anfangstermin: | 06.01.14] v| Aktuelles Datum: | Mit 14,0813 v]
Endtermin: Mit 01,0114 Statusdatum: | NV v
EBerechnung vom: |Projelctanfangstermin v| Kalender: |Star1dard v|

Alle Vorgdnge beginnen so frih wie maglich. Prioritat: E

Enterprise-Felder (benutzerdefiniert)
Abteilung:

Feldname [benutzerdefiniert) Wert

Hite | | statistik.. | [ ok | | abbrechen

Dialogfenster Projektinfo in der Version Professional

Und hier das Fenster in der Version Microsoft Project Standard:

Projektinfo fir "Projekt1" Bl
Anfangstermin: | 06.01.14) v| Aktuelles Datum: | Mit 14.08.13 v
Endtermin: Mit 01.01.14 Statusdatum: | MY v|
Berechnung vom: |Projelctar1fangstermin v| Kalender: |Standard v|
Hife | | Statistik. | [ ok | | Abbrechen |

Dialogfenster Projektinfo in der Version Standard

Anfangstermin: Ohne Eingabe nimmt Project das aktuelle Datum als Anfangstermin,
rechnet alle Vorgange so frith wie méglich und ermittelt den frilhestmaog-
lichen Endtermin.
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Endtermin: Project rechnet alle Vorgange so spat wie mdglich rickwarts von diesem
Termin und ermittelt den spatestmdglichen Starttermin.

Berechnung vom: Hier stellen Sie ein, ob Sie eine Projekt-Vorwartsrechnung oder Pro-
jekt-Ruckwaértsrechnung durchfihren wollen.

Wird beispielsweise ein Messestand geplant, so liegt der Endtermin fest. Das Programm soll in
diesem Falle den spatesten Projektstart berechnen, der noch rechtzeitig zum Ziel fihren kann.
Oft liegt jedoch der Projektstart fest und das Ende wird berechnet.

In dem Dialogfenster Projektinfo konnen Sie also gleich zu Beginn eines Projektes den Start-
oder Endtermin einstellen. Diese Werte kdnnen aber auch spater noch verandert werden, wenn
sich z.B. der geplante Start des Projektes verzogert.

Spater wird auch die Schaltflache wichtig sein, die das folgende Dialogfenster
aufruft:

Projektstatistik fur "Projekt1” “
Anfang Ende
Berechnet Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
Geplant NV NV
Aktuell NV NV
Abweichung 0t ot
Dauer Arbeit Kosten
Berechnet 0t? 0Oh 0,00 €
Geplant ot 0Oh 0,00 €
Aktuell ot 0h 0,00 €
Verbleibend 0ot? 0Oh 0,00 €
Prozent abgeschlossen:
Dauer: 0% Arbeit: 0%

Statistische Werte

3.3 Datei speichern

Mit dem Befehl Speichern im Datei-Menu geben Sie dem Projekt einen Namen. Project 2013
fordert Sie Uber das folgende Explorerfenster dazu auf. Alle Informationen eines Projekts wer-
den in einer Datei abgelegt.

& Speichern unter “
T |2 « Schulung » Eigene Dokumente v & Eigene Dokumente durchsuc.. ©
Organisieren * Meuer Ordner SRl 4 :ﬁ:

m Microsoft Project ~ MName ﬁinclerungzcldtum Typ

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
- Favoriten
B Desktop
4 Downloads
£l Zuletzt besucht

- Bibliotheken

[/ Bilder
3 Dokumente o = >
Dateiname: | Arche.mpp W
Dateityp: | Project (*.mpp) Y]
“ Ordner ausblenden Tools - Abbrechen

Dateinamen eingeben
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Bei den Explorerfenstern Speichern unter und Offnen wechseln Sie mit einem Mausdoppel-
klick auf die obere Titelleiste zwischen Vollbild- und Wiederherstellmodus.

Sie kdnnen links im Navigationsbereich mit der Maus das Laufwerk und/oder den Ordner
auswahlen, in dem die Datei gespeichert werden soll. Oder Sie klicken oben in der Adressleiste
auf einen daruber liegenden Ordner, bei diesem Bild beispielsweise auf Schulung. Dabei
kénnen Sie auch mehrere Ebenen Uberspringen. Um zum untergeordneten Ordner zu
wechseln, doppelklicken Sie auf einen Ordner in der Dateiliste. Unter Dateiname tippen Sie ein:

Arche

Bitte geben Sie nur diesen Dateinamen-Stamm und am Ende keinen Punkt und keine Dateina-
men-Erweiterung ein und achten Sie auch darauf, dass der Dateityp Projekt (*.mpp) beibehal-
ten wird! Sie kénnen den Dateinamen jederzeit im Datei-Menu Uber den Befehl Speichern un-
ter nachtraglich andern.

Uber die Schaltflache schlieBen Sie das Explorerfenster. Den Dateinamen sehen
Sie danach in der Titelleiste am oberen Rand des aktuellen Fensters.

3.4 Datei-Info

Uber den Weg Datei-Menii, Informationen, Schaltflache

Projektinformationen, Erweiterte Eigenschaften geben Sie

. . . Erweiterte Ei haft
Informationen ein, nach denen gesucht werden kann. So ist =] erveiterte und benuserdet

eine gezielte Suche nach Projekt-Planen gut organisierbar.

Erweiterte und benutzerdefinierte
Eigenschaften fiir dieses Projekt anzeigen

Projektstatistik

A”e E|ntrage konnen aUCh a|S feSte |nf0rmatlonen ZB |n KOpf- ‘\ Wichtigste Statistikinformationen zum
. . - Projekt anzeigen
und FuBzeilen von auszudruckenden Berichten {ibernommen ' :
werden. Geben Sie nun eine kurze Beschreibung des Projekts Im Datei-Menii auf der Seite
ein: Informationen
Arche.mpp Eigenschaften ?

Allgemein | Zusammenfassung | Statistik | Inhalt | Anpassen

Titel: Arche.mpp

Thema: Bau der Arche Moah
Autor: Ihr Mame

Manager: Moah

Firma: Archenbau & Co.
Kategorie: Rettung vor Katastrophen

Stichwarter: Schiffsbau, Rettung, Sintflut

Kommentare: |Wir planen den Bau der Arche Moah mit Hilfe des ~
Programms Microsoft Project 2013 als unser erstes
Ubungsprojekt, um die Bedienung des Programms zu %

Linkbasis:

|:| Vorschaugrafik speichern

Datei-Eigenschaften
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3.5 Die Tabellenansicht

Wenn Sie Project 2013 zum ersten Mal starten, erscheint zunachst die Standardansicht Gantt-
Diagramm. Das ist eine vertikal geteilte Ansicht, die links aus der Ansicht Vorgang: Tabelle
und rechts aus dem Balkendiagramm besteht.

Ein neues Projekt erfassen Sie aber am besten in der ,reinen Eingabetabelle, die Sie Uber
einen der folgenden Wege aufrufen:

e Registerkarte Vorgang, unterer Teil der Schaltflache Gantt-Diagramm, Vorgang: Tabelle
oder

. Registerkarte Ansicht unterer Teil der Schaltflache Gantt-Diagramm, Weitere Ansichten,
Vorgang: Tabelle. Klicken Sie in dem Dialogfeld auf die Schaltflache [Auswah1].

Weitere Ansichten “

Ansichten:

Ressource: Maske ~ Meu...
Ressource: Name =
Ressource: Tabe_lle Bearbeiten...
Ressource: Zuteilung

Teamplaner .
Vorgang: Eingabe Kopieren...
Vorgang: Einsatz

Vorgang: Einzelheiten Organisieren...
Vorgang: Maske

Vargang: Mame
Vorgang: Tabelle w

Dialogfeld fir die Ansichtauswahl/-bearbeitung

Uberpriifen Sie noch, dass die Eingabetabelle gedffnet ist: Registerkarte Ansicht, Gruppe
Daten, Schaltflache Tabelle:
% Tabellen ~
Integriert
Arbeit
Berechnete Termine
+ | Eingabe
Kosten %
Link
Abweichung
Einsatz
Sammelvorgang
Uberwachung
E:j Auf Standard zuricksetzen
Eﬁ Felder als neue Tabelle speichern
% Weitere Tabellen...

Tabellen, Eingabe

3.6 Eingabe der Vorgangsnamen

Bevor Sie mit der Eingabe der Vorgange beginnen, stellen Sie bitte sicher, dass neu erstellte
Vorgange automatisch geplant werden. Klicken Sie dazu im Datei-Menl auf Optionen
und gehen Sie auf die Seite Terminplanung. Sollte im Bereich Planungsoptionen fiur dieses
Projekt bei Neu erstellte Vorgange nicht Automatisch geplant eingestellt sein, nehmen Sie
diese Einstellung lber den Listenpfeil ¥ vor. Schlieken Sie die Optionen Uber die Schaltflache

ok ].
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Project-Optionen ?

Allgemein Planungsoptionen fiir dieses Projekt: |@3] Arche.mpp w "
Anzeige Neu erstelite Vorgange: Automatisch geplant| w
Terminplanung Automatisch geplante Vorgénge far den Termin: | Projektanfangstermin »%
Dokumentpriifung Dauer wird eingegeben in: Tage v
Speichern Arbeit wird eingegeben in: Stunden

Standardvorgangsart: Feste Einheiten| v
Sprache

[] Meue Vorginge sind leistungsgesteuert Yorgdnge beachten stets ihre Einschrankungstermine
Erweitert

[] Eingefugte oder verschobene Vorgange automatisch i Anzeigen, dass die Dauer von Yorgangen geschatzt ist
Meniband anpassen verkntpfen Meue geplante Vorgange haben geschétzte Dauer

| i f
Symbolleiste fir den Schnellzugriff &ngefangene Vorgange automatisch unterbrechen [ Beim Wechsel zum automatischen Planungsmedus Vergang

Beirn Bearbeiten von Links manuell geplante Vorgange am nachstgelegenen Arbeitstag halten
Add-Ins aktualisieren

Optionen (Ausschnitt)

Von der nachfolgend abgebildeten Tabelle tippen Sie nun zunachst nur die Vorgangsnamen
(Liste der Tatigkeiten) ein. Einen Eintrag schlieRen Sie mit der [« ]-Taste oder mit der Pfeil-
(Cursor-)Taste ab. Oder o6ffnen Sie die Exceldatei Archel nur Vorgangshamen.xlIsx,
markieren und kopieren Sie die Vorgangsnamen und fligen Sie sie in Project ein (Ubersicht der
Befehle zum Kopieren und Einfugen auf der Seite 54).

0 Vorgang - | Vorgangsname ~ Dauer ~  Anfang ~ Ende ~ Vorgdnger ~ Ressourcennamen -
1 - Beginn 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
2 - Baume fallen 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
3 - Je 7 Paar Tiere fangen 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
4 - Teer vorbereiten 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
5 -4 Vorrat beschaffen 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
] - Worrat im 1. Stock unterbringen 1 Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
7 - Haushalt verpacken 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
8 - Haushalt unterbringen 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
9 - Holz bearbeiten 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
10 - Geriist erstellen 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
1 - 1. Stock bauen 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
12 - Dach bauen 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
13 - 1. Stock teeren 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
14 - Dach teeren 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
15 - Einzug 1Tag? Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
16 - Ende 1Tag? Maon 06.01.14 Mon 06.01.14

Nur die Vorgangsnamen eingeben

Project tragt nun automatisch bei jedem Vorgang die Dauer 1 Tag? ein. In die Spalten =
Anfang und Fertig stellen wird das im Dialogfeld Projektinfo (Seite 19) eingetragene
Anfangsdatum gestellt. Speichern Sie das Projekt ab.

Je nach Voreinstellung ist die Spalte Vorgangsmodus (im Bild zu Vorgang verkurzt)
sichtbar oder verborgen. Auf Seite 43 ist beschrieben, wie Sie Spalten ein- oder
ausblenden.

3.7 Daten editieren

Wenn Sie nach Abschluss des Eintrags einen Fehler entdecken, gibt es mehrere Méglichkeiten,
den Eintrag zu verandern. Voraussetzung: Project ist im Bereit-Modus (Statusleiste unten
links). Stellen Sie den Zellcursor auf die zu editierende Zelle:

e Sie Uberschreiben den alten Eintrag. Bei der Dateneingabe ist es egal, ob die Zelle bereits
Daten enthalt oder leer ist.
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e Mochten Sie nur einen Teil des Zelleintrags verandern oder den Eintrag erweitern, driicken
Sie die (Fz2]-Taste oder klicken Sie in die Zelle. Die Modusanzeige unten links in der
Statusleiste wechselt auf Bearbeiten. Je nach Datentyp (z.B. Text oder Datum) blinkt jetzt
die Eingabemarke in der Zelle oder der Zelleintrag ist markiert. Die Anderungen nehmen
Sie direkt in der Zelle oder in der Bearbeitungsleiste vor.

Die Bearbeitungsleiste

Die Bearbeitungsleiste kann unterhalb des Menibands platziert werden. Sie zeigt den Inhalt der
aktuellen Zelle an und diese Daten kénnen auch hier in der Bearbeitungsleiste eingegeben bzw.
editiert werden. Das Ein- und Ausblenden der Bearbeitungsleiste nehmen Sie im Optionen-
Fenster auf der Seite Anzeige vor:

Project-Optionen ?

Allgemein
Anzeige

Terminplanung

Dokumentpriifung

Speichem

Sprache

Erweitert

Menaband anpassen
Symbolleiste fur den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

IE)\ Andern, wie Project-Inhalte auf dem Bildschirm angezeigt werden.

Kalender

Kalendertyp: |Gregorianischer Kalender| v

Wihrungsoptionen fiir dieses Projekt:  [§5] Arche_a.mpp|v

Symbol: € Dezimalstellen: |2

Anordnung: |1€ v Wahrung: R [v

Indikatoren und Optionsfelder anzeigen fur:

Ressourcenzuordnungen Jinderungen an Arbeit, Einheiten oder Dauer
Anderungen an Anfangs- und Endterminen Loschungen in den "Name"-Spalten

Diese Elemente anzeigen:

Bearbeitungsleiste

S

Die Bearbeitungsleiste ein- und ausblenden

Aus Platzgrinden wurde die Bearbeitungsleiste in den folgenden Beispielen ausgeschaltet.

Im Bearbeiten-Modus gelten folgende Tasten

Riicktaste

Esc

oder Tabtaste

3.8

Bewegt den Cursor (blinkende Eingabemarke) seitwarts.

Setzt den Cursor vor das erste Zeichen.

Setzt den Cursor hinter das letzte Zeichen.

Loscht das Zeichen links vom Cursor oder die markierten Zeichen.

Loscht das Zeichen rechts vom Cursor oder die markierten Zeichen.

Wechselt zwischen Einfiige- und Uberschreib-Modus.

Bearbeiten-Modus abbrechen, zurlick in den Bereit-Modus.
Anderungen werden nicht berlicksichtigt.

SchlieRen das Editieren ab.

Eingabe der Dauer und der Vorganger

Positionieren Sie den Zellcursor (Zellzeiger) |:! mit der Maus oder den Cursor-(Pfeil)-
Tasten in der Zelle, die gedndert werden soll. Die Vorgangs-Dauer passen Sie durch manuelle

Eingabe oder alternativ Giber die Pfeiltasten =1 an:

0 Vorgang - Vorgangsname « | Dauer A
1 - Beginn 0Tage
2 I - Baume fillen 24Tage = |
3 - Je 7 Paar Tiere fangen 76 Tage

Vorgangs-Dauer anpassen
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Andern Sie die Daten, wie sie im nachfolgenden Bild zu sehen sind und tragen Sie auch die
Vorgéanger (fur die Vorgangsbeziehungen) ein. Wenn ein Vorgang mehrere Vorganger hat, so
missen Sie die entsprechenden Vorgangsnummern mit einem Semikolon ( ; ) trennen:

0 Vorgang »  Vorgangsname ~ | Dauer ~ | Anfang ~ Ende ~ Vorgdnger - Ressourcennamen
1 - Beginn 0Tage Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
2 - Baume fallen 24 Tage Mon 06.01.14 Don06.02.14 1
3 - Je 7 Paar Tiere fangen 76 Tage Mon 06.01.14 Mon 21.04.14 1
4 - Teer vorbereiten 18 Tage Mon 06.01.14 Mit29.01.14 1
5 L_-4 “orrat beschaffen 29 Tage Mon 06.01.14 Don 13.02.14 1
6 -y Worratim 1. Stock unterbringen 6 Tage Don 05.06.14 Don 12.06.14 5;13
7 - Haushalt verpacken 27 Tage Mon 06.01.14 Die11.02.14 1
8 -y Haushalt unterbringen 8 Tage Don 05.06.14 Mon 16.06.14 7,13
9 L_-4 Holz bearbeiten 33 Tage Fre 07.02.14 Die25.03.14 2
10 - Geriist erstellen 19 Tage Mit 26.03.14 Mon 21.04.14 9
" - 1. Stock bauen 22 Tage Die 22.04.14 Mit21.05.14 5;10
12 - Dach bauen 14 Tage Don 22.05.14 Die 10.06.14 11
13 L_-4 1. Stock teeren 10 Tage Don 22.05.14 Mit04.06.14 4;11
14 - Dach teeren 1Tag Mit 11.06.14 Mit11.06.14 12;13
13 L% Einzug 2Tage Die 17.06.14 Mit18.06.14  3;56;8;14
e - Ende 0 Tage Mit 18.06.14 Mit 18.06.14 15

Die Projektdaten

Wichtiger Hinweis:

In Project 2013 kénnen Sie auf keine Vorganger verweisen, die noch nicht eingegeben wurden.
Wenn Sie beispielsweise die Planung zeilenweise eintippen wirden, so merkt Project in Zeile 6
bei der Eingabe der Vorganger 5;13, dass der Vorganger 13 noch gar nicht existiert. Deshalb
wirde automatisch ein weiteren Vorgang in Zeile 7 eingefligt und der Vorganger 13 auf 7 gean-
dert. Sie sollten also zuerst alle Vorgangsnamen eingeben und dann erst fur jeden Vorgang die
Dauer und die Vorganger nachtraglich eintragen!

Die Anderung wird (ibernommen, sobald Sie in eine andere Zelle klicken oder verworfen (z.B.
bei einem Irrtum), wenn Sie die [Esc]-Taste driicken. Bei eingestellter automatischer Planung
werden die Daten der Spalten Anfang und Fertig stellen von Project automatisch angepasst.

Anderungshervorhebung

Erfahrene Anwenderinnen und Anwender von Project wissen, dass eine einzige Anderung in
einem verknipften Projektplan diverse Anderungen an anderen Stellen des Plans nach sich
ziehen kann. Man muss seinen Plan schon sehr genau kennen, um zu wissen, wo sich eine
Anderung Uberall auswirkt. Verlangert man z.B. die Dauer eines Vorgangs, kann das dazu fih-
ren, dass sich flir mehrere nachfolgende Vorgange die Anfangstermine verschieben. Project
bietet Ihnen mit dem Feature Anderungshervorhebung eine optische Hilfestellung, indem es
sowohl die gednderte Zelle farbig markiert, als auch alle anderen Zellen, die durch diese Ande-
rung beeinflusst wurden. Mit der Funktion Anderungshervorhebung kann der Benutzer leich-
ter erkennen, wie sich seine Anderungen auf den Plan auswirken. Im nachfolgenden Bild sehen
Sie die Anderungshervorhebung als hellblaue Markierung, wenn wir nur voriibergehend, also
beispielhaft die Dauer des Vorgangs Baume fallen auf 21 Tage verklrzen:
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0 Vorgang - | Vorgangsname | Dauer = | Anfang + Ende = VYorginger =
1 - Beginn 0 Tage Mon 06.01.14 Mon 06.01.14
2 | - Béaume fallen 21Tage [+|Mon06.01.14 Mon03.02.14 1
3 - Je 7 Paar Tiere fangen 76 Tage Mon 06.01.14 Mon 21.04.14 1
4 - Teer vorbereiten 18 Tage Mon 06.01.14 Mit 29.01.14 1
3 - Vorrat beschaffen 29 Tage Mon 06.01.14 Don 13.02.14 1
] - Vorratim 1. Stock unterbringen 6 Tage Mon 02.06.14 Mon 09.06.14 5;13
7 - Haushalt verpacken 27 Tage Mon 06.01.14 Die 11.02.14 1
8 - Haushalt unterbringen 8 Tage Mon 02.06.14 Mit 11.06.14 713
9 - Holz bearbeiten 33 Tage Die 04.02.14 Don 20.03.14 2
10 - Gerlst erstellen 15 Tage Fre 21.03.14 Mit 16.04.14 9
n - 1. Stock bauen 22 Tage Don 17.04.14 Fre 16.05.14 9;10
12 - Dach bauen 14 Tage Mon 19.05.14 Don 05.06.14 11
13 - 1. Stock teeren 10 Tage Mon 19.05.14  Fre 30.05.14 4;11
14 - Dach teeren 1Tag Fre 06.06.14 Fre 06.06.14 12;13
15 - Einzug 2Tage Don 12.06.14  Fre 13.06.14 3;6;8;14
16 - Ende 0 Tage Fre 13.06.14 Fre 13.06.14 15

Anderungshervorhebung, hier nur voriibergehend

3.9 Die Zeiteinheit

Die Standard-Dauer eines Vorganges betragt 1 Tag. Diese Standard-Einstellung benutzen wir
auch fur das Arche Noah-Projekt. Die Zeiteinheit kann aber auch bei Bedarf verandert werden.
Die individuelle Dauer eines Vorgangs wird in der Spalte Dauer eingetragen.

Folgende Eingaben sind giiltige Zeiteinheiten:

min = Minuten fmin = fortlaufende Minuten
Std.* = Stunden fStd.* = fortlaufende Stunden
t = Tage ft = fortlaufende Tage
= Wochen fw = fortlaufende Wochen
= Monate fm = fortlaufende Monate

* In der Hilfe ist als Einheit h angegeben.

f steht fir fortlaufende Dauer (also z.B. nicht identisch mit im Basiskalender definierten Arbeits-
Tag, sondern echter 24-Stunden-Tag in einer kompletten 7-Tage-Woche).

Bei der Eingabe der Dauer wird zunachst die eingestellte Standardeinheit iGbernommen. Diese
Standardeinstellung andern Sie Uber den Weg: Datei-Men(, Optionen, Seite Terminplanung,
Bereich Planungsoptionen fir dieses Projekt, Dauer wird eingegeben in |v| (Seite 23).

Ein Fragezeichen hinter der Dauer bedeutet geschéatzte Dauer. Es wird nicht mehr angezeigt,
wenn Sie einen beliebigen Wert eingeben. Wollen Sie bewusst einen Vorgang mit geschatzter
Dauer erfassen, tippen Sie nach der Dauereinheit einfach ein Fragezeichen ein.

3.10 Projekt-Kalender

Schon zu Noahs Zeiten musste die Arbeit am Sabbat ruhen. Heute sind gewohnlich Montag bis
Freitag Arbeitstage, Samstag und Sonntag ruhen alle Projekte. Manche Wochentage fallen
zudem wegen eines Feiertags aus. Andererseits kann bei dringenden Projekten aber auch am
Wochenende durchgearbeitet werden.
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All dies kann Project 2013 anhand des Projekt-Kalenders berlcksichtigen.

Project 2013 nimmt zunachst an, dass Montag bis Freitag Arbeitstage sind. Da dies den heuti-
gen Bedurfnissen entspricht, gehen wir der Einfachheit halber auch davon aus, dass Noah und
die Seinen an Samstagen und Sonntagen nicht an der Arche arbeiten konnten. Vielleicht muss-
ten sie ja nach dem Sabbat noch einen Tag lang die Stalle ausmisten, damit die Tiere nicht
schon vor Projektabschluss erkrankten.

Damit die Wochentage unseres Projektes mit der Schulungsunterlage ibereinstimmen, soll das
Projekt nun am 6. Januar beginnen.

Projektinfo fur "Arche”

Dies kdnnen wir auch jetzt noch snfangstermin: | Mon 08.01.14 <] axtusiies pstur: .
nachtraglich so einrichten. Off- Enctermin: wo & ezt P Stussstum v
nen Sie Uber den Weg Regis- Bereeinungvom: [Pey 5o s1 1 2z 3 4 s | Kolender standm‘ v
terkarte Projekt, Gruppe Ei-  coiiramons Bansnss T

genschaften, Schaltflache Pro- LRI moE e

jektinformationen das Dialog- Feldname [benutzerc Heute

feld Projektinfo. Tragen Sie
den Anfangstermin 06.1.14 ein
oder klicken Sie auf den Listen-
pfeil |¥| und wahlen Sie das
Datum aus dem Kalender aus.

Hiffe Statistik... Abbrechen
Anfangstermin festlegen

Wir geben nun als realistische Ubung einige zusatzliche Feiertage ein, an denen trotz Wochen-
tages nicht an der Arche gearbeitet werden kann.

Als Feiertage sollen der 16. Januar und der 22. Januar arbeitsfrei sein. AulRerdem tragen wir die
Woche vom 27.01. bis zum 31.01. als Betriebsferien ein.

Hierfur klicken Sie zunachst auf der Registerkarte Projekt in der Gruppe Eigenschaften auf die
Schaltflache Arbeitszeit andern und stellen dann im Dialogfenster Arbeitszeit &ndern die
Zeiten entsprechend ein.

Bewegen Sie den Kalender zunachst auf den Januar 2014 und markieren Sie folgendermalfien
die arbeitsfreie Zeit:

1. Klicken Sie unter dem Register Ausnahmen auf das erste Feld unter Anfang und geben
Sie wie im Fenster Projektinfo entweder das Datum 16.01.2014 direkt ein oder wahlen Sie
es nach einem Kilick auf den Pfeil v aus dem Kalender aus. Nachdem Sie mit der Maus
von der Zeile wegklicken, sollte sich das Feld des 16.01. im Kalender oben nun einfarben.

2. Klicken Sie nun auf das nachste Feld unter Anfang und verfahren Sie genauso mit dem
22. Januar.

3. Um einen langeren Zeitraum als arbeitsfreie Zeit einzustellen, miissen Sie lediglich ein
anderes Enddatum eingeben. StandardmaRig ist zundchst der Anfangstag auch als Endtag
eingetragen.

4. Die neuen, zusatzlichen freien Tage sind farblich markiert:
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Arbeitszeit andern “
Fir Kalender: | Standard (Projektkalender] v Neuen Kalender erstellen...
Kalender "Standard’ ist ein Basiskalender.
Legende: Klicken Sie auf einen Tag, um die Arbeitszeiten anzuzeigen: 16 Januar 2014 ist arbeitsfrei,
! Januar 2014 ~
Arbeitst; ) =
g e Mo| Di | Mi|Do| Fr|5a| So

Arbeitsfrei 1123|145

6|7 |8 |9 (10|11 (12 Basierend auf:

Ausnahme '[Unbenannt]’ bei
e e Kalender ‘Standard’,

Gednderte Arbeitsstunden
. 13 |14

iesem Kalender:
25

26

31 Ausnahmetag

3_ Micht standardmaBige Arbeitswoche

Ausnahmen | Arbeitswochen

Name Anfang Ende ‘ ~ Details...
1_[[Unbenannt] 16.01.2014 16.01.2014 | Losch
2 |[Unbenannt] 22.01.2014 22.01.2014 SIHATE
3 |[Unbenannt] 27.01.2014 31.01.2014
W
Hilfe Optionen... Abbrechen

Arbeitsfreie Zeit wahlen

5. Nachdem Sie alle Eintragungen vorgenommen haben, klicken Sie auf um den
Vorgang abzuschlief3en.

IE? Bei spateren neuen Projekten sollten Sie sich einen neuen Projektkalender
(Basiskalender) erstellen.

3.11 Das Gantt-Diagramm

Wechseln Sie wieder in die Standardansicht Gantt-Diagramm, die Sie Uber den oberen Teil der
Schaltflache Gantt-Diagramm auf der Registerkarte Vorgang (Befehlsgruppe Ansicht) oder
der Registerkarte Ansicht (Befehlsgruppe Vorgangsansichten) aufrufen kénnen. In dem
Gantt-Diagramm wird jeder Vorgang als Balken auf einer Zeitskala dargestellt. Verbundene
Vorgange werden durch dinne Linien miteinander verknlpft. Ein Vorgang mit der Dauer 0 Tage
ist ein Meilenstein und an dem Symbol 4 zu erkennen.

Wenn Sie nun das Gantt-Diagramm auf der rechten Bildschirmhalfte soweit bewegen, dass Sie
den Januar 2014 sehen kénnen, wird anhand der hellblau unterlegten Tage deutlich sichtbar,
wie sich die Anderungen im Kalender auswirken. An diesen Wochenend-, Feier- und Urlaubsta-
gen ruht die Arbeit.
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IS

Schnell und einfach ,ziehen“ Sie den Balkenplan in einen
gewinschten Bildschirmbereich, indem Sie mit der Tas-
tenkombination [Strg]+(c] das Dialogfeld Gehe zu off-
nen. Tragen Sie eine Vorgangsnummer oder ein Datum
ein bzw. wahlen Sie ein Datum w aus dem Kalender aus
und klicken Sie auf [ ok ]. Alternativ kbnnen Sie auch
folgenden Weg wahlen: Klicken Sie in der rechten Bild-
schirmhalfte auf eine Zelle des Vorgangs, dessen Be-
reich im Balkenplan in den sichtbaren Bildschirmbereich
geruckt werden soll (z.B. auf den Vorgangsnamen oder
das Datum) und anschlief3end auf der Registerkarte Vor-
gang in der Gruppe Bearbeiten auf die Schaltflache
Bildlauf zum Vorgang durchfihren.

Gehe zu

r:

il
Datum: | Fre 31.01.14 W

Mit (Strg]+(c] aufrufen

m
Bildlauf zum
Vorgang durchfiihren

Registerkarte Vorgang,

Gruppe Bearbeiten

(')[ 06.01

06 Jan 14 13 Jan 14 20 Jan 14 27 Jan 14
5 s/mDMDFS SsSMDMDF S SsSMDMDF S S MDMDF S5 5

Ausschnitt Balkendiagramm

Die Anderungen der Feiertage wirken sich natiirlich auf den Termin des Projektendes # aus.
Wenn alles richtig eingegeben wurde, sollte es auf Freitag den 27.06.2014 fallen:

& Arche.mpp o x
23 Jun 14 30 Jun [~
0 Vorgang ~  Vorgangsname ~ Dauer ~  Anfang ~ Ende ~ Vorginger -~ ||M D M D F 5 5 M D
1 - Beginn 0Tage Mon 06.01.14 Mon 06.01.14 ]
2 - Baume fallen 24 Tage Mon 06.01.14  Mon17.02.14 1
3 - Je 7PaarTiere fangen 76 Tage Mon 06.01.14  Mit 30.04.14 1 —_—
4 - Teer vorbereiten 18 Tage Mon 06.01.14 Fre 07.02.14 1 :
E - Vorrat beschaffen 29 Tage Mon 06.01.14  Mon 24.02.14 1
= 6 - Vorrat im 1. Stock unterbr 6 Tage Mon 16.06.14  Mon 23.06.14  5;13 —
g 7 - Haushalt verpacken 27 Tage Mon 06.01.14  Don 20.02.14 1
3 8 - Haushalt unterbringen  8Tage Mon 16.06.14  Mit 25.06.14 713 3
5 9 - Holz bearbeiten 33 Tage Die 18.02.14 Don 03.04.14 2
E 10 - Gerist erstellen 19 Tage Fre 04.04.14 Mit 30.04.14 9
é n - 1. Stock bauen 22 Tage Don 01.05.14 Fre 30.05.14 9;10 ]
12 - Dach bauen 14 Tage Mon 02.06.14  Don19.06.14 11
13 - 1. Stock teeren 10 Tage Mon 02.06.14  Fre 13.06.14 411
4 - Dach teeren 1Tag Fre 20.06.14 Fre 20.06.14 12;13 ]
5 - Einzug 2Tage Don26.06.14  Fre27.06.14 36814 A l
16 - Ende 0Tage Fre 27.06.14 Fre 27.06.14 15 4 27.06
: =
4 [l v

Standardansicht Gantt-Diagramm mit dem Projektende 27. Juni 2014

Damit ist Ihre erste Projektplanung abgeschlossen und Sie haben bereits einen ersten Eindruck
von der Benutzung des Programms Project 2013 gewonnen. Allerdings handelte es sich um ein
einfaches Projekt. Wir haben weder die Verflgbarkeit eventuell knapper Ressourcen berlck-
sichtigt noch eine Kostentiberwachung durchgefihrt. Diese und weitere Erfordernisse einer
Planung werden Sie im nachsten Projekt kennen lernen.

Speichern Sie das aktuelle Projekt und schlieBen X Sie es.
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4  Ressourcen und Kosten
4.1 Ressourceneinsatz planen

Es gibt mehrere Arten, Ressourcen zu erfassen und zu verwalten:
e  Projektbezogen
e  Projektibergreifend (Anlage eines Ressourcenpools)

e Unternehmenstbergreifend (Anlage eines Enterprise-Ressourcenpools - bei Einsatz von
Microsoft Project Server und Microsoft Project Professional)

Welche Vorgehensweise fir Sie die geeignete ist, hangt davon ab, wie in lhrem Unternehmen
mit Microsoft Project gearbeitet wird.

Bei der ersten Variante (Projektbezogen) erfassen Sie alle notwendigen Informationen in ei-
nem Projektplan (d.h. in einer Datei). Dies ist zum Beispiel der Fall, wenn Sie als Projektleiter
alleine mit einem Projektplan arbeiten. In dieser Situation legen Sie die Ressourcen erst in der
Ressourcentabelle mit allen Informationen an und ordnen sie dann den Vorgangen zu.

Bei der zweiten Variante (Anlage eines Ressourcenpools) wird nicht nur ein Projekt gesteu-
ert, sondern mehrere. Daher ist es sinnvoll zu sehen, wie ausgelastet oder lberlastet die Mitar-
beiter durch Mitwirkung an mehreren Projekten sind. Meist werden die Projekte sogar von un-
terschiedlichen Projektmanagern gesteuert. Die Ressourcen werden in solchen Fallen alle in
einer Project-Datei erfasst. Jedes Projekt wird mit der Ressourcendatei verknipft. So kénnen
die freien Kapazitaten fir die gewlinschten Ressourcen schnell erkannt werden.

Bei der dritten Variante (Anlage eines Enterprise-Ressourcenpools) werden alle Unterneh-
mensressourcen, seien es Mitarbeiter oder Material, in einem eigens daflr vorgesehen Pool
abgespeichert, der auch durch entsprechende Rechtevergabe Einsicht und Nutzung von Res-
sourcendaten schitzen kann. Projektbezogen kénnen dann Ressourcen ausgewahlt und zuge-
ordnet werden. Neben der dezidierten Rechtevergabe ist die leichtere Handhabung gegentiber
der Variante zwei (Ressourcenpool) ein weiterer Vorteil. Die Nutzung des Enterprise-
Ressourcenpools setzt eine entsprechende Installation von Microsoft Project Server und ggf.
anderer Komponenten voraus.

Im Folgenden betrachten wir nur die Variante Projektbezogen.

4.2 Ressourcen und Kosten zuordnen

Einem Projekt kdnnen Sie zusatzlich Ressourcen und/oder Kosten zuordnen. Im Programm
Project 2013 ordnen Sie im Regelfall nur Ressourcen zu und dadurch entstehen Kosten. Eine
Ausnahme bilden die so genannten festen Kosten, die Sie ressourcenunabhangig einem belie-
bigen Vorgang oder Sammelvorgang zuordnen kénnen.

Project unterscheidet zwei Arten von Ressourcen: Arbeit und Material.

Die Ressourcenart Arbeit sind zum einen Menschen, die lhre Arbeitsleistung pro Zeiteinheit in
das Projekt einbringen und zum anderen Maschinen, die entsprechend ihrer tatsachlichen Ein-
satz-(Lauf-)Zeit Kosten verursachen.

Die Ressourcenart Material umfasst alle Ressourcen, die zeitunabhangig aufgrund ihrer ver-
brauchten Menge Kosten verursachen (Verbrauchsmaterial). Manchmal kénnen sie auch kei-
nem bestimmten Vorgang zugeordnet werden.
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Ein Problem bei der Zuordnung der Ressourcen ist die flir den oder die Vorgange ausgewabhlte
Vorgangsart. Microsoft Project 2013 unterscheidet namlich zwischen Vorgangen mit fester
Dauer, festen Einheiten und fester Arbeit, die auch noch leistungsgesteuert (=ressourcen-
gesteuert) oder nicht leistungsgesteuert sein kdnnen. Sie haben die Mdglichkeit, diese Einstel-
lungen Uber Datei-MenU, Optionen, auf der Seite Terminplanung im Bereich Planungsoptio-
nen fur dieses Projekt zu andern (Bild Seite 24).

Abhéangig von der Einstellung der Vorgangsart legen Sie fest, ob durch den Mehreinsatz von
Ressourcen ein Vorgang schneller erledigt werden kann oder in der gleichen (geplanten) Zeit
mehr Arbeit (Leistung) erbracht wird.

Es ist empfehlenswert, den folgenden zweifachen Weg aufzurufen bzw. die Ansichtseinstellung
zu Uberprifen: Registerkarte Vorgang, Gruppe Ansicht, unterer Teil der Schaltflache Gantt-
Diagramm, Ressource: Tabelle und Registerkarte Ansicht, Gruppe Daten, Schaltflache Ta-

bellen, | ¥ Eingabe:

=]

Gantt-
Diagramm =
Integriert

Gantt-Diagramm

Kalender

Metzplandiagramm %Tabe\len'
Vorgang: Einsatz Integriert
Zeitachse Arbeit
Gantt-Diagramm: Uberwachung +#| Eingabe %

Ressource: Einsatz Kosten
Link
Ressource: Grafik -
Einsatz
+ | Ressource: Tabelle
% Eingabe - Materialressourcen
Ressource: Maske
Eingabe - Arbeitsressourcen
Teamplaner
B Ertragswert
Vorgang: Maske Export

Vergang: Tabelle Sammelvorgang

[& Auf Standard zuracksetzen FA  Auf Standard zuriicksetzen
E Ansicht speichern... [@ Felder als neue Tabelle speichern
l-|-l| Weitere Ansichten... @ Weitere Tabellen...

Der zweifache Weg: Die Ansicht Ressource: Tabelle aufrufen und die Einstellung Tabellen, Eingabe priifen

Zuerst erfassen Sie alle zur Verfiigung stehenden Ressourcen mit den individuellen Details
(Name, Standardsatz etc.) und ordnen sie dann den Vorgdngen zu. Im Einzelfall ist es aber
jederzeit mdglich, eine Ressource auch direkt fir einen Vorgang festzulegen.

Den Projekterfordernissen entsprechend kénnen Sie zuordnen:

e einem Vorgang eine oder mehrere austauschbare Ressourcen
e Ressourcen als echte Teilzeitkrafte oder nur zeitweise

e  Ressourcen mit individuellen Arbeitszeitkalendern

e Ressourcen in einer bestimmten Reihenfolge und mit definiertem Zeitaufwand (Staffelzu-
teilung).

Ressourcen kénnen auch gleichzeitig mehreren Vorgédngen, auch in unterschiedlichen Projek-
ten, zugeordnet werden. Entsteht dadurch eine Uberlastung fiir die Ressource, werden Sie von
Project 2013 darauf hingewiesen. Die Uberlastung kann durch einen manuellen oder automati-
schen Kapazitatsabgleich beseitigt werden (Seite 98).
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5 Das 2. Projekt: StraRenbau mit Ressourcenplanung

Wir erlernen die Projektplanung mit Ressourcen anhand eines Beispiels aus dem Strallenbau.
Offnen Sie ein neues Projekt. Falls das Dialogfeld Projektinfo erscheint, klicken Sie auf die
Schaltflache [Abbrechen]. Speichern Sie das Projekt unter dem Dateinamen StralRenbaul ab.
Wir definieren nur die eigentliche Bauphase (die Baustelle) ohne den notwendigen Planungs-
vorlauf. Das Projektziel ist das Erreichen eines festen Fertigstellungstermins.

Um das Projekt planen und durchflihren zu kénnen, benétigen wir
e eine Liste aller Vorgange mit jeweiliger Dauer,
e eine Liste aller Ressourcen mit jeweiligen Kostensatzen und

e eine Liste der Vorgangsbeziehungen (Vorgangsverknipfungen).

5.1 Die Vorgangs-Liste

Vorgang Dauer Vorganger(V) Einschrankungs-
(Wochen) Nachfolger(N) Art

1. Baubeginn 0 - SFM

2. Bodenproben 1 V1 SFM

3. Baustelle einrichten 1 V1 SFM

4. Messarbeiten 2 V1 SFM

5. Erdarbeiten 5 V2,34 SFM

6. StralRenunterbau 8 V5 SSM

7. StralRendecke 3 V6 SSM

8. Bauende 0 V7 Muss enden am

06.06.2014

SFM = So frih wie moglich; SSM = So spat wie mdglich

Fir die erste Erfassung des Projektes wahlen Sie am besten die Ansicht Vorgang: Tabelle und
Uberprifen die Einstellung Tabellen, Eingabe wie es ahnlich auf der Seite 23 beschrieben ist.
Beachten Sie, dass Sie nur die Vorgangsnamen eingeben, die Vorgangsnummern werden von
Microsoft Project 2013 vergeben.

Den Baubeginn, wir wollen am 27.01.2014 anfangen, geben Sie nicht hier
ein, sondern im Menlband Uber die Registerkarte Projekt, Gruppe Eigen- Prajektinfarmationen
schaften, Symbol Projektinformationen, Anfangstermin. Die Eintragun- .
gen in den Feldern Endtermin und Aktuelles Datum lassen Sie in Ihrem P'foejg:(stfeékrﬁgge
Dialogfeld unverandert: Eigenschaften
Projektinfo fur "StraBenbau1” “

Anfangstermin: | Mon 27.01.14 v| Aktuelles Datum: | v

Endtermin: Die 17.12.13 Statusdatum: MY W

Berechnung vom: | Projektanfangstermin w | Kalender: Standard W

Alle Vorgange beginnen so frih wie maglich. Prioritat: 500 =
Hilfe Statjstik... Abbrechen

Anfangstermin 27.01.14
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Nun geben Sie die Daten in die Tabelle ein. Vorgang, Dauer und Vorganger kénnen Sie einfach
in die jeweiligen Felder eintragen, wie beim ersten Projekt. Die Dauer in Wochen tippen Sie mit
einem w nach der Zahl ein, damit Project weil}, dass die Einheit vom Standard (=Tage) ab-
weicht. Die Vorgangsnamen kénnen Sie auch aus der Exceldatei Strallenbaul nur Vorgangs-
namen.xlsx kopieren (auch Seite 24).

5.2

-5 StraBenbaul.mpp B x
&4 |27 Jan 14 |17 Feb 14 |10 Mrz 14 |31 Mrz 14 |21 Apr 14 |12 Mai 14
E Anfang VrraanAe mit Mat meanmahe ar Zeitachse hinzufugel Ende
2 Mon 27.01.12 Vorgange mit Datumsangaben der Zeitachse hinzufugen Fre 30.05.14
o
N
0 Vorgat » | Vorgangsname ~  Dauer ~ Anfang ~ Ende ~ Vorginger ~ Ressourcennam «
1 - Baubeginn 0Wochen Mon27.01.14  Mon 27.01.14
3 2 - Bodenproben 1Woche  Mon27.01.14 Fre310L14 1
é 3 - Baustelle einrichten 1Waoche Mon 27.01.14  Fre 31.01.14 1
E 4 - Messarbeiten 2Wochen  Mon27.0L.14  Fre 07.02.14
E 5 - Erdarbeiten 5Wochen  Mon 10.02.14 Fre 14.03.14 2;3:4
Zz & - straRenunterbau 8Wochen Mon17.03.14  Fre 09.05.14
g 7 - Stralendecke 3Wochen Mon12.05.14  Fre 30.05.14
8 - Bauende 0Wochen  Fre 30.05.14 Fre 30.05.14 7
4 »

Ansicht Vorgang: Tabelle

Einschrankungen

Fir die Vorgange 6 und 7 ist die Einschrankungsart SSM - So spat wie moglich - und fir
Vorgang 8 Muss enden am festzulegen. Dazu rufen Sie das Dialogfenster Informationen zum
Vorgang bzw. Informationen zu mehreren Vorgangen auf:

1.

Markieren Sie die Zeilen 6 und 7: Dazu zeigen Sie auf den Zeilenkopf, also auf die Vor-
gangsnummer 6. Der Mauszeiger hat die Form eines Pfeils =. Bei gedriickter linker
Maustaste markieren Sie die Zeilen 6 und 7.

Der Mauszeiger darf beim Markieren nicht als Vierfachpfeil*ﬁ erscheinen, sonst
werden die Zeilen verschoben! Sie kénnen auch bei gleichzeitig gedriickter [strg]-
Taste mehrere einzelne Zeilen markieren.

Wahlen Sie:
¢ Registerkarte Vorgang, Gruppe Eigenschaften, Schaltflache m
|nf0rmati0nen Odel' Infarmationen

e Tastenkombination (o ]+[F2].

In dem Dialogfenster Informationen zu mehreren Vorgangen stellen Sie fir die Zeilen 6
und 7 auf der Registerseite Erweitert ein: Einschrénkungsart: So spéat wie méglich.

Schlielen Sie das Dialogfenster liber die Schaltflache [ ok ].

Fur die Zeile 8 stellen Sie die Einschrdnkungsart auf Muss enden am ein und als
Einschrankungstermin tragen Sie den 06.06.14 ein:
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Informationen zum Vorgang H

Allgemein] Vorgdnger | Ressourcen EI'WEitEft} Notizen] Felder[benuizerdef.]]

Mame: | Bauende Dauer  OWaochi| > [ ] Geschatzt

Vorgang einschrianken

Stichtag: NV "]

Einschrankungsart: Muss enden am |V Einschrankungstermin: | Fre 06.06.14 "
Anfang nicht fraher als

Vorgangsart: Anfang nicht spater als DLEistungngsteuer‘[

- Ende nicht fraher als

Kalender: Ende nicht spater als Terminplanung ignoriert Ressourcenkalender
Muss anfangen am

PSP-Code: J

Ertragswertmethode: 50 frih wie maglich

S0 spat wie maglich
[+] vorgang als Meilenstein darstellen

Hilfe Abbrechen

Einschrankungsart

Planungs-Assistent “

Sie haben fir den Vorgang "Bauende” die Einschrankung "Muss enden am”
festgelegt. Das konnte entweder jetzt oder spater einen Konflikt im
Terminplan hervorrufen, weil dieser Vorgang mit mindestens einem
anderen Vorgang verknipft ist.

SO”te e|ne Wamung deS PIanUngS—ASS|S' Sie haben folgende Moglichkeiten:
tenten erSChe|nen dann Wahlen S|e d|e (") Abbrechen. Far Bauende wird keine Einschrinkung
! festgelegt,
dritte Option ®  wie im Bild gezeigt und () Fortfahren, jedach dem Konflikt ausweichen, indem
. . ’ . . } ersatzweise c!ia Einschrankung "Ende nicht fraher als®
schlieBen Sie die Meldung Uuber die TR

(@yFortfahren, Die Einschrankung ‘Muss enden am’ wird |
%IS.E‘ESF

Abbrechen Hilfe

Dgiese Meldung nicht mehr anzeigen.

Schaltflache [ ok .

Warnung des Planungs-Assistenten

Schalten Sie wieder auf die Ansicht Gantt-Diagramm um. Am Gantt-Diagramm

in der rechten Bildschirmhéalfte kann man bereits erkennen, dass - sofern im |
Kalender keine Feiertage eingetragen wurden - in der Woche vom 21. Marz ein
Puffer von einer Woche entsteht. Diese Woche kann spater evtl. genutzt werden,
um Verspatungen im Projekt aufzufangen:

Puffer

10 Mrz 14 17 Mrz 14 24 Mrz 14
M DMDF S S/MDMDF S SMDMDF S S

Ein Puffer in der Woche vom 21. Marz

Darlber hinaus sollten Sie fur jeden Vorgang im Dialogfenster Informationen zum
Vorgang auf der Registerseite Erweitert die Vorgangsart Feste Dauer einstellen und das
Kontrollfeld [ Leistungsgesteuert abschalten, sonst verandert Project spater bei der
Zuordnung der Ressourcen die vorgegebene Vorgangsdauer. Dazu markieren Sie alle 8
Vorgange bei gedrickter linker Maustaste im Zeilenkopf und wahlen den Weg, wie oben
unter Punkt 2. beschrieben.
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Informationen zu mehreren Vorgangen H

Allgemeinl Vorganger | Ressourcen EI'WEitEftl Notizenl Felder[benutzerdef.]l

HMame: Dauer: : E‘ Geschatzt

Vorgang einschrianken

Stichtag: w

Einschrankungsart: w | Einschrankungstermin: w
Vorgangsart: | Feste Dauer |v‘ [ Leistungsgesteuert

Kalender: Feste Arbeit ETermlnplanung ignoriert Ressourcenkalender

- Feste Dauer

PSP-Code: Feste Einheiten

Ertragswertmethode:

EWUrgang als Meilenstein darstellen
Einige der Felder oben kénnen nicht bearbeitet werden, da der Vorgang manuell geplant wurde.

Hilfe Abbrechen

Die Vorgangsart Feste Dauer einstellen und das Kontrolifeld | Leistungsgesteuert deaktivieren

Schlielen Sie das Dialogfenster liber die Schaltflache [ ok ].

Speichern Sie das aktuelle Projekt StraBenbaul.mpp ab, ohne den Dateinamen zu
andern. Damit haben Sie die erste Phase unserer Projektplanung festgehalten.

Rufen Sie das Datei-Menl auf, wahlen Sie Speichern unter und andern Sie den
Dateinamen in StraBenbau2.mpp. Mit dieser Datei arbeiten wir jetzt weiter.

& StraBenbau2 mpp 0 X
§ 01 Februar |01 Marz |01 April |O1 Mai |O1 Juni
§ Mon ;,n;:i Vorgange mit Datumsangaben der Zeitachse hinzuflgen ::;5.05.14
N
0 Vorgar v Vorgangsname ~ Dauer ~ Anfang ~ | Ende ~ | Vorgédnger ~  FRessourcennamen -
1 - Baubeginn 0Wochen Mon 27.01.14  Mon 27.01.14
W - Bodenproben 1Wache Mon 27.01.14  Fre 31.01.14 1
5 3 - Baustelle einrichten 1Woche Mon 27.01.14 Fre 31.01.14 1
E 4 - Messarbeiten 2Wochen Mon27.01.14  Fre 07.02.14
g 5 - Erdarbeiten 5Wochen Mon 10.02.14  Fre 14.03.14 2;3;4
5 & - StraBenunterbau 8Wochen Mon 24.03.14  Fre 16.05.14
% 7 - StraBendecke 3Wochen Mon19.05.14  Fre 06.06.14 6
= 8 |m - e 0Wochen  Fre 06.06.14 Fre 06.06.14 7
[ Dieser Vorgang hat eine
Einschrankung "Muss enden am"
am Fre 06.06.14, -
»

Vorgang mit Einschrankung
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5.3 Geplante Kosten und Kapazitaten

Ressourcen € Pro Einheit Anzahl
Dipl. Ing. Muller 4.500,00 Monat 1
Dipl. Ing. Maier 4.500,00 Monat 1
Techniker 4.000,00 Monat 3
Verm.-Techniker 4.000,00 Monat 3
Baufuhrer 30,00 Stunde 4
Vorarbeiter 25,00 Stunde 9
Hilfsarbeiter 22,50 Stunde 29
LKW 140,00 Tag 7
Raupe 1.600,00 Woche 3
Baumaschine 180,00 Tag 5

Feste Kosten

Analyse-Kosten 2.115,00

Variable Kosten

Sondernutzungs-Gebuhr 60,00 Tag

Ressourcen-Liste erstellen

Rufen Sie die Ansicht Ressource: Tabelle auf (Registerkarte Vorgang, Gruppe Ansicht, unte-
rer Teil der Schaltflache Gantt-Diagramm), um die oben stehende Ressourcen-Liste zu erstel-
len.

0 ressourcenname v A ¥ Materialbeschriftung ¥ Kurzel ¥ Gruppe ¥ Max.Einh. ¥ Stendardsatz ¥ Uberstd.-Satz ¥ Kosten/Einsatz ¥ Falligam ~ Basiskalender ™ Code -
1 |_| Dipling. Miiller Arbeit [ Ingenieur 100%  4.500,00 &Mlonat 0,00 €/5td. 0,00 € Anteiig Standard
Dipl.ing. Maier Arbeit [ Ingenieur 100%  4.500,00 &Mlonat 0,00 /51, 0,00 € Anteiig Standard
3 Techniker Arbeit T Technic 300%  4.000,00 €Monat 0,00 €/51d, 0,00 € Anteiig Standard
4 ‘Verm -Techniker Arbeit v Technik 300% 4.000,00 €Monat 0,00 €/5td. 0,00 € Anteilig Standard
Baufilhrer Arbeit BF 400% 30,00 €/5td 10,00 €/5td. 50,00 € Anteilig Standard
6 Vorarbeiter Arbeit v 900% 25,00 €/5td. 10,00 €/5td, 50,00 € Anteilig Standard
Hilfsarbeter Arbeit H 2.900% 22,50 €45t 7,50 €/5td, 25,00 € Anteilig Standard
3 LKW Arbeit L 700% 140,00 €Tag 0,00 €/5td. 0,00 € Anteilig Standard
Raupe Arbeit R 300% 1500,00 &Woche 0,00 €/5td. 0,00 € Anteiig Standard
10 Baumaschine Arbeit BH 500% 180,00 €Tag 0,00 €/5td, 0,00 € Anteiig Standard
1 Sondemutzungsgebihr  Arbeit s 100% 60,00 €Tag 0,00 €/51d, 0,00 € Anteiig Standard

Ansicht Ressource: Tabelle

Bevor Sie die Ressourcen zuordnen, Uberpriifen Sie bitte, dass im Dialogfenster Pro-
jektinfo als Anfangstermin der 27.01.14 und als Endtermin der 06.06.14 eingetragen
sind (Seite 33 und 34).

Geben Sie die Daten aus der vorherigen Tabelle ein:

Ressourcenname Bezeichnung der Ressource
Art Arbeit oder Material
Materialbeschriftung nur wenn Art = Material
Kirzel z.B. Namenskurzzeichen, nur zum Filtern und Anzeigen
Gruppe z.B. Abteilung xyz, nur zum Filtern und Anzeigen
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Max.Einh. Prozentwert fir max. Ressourcenkapazitat, Standard: 100%
Standardsatz Stundensatz fiir regulare Arbeit

Uberstd.-Satz Stundensatz fiir Uberstunden

Kosten/Einsatz Feste Kosten pro Einsatz

Fallig am Anfang, Ende, Anteilig (nur fiir Standard- und Uberstundensatz)
Basiskalender Name des zugeordneten Basiskalenders, z.B. Friihschicht
Code Textfeld, z.B. fur Kostenstellenbezeichnung.

Voreinstellung fiir Standardsatz und Uberstundensatz ist Pro Stunde (0,00 €/Std.). Fir alle
anderen Zeiteinheiten geben Sie nach der Zahl einen Schragstrich / gefolgt vom Zeit-Kiirzel
min, Std, t, w, m, j (fir Minute, Stunde, Tag, Woche, Monat, Jahr) ein, also beispielsweise
4500/m fur ein Monatsgehalt von 4.500,00 €.

Austauschbare Ressourcen kénnen pauschal unter einem Eintrag zusammengefasst werden,
die Menge der Ressource wird entsprechend mit 100% multipliziert. Die Ressourcen kénnen
aber auch getrennt eingegeben und durch einen gemeinsamen Gruppen-Namen austauschbar
gemacht werden. In der Praxis kénnen beide Verfahren Vor- und Nachteile bringen, daher wol-
len wir die erste Ressource, die beiden Ingenieure, beispielhaft als getrennte Ressourcen ein-
fligen, alle weiteren Ressourcen gruppenweise (siehe Abbildung).

Bei grolkeren Standardsatzeintrdgen kann es vorkommen, dass der
Wert in dem Feld nicht ganz sichtbar ist. Sie kénnen die Spal-
tenbreite jedoch mit der Maus anpassen, indem Sie im so genannten | Standare +iberstd.-Sat ~
Spaltenkopf auf die Begrenzungslinie zwischen Standardsatz und '%00®Menat  0.00<5td.
Uberstund.-Satz zeigen und sie dann bei gedriickter linker Ziehen oder Doppelklick
Maustaste nach rechts ziehen. Oder Sie klicken doppelt auf die Linie,
dann wird die Spaltenbreite dem langsten Eintrag optimal angepasst.

%Tabe\\an'
Die Analysekosten von 2.115,00 € zu Vorgang 2 Integriert
(Bodenproben) geben Sie Uber den folgenden Weg Arbeit
ein: Registerkarte Ansicht, oberer Teil der Schaltfla- . Ei*
che Gantt-Diagramm und weiterhin in der Register- i N
karte Ansicht, Gruppe Daten, Schaltflache Tabellen, Einsatz
. Eingabe - Materialressourcen
Kosten, Spalte Feste Kosten: e —
Vorgangsname ~ | Feste Kosten ~ | Filligkeit fester Kosten « Ertragswert
1 Baubeginn 0,00€ Anteilig Export
2 Bodenproben 2.155,00 € Anteilig Sammelvorgang
3 Baustelle einrichten 0,00 € Anteilig m Auf Standard zurdcksetzen
4 Messarbeiten 0,00 € Anteilig rﬁ Felder als neue Tabelle speichern

% Weitere Tabellen...

Feste Kosten eingeben
Tabellen, Kosten

5.4 Die Ressourcen- und Kosten-Zuordnungsliste

Nun haben wir alles eingegeben was notwendig ist, um die Ressourcen mit den Vorgangen zu
verknupfen. Folgende Vorgaben sollen bei unserem Projekt eingehalten werden (die Nummern
am Zeilenanfang beziehen sich auf die Vorgange aus der Vorgangsliste):
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1. - -

2. 6 Hilfsarbeiter 2 Techniker
Analyse-Kosten 2.115,00 €
3. 3 Vorarbeiter 9 Hilfsarbeiter
3 LKW 1 Sondernutzungsgebuhr
4. 2 Vorarbeiter 5 Hilfsarbeiter
3 Vermessungstechniker
5. 6 Vorarbeiter 22 Hilfsarbeiter
1 Bauflhrer 1 Dipl. Ing. Miller
6 LKW 3 Raupen
6. 6 Vorarbeiter 12 Hilfsarbeiter
1 Bauflhrer 5 LKW
7. 8 Vorarbeiter 20 Hilfsarbeiter
1 Bauflhrer 5 LKW

3 Baumaschinen

Sie konnen eine oder mehrere individuelle Ressourcen oder eine Menge einer Gruppen-
Ressource zuordnen. Die zugeordneten Ressourcen werden im Balkendiagramm angezeigt.

Uberpriifen Sie im Dialogfenster Informationen zum Vorgang (z.B. iber Kontextmenti) auf der
Registerseite Erweitert, dass fir alle Vorgange die Vorgangsart Feste Dauer eingestellt und
dass das Kontrollfeld [] Leistungsgesteuert deaktiviert ist, wie es auf der Seite 35 beschrieben
wurde. Die Einstellungen Feste Einheiten und leistungsgesteuert sind fur unser Projekt nicht
geeignet, da wir die Termine einhalten missen. Sofern mehr oder weniger Ressourcen verwen-
det werden, verkirzt oder verlangert sich sonst die Dauer des betreffenden Vorgangs.

5.5 Zuordnen, Ersetzen und Entfernen von Ressourcen

Um einem Vorgang Ressourcen zuzuordnen, aktivieren Sie die Ansicht

Gantt-Diagramm. &

Ressourcen
Zuweisen

1. Markieren Sie den Vorgang 2 Bodenproben und

o klicken Sie auf der Registerkarte Ressource in der Gruppe Registerkarte
Zuweisung auf die Schaltfliche Ressourcen zuweisen oder Ressource,

Gruppe Zuweisung
e drlcken Sie die Tastenkombination (A1t ]+[F10].

2. In dem Dialogfenster Ressourcen zuordnen klicken Sie auf das Feld Einh. der
betreffenden Ressource.

3. Tragen Sie die Einheiten in Prozent der Ressource ein:

100% = 1 Einheit der Ressource
200% = 2 Einheiten der Ressource
50% = 1/2 Ressource
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Ressourcen zuordnen “

Vorgang: Bodenproben
- | Listenoptionen fir Ressourcen

Ressourcen von StraBenbauZ.mpp

J Ressourcenname MN/B Einh. Kosten |"
v Hilfsarbeiter 600% 5.550,00€
Baufihrer Entfernen
Baumaschine
Ersetzen...
DiplIng. Maier
Dipl.Ing. Maller Diagramm
LEW
Raupe SchlieBen
Sond tz b
ondernutzungsgebd Hilfe
Techniker 2007 -+
Warm Tarhnikar e

Klicken Sie mit gedrickter STRG-Taste, um mehrere Ressourcen auszuwdhlen

6 Hilfsarbeiter = 600% und 2 Techniker = 200%

4. Klicken Sie auf die Schaltflache [Zuordnen].

Kontextsymbol (SmartTag)

Eventuell sehen Sie jetzt ein Kontextsymbol (friher: SmartTag) & vor der Spalte i -
Vorgangsname. Wenn Sie auf den Tag zeigen, andert sich sein Aussehen etwas %
und es wird eine Quickinfo angezeigt, vorausgesetzt, Sie erlauben das Anzeigen
der Quickinfos (Datei-Men(, Optionen, Seite Allgemein). Mit einem Klick auf das
Kontextsymbol 6ffnen Sie den Aktions-Rahmen:

Markiertes
Kontextsymbol

Sie haben diesem Vorgang Ressourcen hinzugefigt, Machten Sie:

©  die Dauer verringern und die Arbeit konstant halten

Arbeit hinzufigen und die Dauer kenstant halten.

Kontextsymbol Aktions-Rahmen, um die vorherige Aktion nachtraglich zu andern

Aus diesem Rahmen kénnen Sie Befehle auswahlen, um die vorherige Aktion nachtraglich zu
andern. Sollte spater in der oberen linken Ecke einer Zelle ein kleines griines Dreieck ¥ stehen,
dann zeigen Sie auf die Zelle, um wieder das Kontextsymbol sichtbar zu machen.

Zuordnen von Ressourcen mit Drag and Drop

1. Klicken Sie die Schaltflache Ressourcen zuweisen (Registerkarte Ressource, Gruppe
Zuweisungen) an.

2. In dem Dialogfenster Ressourcen zuordnen klicken Sie mit der Maus links Bau
vom Ressourcennamen auf den Zeilenkopf. Der Mauszeiger verandert sein EEH
Aussehen. ip

3. Ziehen Sie den Mauszeiger bei gedrickter linker Maustaste auf den Vorgang und lassen
Sie die Maustaste los.

4. In dem Dialogfenster Ressourcen zuordnen geben Sie an, welche Anteile bzw. wie viele
Ressourcen zugeordnet werden sollen.

Im Vorgang 5 ist die Ressource Dipl.-Ing. Miller mit der Einheit 100%, das heif3t voll verplant
und es sind aus der Gruppen-Ressource Vorarbeiter 600%-Anteile, d.h. 6 Personen vorgese-
hen. Personen die nur halbtags am Projekt mitwirken kénnten, waren mit 50% einzutragen.
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Zuordnen von Ressourcen lber das geteilte Fenster

1.

Aktivieren Sie auf der Registerkarte Ansicht in der Gruppe Elemente Anzeigen die Option
Details. Markieren Sie in der oberen Bildschirmhalfte den Vorgang, dem Sie Ressourcen
zuordnen mdochten.

In der unteren Bildschirmhalfte kdénnen nun aus der Spalte Ressourcenname die
Ressourcen ausgewahlt werden. Klicken Sie dazu unterhalb der Spalteniiberschrift in die
Spalte Ressource, um das Listenfeld zu 6ffnen, aus dem Sie die Ressourcen auswahlen
kénnen.

-5 Straflenbau.mpp o
Mrz 14 -
0 Vorgan - | Vorgangsname ~ | Dauer ~ Anfang + Ende ~ Vorginger ~/|D M D F 5
= 1 - Baubeginn 0Wochen Mon27.01.14  Mon 27.01.14
s 2 | - Bodenpraben 1 Woche Mon 27.01.14  Fre31.01.14 1
% 3 - Baustelle einrichten 1Woche Mon 27.01.14  Fre 31.01.14 1
g 4 - Messarbeiten 2Wochen Mon27.01.14  Fre07.0214 1
|': 5 - Erdarbeiten 5Wochen  Mon 10.02.14 Fre 14.03.14 2;3;4
= -
g & - Straltenunterbau 8Wochen Mon24.03.14 Fre16.05.14 5
7 - Stralfendecke 3Wochen Mon19.05.14  Fre 06.06.14 6
s |E - Bauende 0Wochen  Fre 06.06.14 Fre 06.06.14 7 -
1 v |[« »
Hame: Bodenproben Dauer: | 1Woche : DLeistungsgesteuert DManueH geplant Abbrechen
o Anfang: | Mon 27.01.14 w | Ende: | Fre 31.01.14 v | Vorgangsart: | Feste Dauer v | % Abgeschlossen: | 0% =
=]
g Nr. Ressourcenname Einh. Arbeit [l Nr. | Vorgdngername Art Teitabstand
H [ v i 1 iBaubeginn EA ow
Z Baufdhrer H E H
5 Baumaschine
g Dipl.Ing. Maier
= Dipl.Ing. Maller
Hilfsarbeiter
LKW v o v
Raupe = =
Sondernutzungsgebdhr
Techniker

Verm.-Techniker
Vorarbeiter

Ressourcen im geteilten Fenster zuordnen

Wenn die Ressourcen nur zu einem prozentualen Anteil oder mit einem bestimmten Stun-
denaufwand dem Vorgang zugeordnet werden sollen, kdnnen Sie dies in den Spalten
Einh. und Arbeit eintragen.

Wenn alle Ressourcen ausgewahlt sind, die Sie fir den Vorgang vorgesehen haben,
klicken Sie auf die Schaltflache [ ok ].

Uber die geteilte Ansicht kénnen Ressourcen am differenziertesten zugeordnet werden.

Entfernen von Ressourcen Ressourcen zuordnen Ex
Bei dem rechts stehenden Bild wurden o] Letenaptionen fa Ressourcen
aus Versehen im Vorgang 2 Boden- Ressourcen von Straenbau2.mpp
proben statt der 6 Hilfsarbeiter die T{J*fhimm e e —
Ressourcen Baufiihrer zugeordnet. Eine L T e e
falsche Ressource kann entweder Dt e ;:mm
entfernt oder direkt ersetzt werden. Zum Hlsabeie —
Entfernen von Ressourcen markieren Sie Raupe e
den Vorgang und im Dialogfenster ST w
Ressourcen zuordnen die betreffende Fleken S1e mit geeriekter STRG-Taste, um mehere fessoreen susmupien
Ressource. Dann klicken Sie auf die Ressource entfernen
Schaltflache (Entfernen].
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Ersetzen von Ressourcen

Soll eine Ressource durch eine andere ersetzt
werden, markieren Sie den Vorgang und im
Dialogfenster Ressourcen zuordnen die betref-
fende Ressource. Dann klicken Sie auf die
Schaltflaiche [Ersetzen]. Eine neue Dialogbox
offnet sich, in der Sie der neuen Ressource die
Einheit zuordnen.

Ersetzen: Baufuhrer

Durch:

Ressourcenname
Baumaschine

Ressource ersetzen

Einh.

]

Abbrechen
Kosten | e
8.100,00 €

Dipl.Ing. Maier

0,00€

Dipl.Ing. Maller

5.625,00 €

| Hilfsarbeiter

500+

258.200,00 €

LEW

61.600,00 €

Raupe

24,000,00 €

Sondernutzungsgebd

300,00 €

Die neue Ressource auswahlen

Sie kénnen die Max. Einheiten (d.h. die Anzahl der Einheiten, die maximal zugeordnet werden
kénnen) Uberprifen. Dazu doppelklicken Sie im Dialogfenster Ressourcen zuordnen auf die
Ressource (oder Markieren und dann [« J+[F2]) und wahlen die Registerseite Allgemein aus.
Sie sehen nun unter anderem den Prozentsatz der verfligbaren maximalen Einheiten:

Allgemein l Kosten | Notizen | Felder [benutzerdef) |

Ressourcenname: Vorarbeiter
E-Mail:
Anmeldekonto...

Buchungstyp: Zugesichert

Ressourcenverfugbarkeit
Verflugbar von Verflgbar bis | Einheiten| ~
Y NV 900%

Hilfe

Informationen zur Ressource

Kirzel:
Gruppe:
Code:

Art Arbeit

[ Generisch [ ] Budget

Inaktiv

Arbeitszeit andern ...

Einzelheiten...

Abbrechen

Die Anzahl der Einheiten, die maximal zugeordnet werden kénnen

Ihre Aufgabe

1. Uberprifen Sie noch einmal, dass alle Ressourcen und Kosten nach den Listen auf den
Seiten 37 und 38 eingegeben wurden.
2. Speichern Sie das Projekt ab.
3. Die Zeitskala kann Uber die Schaltflache auf der Registerkarte QZ"‘_‘""_
Ansicht (Gruppe Zoom) verkleinert und vergréRert werden. Probieren Zi Verklenem
. . . VergraBern
Sie verschiedene Einstellungen aus: “ ; :
17 Feb 14 24 Feb 14 :
M DMDEF S S MDMDEF 55 Registerkarte
Ansicht,
Zeitskala Gruppe Zoom
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& StraBenbau2.mpp 0o x
w Sam 25.01.1 Fre 21.02.14
T 01 Februar
L=}
: I
o}
N
27 Jan 14 03 Feb 14 10 Feb 14 17 Feb 14 -
B Vorgan -  Vorgangsname « | Dauer ~+|5 §$MDMDF S5 S5 MDMDTFSsSs sMDMDF S S MDMDEF
1 - Baubeginn 0 Wochen 27.01
2 - Bodenproben 1Woche - Hilfsarbeiter[600%]; Techniker[200%]
§ 3 [ -3 Baustelle einrichten 1 Woche - Hilfsarbeiter[000%]; Vorarbejter[300%];L K W[300%];Sondernutzun
é 4 L Messarbeiten 2 Wochen + Vorarbeiter[200%];Verm.-Techniker[300%];
‘E’: 5 - Erdarbeiten 5 Wochen B
|': B - Stralenunterbau 8 Wochen
E 7 - Stralendecke 3 Wochen
L}
e |E - Bauende 0 Wochen
-
L] v |[« »

Die Ressourcen und Kosten sind zugeordnet

5.6 Aus-und Einblenden der Spalten

Sie kdnnen in jeder Tabellenansicht bestehende Spalten ausblen-

den und/oder neue Spalten einflugen. ¥ Ausschneiden
Em Kopieren
Zum Ausblenden einer oder mehrere Spalten markieren Sie die % Einfugen
Spalten mit der Maus # oben im Spaltenkopf, klicken mit der rech- Inhalte einfigen...
ten Maustaste in den Spaltenkopf und wahlen aus dem Kontextme- B¢ Zeilenumbruch
nd den Befehl Spalte ausblenden. U Spaite einfiigen
5% Spalte ausblenden
Neue Spalten werden links von der aktuellen Spalte eingeblendet: A Schriftart... %
" . . .. P Texarten...
1. Auswahl der Position, an der die neue Spalte eingefiigt werden _
E# Eeldeinstellungen
SO”. # Benutzerdefinierte Felder
2. Wahlen Sie im Kontextmenl den Befehl Spalte einfligen.
3. In der sich 6ffnenden Liste wahlen Sie die Art der neuen Spalte Kontextmenti
aus. In unserem Beispiel klicken Sie auf Arbeit.
& StraBenbau2.mpp B X
w Die 21.011 it19.02.14
T Februar
3 fan
% .omi
N
Arbeit Jan '14 27 Jan 14 03 Feb '14 10 Feb 14 17 Feb [~
6 Vorgan: = Vorgangsnam¢/D M D F 5 § M D M D F S S MDMDFS sMDMDFS sSMD
1 - Antwort steht noch aus ~ 27.01
2 - W —Hilfearbeiter[600%]; Tachniker[200%]
§ 3 - i;fe'“m'” + Hilfsarbeiter[000%];Vorarbajter[300%]:L K W[300%]:Sonde
S g - Attribut1 . Vorarbeiter[200%];Verm.-Techniker
a Attribut10 -
g 5 - Attribut11
E ¢ = trout 13
E 7 - Attribut14
G Attribut15
g E - Attribut16
Attribut17?
Attribut18
Attribut19 b -
4 » 4 »

Eine neue Spalte einfligen

4. Die neue Spalte ist nun eingefligt und kann in ihrer Breite angepasst werden. Die optimale

Spaltenbreite erreichen Sie, in dem Sie im Spaltenkopf mit der Maus
Trennlinie klicken.

+ doppelt auf die
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n@ Die Spalte kann in ihrer Position nachtraglich noch verschoben werden.

5.7

Klicken Sie dazu auf den Spaltenkopf, um die gesamte Spalte zu markieren. '
Zeigen Sie mit der Maus auf den Spaltenkopf: Sie wird zu einem
Vierfachpfeil. Ziehen Sie die Spalte bei gedrickter linker Maustaste an die
gewtunschte Stelle.

Benutzerdefinierte Felder

In den benutzerdefinierten Feldern kénnen Informationen oder Ergebnisse von Berechnungen
von Anwenderinnen und Anwendern gespeichert werden, fiir die Project eigentlich keine Felder
vorgesehen hatte. Zu erkennen sind die Felder an der angehangten Ziffer, z.B. Attributl. Fir
die Felder kdnnen Wertelisten hinterlegt werden, um z.B. bei einem Textfeld aus dieser Liste die
Werte auszuwahlen. Die Zahl- oder Kostenfelder eignen sich hervorragend fiir Berechnungen.
Das Ergebnis kann auch als Symbol ausgegeben werden, damit sind Ampelfunktionen oder KPI
(Key Performance Indicator) maglich.

Als Beispiel soll die von Project ausgewiesene Arbeit von Stunden in Tage umgerechnet
werden. Hierflr nutzen wir das benutzerdefinierte Feld Zahl1:

1.

Klicken Sie auf den Spaltenkopf der Spalte Neue Spalte hinzufligen oder markieren Sie
eine Spalte und wahlen Sie aus dem Kontextmeni den Befehl Spalte einfiigen.

Wahlen Sie in der sich 6ffnenden Liste den Feldtyp Zahl1.

Markieren Sie die Spalte Zahl1, 6ffnen Sie durch Rechtsklick das
Kontextmeni und wahlen Sie den Befehl Benutzerdefinierte
Felder. X

% Ausschneiden
Klicken Sie im Dialogfeld Benutzerdefinierte Felder auf die - ..

y Einflgen

Schaltflache und andern Sie den Namen in Arbeit in Inhatte einfggen..
Tagen ab und bestéatigen Sie ihn mit [ ok |:

2 Zeilenumbruch

o

=
3
2

Spalte einfigen

Feld umbenennen Spalte ausblenden

Schriftart...
Meuer Name fdr "Zahl1":

o Textarten...
Arbeit in Tagen

Das Feld Zahl1 umbenennen Kontextmen(

Eeldeinstellungen

5 RS b

Benutzerdefinierte Felder %
Datentyp ¥

Klicken Sie nun auf die Schaltflache Formel, um das Dialogfeld zu
Eingabe der Formel zu 6ffnen.
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Benutzerdefinierte Felder ﬂ

Feld

(®) Vorgang () Ressource Projekt Typ: Zahl v
| Fetd A
| Arbeit in Tagen (Zahi1)

Zahiz

Zahi3

Zahi4

Zahls

Zahle

Zahl7
- e W

Umbenennen... Laschen Feld zu Enterprise hinzuflgen... Feld importieren...
Benutzerdefinierte Eigenschaften
@ Keine () Suchen... | () Formel...
Berechnung von Sammelvorgangs- und Gruppenkop%ﬂen
-:0::- Keine 'Z::Z‘ Rollup: Maximum Formel verwenden
Berechnung fur Zuordnungszeilen

(@) Keine () Abwirts zuordnen, wenn nicht manuell eingegeben

Anzuzeigende Werte

@Z-Daten 'Z:Z' Grafische Symbole...

Hilfe Abbrechen

Die Dialogbox zur Formeleingabe 6ffnen

6. Geben Sie die Formel ein, wie es in der nachfolgenden Dialogbox abgebildet ist. Da
Project intern die Arbeit in Minuten speichert und nur in der Anzeige in Stunden umrechnet,
wird die Arbeit durch 480 geteilt: 60 Min. x 8 (Std.) =480 (1 Tag).

Formel fiir "Arbeit in Tagen” “
Formel bearbeiten
Arbeit in Tagen =
[Arbeit]/480
sl - *ls| [a&moD||v|a| | (]ly] [=]<>]|<|>]| |[anD| OR ||nOT
Einfdgen: Feld « Funktion Formel importieren...
Hilfe Abbrechen

Die Formel eingeben

n@ Sie kénnen die Formel entweder komplett manuell Uber die Tastatur eintragen oder
im Bereich Einfliigen durch Klick auf die Schaltflache Feld eine Liste 6ffnen und dort
die Kategorie Arbeit sowie schlieRlich das Feld Arbeit auswahlen.

7. Bestatigen Sie die Warnmeldung, dass alle Werte aus dem Feld Arbeit in Tagen Uber-
schrieben werden mit [ ok |:

Microsoft Project

Bestehende Daten im Feld “Arbeit in Tagen®™ werden geldscht, da jetzt alle Werte von der Formel berechnet werden.
Klicken Sie auf "OK", um alle Daten im Feld "Arbeit in Tagen™ mit den neu berechneten Daten zu ersetzen.

Klicken Sie auf "Abbrechen’, um zum Dialog "Formel” zurdckzukehren,

Abbrechen

Warnmeldung
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8. Damit Berechnungen auch auf Sammelvorgange wirken, ist nun im Dialogfeld Benutzer-
definierte Felder die Option ® Formel verwenden im Bereich Berechnungen von Sam-
melvorgangs- und Gruppenkopfzeilen zu aktivieren.

9. SchlieRen Sie das Dialogfeld Benutzerdefinierte Felder mit [ ok ].

5.8 Staffelstart von Ressourcen (Staffelzuordnung)

Es kann immer einmal vorkommen, dass einem Vorgang zugeordnete verschiedene Ressour-
cen nicht, wie urspriinglich eingeplant, gleichzeitig anfangen zu arbeiten, sondern aus bestimm-
ten Grinden eine Ressource verzdgert anfangt, dafiir aber langer arbeitet. Damit &ndern sich
zwar nicht die enthaltenen Arbeitsstunden im Vorgang, daflr aber die Dauer des Vorgangs.

Am besten eignet sich die Ansicht Vorgang Einsatz fir diese Staffelzuteilung. Achten Sie da-
rauf, dass die Vorgangsart immer noch feste Dauer und nicht leistungsgesteuert ist, wie es auf
der Seite 35 beschrieben wurde.

Wir lassen im Straltenbau-Projekt beim Vorgang Messarbeiten die Vermessungstechniker we-
gen Durchflhrung von Bodenproben 2 Tage warten bis sie auf die Baustelle kénnen, dafir wer-
den an den Vorgang Messarbeiten 2 Tage angehangt.

Gehen Sie wie folgt vor:

1. Registerkarte Vorgang, Gruppe Ansicht, unterer Teil der Schaltflache Gantt-Diagramm,
Vorgang Einsatz.

2. Offnen Sie mit der Tastenkombination (Strg)+[G) das Dialogfeld Gehe zu und tragen Sie
dort unter Nr. die 4 fur den Vorgang Messarbeiten ein.

l]g’ Ist der gewlinschte Vorgang direkt im sichtbaren Bildschirmbereich, kénnen Sie
Schritt 2 Gberspringen.

3. Setzen Sie den Cursor im Vorgang 4 Messarbeiten auf die Zelle Verm.-Techniker.

4. Setzen Sie die Stunden der Verm.-Techniker am 27. Januar und 28. Januar 2014 auf den
Wert 0, indem Sie auf die Zelle der Verm.-Techniker vom Montag 27. Jan '14 klicken, eine
Null eintippen und mit der [« ]-Taste abschlieRen. Wiederholen Sie die Anderung fir
Dienstag 28. Jan '14:

& StraBenbau2.mpp o x
w Man 27.01.1 on 02.02.14
)
I
L=
E
o
N
27 Jan 14 -
@  vorgar - | Vorgangsname +| Arbeit  + Dauer || Einzelneiten M b M D F s
1 - Baubeginn 05std. 0 Wochen | Arbeit
- 4 Bodenproben 320 Std. 1 Waoche Arbeit 64h 64h 64h 64h 64h
Techniker 80 Std, Arbeit 16h 16h 16h 16h 16h
Hilfsarbeiter 240 Std. Arbeit 438h 48h ash 4sh 438h
E 3 - 4 Baustelle einrichten 640 Std. 1 Wache Arbeit 128h 128h 128h 128h 128h
2 Vorarbeiter 120 Std. Arbeit 24h 24h 24h 24h 24h
= Hilfsarbeiter 360 Std. Arbeit 72h 72h 72h 72h 72h
U}
% LEW 120 Std. Arbeit 24h 24h 24h 24h 24h
g Sondernutzungse 40 Std. Arbeit 8h 8h 8h 8h 8h
9 4 - 4 Messarbeiten 752 5td. 2 Wochen Arbeit 56h 56h 30h 20h 80h
[ | Verm.-Techniker | 192 std. Arbeit oh oh 24h 24h 24h
Vorarbeiter 160 Std. Arbeit 16h 16h 16h 16h 16h
Hilfsarbeiter 400 Std. Arbeit 40h 40h 40h 40h 40h
- 4 Erdarbeiten 7.800 Std. 5 Wochen Arbeit
Dipl.ing. Miiller 200 Std. Arbeit bt
[] v ([« v

In der Ansicht Vorgang Einsatz die Werte auf Null setzen
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5. Tragen Sie fir Mo/Di 10./11. Feb '14 zusatzlich je 24h Arbeit ein und akzeptieren Sie die
Verlangerung der Vorgangsdauer mit einem Klick auf [ ok ]:

&| Straienbau.mpp 0 X
w Fre 07.02.1 on 13.02.14
I ruar
[v]
=
o)
N
o 10 Feb '14 -
Vor § M D
1 - Microsoft Project “
-
- Ressource ist auBerhalb der urspringlichen Termine von Vorgang "4 Messarbeiten” in Projekt “Strafenbaul” zugeordnet.
— Die Dauer dieses Vorgangs mit fester Dauer wird geandert, um die Anderung der Ressourcenzuordnung widerzuspiegeln,
] 3 - Hilfe anzeigen > >
=
v
=
g
U]
=
g War diese Infarmation hilfreich?
=4
9 4 - 4 Messarbeiten 800 Std. | Arbeit 80h 24h 24h
" | Verm.-Techniker | 240Std. Arbeit 24h 24h 24h|
Vorarbeiter 160 Std. || Arbeit 16h
Hilfsarbeiter 400 Std. | Arbeit 40h
- 4 Erdarbeiten 7.800 5td. | Arbeit 312h
Dipl.ing. Miifler 200 Std. | Arbeit 8h hd
1 v [ r

Anderung? OK!

6. Speichern Sie das Projekt unter Straf3enbau3.mpp ab.

7. Wechseln Sie in die Ansicht Gantt-Diagramm. Sowohl im Diagramm als auch in der
Vorgangstabelle, Spalte Dauer, sehen wir, dass der Vorgang auf 2,4 Wochen verlangert
wurde.

8. Uber das Zoom-Symbol auf der Registerkarte Ansicht in der Gruppe Zoom
kdnnen Sie die Ansicht zoomen und Uber die unten liegende Bildlaufleiste die
Woche vom 21. Marz 11 sichtbar machen. Oder Sie rufen mit der
Tastenkombination [strg)+(c] die Gehe zu Dialogbox auf, um zu dieser Woche
zu wandern.

9. Darilber hinaus formatieren Sie in der Gruppe Zoom unter Zeitskala auch die Zeitskala
oberhalb des Balkendiagramms (Seite 85).

10. Ohne das aktuelle Projekt StraRenbau3.mpp zu schlieBen, 6ffnen Sie noch zuséatzlich die
Datei StralBenbaul.mpp.

11. Wahlen Sie den auf der Registerkarte Ansicht in der Gruppe Fenster die Schaltflache Alle
anordnen , um beide Projekte Ubereinander zu sehen:
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FH S s Project Professional GANTT-DIAGRAMMTOOLS T - B0 %
VORGANG RESSOURCE BERICHT PROJEKT ANSICHT FORMAT Anmelden
& StraBenbaul.mpp mox
w Son 09.03.14 on 14.04.14 -
I Februar |Marz April |Mai Juni
2 Anfang - .
5 Moo ots orgpnge mit Datumsangaben der Zeifichse hinzufugen
N -
10 Mrz 14 17 Mz 14 24Mrz 14 31 Mz 14 07 Apr 14 “
(i} Vorgar «  Vorgangsname + | Dauer ~/sMDMDFSSMDMDEFSSMDMDFSSMDMDEFSSMDMDEF S S
§ 1 - Baubeginn 0 Wochen
g 2 C Bodenproben 1 Wache
9
< 3 - Baustelle einrichten 1Woche
[=]
& 4 - Messarbeiten 2 Wochen
E 5 - Erdarbeiten 5Wochen N ml
Yo - Stralkenunterbau 8 Waochen -
4 » 4 »
w 5on 09,03.14 on 14.04.14
I [Februar |Marz April |Mai uni
2 Anfang o
= [ orgpnge mit Datumsangaben der Zeitichse hinzufugen
N
Mrz 14 17 Mz 14 24 Mz 14 31 Mz 14 07 Apr-14 14 Apr 14
O | vorgen - Vorgangsname - | Dauer -/DMDF S SMDMDFSSMDMDFSSMDMDEFSSMDMDEFSSMDM
E 1 - Baubeginn 0 Wochen
§ 2 - Bodenproben 1Waoche
9
< 3 - Baustelle einrichten 1Waoche
[=]
& 4 - Messarbeiten 2,4 Wochen
E 5 - Erdarbeiten 5 Wochen Jlou;boih;[ﬂ)ﬁ%];hufﬁhreri K W[600%];Hilfsarbeiter[2.200%]; Dipl.Ing. Miiller;Raupe[300%
Y os - Stralienunterbau 8 Wochen
7 - Straflendecke 3 Wochen

BEREIT "3 NEUE VORGANGE : AUTOMATISCH GEPLANT

Registerkarte Ansicht, Gruppe Fenster, Alle anordnen

12. Die nachfolgenden Erdarbeiten wurden um 0,4 Wochen (= 2 Tage) nach hinten
verschoben. Aber durch den noch verbleibenden Puffer in der Zeit von Mittwoch
19.03. bis Freitag 21.03. kann der Vorgang 6 Stral’enunterbau trotzdem plnktlich  p o,
beginnen.

13. Schliel3en Sie die Datei Strallenbaul.mpp.

14. Maximieren @ Sie das Projektfenster und speichern Sie das Projekt
StralRenbau3.mpp ab, ohne den Dateinamen zu andern.

15. Fdur die nachsten Schritte speichern Sie es unter Stralenbau4.mpp ab.
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