
 

Gesucht: 
SachbearbeiterIn 
Rechnungswesen Verkauf. 
Die wichtigsten Aufgaben: 
– Sie fakturieren Fahrausweisverkäufe, kontrollieren Ticketretouren und erstellen 

Gutschriften an Gross- und Direktkunden, Agenten sowie Transportbeauftragte. 
– Sie verbuchen Verkehrserträge und rechnen Verkehrs- und Nebeneinnahmen ab. 
– Sie erfassen und verarbeiten Verkaufsdaten.  
– Sie unterstützen die Agenten (Drittverkaufsstellen wie z.B. Kioske) in der Ticketausgabe 

und Tarifanwendung. 
– Sie arbeiten in Projekten mit und vertreten Ihre Vorgesetzte während Abwesenheiten. 
 
Die wichtigsten Anforderungen: 
– Abgeschlossene 3-jährige kaufmännische Ausbildung. 
– 1 – 3 Jahre Berufserfahrung im Rechnungs- und Inkassowesen (Bilanzsicherheit). 
– Sie besitzen gute EDV-Anwenderkenntnisse in Word, Excel, ABACUS von Vorteil. 
– Sie arbeiten zielorientiert, effizient und exakt. 
 
Bei den VBZ erwarten Sie interessante Anstellungsbedingungen und gute Perspektiven. 
Senden Sie Ihre Bewerbung bitte per Post oder E-Mail an: Verkehrsbetriebe Zürich,  
Iris Horat, Personalmanagement, Luggwegstrasse 65, Postfach, 8048 Zürich, 
bewerbung@vbz.ch  
 
Fehlen Ihnen wichtige Informationen? Wir sind gerne für Sie da: +41 44 434 47 10. 
 
PS: Erleben Sie die VBZ und gewinnen Sie einen ersten Eindruck. Auf www.vbz.ch/jobs 
erwartet Sie ein kurzer Film. 
 


