
 
 
Leitung Rechnungswesen (40 - 100%) 
 
Firma 
Die Ecodyne UET Schweiz AG mit Sitz in Uster plant und fabriziert Kühlsysteme für den internationalen 
Kraftwerksbau. Unsere ausschliesslich für den Export bestimmten Projekte setzen sich aus 
unterschiedlichen Baugruppen zusammen. Kernelemente sind luftgekühlte Wärmetauscher-Einheiten. 
Dazu liefern wir Pump- und Rohrleitungssysteme sowie Profilstahlbauten mit Zugangs- und 
Sicherheitseinrichtungen. 
 
Zur Verstärkung unseres kleinen Teams in Uster suchen wir eine buchhalterisch versierte Person mit 
Eintritt nach Vereinbarung und Erweiterung der Aufgabengebiete je nach Eignung, Interesse und 
Pensum. 
 
Aufgabengebiet 
Als qualifizierte(r) MitarbeiterIn mit einem zu definierendem Pensum übernehmen Sie ein 
anspruchsvolles und sehr vielseitiges Aufgabengebiet. Folgende nicht abschliessende Liste gibt einen 
ersten Überblick über die Aufgaben: 

• Bearbeitung von Rechnungen und Zahlungsläufen, Verbuchen von Zahlungen, Abwicklung des 
Mahnwesens und der Mehrwertsteuerabrechnungen im internationalen Kontext 

• Verantwortlich für die richtige Bewertung und Darstellung der Aktiven (Flüssige Mittel, WIP, 
Fixed Assets) und vollständige Erfassung der Passiven in der Saldobilanz der Monatsabschlüsse  

• Vorbereitung der jährlichen Revision (u.a. Erstellen der Jahresrechnung) und Ansprechperson 
für die Revisoren während des Audits 

• Verwaltung der Zeit- und Abwesenheitserfassung mit Meldung an die externe Lohnbuchhaltung 
• Gruppeninternes Reporting 
• Cashflow Monitoring 
• Aktivitäten im Bereich der Logistik 
• Allgemeine Arbeiten wie Bearbeiten der Korrespondenz, Schreiben von Protokollen 
• Weitere spannende Aufgaben und Themen je nach Eignung, Interesse und Pensum, z.B. die 

Leitung der Buchhalterin in Mexiko 
 
Anforderungsprofil 
Eine kaufmännische Ausbildung, ergänzt mit einer Weiterbildung, z.B. Fachfrau/-mann Finanz- und 
Rechnungswesen, und einige Jahre Berufserfahrung (Buchhaltung/Rechnungswesen/Bilanzen) sind 
Grundvoraussetzungen für diese Aufgaben. Sie sind vertraut mit gängigen Buchhaltungs-Systemen und 
MS-Office-Programmen. Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab. 
 
Wir legen grossen Wert auf folgende Aspekte  

• Zuverlässigkeit  

• Prozessorientierung  

• Kooperation im Team 

• Eigenverantwortung  
• Offenheit  

 



 
Wir bieten 

• Selbständige Tätigkeit in einem spannenden, technischen Umfeld mit internationaler Kundschaft  
• Flache Hierarchien in einem kleinen, aber feinen internationalen Team mit Open-Door-Policy  
• Attraktive Anstellungsbedingungen mit sehr guten Sozialleistungen  
• Weiterentwicklungsmöglichkeiten in allen Geschäftsprozessen  
• Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln 

 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige, elektronische Bewerbung 
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Diplom und Arbeitszeugnisse) an die untenstehende Email-Adresse. 

Für weitere Ausführungen und Fragen stehen wir Ihnen sehr gerne zur Verfügung.  

Bewerbungen über Stellenvermittlungsbüros können leider nicht berücksichtigt werden. 
 
Kontakt 
Daniel Abegg, Weiherallee 11b, 8610 Uster 
T: +41 44 944 66 66 
info@uet-ecodyne.ch 
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