
Fomularschrank:  
www.uni-muenster.de/international/formulare.html 

Benutzen Sie bitte unsere Formulare – diese sind EU-weit inhaltlich identisch, aber oft sehr unübersichtlich. 
Unsere Formular können Sie direkt am Computer ausfüllen und speichern. Ihr Name wird sofort auf alle Seiten übertragen. 

Inhaltlich abweichende Dokumente können wir nicht mehr akzeptieren! 
Änderungen vorbehalten! 

Vor Studien-
antritt 

 Erstellen des Learning Agreements [Tabelle A + B – Seite 1-4] - Gegenzeichnung durch den/die
Münsteraner Koordinatoren*in, von Ihnen und der Gastuni.

 Während der Rückmeldefristen im Studierendensekretariat ggfs. eine Beurlaubung beantragen – wichtig,
wenn Sie Förderzeiten aussetzen können. Beurlaubungen sind bei Studierenden der Medizin und
Pflichtaufenthalten nicht möglich.

 Nach der Nominierung durch den/die Koordinatoren*in an der Partneruni erfolgt Ihrerseits die
fristgerechte Bewerbung an der Gastuni

 Sie kümmern sich um ausreichenden Versicherungsschutz
 Ablegen des 1. OLS-Sprachtests – wird von uns freigeschaltet - das Dokument mit dem Testergebnis bitte

per Mail an erasmus.out@wwu.de - bitte folgendermaßen benennen: ols1_Nachname_Vorname

Juni 2020 
 Erstellen und Versand des Grant-Agreements [Finanzvereinbarung/Bewilligungsbescheid] durch das

International Office [IO] an Sie für Studienbeginn ab August 2020 – wird per E-Mail zugesandt.

August 2020  Auszahlung des ERASMUS-Mobilitätszuschusses bei Studienbeginn ab Wintersemester 2020/21

November 2020 

Für Aufenthalte ab Januar 2021 
 Ablegen des 1. OLS-Sprachtests – wird von uns freigeschaltet - das Dokument mit dem Testergebnis bitte

per Mail an  erasmus.out@wwu.de - bitte folgendermaßen benennen: ols1_Nachname_Vorname
 Erstellen und Versand des Grant-Agreements [Finanzvereinbarung/Bewilligungsbescheid] durch das

International Office an Sie für Studienbeginn ab Januar 2020 – wird per Post zugesandt

November 2020 
 Erstellen und Versand des Grant-Agreements [Finanzvereinbarung/Bewilligungsbescheid] durch das IO an

Sie für Studienbeginn ab Januar 2021 – wird per E-Mail zugesandt.

Januar 2021 
 Auszahlung des ERASMUS-Mobilitätszuschusses bei Studienbeginn ab Januar 2021
 bei Aufenthaltsverlängerungen müssen Sie die Zeiten in Ihrem OLS Account anpassen um nicht zu früh die

zweite Einladung zu erhalten!

Während des 
Studienaufent-
haltes 

 Direkt nach der Ankunft – Ankunftsdatum im Data-Sheet bestätigen lassen
 Innerhalb 5 Wochen nach Studienbeginn muss das Learning Agreement aktualisiert werden - ggfs. ein

Changes [Tabelle A2+B2 – Seite 5+6] ausfüllen und unterschreiben lassen – kann zur Unterschrift an Ihren
Koordinator/Ihre Koordinatorin in Münster gemailt werden

 Kurz vor Abreise das Departure-Date [maximal 5 Tage vor Abreise] im Data-Sheet bestätigen lassen
 Kontrolle, ob alle erforderlichen Dokumente mit allen  benötigten Unterschriften vorliegen

Januar – 
Oktober 2021 

Einreichen der erforderlichen Unterlagen innerhalb 4 Wochen nach Departure-Date im IO der WWU (also sehr 
individuell) - bitte per Mail an erasmus.out@wwu.de – gut lesbare Kopien !! 
1.) Datasheet – oder adäquate Studienbescheinigung mit den genauen Studiendaten = DS_Name_Vorname 
2.) Learning Agreement[s] – von allen Seiten unterschrieben = LA_Name_Vorname 

Tabelle A + B von Ihnen, dem/der hiesigen Koordinator*In und der Gastuni 
Tabelle A2 + B2 von Ihnen und dem/der hiesigen Koordinator*In 

3.) ggfs. eine Kopie einer Sprachkursbescheinigung [vor oder nach dem Aufenthalt] = SPRK_Name_Vorname 
4.) ggfs. eine Kopie der Praktikumsbescheinigung (ein Praktikum muss bereits im LA verankert sein) 
5.) die EU Umfrage – die Einladung erhalten Sie zum Ende Ihres Aufenthaltes automatisch per Mail – das  PDF 

bitte an erasmus.out@wwu.de mailen = 2020_Name_Vorname 

6.) beide OLS Tests – das PDF bitte ebenfalls zumailen: = ols1_Name_Vorname und ols2_ Name_Vorname 

7.) Weiter sind nach Erhalt – spätestens jedoch bis zum 31.10.2021 - einzureichen: 
- Transcript of Records  [Tabelle C] mit den im Ausland erbrachten Noten – muss nicht Tabelle C sein
- Anerkennungsschreibens der im Ausland erbrachten Noten – Auszug aus QUISPOS oder ELVE o.ä.

[Tabelle D]

Westfälische Wilhelms-Universität Münster - International Office - Schlossgarten 3 – II – Zi 209 – 48149 Münster 
http://www.uni-muenster.de/international/formulare.html 

Administration: Heike Afhüppe – Tel.: 0251 832 4787 Erasmus.out@wwu.de 

http://www.uni-muenster.de/international/formulare.html
mailto:erasmus.out@wwu.de
mailto:erasmus.out@wwu.de
mailto:erasmus.out@wwu.de
mailto:erasmus.out@wwu.de
http://www.uni-muenster.de/international/formulare.html
mailto:Erasmus.out@wwu.de



