
Wir, Verteidiger in Strafsachen, suchen ab sofort eine/n

studentische/n Mitarbeiter/in
für vielfältige Boten- und Bürotätigkeiten.

FREYSCHMIDT | FRINGS | PANANIS | VENN ist eine ausschließlich auf das Strafrecht spezialisierte 
Kanzlei mit Sitz in Berlin. Als überwiegend in Wirtschaftsstrafsachen angefragtes Büro sind wir 
mit sieben Rechtsanwälten bundesweit und international in der Beratung und Verteidigung in 
Strafsachen tätig. 

Zu Ihren Aufgaben gehört neben der Beschaffung von Ermittlungsakten bei Staatsanwaltschaft, 
Gerichten und Behörden die gesamte Koordinierung der Akteneinsichten sowie die Bereitstellung von 
Akten und deren Vorbereitung zur weiteren Bearbeitung. Darüber hinaus sind Sie mit allen im 
Zusammenhang mit dem Betrieb eines Rechtsanwaltsbüros anfallenden Aufgaben betraut wie 
beispielsweise dem verantwortungsvollen Management des Fuhrparks und des Archivs sowie der 
Erledigung des täglichen Einkaufs oder Zuarbeiten in Form von Literaturrecherche und -beschaffung. 

Dafür sollten Sie sicher im Umgang mit  den MS-Office-Anwendungen und Adobe Acrobat sein und einen 
Führerschein der Klasse B (bestenfalls mit Fahrpraxis) mitbringen. Sie sollten flexibel, zuverlässig wie 
organisationsfähig sein und idealerweise an zwei Tagen pro Woche Zeit haben, für uns tätig zu sein.

Die Tätigkeit wird im Rahmen einer geringfügigen Beschäftigung von 12,50€/Stunde 
(höchstens 850€/Monat) vergütet.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

          Rechtsanwälte 

FREYSCHMIDT | FRINGS | PANANIS | VENN

Hausvogteiplatz 10, 10117 Berlin

Tel.: 030 8687590

E-Mail: info@ffpv.de
http://www.verteidiger-in-strafsachen.de


