
 

Freie Waldorfschule 

Rottweil 

Wir suchen Sie im Rahmen einer Nachfolgeregelung 

 

Kaufmännische Leitung (m/w/d) 

 

Die Aufgaben sind: 

• Leitung des gesamten Finanz- und Rechnungswesens. 
• Schwerpunkte liegen in der Haushaltsplanung, Buchhaltung und Controlling 

der Schule. 
• Erstellung und Verwaltung der Arbeitsverträge, sowie Pflege der 

Personalverwaltung. 
• Bearbeitung von Vertragsangelegenheiten. 
• Sicherstellung Schul- und Vereinsrechtlicher Vorgaben. 
• Leitung der Verwaltung. 
• Zusammenarbeit mit den internen Gremien des Schulvereins und des 

Vorstandes. 
• Erstellen von Entscheidungsvorlagen und Unterstützung des Vorstandes. 
• Zusammen mit dem Vorstand haben Sie die Außenvertretung des Vereins 

gegenüber Dritten (Verbänden, Behörden, Banken, und weitere).   

 

Sie bringen mit: 

• Eine abgeschlossene kaufmännische oder betriebswirtschaftlich 
Ausbildung/Studium.  

• Erfahrungen im Bereich Finanzen, Bilanzsicherheit und Controlling.  
• Führungserfahrung von Verwaltungsbereichen.  
• IT-Erfahrungen, Kenntnisse in Office und DATEV Lösungen.  

 

Sie identifizieren sich mit anthroposophischen Werten der Waldorfpädagogik. Solide 
Kenntnisse des deutschen Bildungswesens und Arbeitsrechts sind erwünscht. 
Zielorientiertes Handeln sowie Eigenständigkeit und Verlässlichkeit zeichnen Sie aus. 

 

 

  



 

Freie Waldorfschule 

Rottweil 

 

Wir sind eine Freie Waldorfschule mit 210 Schülerinnen und Schülern von der 
Grundschule bis zur 13. Klassenstufe. Wir sind eine einzügige Schule mit Klassenstärken 
bis max. 25 SchülerInnen. Als Unterstützung für unser dynamisches Team, das in vielen 
Bereichen nach dem Prinzip der Selbstverwaltung arbeitet, suchen wir Sie. 

Wir bieten Ihnen: 

• Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Arbeitszeiten 
• ein aufgeschlossenes Kollegium 
• einen vielseitigen und eigenverantwortlichen Arbeitsbereich 
• Vergütung nach unserer Gehaltsordnung 
• einen attraktiven, verkehrsgünstig gelegenen Arbeits- und Wohnort 
• eine unbefristete Anstellung mit 80-100 % Leistungsumfang mit der Grundidee 

der langfristigen, beruflichen Entfaltung 
• eine Einarbeitungszeit im Rahmen der Nachfolgeregelung  

 

Sie wollen an unserer Schule arbeiten an der Zwischenmenschlichkeit einen hohen 
Stellenwert besitzt, deren Kollegium überschaubar ist und die es geschafft hat, die 
Dynamik ihres Gründungsimpulses beizubehalten?  

Sie möchten Rottweil kennen lernen, eine Stadt die stolz auf ihre Geschichte, ihr 
vielfältiges Kulturangebot und ihre reizvolle Lage zwischen Schwarzwald, 
Schwäbischer Alb und Bodensee ist? 

 

Bewerben Sie sich bei uns, wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 

 

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an: 
Freie Waldorfschule Rottweil  
Steig 1   
78628 Rottweil  
Tel: 0741 / 174 8889 0 
Ansprechpartner: Vorstand 
Gerne auch per Email an:  vorstand@waldorfschule-rottweil.de 
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