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→ Buchstabengetreu nach Vorlage 

→ Zeilengenau wie im Original (jede Zeile beginnt bei einer neuen Nummer am linken Rand – 

sonst mit Zeilenschaltung (Entertaste) Umbruch erstellen) 

→ Gross- und Kleinschreibung wie in der Vorlage 

→ Interpunktion nach heutigem Gebrauch für besseres Verständnis 

→ Unleserliche oder schwer zu entziffernde Stellen können in Eckklammern gesetzt werden 

→ Fussnoten können verwendet werden für Erläuterungen zum Layout und zu Handwechseln, 

wie auch für Personennachweise (Anleitung siehe «Hinweise zur Textformatierung» im 

Transkriptions-Menu); wichtig ist, dass zwei Leerzeilen einzufügen sind nach dem 

transkribierten Text, bevor die erste Fussnote angezeigt wird 

→ Pro Titel einheitliches Vorgehen wählen (z.B. Interpunktion, Streichungen) 

 

Eine ausführliche Version davon ist jederzeit zugänglich innerhalb vom Transkriptions-Menu nach 

dem Login. 
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