
Ein aufgestelltes und zukunftsorientiertes Unternehmen sucht Dich!  
Per sofort oder nach Vereinbarung. 

Initiativer Teamplayer Treuhand 70 – 100% (w/m/d)

Wir sind ein innovatives, familiäres Treuhandunternehmen in Bubikon ZH und  
bieten unseren Kunden eine individuelle, auf Vertrauen basierende nachhaltige  
Unterstützung in allen unternehmerischen Fragen. 

Deine Aufgaben
 • Führen von Kundenbuchhaltungen
 • Führen von Lohnbuchhaltungen inkl. Lohnadministration
 • Vorbereiten von Jahresabschlüssen
 • Erstellen von Mehrwertsteuerabrechnungen
 • Erstellen von Steuererklärungen für juristische und natürliche Personen
 • Nach Möglichkeit selbständige Betreuung von Mandaten
 • Diverse administrative Arbeiten

Das bringst Du mit
 •  Kaufmännische Grundausbildung mit Berufserfahrung im Treuhandbereich  
 •  Weiterbildung zum 'Sachbearbeiter Treuhand' oder 'Rechnungswesen' 

erwünscht (wird unterstützt)
 •	 	Dein	aufgestelltes,	gepflegtes	und	gewinnendes	Auftreten	setzt	Du	beim	 

täglichen Kontakt mit Kunden und im Team ein
 •  Zielorientiertes und eigenständiges Arbeiten sowie vernetztes Denken  

gehören zu deinen Stärken
 • Du bist ein Teamplayer und arbeitest dienstleistungsorientiert

Deine Zukunft bei AMK Management GmbH
 • Junges, dynamisches, kollegiales Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen
 •  Vielseitige und herausfordernde Aufgaben mit hohem Mass an  

Eigenverantwortung und Freiraum
 • Spannendes Arbeitsumfeld in einem aufstrebenden Unternehmen
 • Grosse Wertschätzung für Dein Mitdenken und Deine Initiative
 • Förderung Deiner Weiterbildung und Weiterentwicklung
 • Neuste Infrastruktur in unseren Büroräumlichkeiten in Bubikon ZH

Wenn Du in einem spannenden Umfeld mitarbeiten möchtest, in welchem Du  
gefordert und gefördert wirst, freuen wir uns auf Deine Bewerbung. Bitte sende  
uns Deine vollständigen Unterlagen per E-Mail an manuela.kaufmann@amk.swiss  
(Es werden nur Direktbewerbungen berücksichtigt).

AMK Management GmbH | Rosengartenstr. 4 | 8608 Bubikon | 044 578 47 97
www.amk.swiss

Starte
mit uns in 

Deine  
Zukunft!


